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Jegyzokonyy

Lakhegy Kozség Onkorminyzata Képviselo-testiiletének 2024. aprilis 24. napjin 17:00
orakor tartott nyilvanos iilésérol

Ulés helye: Lakhegy, Faluhaz

Jelen vannak: Ujvari Katalin polgérmester
Csiszar Zoltan alpolgarmester
Fékas Gabor Onkormanyzati képviseld
Kulcsar Szilard onkormanyzati képviseld
Varga Miklosné Onkormanyzati képviseld

Dr. Urmésiné Kémives Eleonéra  jegyzd
A jegyzOkonyvet vezette: Dr. Kocsis Viktoria igazgatasi ligyintézd

Ujvari Katalin polgarmester tisztelettel koszontotte a megjelenteket. Megallapitotta, hogy az
ilés 5 fével hatdrozatképes, azt megnyitotta, majd javaslatot tett a meghivéban szerepld
napirendek elfogadésara, illetve megtargyalasara.

Megkérdezte a képviselo-testiilet tagjait, hogy van-e egyéb mas napirendi javaslatuk.

Egyéb mas napirendre vonatkoz6 javaslat nem hangzott el.

Mivel egyéb napirendi javaslat nem hangzott el, a képviselo-testiilet egyhangu, 5 igen
szavazattal az alabbi napirend targyalasat fogadta el:

NAPIRENDEK:

1./ Polgarmester beszimoléja a két iilés kozott végzett munkaroél, tett intézkedésekrol és
a lejart hataridejii hatarozatokrol
El6adé: polgarmester

2./ Lakhegy Erdészéli Ovoda 2023. évi koltségvetésének modositisa
Eléadoé: jegyzd

3./ Az 6nkormanyzat 2023. évi koltségvetésének modositisa
El6ado: polgarmester

4./ Belsé ellendri jelentés- az inkormanyzat el6iranyzat médositisinak ellenérzése
Eléado: polgarmester

5./ A Magyar Falu Program keretében 2023. évben meghirdetett Onkormanyzati
tulajdonii ingatlanok fejlesztése, Onkormanyzati feladatellitishoz kapcsolodo
beszerzések — 2024. cimii MFP-OTIFB/2024. kédszamu palyazati kiirasra, ,,Tobbcéla
kozosségi tér felujitasa” cimmel benytjtott nyertes projekt megvaldsitisahoz A janlattételi
felhivasok elfogadasa
Eléadé: polgarmester

6./ Szocialis céla tiizelanyagvasarlis timogatisara irinyulé palyazat benyujtisarol
dontéshozatal
Eléadd: Polgarmester



7./ A Lakhegy Erdészéli Ovoda Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatanak feliilvizsgalata
Eléado: polgarmester

8./ Interpellacios bejelentések, kérdések, valaszok
Eléado: Polgarmester, Képviselok, Jegyzo

9./ Egyebek
Eloadé: Polgarmester

NAPIRENDEK TARGYALASA:

1./ Polgarmester beszimoléja a két iilés kozott végzett munkarél, tett intézkedésekrdl és
a lejart hataridejii hatarozatokrol
Eléadé: polgarmester

Ujvari Katalin polgarmester ismertette a lejart hataridej(i hatarozatokat, majd a két iilés kdzott
végzett munkarol az alabbiak szerint szamolt be:

- Két hete egy a Faluh4zban tartott sziiletésnap keretében tlizijatékozasra keriilt sor. Azt
a tajékoztatast kapta, hogy a kettes és a harmas kateg6riaju tiizijatékot egész évben lehet
hasznélni, de csak maganteriileten, kozteriileten nem. Az egyes kategoriaju tlizijaték
csak Szilveszterkor hasznilhatd. Nehéz kérdés, hogy engedélyezziikk-e a tlizijaték
hasznélatot, mert sokan nem szeretik a telepiilésen. Viszont, ha megtiltjuk, az is
ellenérzéseket valthat ki. El kellene ezen gondolkodnunk, hogyan kiiszoboljiik ki ezt a
problémat

- Megjelent a Nyugati Tikér 0j szama, amely az elmult idészakrol tdjékoztatja az
olvasokat.

- Elkészitettem az 0j polgadrmesteri programot, amely méjus kozepe kornyékén a lakossag
részére is postazasra kertil.

- Horvath Moénika tajékoztatott, hogy a fodraszat eldtti parkolot a Magyar Kézuthoz be
kell adni engedélyeztetésre. Az ezzel kapcsolatos dokumentumokat Huszar Jozsef
készitette el. Azért érintett az Onkormanyzat, mert a jelenlegi parkold ranylik a jardara.
Nem lesz valtoztatva az allapota, csak eddig még nem keriilt engedélyeztetésre, a Kdzut
most erre ktelezte Horvath Monikat.

Ujvari Katalin polgidrmester atadta a Jegyzonek, és Képviseld-testiilet tagjainak Huszar
Jozsef altal készitett dokumentumcsomagot megtekintésre.

Dr. Urmésiné Kémives Eleonéra jegyz6 elmondta, hogy a 168 hrsz. érintett, mely a
Magyar K6zt tulajdona, a jarda azonban nincs hrsz.-mal levélasztva.

Ujvari Katalin polgarmester ismertette, hogy a jarda is le van aszfaltozva a parkoloval
egylitt. Semmi nem lesz valtoztatva, csak engedélyeztetni kell. Huszar Jozsef utdlagosan
késziti el a tervet, hogy ne kelljen lebontani a hidat.

Dr. Urmisiné Kémives Eleonéra jegyzd osszefoglalta, hogy akkor tulajdonképpen a
tervek az onkormanyzat részérél is megfeleldek.

Ujvari Katalin polgarmester hozzatette, hogy annyira nem megfelel6, mert a jovében majd
térkveztetni szeretnének.
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Csiszar Zoltan képviseld ugy gondolja, hogy ez egyeldre olyan tavlati terv, hogy kar most
réla beszélni.

Ujvari Katalin polgarmester folytatta beszamolojat:

- Tajékoztattak, hogy figyeljiink, mert a Magyar Falu Program keretében kiirasra keriil
majd egy palyazat, mely a kozvilagitas korszerisitésére iranyul. A K6z-Vill-t6l mar kért
arajanatot, 6k végzik a karbantart4si munkakat is.

Dr. Urmésiné Kémives Eleonéra jegyzé kérte, hogy szerezzenek be tSbb ajanlatot is, hogy
el6 lehessen késziilni a palyazat beadasara.

Csiszir Zoltan képviseld elmondta, hogy az arajanlatok beszerzésénél tigyeljenek arra,
hogy kérjék a vallalkozot, hogy a fogyasztas mérését tegyék lehetdvé, hogy ne atalanyt
kelljen fizetni. Alakitsanak ki mérési lehetdséget a lampatestekhez.

A hozzaszolas utan Ujvari Katalin polgarmester folytatta beszdmolojat:

- Sor keriilt helyszini megbeszélésre az E.ON-nal. Az Oreghegy utcaban két oszlopot
fognak kicserélni. M4jusban lesz a miiszaki 4tadas. Az Onkormanyzatnak ez nem keriil
pénzbe, mert az E.ON beruhdzott a halézat kiépitésére. A rdkotést pedig majd a
tulajdonosok fizetik.

- Dorman Janossal megbeszéltem, hogy a Haraszti Ut mellett a kaszalast végezzék el.

- Az 6vodavezetbvel egyeztetésre keriilt a majus 11. napjan megrendezésre keriilé bal,
melynek helyszine az Egervari Laszl6 Altalanos Iskola tornaterme.

- A MOL-nak irtunk levelet a januar 16. napjan tortént esettel kapcsolatban, ugyanis a
munkatdrsuk a Déneslak utcaban egy hélancos tartalykocsival felszabdalta az utat. Ez
nem maradhat igy. Valaszt varunk a MOL-t61.

Ezt kovetéen Ujvari Katalin polgarmester kérte a Képviselo-testiilet tagjait, hogy mondjak el
véleményiik, és tegyék fel kérdéseiket a beszamoldval kapcsolatban.

Kérdés, hozzaszolas nem hangzott el.

A Képvisel6-testiilet a polgarmesternek a lejart hataridejii hatarozatokrol szolé beszamolojat
tudomasul vette.

2./ Lakhegy Erdészéli Ovoda 2023. évi koltségvetésének modositisa
Eléadé: jegyz6

Ujvari Katalin polgarmester ismertette az irasos eloterjesztés tartalmat a képviseld-testiilettel,
mely a jegyz6konyv mellékletét képezi.

Dr. Urmésiné Kémives Eleonéra jegyzé elmondta, hogy a pénzmaradvény joval tobb lesz,
mint amennyit becsiiltek. A k&vetkez6 iilésen targyalja a képviseld-testiilet a zarszamadast,
melybdl pontosan latni lehet majd, hogy a pénzmaradvany mibdl képzddott. Az dSnkormanyzat
mozgastere ezaltal béviilni fog, mert nem terveztiink ekkora pénzmaradvanyt.

Varga Miklésné képviseld érdeklddott, hogy lenne-e lehetéség a fel nem vett képviseldi
tiszteletdij kiszamitasara? Szeretné, ha felajanlasra kerlilne a teleplilés részére valamilyen
formaban.




Dr. Urmésiné Kémives Eleonéra jegyz6 elmondta, hogy természetesen ha kérik, készit err6l
a hivatal kimutatést, hogy az elmult 5 év alatt mekkora lett ez az §sszeg. Amire majd felajanljak,
azt célszer(i nevesiteni (pl.: tabla elhelyezése). Ez egy nagyon szép gesztus a képviselok
részérol.

Ujvari Katalin polgarmester az 6vodaval kapcsolatban még elmondta, hogy Méhesné Dobos
Szilvia vallalta az allando délutdni munkarendet. Az dvodavezetd mellett két 6vond, két 6
oraban foglalkoztatott dajka, és egy konyhai kisegité képezi az 6voda alloméanyat. Az uj
gyermekek beiratasa folyik, kb. 40 gyermekre lehet szamitani.

Kérte a jelenlévoket, hogy az elhangzottakkal kapcsolatban mondjék el véleményiiket.
Kérdés, vélemény nem hangzott el.
Ujvari Katalin polgarmester ezt kdvetden javasolta, hogy az irasos cloterjesztés szerinti

tartalommal fogadjak el a Lakhegy Erd6széli Ovoda 2023. évi koltségvetésének médositésat,
majd szavazasra bocsatotta inditvanyat.

A képvisel6-testiilet a szavazast kvetden egyhangli 5 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil az
alabbi hatarozatot hozta:

Lakhegy Kozsée Onkorminvzata Képviselo-testiilete
22/2024. (IV.24.) szamu hatarozata:

Lakhegy Kozség Onkorminyzata Képvisel-testiilete
a Lakhegy Erdészéli Ovoda 2023. évi kiltségvetésének
modositasat — a tervezetben irtaknak megfeleloen —
40018 000 Ft bevételi és kiadasi foosszeggel
jovahagyija.

A képviselo-testiilet felkéri az 6voda vezetijét, hogy az
intézmény gazdilkodisa soran a koltségvetésben
irtakra legyen figyelemmel.

Hataridé: folyamatos
Felelos: ovodavezetd

3./ Az onkormanyzat 2023. évi koltségvetésének modositasarél sz6l6 rendelettervezet
targyalasa
Eléadé: polgarmester

Ujvari Katalin polgiarmester ismertette a napirendi pont targyaban késziilt elSterjesztést.
Eléadta, hogy az Aallami tamogatasok tényleges realizalodasa miatt valt indokolttd a
koltségvetés féosszegének mddositasa. Szerencsére a telepiilés az idei évben is tudott fejlédni.
Ezuton is megkdszonte a palyazatirasi munkdkat. Adéemelésre valdszintleg nem fog sor
keriilni. A telepiilésrendezési terv elkészitésére 1500000 Ft tamogatast kapott az
onkormdnyzat, azonban 4 300 000 Ft 6sszegbe fog keriilni 6sszességében. A polgdrmester
beszélt Fercsak Agnessel, aki kozolte, hogy nagyon le van maradva a munkdaval, annak ellenére,
hogy junius 30. napjan lejar a hataridd.




Dr. Urmisiné Kémives Eleonéra jegyzé elmondta, hogy 2024. december 3 1. napjéig el kell
szamolni a palyazati pénzeszk6z6kkel. Nem kényelmesedhet el a véllalkozd. A jegyzd kérte
Nagy-Kovacs Jana f6épitészt, hogy siirgesse meg a munkdalatokat. A partnerségi egyeztetést is
bele kell kalkulalni, mely tovabb nyujtja majd az eljarast.

Majd Ujvari Katalin polgarmester kérte a képviseloket, hogy mondjak el véleményiiket.

Kérdés, vélemény nem hangzott el, Ujvari Katalin polgarmester a tervezettel megegyez6
tartalommal elfogadasra inditvanyozta, majd szavazéasra bocsatotta az onkormanyzat 2023. évi
koltségvetésének modositasarol sz616 rendelettervezetet.

A képvisel6-testiilet a szavazast kovetden egyhangtl 5 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil
megalkotta az Onkormanyzat 2023. évi koltségvetésének modositasarol szolo, tervezettel
azonos tartalmu rendeletét:

Lakhegy Kozsés Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 2/2024. (IV. 25.) 6nkormanvzati
rendelete az 6nkormanvzat 2023. évi koltséovetésérol szolo 1/2023.(11.6.) 6nkormanvzati
rendelet modositasarol.

A rendeletet a jegyzOkonyv melléklete tartalmazza.

4./ Belso ellendri jelentés- az inkormanyzat eléirinyzat médositisinak ellendrzése
Eléadé: polgarmester

Ujvari Katalin polgarmester ismertette a napirend targyaban készitett beszaimolét. Elmondta,
hogy az Onkormanyzat eléirdnyzat mddositasanak ellen6rzésére keriilt sor 2024. februar 5.
napjatol 2024. februar 23. napjaig szabalyszerliségi ellendrzés keretében. A jelentés szerint az
Onkormanyzat el8irdnyzat modositasanak szabalyszerlisége a 2023. évben megfeleld volt.

Kérdés, vélemény nem hangzott el, Ujvari Katalin polgarmester inditvanyozta az ellendrzési
jelentés jovahagyasat, majd szavazasra bocsatotta inditvanyat.

A képvisel6testiilet szavazast kovetden egyhangu 5 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil az
alabbi hatarozatot hozta:

Lakhegv Ko6zség Onkorménvyzata Képviseli-testiiletének
23/2024. (IV.24.) szamu hatarozata:

Lakhegy Kozség Onkorminyzata Képviselo-testiilete a
Numerikus Szumma Kontroll Kft. dltal ,,Az ﬁnkormz’myzat
eléiranyzat modositasinak ellendrzése” targyban lefolytatott
ellenérzésrol készitett belsé ellendri jelentést az irasos
eléterjesztésben irt tartalommal elfogadja.

A képviselétestiilet felkéri a polgarmestert, hogy a fentiekrol
a belso ellenort tajékoztassa.

Felelos: polgarmester
Hataridé: azonnal



5./ A Magyar Falu Program keretében 2023. évben meghirdetett Onkorméanyzati
tulajdoni ingatlanok fejlesztése, oOnkormanyzati feladatellitishoz kapcsolédo
beszerzések — 2024. cimii MFP-OTIFB/2024. koédszamu palyizati Kiirasra, ,,Tébbcéla
kozosségi tér fehijitisa” cimmel benyujtott nyertes projekt megvalésitisiahoz Ajinlattételi
felhivasok elfogadisa
El6adé: polgarmester

Ujvari Katalin polgarmester eladta, az énkorményzat tulajdonaban 1évé Lakhegy, Pet6fi S.
ut 52. szam (215 hrsz.) alatt 1év8 Tiizoltészertar kozdsségi szintér feldjitdsara palyazatot
nyujtottak be a Magyar Falu Program keretében meghirdetett ,,Onkorményzati tulajdoni
ingatlanok fejlesztése, 6Snkormanyzati feladatellatdshoz kapcsolodo beszerzések — 2024. cimii
MFP-OTIFB/2024 kodszamia palyazati kiirasra. A Miniszterelnokség dontése alapjan az
onkormanyzat 5.999.223 Forint vissza nem téritendé tdmogatasban részesiilt. A tamogatas
intenzitasa: 100%. A Kivitelez6 és a miiszaki ellenér kivalasztisa érdekében az ajanlattételi
felhivas elkésziilt, melyet minden képviselohoz eljuttattunk.

Majd kérte a képviselket, hogy mondjék el véleményiiket.

Kérdés, vélemény nem hangzott el, Ujvari Katalin polgarmester az el6terjesztéssel megegyezd
tartalommal elfogadasra inditvanyozta a ,, Tébbeélu kozosségi tér felljitasa” cimmel benyujtott
nyertes projekt megvaldsitasahoz az Ajanlattételi felhivasok elfogaddsat, majd inditvanyat
szavazasra bocsatotta.

A szavazast kdvetden a képviseld-testiilet egyhangu, 5 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil
meghozta az alabbi hatarozatat:

Lakheov Kézsée Onkorméanyzata képviselg-testiilete
24/2024.(I1V.24.) szamu hatarozata:

1. Lakhegy Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete
megtargyalta a Magyar Falu program Keretében
meghirdetett ,Onkormainyzati tulajdoni ingatlanok
fejlesztése, oOnkormanyzati feladatellitishoz kapcsolodo
beszerzések — 2024, ciméi MFP-OTIFB/2024 kédszami
palyazati kiirasra ,,Tébbcéli kozosségi tér felujitasa” cimmel
benydjtott  nyertes  palyazat megvalésitasat  célzé
eléterjesztést.

2, A Kképviselo-testiilet az épitési munka elvégzésére
iranyulé, az eléterjesztés mellékletét képezdé ajanmlattételi
felhivist jévahagyta, s az épitési munka elvégzése céljabdl
ajanlattételre az alabbi gazdasagi szerepléket kéri fel:

- Hegyhit Bau Team Kft. 8921 Gyérvir, Sport utca
- VF Meisterbetrieb Kft. 8913 Lakhegy, Petofi

Sandor it 104.
- RAPI-EP Bt. 8911 Nagykutas, Gyop utca 32.
3. A Képviseldtestiilet a miiszaki ellenéri feladatok

ellitasara iranyulé, az eléterjesztés mellékletét képezd
ajanlattételi felhivast jovahagyta, s miiszaki ellendrzés
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céljaboél az alabbi gazdasagi szereploknek kiild ajanlattételi
felhivast:

- Simon Déniel épitészmérndk e-mail:
simor.daniel@smrstudio.hu
mobil: +36/20/4726290

- Kovacs Andrea épitészmérnok e-
mail: andreakovacsiS13@ gmail.com

- Horvath Isvan épitészmérnék

e mail:apatiplan@gmail.com, tei:+36 30 193 6223

A Kképviselo-testiilet felkéri a jegyzot és a
polgarmestert, hogy a lissak el a palyaztatissal
kapcsolatos feladatokat.

Hatiridé:  azonnal
Felelos: Ujvari Katalin polgarmester
Dr. Urmésiné Kémives Eleonéra jegyzo

6./ Szocidlis céld tiizeldanyagvasarlias timogatdsara irdnyulé palydzat benyujtasarol
dontéshozatal
Eloadé: Polgarmester

Ujvari Katalin polgarmester eléadta, hogy Lakhegy kozség vonatkozasaban az idei évben
maximalisan 20 erdei m® tiizifa igénylésére van lehetdség. Javasolja, hogy a palyazati kiiras 5.
pontjanak a) alpontja szerinti keménylombos tlzifira adja be igényét az Onkormanyzat.
Sziikséges lesz a tamogatas-igényléshez a szocialis raszorultsag és a 2024. évi igénylés részletes
feltételeit szabalyozo rendelet megalkotasara, a palyazat benyujtasi hatarideje 2024. 4prilis 30.
napja.

Majd részletesen ismertette a palyazati kiirast.

Ezt kovetben kérte a képviseld-testlilet tagjait, hogy mondjéak el véleményiik az el6terjesztéssel
kapcsolatban.

Kérdés, hozzaszélas nem tortént, majd ezt kovetden Ujvari Katalin polgarmester
inditvanyozta, hogy a képviselé-testiilet nytjtsa be palyazatat 20 m® szocidlis céli tiizelbanyag
vasarlasahoz kapcsolodo tamogatdsra, majd szavazdsra bocsétotta javaslatat.

A Képviseld-testiilet a szavazast kovetden egyhangu, 5 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil
az alabbi hatarozatot hozta:

Lakhegy Kizség Onkormanvzata Képviselo-testiilete
25/2024. (1V.24.) szamu hatirozata

Lakhegy Kizség Onkorminyzata Képviselo-testiilete palyazatot
nyljt be, Magyarorszag 2024. évi kiozponti koltségvetésérol szolo
2023. évi LV. torvény 3. melléklet 2.2.1. pontja szerinti A telepiilési
onkormdnyzatok szocidlis célu tiizeldanyag vasdrldsahoz kapcsolodo
tamogatdsra.

Az igényelt szocidlis céla tiizifa mennyisége 20 m>.



A képviselo-testiilet nyertes palyazat esetén koltségvetése terhére
vallalja a sziikséges Gnrész biztositasat.

A Kképviselé-testiilet a szocialis céli tiizifajuttatisban részesiild
személyektdl ellenszolgaltatist nem kér.

A Kképviselo-testiilet felkéri a jegyzét és a polgarmestert, hogy a
palyazat benytjtiasarol hatiridére gondoskodjon.

Felelds: polgarmester, jegyzd
Hatarid6: 2024. aprilis 30.

7./ A Lakhegy Erdoszéli Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabilyzatanak
feliilvizsgadlata
Eléado: polgarmester

Ujvari_Katalin polgarmester eldadta, hogy az Erdoszéli Ovoda Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak modositasat elkészitette az Ovodavezetd. Az anyag kikiildésre keriilt.
Megkérdezte, hogy van-e az SZMSz -ben foglaltakkal kapcsolatban kérdés, vélemény.

Kérdés vélemény nem hangzott el, Ujvari Katalin polgarmester javasolta az 6voda Szervezeti
és Miikddési Szabalyzata modositasanak, és igy az egységes szerkezetli SZMSz. jovahagyasat.
Javaslatat szavazasra bocsatotta.

A Képviseld-testiilet a szavazast kdvetben egyhangt, S igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil
az alabbi hatdrozatot hozta:

Lakhegy kizség Onkorminyzata Képvisel§-testiiletének
26/2024. (IV. 24.) szamu hatirozata:

Lakhegy Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a Lakhegy Erdészéli
Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az irasos eléterjesztésben irtak
szerint jovahagyja.

A Képviselitestiilet felkéri a jegyzot, hogy a fentiekrdl az 6voda vezetdjét
tajékoztassa.

Felelés: Dr.Urmisiné Kémives Eleonéra jegyzo

Hatarido: azonnal

8./ Interpellaciés bejelentések, kérdések, valaszok
Eléado: Polgirmester, Képviselok, Jegyzo

Interpellacios bejelentés, kérdés nem volt.

9./ Egyebek
El6ado: Polgirmester

< Civil szervezetek timogatisa — Lakhegv Onkéntes Tiizolté Egvesiilete
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Ujvari Katalin polgarmester elmondta, hogy a Lakhegy Onkéntes Tiizolté Egyesiilet
benyujtotta a 2023. évben kapott Onkorményzati tdmogatds felhasznalasarol készitett
beszamolot, és a 2024.¢vre sz0l6 tamogatasi kérelmet az alabbiak szerint:
- a2023. évre kapott 360 000 Ft vissza nem téritendd tdmogatasrol 360 000 Ft dsszegben
elszamolt. Ezt kovetOen ismertette a 2024.évre benytjtott dsszesen 550 000 Ft-os
tamogatasi kérelmét.

Ujvari Katalin polgarmester hangsilyozta, hogy nem minden telepiilés biiszkélkedhet 130
éves civil szervezettel, igy véleménye szerint a kért tamogatas megadhato résziikre.

Kérdés, hozzaszolas nem hangzott el.

Ujvari Katalin polgarmester a civil szervezetek kérelmének megfelelden javasolta a Lakhegy
Onkéntes Tiizolté Egyesiilet timogatasat, illetve javasolta a 2023. évrdl készitett, a tamogatas
felhasznalasardl sz616 beszamolojuk jovahagyasat, majd inditvanyét szavazasra bocsétotta.

A képvisel6-testiilet szavazast kovetéen egyhangt 5 igen szavazattal, ellenszavazat nélkill az
alabbi hatarozatokat hozta:

Lakhegy Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
27/2024. (1V.24.) szamu hatarozata:

Lakhegy Kizség Onkorminyzata Képviselé-testillete a Lakhegy
Onkéntes Tiizolto Egyesiilet kérelmére az egyesiiletet 550 000 Ft isszegi
vissza nem téritendé miikodési célu tamogatasban részesiti 2024. évi
koltségvetése terhére.

A képviselo-testiilet az egyesiilet 2023. évi timogatas felhasznalisarol
sz0l6 beszamolojat elfogadja.

A képviselo-testiilet megbizza a jegyzot, hogy a tAmogatas nyujtasahoz a
sziikséges Tamogatasi szerzédést készitse el, egyben felhatalmazza a
polgirmestert annak aldirasara, tovabba felkéri, hogy a fenti dontésrol
értesitse az Egyesiilet vezetdjét.

Felelds: polgarmester
Hataridé: 2024. aprilis 30.

o Jatszétéri csuiszda

Csiszar Zoltan képviselé megkérdezte a polgarmestertdl, hogy mi legyen a leszerelt piros
csuszdaval a tovabbiakban? Lomtalanitaskor kitehet6?

Ujvari Katalin polgarmester elmondta, hogy igen, nincs mar ra sziikség. Tovabba a lomtalanitas
kapcsan felvetette, hogy esetleg béreljenek-e kiilon konténert a TV késziilékeknek?

Fokas Gabor képviseld ugy gondolja, hogy miel6tt ebbe pénzt fektetnének, jarjanak utana, hogy
mennyi TV készlilékrdl lenne sz6.

Ujvari Katalin polgarmester egyetértett. Fel fogja ezt mérni a telepiilésen.

+» Traktor iizemeltetése




Ujvari Katalin polgarmester elmondta, hogy felmeriilt a kérdés, hogy a Sportegyesiiletnek a
traktorjat megtartsak-e, tekintettel arra, hogy nincs kihasznalva. G6th Géabor falugondnok szerint
két dolog is rossz rajta. Azonban mivel palyazaton nyerték, igy 5 €év a fenntartasi 1do.

+ Qrvosi rendeld

Ujvari Katalin polgarmester megkérdezte a képviseld-testiiletet, hogy mi a véleményiik arrol,
hogy Lakhegyen legyen-e sajat orvosi rendeld.

A képviselok egyetértettek abban, hogy ez jelenleg felesleges.

+» Telepiilésterv készitésével kapcsolatosan

Uijvari Katalin polgarmester ismertette Nagy-Kovacs Janka foépitész Feljegyzését, mely a
megalapozo vizsgélat és alatdmasztd javaslat tartalmat hatarozta meg. Téajékoztatta a képviselo-
testliletet a hatarozati javaslatban foglaltakrél. Tovabbd ismertette a tervezének a lakhegyi 205 és
2209. hrsz-0 telkekre javasolt megallapitasait.

Lakossaggal torténd egyeztetések alapjan Ujvari Katalin polgarmester javasolta a feljegyzésben
irtak elfogadasat. A képviseld-testiilet egyetértett a feljegyzésben szerepld tartalommal, annak
elfogadasaval egyetértettek.

Mivel kérdés és egyéb hozzdszolds nem hangzott el, Ujvari Katalin polgarmester
inditvanyozta a telepiiléstervek tartalmardl, elkészitésének és elfogaddsénak rendjérdl, valamint
egyes telepiilésrendezési sajatos jogintézményekrol sz016 419/2021.(VIL15.) Korm. rendelet 7.
§ (7) bekezdése alapjan Lakhegy 1j telepiiléstervének elkészitése sordn az Onkormanyzati
Foépitész 4ltal készitett megalapozd vizsgélat €s alatdmasztod javaslatrol készitett f6épitészi
Feljegyzést, valamint a tervez0 altal javasolt lakhegyi 205 és a 2209 hrsz-u telkekre vonatkozo
tervezoi javaslatot elfogadasra javasolta.

A képviselo-testiilet egyhangu 5 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil az alabbi hatarozatot
hozta:

Lakhegy Kozség Onkormanvzata Képviselé-testiilete
28/2024. (1V.24.) szamu hatdrozata:

Lakhegy Kozség Onkormdnyzata Képviselé-testiilete a 68/2022.
(IX.27.) szamu hatirozattal dontést hozott Lakhegy telepiilés
Telepiiléstervének elkészittetésérél, melynek kapcsin lakossagi
egyeztetéssel az alabbiakrol hatarozott.

1. a lakhegyi 205 és 229 hrsz-u telkeken uj beépitésre szant
teriilet Kkijelélése az alabbiak szerint felel meg az Etv.
kivetelményeinek:

a) a kozség bioldgiai aktivitas értéke az atmindsités elotti
értékhez képest nem csikken, amit az alitimaszté munkarészben
igazol a tervezd;

b) az 1j beépitésre sziant teriilet kijelolésével a szomszédos
telepiilésekkel torténé dsszendvés elkeriilése biztositott marad;

¢) az 1j beépitésre szant teriiletek belteriileten, nem
termdfoldon lesznek kijelolve;
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d) az uj beépitésre szant teriiletek meglévé lakételkek, melyeket
a hatalyos telepiilésrendezési eszkozok - uj lakéteriilet kijelolésével
osszefiiggésben annak megkozelitése érdekében - kozuti
kozlekedési teriiletbe soroltak. Miutdn a meg nem valosult
lakoteriilet visszavonasa tervezett az uj telepiiléstervben, annak
feltaro qtjai is okafogyottakka valtak, ezért lakoteriileti
hasznositasuk, lakéteriiletbe sorolasuk a valés allapotnak
megfeleld.

2. A képviselé-testiilet elfogadja a telepiilési féépitész altal a
telepiilésterv megalapozé vizsgalata és alitimaszté javaslata
tartalmi kivetelményeire megallapitott Foépitészi feljegyzést.

A képviseld-testiilet felhatalmazza a polgiarmestert a telepiilésterv
egyeztetési és elfogadasi eljarasanak lefolytatasara, a folyamat
soran keletkezé dokumentumok aliairasara, tovabba a sziikséges
nyilatkozatok és intézkedések megtételére.

A képvisel6-testiilet felkéri a jegyzot, hogy a fentiekrol a telepiilés
tervezot, és a foépitészt tajékoztassa.

Felelés: polgarmester
Hataridd: folyamatos

Felelos: jegyzo
Hatdridé: azonnal

vvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvv

Ujvari Katalin polgarmester bejelentette, hogy a tervezett napirendi témakat megtargyaltak.
Megkérdezte, hogy van-e kézérdekl bejelentés, javaslat.

Mivel egyéb kozérdekli bejelentés nem volt, megkoszonte a képviselok megjelendsét, a testiilet
iilését 18 ora 30 perckor bezarta.

kmft.

—
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LAKHEGY KOZSE@ (")NKQRMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETE

Beszimolé a lejirt hatiridejii hatarozatok végrehajtasirél

| Hatarozat

\ 15/2024.(111.13.)
i

‘ 16/2024.(111.13.)

_ Targva | Tett intézkedés ]
Asztalosi munkakra megbizas | A véllalkozasi szerzddés aldirasra
| - i kertilt. _‘
‘ Dontéshozatal a TOP_Plussz-3.1.3-‘ A megbizasi szerzddés ale’u’résra‘
23 kodszamu, Helyi human keriilt.

fejlesztések cimil palyazati kiirds | |

vonatkozisdban

Tiizoltésagi beszamold

ﬂ/zom.(m.ls.)
| 18/2024.(111.13.)

A Tiizoltéparancsnoksag értesitése W
megtdrtént.

Civil szervezetek tamogatésa

Tamogatasi Szerzddés alairasra keriilt.

| 19/2024(11113.) |

1 20/2024.(11L.13.) |

Dontésbél torténd kizaras

K&nyvtarosi megbizas

Megbizasi szerzédés aldirasra keriilt. |

Lakhegy, 2024. aprilis 24.

Ujvari Katalin s.k.
Polgarmester



Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal
8913 Egervar, Var u. 2. ®/fax:92/564-013, 564-014, 30 8214561
E-mail: kozoshivatal@egervar.hu

3. napirendi pont anyaga

ELOTERJESZTES

Lakhegy Kiozség Onkormdnyzati Képviseldtestiiletének
2024. dprilis 24-én tartando iilésére

Targy: Az onkormanyzat 2023. évi koltségvetésének I1. modositdasarol
sz010 rendelettervezet targyaldsa

Eloterjeszto: Ujvari Katalin polgdrmester

Készitette: Dr. Urmésiné Kémives Eleonora jegyz
Vincze-Heri Anita pénziigyi ligyintézo

Tisztelt Képviselotestiilet!

Lakhegy Koézség Onkorményzata Képviseld-testiilete 2023. évi koltségvetésérdl sz616 rendeletét 2023.
februar honapban fogadta el, melyet oktdberben moddositott. Az allami tamogatasok tényleges
realizalédasa miatt indokoltta valt a koltségvetés f6osszegének novelése, melynek okairdl az
alabbiakban tajékoztatjuk T. képviselotestiiletet.

A rendelet-tervezet 1. §-ahoz:

Az onkormanyzat és koltségvetési szerve 2023. évi modositott koltségvetését a képviselbtestiilet
123 401 868 Ft bevétellel és ugyanennyi kiadassal allapitotta meg. A koltségvetés kiadasi és bevételi
foosszegét, melyben az dvoda is szerepel 6sszességében 1 841 689 Ft-tal indokolt novelni.

A rendelet-tervezet 2. S-ahoz:




Az oOnkormanyzat és koltségvetési szerve egyiittes koltségvetési bevételeit 95432 118 Ft-rol
94 359 316 Ft-ra indokolt csékkenteni, a finanszirozasi bevételek Osszegét 27 969 750 Ft-rol
30 884 241 Ft-ra indokolt ndvelni.

Az Ovoda koltségvetésének médositasat a képviseltestiilet kiilon napirendi pontként targyalta, ezért a
modositasok konkrét okaira jelen eléterjesztésben ismételten nem tériink ki, az Snkormanyzatot érint6
bevételek modositasanak indokairél pedig az alabbi §-hoz fiiz6tt indoklasban tajékoztatjuk Onoket.

A rendelet-tervezet 3.§-hoz:
I. Az oOnkormanyzat - koltségvetési szerve nélkiili - tervezett koltségvetési bevételét
94 672 150 Ft-rol 93 599 348Ft-ra indokolt csékkenteni, az alabbiak szerint:

1) Onkormanyzatok miikodési tamogatasait az I. modositas sordn 77 393 369 Ft-ra modositottuk,
Osszegét 76 320 567 Ft-ra indokolt csdkkenteni mivel:

- Helyi 6nkormanyzatok mikddésének altalanos tdmogatasat 17 347 358 Ft-rol 14 887 358 Ft-ra
indokolt csékkenteni a kdzvilagitas kiegészitd tamogatasanak csokkenése miatt.

- Telepiilési 6nkormanyzatok egyes kdznevelési feladatainak tdmogatasat 35 637 435 Ft-rol
36 748 244 Ft-ra indokolt ndvelni a bérintézkedések tamogatasanak ndvekedése miatt.

- Telepiilési Snkormanyzatok szocialis, gyermekjoléti és gyermekétkeztetési feladatainak tamogatasat
9609 311 Ft-rél 9 609 313 Ft-ra indokolt ndvelni, mivel az onkormanyzat a szocialis agazatban
kifizetésre keriil6 dsszevont potlék tamogatasara 618 113 Ft-ot kapott.

- Telepiilési onkormanyzatok gyermekétkeztetési feladatainak tamogatasat 9 586 037 Ft-rol
9 862 424 Ft-ra indokolt névelni a 2023. oktdberi felmérés k6zolt adatok alapjan.

II. Finanszirozasi bevételek cimén az 1. médositas soran 27 334 984 Ft-tal szamoltunk, melyet
30249 475 Ft-ra indokolt novelni, melynek oka, hogy az allamhaztartason beliili megel6legezés
Bsszegét 51 849 Ft-rol 2966 340 Ft-ra sziikséges emelni, mely egyrészt a kozfoglalkoztatottak
tamogatasanak kovetkez6é honapra torténd athizédasat kovetden a kozfoglalkoztatotti bérek utan
fizetendd jarulékok megelblegezésébdl, masrészt a 2024. évi allami tamogatas megeldlegezésébol
ered.

A koltségvetés bevételi oldala egyéb modositasra nem szorul. Az dnkorményzat és koltségvetési
szervének bevételeit kiemelt eldiranyzatonként az 1. és 2. melléklet tartalmazza.

A rendelet-tervezet 4.§-hoz:

A képviselbtestiilet az dnkormanyzat és koltségvetési szerve egyiittes koltségvetési kiadasait az L
modositas soran 123 401 868 Ft-ra modositotta, melyet 125 243 557 Ft-ra indokolt ndvelni, az alabbi
§-hoz fiizétt indokolasban irtak szerint.

A rendelet-tervezet 5.§-hoz:

A KképviselStestiilet az Onkormanyzat és koltségvetési szervei egyiittes 2023. évi koltségvetési
miikédési kiadasait az . modositas soran 112 695 574 Ft-ra médositotta, amelyet sziikségessé valt
109 028 264 Ft-ra csokkenteni, ebbdl az tnkormanyzat mddositott mikddési kiadasa 64 383 258 Ft,
mig az 6vodaé 44 645 006 Ft lesz.

A rendelet-tervezet 6. §-hoz:

A képviselStestiilet az 6nkormanyzat és koltségvetési szerve felhalmozasi, felujitasi kiadasait az I.
modositas soran 8 092 901 Ft-ra moddositotta, melyet 10 687 409 Ft-ra indokolt modositani. A
modositis az dnkormanyzatnal realizalandé felhalmozasi kiadasokat érinti. Részletesen az alabbi §-
hoz fizott indoklasban.

A rendelet-tervezet 7.-8. §-hoz:

A képviselbtestiilet az dnkormanyzat - koltségvetési szerve nélkiili — 2023. évi tervezett kiadasait az L.
modositds soran 122 007 134 Ft-ra médositotta, melyet indokoltta valt 123 848 823 Ft-ra médositani
az alabbiak szerint.




1) Dologi kiadasok eldiranyzata cimén az [. modositas soran 27 435 000 Ft kiadassal szamoltunk,
melyet 29 700 502 Ft-ra indokolt novelni. Figyelembe véve a teljesitési adatokat, indokolt a
részeldiranyzatok kozott atcsoportositast végrehajtani. (Lasd: 5 sz. melléklet c. pontjat.)

2) Egyéb miikiodési céla kiadasok cimén az [. modositas soran 18 861 568 Ft kiadassal szdmoltunk,
Osszegét 12 928 756 Ft-ra indokolt cstkkenteni az alabbiak szerint:

- elvonasok és befizetések jogcimen az . modositas soran 48 880 Ft-tal szdmoltunk, melyet 711 406
Ft-ra indokolt ndvelni a 2022. évi iparGzési ado kedvezménnyel kapcsolatos 6nkormanyzati tdmogatas
elszamoléasa alapjan.

- a tartalék Osszegét 7229 179 Ft-ra javasoljuk mddositani, melybdl altalanos tartalék tervezett
Osszege 250 000 Ft, céltartalék Osszege 6 979 179 Ft, mely az Onkormanyzat altal benyujtott
palyazatok onrészének finanszirozasa céljabol keriilt elkiilonitésre.

3) Finanszirozasi kiadasok cimén az 1. modositas soran 46 598 665 Ft kiadassal szamoltunk, melyet
49 513 156 Ft-ra indokolt ndvelni az &llamhaztartason beliili megeldlegezések visszafizetésének
ndvekedése miatt.

A rendelet-tervezet 9.§-hoz

Az onkormanyzat felhalmozasi, feldjitasi kiadasait 7357 901 Ft-rdl 9952 409 Ft-ra indokolt
modositani, melynek oka, hogy felgjitasok jogcimen nem terveztiink Osszeget, 2 419 382 Ft-ra
indokolt novelni, az évvégi teljesités adatok alapjan.

A felhalmozasi kiadasokat célonként, a felujitasi kiadasokat feladatonként a 4. melléklet tartalmazza.

A rendelet tervezet 10.§-hoz:

A koltségvetési hiany oOsszege 54 552 447 Ft-ra valtozik, a koltségvetési tobblet Osszege
29 196 090 Ft-ra emelkedik. A koltségvetési hiany dsszegét részben a miikodési koltségvetési tobblet
Osszegébdl, valamint az el6z6 évi pénzmaradvany terhére finanszirozza az Gnkormanyzat a 7.
mellékletben irtak szerint.

A rendelet tervezet 11, § -dhoz:
Az Onkormanyzat tartalék eldiranyzatat 8 898 080 Fi-ra indokolt cstkkenteni a rendeletben irtak

szerint. Altalénos tartalékra 250 000 Ft, céltartalékra 6 979 179 Ft, felhalmozasi tartalékra 1 668 901
Ft keriil elkiilonitésre.

A rendelet tervezet 12.§-dhoz:
A mddositasok miatt a tervezetben irtak szerint modosulni fognak a rendelet 1-9. mellékletek.

A rendelet tervezet 13.8-ahoz:
Zaro rendelkezéseket tartalmaz.

Egyéb modositast a koltségvetésen végrehajtani nem sziikséges.
A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 17. §-a a rendelet kotelezd tartami elemévé teszi az
eldzetes hatdsvizsgalat készitését. A térvényi kotelezettség eldirasainak megfelelden az elbterjesztés

melléklete az elozetes hatasvizsgalat eredményé€rdl szolo tajékoztatast is tartalmazza.

Kérjilk a képviselbtestilletet, hogy a koéltségvetés modositasat a tervezetben irtaknak megfeleléen
hagyja jova.

Lakhegy, 2024. dprilis 15.

Ujvari Katalin s.k. Dr. Urmdosiné Kémives Eleondra s.k.
Polgdrmester Jjegyzd
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Egerviri Kozos Onkormanyzati Hivatal
P<18913 Egervar, Var u. 2. ‘®/fax:92/564-013, 564-014, 30 8214561
E-mail: kozoshivatal@ egervar.hu

El6zetes hatasvizsgalat
a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 17.§ (1) bekezdése alapjan

Tisztelt Képviselotestiilet!

A fent hivatkozott jogszabdlyban irtak alapjan, mint a jogszabaly elokészitdje eldzetes hatasvizsgalat
elvégzésével felmértem a szabalyozds varhatdo kovetkezményeit. Az eldzetes hatdsvizsgalat
eredményér6l az alabbiak szerint tajékoztatom a T. Képviselotestiiletet.

Az elézetes hatasvizsgalattal érintett rendelet-tervezet cime:

Lakhegy Kozség Onkormanyzati Képviselé-testiiletének.../2024.(....) onkormanyzati rendelet-
tervezete az dnkormanyzat 2023. évi koltségvetésérdl szolé 1/2023. (11.7.) dénkormanyzati rendelet
modositasardl

A hatasvizsgalat soran az alabbiak vizsgalatara Keriilt sor:

1. Tarsadalmi-gazdasagi hatasa:

Jelen rendelet-tervezet olyan moédositisokat tartalmaz, amelyek a kozfeladat ellatds mérteket,
min&ségét nem befolyasoljak, ezért tarsadalmi-gazdasagi hatdsa nem mérhetd.

2. Koltségvetési hatasa: A tervezetben szereplé kiadasok novekedésének fedezete a potlolagosan
kapott allami tdmogatas, illetve a 2022. évrdl képzodott pénzmaradvany Osszegének tervezetthez
képest torténd ndvekedése. A modositas kedvezden befolyasolja az Snkormanyzat anyagi helyzetét, né
az altalanos tartalék és a beruhazasokra fordithaté 6sszeg.

3. Kérnyezeti, egészségi kovetkezményei: Nincs.

4. Adminisztrativ terheket befolyasolo hatisa: A rendeletmddositas nem keletkeztet olyan
adminisztrativ terheket, illetve nem eredményezi az adminisztrativ kételezettségek olyan csokkenését,
amely a rendeleti szabalyozas kozvetlen kovetkezményének tekinthetd.

5. Egyéb hatasa: Ningcs,

6. A rendelet megalkotasanak sziikségessége: A rendeletalkotassal tesz eleget az 6nkormanyzat az
allamhaztartasrdl szdlé térvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendeletben

irtaknak

7. A rendelet megalkotasa elmaraddsa esetén varhaté kivetkezmények: a 6. pontban irt
jogszabalyi rendelkezések megsértése

8. A rendelet alkalmazasihoz sziikséges személyi, szervezeti és targyi feltételek: a jelenlegi
feltételeken feliil tobbletet nem igényel.
Egervar, 2024. aprilis 15.

Dr. Urmésiné Kémives Eleonéra s.k.
jegyzé



Lakhegy Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 2/2024. (IV. 25.) 6nkormanyzati
rendelete

az onkormanyzat 2023. évi koltségvetésérol sz6l6 1/2023.(11.6.) onkormanyzati rendelet
modositasarol

Lakhegy Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete az allamhéztartasrél szo6lo 2011. évi CXCV.
torvény 23. § (2)-(4) bekezdésében és 34. § (1)-(4) bekezdésében kapott felhatalmazas, valamint a
Magyarorszadg 2023. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2022, évi XXV. torvény rendelkezései
alapjan az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés f) és g) pontjaban, a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szo6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény 111.§-dban meghatarozott feladatkdrében
eljarva Lakhegy Kozség Onkormanyzata 2023. évi koltségvetésérdl €s annak végrehajtasi feladatairdl
a kovetkezdket rendeli el:

1.§

Az 6nkormanyzat 2023. évi koltségvetésérol szold 1/2023. (II. 6.) onkormanyzati rendelet 2. §-a
helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:

»2. §

A képviselO-testiilet az Oonkorméanyzat és koltségvetési szerve 2023. évi koltségvetésének Osszes
bevételét 125 243 557 Forintban, Osszes kiadasat 125 243 557 Forintban allapitja meg.”

2.§

Az t’)nkorményzat‘2023. évi koltségvetésérdl szolo 1/2023. (IL. 6.) onkormanyzati rendelet 3. § (1) és
(2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezések 1épnek:

(1) A képviselo-testiilet az dnkormdnyzat €s koltségvetési szerve egylittes 2023. évi koltségvetési
bevételeit 94 359 316 Forintban allapitja meg, — kiemelt eldiranyzatonként - az alabbiak szerint
allapitja meg:

a)  Onkormanyzatok miikodési timogatasai 76 320 567 Forint

b)  Muikodési céli tamogatasok allamhaztartason beliilr6l 5 372 181 Forint

¢)  Kozhatalmi bevételek 5 750 000 Forint

d)  Miuikodési bevételek 6 839 968 Forint

e)  Miukodési célu atvett pénzeszk6zok S6 600 Forint

) Felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok 20 000 Forint

f

(2) Ayke’_pviselé-testﬁlet a finanszirozasi bevételek 30 884 241 Forintban allapitja meg, mely teljes
egészében az el6z6 évi pénzmaradvany igénybevétele.”

3.8

(1) Az 6nkormanyzat 2023. évi koltségvetésérol szold 1/2023. (I1. 6.) dnkorményzati rendelet 4. § (1)
bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1€p:

3



(1) A képviselo-testiilet az Snkormanyzat - koltségvetési szerve nélkiili — 2023. évi bevételeit 123
848 823 Forintban allapitja meg, melybdl a koltségvetési bevételek nagysaga 93 599 348 Forint, a
finanszirozasi bevételek 30 249 475 Forint.”

(2) Az 6nkorményzat 2023. évi koltségvetésérdl szolo 1/2023. (I1. 6.) dnkorményzati rendelet 4. § (2)
bekezdés a) pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

(A képviseld-testillet a koltségvetési bevételeket - kiemelt elbirdnyzatonként - az aldbbiak szerint
dllapitia meg:)
) Onkormanyzatok mikodési timogatasai 76 320 567 Forint ”

(3) Az 6nkormanyzat 2023. évi koltségvetésérdl szold 1/2023. (I1. 6.) onkormanyzati rendelet 4. § (3)
bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

»(3) Aképviseld-testiilet a finanszirozasi bevételek 6sszegét 30 249 475 Forintban allapitja meg, mely
teljes egészében az eldz6 évi pénzmaradvany igénybevétele.

4. §

Az dnkormanyzat 2023. évi koltségvetésérol szolo 1/2023. (1. 6.) onkormdanyzati rendelet 6. § (1)
bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(1) A képviselo-testiilet az dnkorményzat és koltségvetési szervei egylittes 2023. évi kiadésait 125
243 557 forintban allapitja meg, — kiemelt eldiranyzatonként - az aldbbiak szerint:

a)  Személyi juttatasok eldirdnyzata 47 564 500 Forint

b)  Munkaadot terheld jarulékok és szocialis hozzajaruldsi adé 5 541 000 Forint

¢)  Dologi kiadasok eloiranyzata 40 299 008 Forint

d)  Ellatottak pénzbeli juttatisai 2 395 000 Forint

e)  Egyéb mukddési célu kiadasok eldirdnyzata 13 228 756 Forint

f  Allamhaztartason beliili megeldlegezések visszafizetése 5 527 884 Forint

g)  Felhalmozasi és felujitasi célt kiadasok eldirdnyzata 10 687 409 Forint”

5.§

Az dnkormanyzat 2023. évi koltségvetésérol szolo 1/2023. (I1. 6.) 6nkormanyzati rendelet 7. § (1)
bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(1) A képviselo-testiilet az 6nkorményzat és koltségvetési szervei miikddési kiadasat 114 556 148
forintban allapitja meg, — kiemelt eldirdnyzatonként - az alabbiak szerint:

a)  Személyi juttatasok eldiranyzata 47 564 500 Forint

b)  Munkaadot terhel6 jarulékok, és szocidlis hozzajarulasi ado 5 541 000 Forint

¢)  Dologi kiadasok el8irdnyzata 40 299 008 Forint

d)  Ellatottak pénzbeli juttatasai 2 395 000 Forint

e)  Egyéb miikodési célu kiadasok eldirdnyzata 13 228 756 Forint

h ‘Allamhéztartason beliili megeldlegezések visszafizetése 5 527 884 Forint”

6. §

Az Onkormanyzat 2023. évi koltségvetésérdl szolo 1/2023. (II. 6.) dnkormanyzati rendelet 8. § (1)
bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:



(1) A képviselo-testiilet az 6nkormanyzat €s koltségvetési szervei egylittes felhalmozasi, felujitasi
kiadéasainak nagysagat 6sszesen 10 687 409 Forintban allapitja meg, melybol

a)  Beruhédzasok el6iranyzata 6 599 126 Forint

b)  Felujitasok elbiranyzata 2 419 382 Forint

¢)  Felhalmozasi céltartalék 1 668 901 Forint™

7. §

Az Onkormanyzat 2023. évi koltségvetésérdl szold 1/2023. (1. 6.) 6nkorményzati rendelet 9. § (1)
bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:

(1) A képviselo-testiilet az dnkorményzat — koltségvetési szerve nélkiili - 2023, évi kiadasait 123
848 823 Forintban allapitja meg, — kiemelt eldirdnyzatonként - az alabbiak szerint:

a)  Személyi juttatasok eldiranyzata 17 663 000 Forint

b)  Munkaadoét terheld jarulékok €s szocialis hozzajarulasi ado 1 696 000 Forint

¢)  Dologi kiadasok eldiranyzata 29 700 502 Forint

d)  Ellatottak pénzbeli juttatdsai 2 395 000 Forint

e)  Egyéb mikodési célu kiadasok eldiranyzata 12 928 756 Forint

¥/ Finanszirozasi kiadasok eldirdnyzata 49 513 156 Forint

g)  Felhalmozasi és felgjitasi célu kiadasok eldiranyzata 9 952 409 Forint”

8.§

Az 6nkormanyzat 2023. évi koltségvetésérdl szolo 1/2023. (I1. 6.) 6nkormdanyzati rendelet 10. § (1)
bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:

(1) A képviselStestiilet az 6nkormanyzat — koltségvetési szerve nélkiili 2023. évi miikodési kiadésait
113 896 414 Forintban allapitja meg, — kiemelt eléirdnyzatonként - az alabbiak szerint:

a)  Személyi juttatidsok eldiranyzata 17 663 000 Forint

b)  Munkaadét terheld jarulékok €s szocialis hozzajarulasi ado 1 696 000 Forint

¢)  Dologi kiadasok eldirdanyzata 29 700 502 Forint

d)  Ellatottak pénzbeli juttatdsai 2 395 000 Forint

e)  Egyéb mikodési célu kiadasok eldiranyzata 12 928 756 Forint

/) Finanszirozasi kiad4sok eldiranyzata 49 513 156 Forint”

9.§

Az 6nkormdanyzat 2023. évi koltségvetésérol szold 1/2023. (I1. 6.) onkormanyzati rendelet 11. § (1)
bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1€p:

(1) A képviseld-testiilet az Onkormanyzat - koltségvetési szerve nélkiili — felujitasi felhalmozasi
kiadasainak nagysdgat 6sszesen 9 952 409 Forintban allapitja meg”

10. §

(1) A; Oonkormanyzat 2023. évi koltségvetésérdl szold 1/2023. (IL. 6.) 6nkormanyzati rendelet 13. §
(1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(1) A képviseld-testiilet az onkorméanyzat és koltségvetési szerve vonatkozasiban a targyévi
koltségvetési bevételek €s kiadasok kiilonbozeteként a koltségvetési hiany Osszegét 54 552 447
Forintban, a koltségvetési tobblet 6sszegét 29 196 090 Forintban hagyja jova. A koltségvetési hidny
Osszegébdl 43 885 038 Forint a miikodési céla, 10 667 409 Forint a felhalmozési cél hiany.”



(2) Az dnkormanyzat 2023. évi koltségvetésérol szolo 1/2023. (I1. 6.) 6nkormanyzati rendelet 13. §
(3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,(3) Finanszirozasi kiadasok 6sszege 5 527 884 Forint, melyet a képvisel6-testiilet a pénzmaradvany
terhére finansziroz.”

11. §

Az dnkormanyzat 2023. évi koltségvetésérdl szolo 1/2023. (I1. 6.) onkormanyzati rendelet 14. § (1)
bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:

»(1) A képviseld-testiilet az onkormanyzat tartalékat 8 898 080 Forint Gsszegben hagyja jova,

melybol:

a) 250 000 Forint az altalanos tartalék, mely év kozben el6ére nem tervezett kiadasok fedezetéiil
szolgal,

b)  céltartalék 6sszege 8 648 080 Forint, melybdl
ba) 6 979 179 Forint miikodési célu céltartalék, mely palyazatok onrészére keriil elkiilonitésre,
bb) 1 668 901 Forint a felhalmozasi céltartalék, mely vizi-k6zmi beruhazasra Kkeriil

elkiilonitésre.”

12.§

(1) Az onkormanyzat 2023. évi koltségvetésérdl szolo 1/2023. (II. 6.) onkormanyzati rendelet 1.
melléklete helyébe az 1. melléklet 1€p.

(2) Az dnkormanyzat 2023. évi koltségvetésérdl szold 1/2023. (II. 6.) onkormanyzati rendelet 2.
melléklete helyébe a 2. melléklet [ép.

(3) Az onkormanyzat 2023. évi koltségvetésérdl szolo 1/2023. (II. 6.) onkormanyzati rendelet 3.
melléklete helyébe a 3. melléklet [ép.

(4) Az onkormanyzat 2023. évi koltségvetésérdl szolo 1/2023. (II. 6.) onkormanyzati rendelet 4.
melléklete helyébe a 4. melléklet 1€p.

(5) Az dnkormdanyzat 2023. évi koltségvetésérdl szold 1/2023. (II. 6.) 6nkormanyzati rendelet 5.
melléklete helyébe az 5. melléklet 1€p.

(6) Az Gﬁkorményzat 2023. évi koltségvetésérol szolo 1/2023. (II. 6.) dnkormanyzati rendelet 6.
melléklete helyébe a 6. melléklet [ép.

(7) Az dnkormanyzat 2023. évi koltségvetésérdl szold 1/2023. (II. 6.) 6nkorméanyzati rendelet 7.
melléklete helyébe a 7. melléklet Iép.

(8) Az dnkormdanyzat 2023. évi koltségvetésérdl szold 1/2023. (II. 6.) 6nkormanyzati rendelet 8.
melléklete helyébe a 8. melléklet 1€p.
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(9) Az 6nkorményzat 2023. évi koltségvetésérdl szold 1/2023. (II. 6.) 6nkormanyzati rendelet 9.
melléklete helyébe a 9. melléklet 1ép.

13.§

Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd napon 1ép hatalyba.




1. meiléklet

Lakhegy K6zség Onkormanyzat és kéltségvetési szerve 2023

. Il. médositott bevételei kiemelt el8iranyzatonként

Adatok Ft- ban

Adatok Ft- ban

Adatok Ft- ban

Rovat Onkormanyzat ] ] Onkormanyzat ] i Onkormanyzat ] ]

Lakhegy Ovoda Osszesen: Lakhegy Ovoda Osszesen: L.akhegy Ovoda Osszesen:
BEVETELEK: Tervezett ei. Tervezett ei. Tervezett ei. Médositott ei. Médositott ei. Modositott ei. 1I. Médositott ei, II. Médositott ei. Il Médositott ei.
a.) Onkormanyzatok miikddési tamogatasai B11 64 038 588 64 038 588 77 393 369 77 393 369 76 320 567 76 320 567
- Helyi rkormanyzatok mikdésének altalnos tamogatasa | 211 13 087 358 13087358 17347 358 17347 358) 14887 358 14 887 358
- Telepiilési dnkormanyzatok egyes kdznevelési feladatainak B112
tdmogatasa 32179 440 32 179 440 35 637 435 35 637 435 36 748 244 36 748 244
- Telepulési 6nkormanyzatok egyes szocidlis és gyermekjoléti B1131
feladatainak tmogatasa 8521 300 8521 300 9609 311 9609 311 9609 313 9609 313
- Teleplilési dnkormanyzatok gyermekétkeztetési feladatainak B1132
tdmogatasa 7 980 490 7980490 9586 037 9 586 037 9 862 424 9862 424
- Telepllési nkormanyzatok kulturalis feladatainak B114
tamogatésa 2 270 000 2 270 000 2270 000 2 270 000 2 270 000 2 270 000
- Mikodési célu koltségvetési tAmogatasok B115 2 071 380 2071380 2071 380 2071380
- Elszamolasbol szarmazo bevételek B116 871 848 871848 871848 871 848
b.) Miikddési célu tdmogatasok allamhaztartason beltirdl B16 5372 181 5372 181 5372 181 5372181 5372181 5372 181
c.) Kézhatalmi bevételek B3 5 750 000 5 750 000 5 750 000 5 750 000 5 750 000 5 750 000
- Vagyoni tipust adok: maganszemélyek kommunalis addja B34 1200 000 1200 000 1200 000 1200 000 1200 000 1200 000
- Ertékesitési tipust adok: ipariizési add B351 4 500 000 4 500 000 4 500 000 4 500 000 4 500 000 4 500 000
- Helyi addpétiek, adobirsag B36 50 000 50 000 50 000 50 000 50 000 50 000
d.) Mitkédési bevételek B4 6 080 000 699 897 6 779 897 6 080 000 759 968 6 839 968 6 080 000 759 968 6 839 968
e.) Miikddési célu atvett pénzeszkbzok B6 17 000 17 000 56 600 56 600 56 600 56 600
f.) Felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok B7 20 000 20 000 20 000 20 000 20 000 20 000
KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN: B1-B7 | 81277 769 699 897 81977 666 94 672 150 759 968 95 432 118 93 599 348 759 968 94 359 316
FINANSZIROZASI BEVETELEK B8 17 018 231 491 173 17 509 404 27 334 984 634 766 27 969 750 30 249 475 634 766 30 884 241
TARGYEVI BEVETELEK O$SZESEN: B1-B3, 98:296 000 1191070 99 487070 122 007:134 1394734 123401 868 123 848 823 1394734 125 243 557
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3. melléklet

Lakhegy Kézség Onkormanyzata és koltségvetési szerve 2023. ll. modositott miikddési kiadasai

Adatok Ft-ban Adatok Ft-ban Adatok Ft-han
Onkormanyzat . “ Onkormanyzat : M Onkormanyzat . 2

Rovat Lakhegy Ovoda Osszesen Lakhegy Ovoda Osszesen Lakhegy Ovoda Osszesen

KIADASOK Tervezett Tervezett Tervezett Médositott Maodositott Médositott II. Médositott H. Médositott Il. Médositott
Személyi juttatésok K1 16318 000 28 437 000 44 755 000 17 663 000: 28 901 500 47 564 500 17 663 000 29 801 500: 47 564 500
Munkaadékat terheld farulékok és szacialis hozzajarulasi adé K2 1 520 000: 3 648 000 5 168 000 1 696 000} 3 845 000 5 541000 1696 000: 3845000 5541000
lDoln&i kiadasok K3 23 700 000 7533 000 31 233 000 27 435 000: 10 598 506 38 033 508 29 700 502 10 598 506 40299 008
Ellatottak pénzbeli juttatasai K4 2 345 000: 2345 000 2395000 2 395 000 2395 000 2395 000
ngéb miikddeési céli kiadasok K5 6 420 625 300 000 6 720 825 18 861 568 300 000 19 161 568 12 928 756 300 000 13 228 756
TARGYEVEKOLTSEGVETESIKIADASOK: OSSZESEN: K1:K8 50.303 625 39.918 000 - 90:221 625 68.050:568; 44 645.006 112 695574 64.383.258 44 645 006 109.028.264
Allamhézlart’é_son beliili megelélegezések visszafizetése K914 2 561 544 2561 544 2613393 2613 393 5527 884 5 527 884
FINANSZIROZASHKIADASOK K9 2561544 2:561:5644, 2613393 i 2613393 5 527 884 5527884
TARGYEVI MUKODESHKIADASOK K1:K9 52865169 39:918.000 92783169 70.663:961 44 645.006 115:308 967 69.911.142 44 645 008 114:656 148




4. melléklet

Lakhegy kzség Onkorméanyzata és kéltségvetési szerve 2023. ll. médositott Snként valialt felhalmozasi és felajitasi céli kiadasal feladatonként, célonként
' ( Adatok Ft- ban )

Tervezett Médositott 1. Médositott
51 {tervezett) Ovoda (tervezett) [o? Ovoda ) Ovoda {Il. médositott)
Rovat dsszesen: . bsszesen: Ssszesen:
Onként vallalt Kotelezs Onként vallalt Kitelezd Onként valialt Kotelezo Onként vallalt Onként vallalt Kotelezd Onként valialt
feladatok feladatok feladatok feladatok feladatok feladatok feladatok feladatok feladatok feladatok
aJ Beruhézdsok K6 5 035 000 4 935 000 6 424 000; 5 688 000 735 000 6 599 126 5 864 126 735 000
Rendezés! terv K61 4 300 800 4 300 000 4300000 4300 000 4 300 000 4 300 000
Ingatianok beszerzése . K62 - 75417 75 417
ITérgii £52K620K beszerzése Ke4 - 578730 500 000 1672 430 1093700 578 730 1734907 1156 177 578 730
B: i céla K67 ..156 270 135 000 451 570 295 300 156 2701 488 802 332 532 166 270
{bJ Feldjitisok N K7 B 0 0 ol 0 0 0 2419 382{ 2419 382 ]
{ingatlanok felcjitasa K71 1905 025 1905 025
Felfjitasi céli el6zetesen felszamitott sRalénos forgalmi add K74 : i - : 514 357 514 357
IGIT Ih : -+ '1.668 901 1668 901 . 1'668 901 1668 901 1668 901 1668 901
-1 668 901 1 668 801 1668 901 1 668 901

Zalaszentivani Tulajdonosok K6zasségétst Atvett pénzeszkoz

1668 901

1668 901
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6. melléklet

Lakhegy Erdészéli Ovoda 2023.

evi ll. modositott koltségvetése

Bevételek Rovat Tervezetl Madesitott 11. Médositott
1.Miikidési bevételek B4 699 897 759 968 759 968
- EHatdsi dijak: ovodai étkeztetési téritési dij B405 699 897 759 968 759 968
I1. Finanszirozasi kiadasok B8 39318103 44 620 038 44 620 038
/A, Telepiilési onkormdnyzatok egyes kizneveldsi feladatainak tdmogatdasa B&I6 30 069 440 34 399 235 34 399 235
- Pedagdgusok atlagbéralapu tamogatisa 18 420 150 18 760 820 18 760 820
- Pedagégus szakképzettséggel nem rendelkezd segitok atlagbéralapi
tanogatdsa 6592 600 6592 600 6 592 600
- Kiegészitd tamogatds pedagogus szakképzettséggel nem rendelkezd segitok
atlaghérére 467 690 467 690 467 690
- Ovodamiikodietdsi tamogatds 4 589 000 4 849 000 4 849 000
- 2023, évi bérintézkedések tamogatisa 3729125 3729 125
II/B. Telepiilési énkormdnyzatok gyermekétkeztetési feladatainak
timogatdsa B8I6 7 980 490 9586037 9586037
- Intézményi gyermekétkezietés - bértamogatas 2808 312 2808 312 2808 312
- Intézményi gyermekétkeztetés - tzemeltetési tamogatas 5172178 6 500 597 6506 597
- 2023, évi bérintézkedések tamogatasa 271 128 271128
TI/C. Elyzd évi pénzmaradvidny igénybevétele B8131 491173 634 766 634 766
TI/D. Onkormdnyzati hozzdjirulds B816 777 000 0 0
Bevételek bsszesen: B1:BS 740 018 000 - 45 380 006 45 380 006
Kiaddsok i
L. Személyi juttatisok K1 28 437 000 29 901 500 29 901 500
1.) Torvény szerinti illetmeények, munkabérek Klio] 25630 000 26 740 000 26061 918
- alapilletmény 20 800 000 21 910 000 21 381918
- intézmény vezetdi potiék 1320000 1 320 000 1270 000
- dgazab szakmai potlék 3510 000 3510000 3410000
2.) Céljuttars Kil03 0 1] 910 000
3.) Készenléti, iigyeleti helyetiesitési dij K104 100 000 100 000 1]
4.) Jubileumi jutalom K1106 847 000 856 000 856 000
5.) Béren kivilli jutiatdasok K1107 600 000 600 000 600 000
6.) Kozlekedési koliségtérités Ki1109 200 000 200 000 200 000
7.) Foglalkoziatotiak egyéb személyi juttatdsa KI1113 345 500 453 582
8.) Megbi=dsi dij Ki22 1060 000 1 060 000 820 000
1. Munkaaddt terheld jarulékok K2 3 648 000 3 845 000 3 845 000
1.) Szocidalis hozzdjarulasi adé K2 3473 000 3670 000 3670 000
2.) Cafeteria utan fizetendd SZOCHO K2 80 000 80 000 80 000
3.) Cafeteria utdn fizetendd SZJA K2 95 000 95 000 95 000
HI. Dologi, ¢s dologi jellegii kiaddsok Gssz. K3 7 533 000 10 398 506 10 598 506
Szakmai anyagok beszerzése K311 300 000 310000 310000
- gyogyszer 10 000 10 000 10 000
- kényv, folyoirat 20 000 30 000 30 000
- Epyéb szakmai anyagbeszerzés 270 000 270 000 270 000
Uzemeltetési anyagok beszerzése K312 600 000 600 000 647 861
- irodaszer, nyomtatvany 60 000 60 000 o0 000
- munkaruha, védéruha 140 000 140 000 140 000
- egyéb tizemelietési, fenntartdsi anyagbeszerzés 400 000 400 000 447 861
Vasdarolt élelmezés K332 4 500 000 6 500 000 6 500 000
Karbantartasi, kisjavitdasi szolgaltatasok K334 100 000 100 000 100 000
Egyéb szolgdltatdasok kiaddsai K337 450 000 850 000 802 139
- bankkoltségek 80 000 80 000 80 000
- postai bélyegvasarlas 20000 20000 20000
- egych Uzemeltetés:, fenntartds) szolgdltatasok 350 000 750 000 702 139
Miikidési célii el=etesen fels=amitott AFA K351 1582 000 2237506 2237 506
Dologi kiaddsok K355 1000 1000 1000
1V. Egyéb miikodési céhi taimogatas dllamhaztartison beliilre K506 300 000 300 000 300 000
Kozos Hivatal réscére atadds a pénziigvi munkak elvégzéséért 300 000 300 000 300 000
V. Intézményi beruhazasi kiadasok: K6 100 000 735 000 735 000
Kisériékii targyi eszkoz beszer=és, szellemi termékek beszerzése K64 78 730 78 730 78 730
Mosogatogép beszerzése K64 300 000 500 000
Beruhdzdasi céli e_lé':elexen felszamitott AFA K67 21270 156 270 156 270
Kiadasok osszesen: o 40.018 600 45380006 45 380,006
Lakhegy, Erd(’iszg‘i Ovoda létszam eldiranyzata (15) Hiin S 44 6 G




7. melléklet

Lakhegy Kbzség Onkormanyzat rendelkezése a kiltségvetési tébblet felhasznalasarol
és a koltségvetési hiany finanszirozasarél

Adatok Ft- ban

Mindbsszesen Lakhegyi Erd6széli Ovoda Lakhegy Kozség Onkormanyzata
Megnevezés

(‘i MRS F {\ Ml A 4' f C Milksddc ,r th &

Eredeti ei. Eredeti ei. Eredetiei. | Eredetiei. | Eredetiel. | Eredetiei Eredeti ei. Eredeti ei. | Eredetiei.
Koltségvetési bevételek 81977 666 81957 666 20000 699 897 699 897 4] 81277 769 81 257 769 20000
Koéltségvetési kiadasok 96 925 526 90221625 6703901} 40018 000{ 39918 000 100 000 56 907 526 50 303 625 6603 901
Koltségvetési hidany - 45 902 004 39218 103 6683901] 39318 103} 39218 103 100 000 6 583 901 6 583 901
Koltségvetési téhblet + 30 954 144 30954 144 0 30954 144 30 954 144
Finanszirozasi bevételek + 17 509 404 10 905 503 6 603 901 491 173 491173 0 17018231| 10414330 6603 901
El6206 évek pénzmaradvanyénak
Jigénybevétele 17 509 404 10 905 503 6 603 901 491 173 491 173 [4) 17018 231 10 414 330 6 603 901
E1026 évek pénzmaradvanyanak
igénybevétele utani hiany - 38 826 930 38726930 100 000 38 826 930 38726 930 100 000 [
Ei626 évek pénzmaradvanyanak
igénybevétele utdni tobblet + 26 068 293 41368 474 0 4 0 0 41388 474 41 368 474 20000
Allamha beliili megeldlegezés +
Finanszirozasi kiadasok - 2 561 544 2561 544 0 0 2561 544 2561 544
Targyévi kiadasok 99 487 070 92 783 169 6703901] 40018000 39918000 100 000 59469 070] 52 865 169 6 603 901
Téargyévi bevételek 98 487 070 92 863 169 6 623 901 1191070 1191070 0 98 296 000] 91672 099 6623 901

Lakhegy Kozség Onkormanyzat rendelkezése a koltségvetési tébblet felhasznalasarél
és a koltségvetési hiany finanszirozasarol

Adatok Ft- ban

Mindésszesen Lakhegyi Erdészéli Ovoda Lakhegy Kbzség Onkormanyzata
Megnevezés
6 MLAdS f Aci B Ml Adéci F B Miikidaci Felhal "
Modositott ei. | Modositott ei. Modqs:tott Modogtott Modo.snott Modo.snott Modositoft ei. Modqsﬂott Mdd0§|tott
ei. ei. ei. ei. ei. ei.
Koltségvetési bevételek 95432 118 95412 118 20 000 753 968 759 968 4] 94 672 150] 94 652 150 20000
Koltségvetési kiadasok 120788 475] 112695574 8092901 45380 006] 44 645 006 735000 75 408 469 68 050 568 7357 901
Koltségvetési hiany - 51957 939 43 885 038 8072901] 44620038| 43885038 735 000 7337 901 7337 901
Koltségvetési tobblet + 26 601 582 26 601 582 0 26 601582| 26601582
Finanszirozasi bevételek + 27 917 901 21334 000 6 583 901 634 766 634 766 4] 27283 135] 20699234 6583 901
El626 évek pénzmaradvénydnak
figénybevétele 27 917 901 21334 000 6 583 901 634 766 634 766 0 27 283 135 20 699 234 6 583 901
E1626 évek pénzmaradvanyanak
igénybevétele utani hiany - 44739 272 43250272 1489 000 43985272 43250272 735 000 754 000 754 000
El6z6 évek pénzmaradvanyanak
igénybevétele utani tobbiet + 26 068 293 47 300 816 a 0 0 0 47 300 816 47 300816
beltili megeldl + 51 849 51849 0 51849 51 849
Finanszirozasi kiaddsok - 2613 393 2613393 0 0 2613393 2613393
Targyévi kiadasok 123 401 868{ 115 308 967 8092901] 45380 006] 44 645006 735 000 78 021 862] 70663 961 7357 901
Targyévi bevételek 123 401 868 116 797 967 6 603 901 1394 734 1394 734 0 122 007 134] 115403 233 6 603 901

Lakhegy Kézség Onkormanyzat rendelkezése a koltségvetési tébblet felhasznalasarol
és a koltségvetési hiany finanszirozasarol

Adatok Ft- ban

Mindosszesen Lakhegyi Erdészéli Ovoda Lakhegy Kozség Onkormanyzata
Megnevezés - — p
O Milkodési F Osszesen: Miko i: | Felhat [o] Miikodési: Feth
Il. Modositott | If. Modositott i I I . 1. Modositott, i
: . : A Modositott | Médositott | Modositott | Modositott |1l Modositottei. | . Modositott
&l e ei ei ei ei o ei.
Koltségvetési bevételek 94 359 316 94 339 316 20 000 759 968 759 968 0 93 599 348] 93 579 348 20 000
Koltségvetési kiaddsok 119715673] 109028 264 10687 409] 45 380 006] 44 645 006 735 000 74335667 64 383 258 9952 409
Koltségvetési hidny - 54 552 447 43 885038] 10667 409] 44 620 038] 43 885 038 735 000 9932409 9932409
Kéltségvetési tébblet + 29 196 090 29 196 090 0 29196090 29 196 090
Finanszirozasi bevételek + 27 917 901 21334 000 6 583 901 634 766 634 766 0 27283 135] 20699 234 6 583 901
El6z6 évek pénzmaradvanyanak
igénybevétele 27917901 21 334 000 6 583 901 634 766 634 766 o 27283135 20699 234 6 583 901
Elo20 évek pénzmaradvanyanak
igénybevétele utani hidny - 47.333 780 43 250 272 4083608] 43985272| 43250272 735 000 3348508 3348 508
El6z6 évek pénzmaradvanyanak
figénybevétele utani tobblet + 26 068 293 49 895 324 4] 0 0 0 49 895 324 49 895 324
Allamha belili megeldlegezés + 2966 340 2966 340 ] 2 966 340 2966 340
Finanszirozasi kiadasok - 5527 884 5527 884 0 0 5527 884 5527 884
Targyévi kiadasok 125243 557] 114 556 148| 10 687 409] 45 380 006| 44 645 006 735000 79863 5511 69911 142 9952 409
Targyévi bevételek 1265 243 5571 118 639 656 6 603 901 1394734] 1394734 0 123 848 8231 117 244 922 6 603 901




8. melléklet

Adatok Ft-ban

A miikddési és felhalmozasi célii bevételek és kiadasok 2023.-2024.-2025, évi

alakulasat kiilén bemutatd mérleg

Megnevezés: Rovat 2023. év 2024. év 2025, év
I. Miikodési bevételek és kiadasok: Tervezett ei. Mobdositott ei. II. Mddositott ei. Tervezett ei. Tervezett ei.
Onkormanyzatok m{ikddési tAmogatasa B11 64 038 588 77 393 369 76 320 567 64 700 000 66 600 000
Milkodesi céld tAmogatasok allamhaztartason bellirdl B16 5372 181 5372 181 5372 181 2 000 000 2 100 000
Kézhatalmi bevételek B3 5 750 000 5 750 000 5 750 000 6 300 000 6 900 000
Miikédési bevételek B4 6 779 897 6 839 968 6 839 968 7 400 000 8 150 000
Milkédési célu atvett pénzeszkdzok B6 17 000 56 600 56 600
Mukodési célu elézd évi pénzmaradvany igénybevétele B8131 10 925 503 21 334 000 20 699 234 14 995 000 14 420 000
Allamhéztartason bellli megelélegezések B814 51 849 2 966 340
Miikédési célu bevételek 6sszesen: 92 883 169 116 797 967 118 004 890 95 395 000 98 170 000
Személyi juttatasok K1 44 755 000 47 564 500 47 564 500 46 100 000 47 400 000
Munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi adé K2 5168 000 5 541 000 5 541 000 5 300 000 5 460 000
Dologi kiadasok K3 31233 000 38 033 506 38 033 506 32 150 000 33135000
Ellatottak pénzbeli juttatisai K4 2 345 000 2 395 000 2 395 000 2 345 000 2 345 000
Egyéb miksdési céld kiadasok K5 6 720 625 19 161 568 19 161 568 6 900 000 7 130 000
Finanszirozasi kiadasok K9 2 561 544 2613 393 2613 393 2 600 000 2 700 000
Miikodési céla kiadasok osszesen : 92 783 169 115 308 967 115 308 967 95 395 000 98 170 000
ll. Felhalmozasi céli bevételek és kiadasok
Felhalmozasi célu el6z6 évi pénzmaradvany !genybevetele B8131 6 583 901 6 583 901 6 583 901 1000 000
Felhalmozasi céll atvett pénzeszkodzok B7 20 000 20 000 20 000
Felhalmozasi céli bevételek 6sszesen: 6 603 901 6 603 901 6 603 901 1 000 000 0
Beruhazasok K6 6 703 901 6 424 000 6 599 126 1000 000
Felljitasok K7 0 0 2419382}
Felhalmozasi céltartalék 1668 901 1668 901
Felhalmozasi celu kiadasok osszesen: 6 703 901 8 092 901 10 687 409 1000 000 0
ONKORMANYZAT BEVETELEI OSSZESEN: 99 487070 123 401 868 124 608 791 96395 000 98170000
ONKORMANYZAT KIADASAI OSSZESEN: 99487070 123 401 868 125996 376 96 395000 98170000




9. melléklet

Lakhegy kézség Onkormanyzata 2023, évi tervezett elGiranyzat felhasznalasi iitemterve

1. oldal
Adatok Ft-ban

L K

Eredeti Méoédositott il. Modositott Varhatd bevételek havi forgalma
Bevételek Rovat| el6iranyzat el6iranyzat el6iranyzat . ) J , ; ., R . . . . )
ssszesen Ssszesen Ssszesen L. ho fl. ho 1. ho IV.hd V. ho VL. hé VI ho VI hé IX. hé X.hé Xl hé Xil. hé
Helyl onkormanyzatok miiksdésének| g, "13 087 358 17 347 358 14887 358] 1570483 | 1046988 | 1046988 |1046988 | 1046988 | 1046988 | 1756980 | 1756980 1756989| 1756980| 526990 | 526989
altalanos tamogatasa
Teleptilési 6nkormanyzatok egyes
kéznevelési feladatainak B112 32179 440 35637 435 36748244] 3861533 | 2574355| 2574355 | 2574355 | 2574355 | 2574355| 3150688 | 3150688 3150688 ] 3150688 | 3150688 | 4261496
tamogatasa
Teleptilési nkormanyzatok egyes ,
szocidlis és gyermekjslét 8521 300 9609311 9609 313} 1022556 681704 | 681704 681704| 681704 681704 | 863039 863 039 863039 | 8630309 863039 863042
feladatainak tdmogatasa B1131
Telepilési onkormanyzatok
gyermekétkeztetési feladatainak 7 980 490 9586 037 9862424] 957 659 638439 638439 638439| 638439 638439 | 906 030 906 030 906030 | 906030 | 906030 | 1182420
tamogatasa B1132
Telepllési Gnkormanyzatok kulturdlisf &, 4, 2270 000 2270 000 2270000] 272400 181600 181600 | 181600{ 181600 181600 181600 181 600 181600 | 181600 181600 181600
feladatainak tamogatasa
Miikodesi céld kltségvetesi 8115 0 2071 380 2071 380 2071 380
tamogatasok
Elszamolasbo! szarmazé bevételek } B116 0 871 848 871848 871 848
Onkormanyzatok miikédési B11 64 038 588 77 393 369 76320 567| 7684631 | 5123086 | 5123086 |5123086 | 5123086 | 5994934 | 6858346| 8929726 | 6858346 | 6858346 | 5628347 | 7015547
tamogatasal i
Milkadési céll tamogatdsok B16 5372 181 5372181) - 5372181] 158333 158333 | 158333 | 158333 158333 158333 | 158333 158 333 158333 | 158333 | 158333 | 3630518
allamhaztartason bellirs!
Vagyoni tipusy adok:
maganszemeélyek kommunalis adéjaj B34 1200 000 1200 000 1200000 0 0 600 000 9] 0 0 0 0 600 000 0 [¢] 0
Ertékesitési tipust adok: ipartizési ; .
adé B351 4500 000 4,500 000 4500 000 0 0| 2250000 0 0 0 0 0] 2250000 0 0 0
Helyi adopotiék, adobirsag B36 50 000 50 000 50 000 0 0 25 000 0 0 0 0 0 25 000 0 0 0
Rozhatalmi hevetelek B3 5 750 000 5 750 60O 5750 60D 0 0] 2875000 0 0 0 0 61 2875000 0 ) 0
fiikodes| bevelelek BY 6080 000 6 080 000 6080 000 ] 423 333 223333 | 423333 433333 423333 423 333 | 423 333 723 333 | 1423333 | A23 333 | 423333 | 423 337
Mukodesi celu atvett
pénzeszkozok B6 17 000 56 600 56 600 8 300 8700 0 0 0 39 600 0 0 0 0 0 0
Felhalmozasi celu atvett
pénzeszkozok B7 20 000 20 000 20 000 1650 1650 1650 1650 1650 1 650 1650 1650 1650 1650 1650 1850
Koltségvetési bevételek dsszesen|B1-B7 81277 769 94 672 150 93599348 | 8276247 | 5715102 | 8581402 5706402 5706402 | 6617850 | 7441662 9513042 11316662 | 7441662 | 6211663 | 11071 252
Finanszirozas| bevatelok B8 17 018 231 27 334 984 30 240 475 | 27 334 934 0 0 0 0 ) 0 0 0 0 G| 2914491
TArgyev; bevatelok osszesen B1-B8 98296 000.] . 122007134 123848823 | 356112311 5715102 .8 581402 5706402 | 6617850 | 7 4416621 9513042, 11316662 ] 7 441662, 6211663 13 085 743

5706402




2.oldal

Varhat6 kiadasok havi forgalma

Eredeti Moddositott II. Modositott
Kiadasok Rovat| ~eliranyzat | el6irdnyzat | elGiranyzat I hé il hé 1. hé IV. hé V.hé VI hé VIl hé VIl hé IX. hé X. hé XI. hé Xil, hé
osszesen osszesen oss;esen
Személyi juttatasok K1 16 318 000 17 663 000 17663000 | 1359833 1359833] 1359833 /1359833 1359833 | 1359833 ] 1584000 1584000! 1584000 1584000 1584000 1584002
Munkaadot terheld jarulékok K2 1520 000 1696 000 1696 000 126 667 126 667 126 667 | 126667 | 126 667 126 667 156 000 156 000 156 000 156 000 156 000 155 998
Készletbeszerzések K31 4940 600 5370 000 5878678 411667 411667 411667 | 411667 ] 411667 411667 | 483333 483 333 483333 | 483333 | 483333 | 992011
K32- .
Szolgaltatasok K33 11 960 000 14 470 000 162268241 996 667 996 667 996 667 | 996667 | 996 667 996667 | 1415000| 1415000 1415000 1415000 1415000 | 3171822
K351-
AFA kiadas K352 6 750 0600 7 545 000 7545000] 562500 562500 | 562500 | 562500| 562500 562500 | 695 000 695 000 695000 | 695000 | 695000 | 695000
Egyéb dologi kiadasok K355 50 000 50 000 50 000 0 0 12 500 0 0 12 500 0 0 12 500 0 0 12 500
Dologi és dologi jellegii kiadasok | K3 23 700 000 27 435 000 29700502 1970834 | 1970834 1983334 (1970834 | 1970834 | 1983334| 2593333 | 2693333| 2605833} 2593333 2593333 | 4871333
Ellatottak pénzbeli juttatasai K4 2 345 000 2 395 000 2395000 130 000 130 000 130 000 [ 1300001 130 000 180 000 130 000 230 000 230 000 230 000 130 000 615 000
Elvonasok és befizetések K501 0 48 880 711 406 48 880 662 526
Egyéb miikodési célu kiadasok
allamhaztartason beliilre K506 1175 000 1766 871 1766 871 50 000 550 000 0 0 0 01 591871 50 000 525 000 0 0 0
Egyéb miikodési céli tamogatasok
allamhaztartason kiviilre K512 1790 000 3221 300 3221300 0 0 0 0 0| 1790000 0| 1431300 0 0 0 0
Tartalékok K513 5 124 526 15 493 418 7 229 179 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0] 7229179
Egyéb mukodesi cell kiadasok K5 8 089 526 20 530 469 12 928 756 50 000 550 000 0 0 0] 1838880 591871 ] 1481300 525 000 0 0| 7891705
Berunazasok K6 4935 000 5 689 000 5 864 126 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0| 5864126
Feltijitasok K7 2419 382 2419 382
Felhalmozas) ceNartalek 1668 901 1668 901
Koltsegvetesi kiadasok K1-K8 56 907 526 75 408 469 74 335667 ] 3637334 4137334 | 3599834 (3587334 3587334 | 5488714 | 5055204 | 6044633 | 5100833 | 4563333 | 4463 333 | 25 070 447
Kozponti, iranyito szervi
tamogatasok folyositasa K915 38 826 930 43985272 439852721 3235578 | 3235578 | 3235578 (3235578 | 3235578 | 3235578 | 4095300 | 4095300 4095300] 4095300 4095300 | 4095304
Allamhaztartason beltl
megelblegezések visszafizetése K914 2 561 544 2613 393 5527 884 | 2561544 51 849 0 0 0 0 0 0 0 0 0| 2914 491
Finanszirozasi Kiadasok K9 41 388 474 46 598 665 49513156 | 5797122 | 3287427 ] 3235578 3235578 ] 3235578 | 3235578 | 4095300 | 4095300 4095300 | 4095300 4095300 7009795
Kiadasok oszesen K1-K9 98 296 000 122007134 123 848 823 ] 9434456 | 74247611 6835412[68229121 6822912'| 8724292 6150504 | 101399331 9196133 | 8658 633 | 8 558 633 | 32 080.242
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Lakhegy Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 1/2023. (1. 7.) 8nkorményzati

rendelete

az 6nkorményzat 2023. évj koltségvetésérsl

Hatdlyos: 2024. 04. 25

Lakhegy Kozség dnkorményzata Keépviselé-testilete az Alaptérvény 32, cikk {2) bekezdésében meghatarozott eredeti Jjogalkotdi hataskérében, az allamhaztartasrsl szo16 2011. évi CXCV. torveny 23. § (2)-(4) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény 32 cikk (1) bekezdés flpantjaban, valamint Magyarorszag helyi onkorményzatairdl szét6 2011, évi CLXXXIX, térvény 111. §-3ban meghatarozott feladatksrében eljarva Lakhegy
Kdzség Onkormanyzata 2023, évi koltségvetésérd! és annak végrehajtasi feladatairs! a kdvetkezéket rendeli ef

1. Arendelet hatilya

1. § A rendelet hatalya Lakhegy kézség Onkorményzatara és annak szerveire, valamint az Snkormanyzat altal irdnyitott kéltségvetési szervre terjed ki

2. Az nkorminyzat és kéltsé szervének 2023. sui kéltségvetése

2. 51 A képviseld-testillet az Onkormanyzat és kaltségvetési szerve 2023, évi kdltségvetésének Gsszes bevételét 125 243 557 Forintban, 8sszes kiadasat 125 243 557 Forintban 4lla pitja meg.

3. Az nkormanyzat és kltsé ési szervének b

3.5 (1)2 A képvisel6-testiilet az dnkormanyzat és kéltségvetési szerve egylittes 2023. évi koltségvetssi beveteleit 94 359 316 Forintban éllapitia meg, — kiemelt elGiranyzatonként - az alabbiak szerint llapitja meg:
a) Onkormanyzatok maksdési tamogatdsai 76 320 567 Forint

b) Mikadési cély tamogatasok allamhaztartison beliilrg| 5 372181 Forint

©) Kdzhatalmi bevételek 5 750 00D Forint

d) Mikédési bevételek 6 839 968 Forint

€) Mikadési cél atvett pénzeszk6zak 56 600 Forint

f) Felhalmozasi cétu stvett pénzeszkézdk 20 000 Forint

2P A képvisels-testilet 3 finanszirozasi bevételek 30 884 241 Forintban allapftja meg, mely teljes egészében az el6z4 évi pénzmaradvary igénybevétele,

(3) Az 6nkormanyzat és koltségvetési szerveinek bevételeit kiemelt elSiraryzatonként az 1, melléklet tartalmazza,

4. Az $nkorminyzat bevétele!

4.8 (1% A képvisel6-testilet az dnkormanyzat - koltséguetési szerve nélkali - 2023, évi bevételeit 123 848 823 Forinth 1 dllapitia meg, melybdl a kéltségvetési bevételek nagysaga 93 599 348 Farint, a finanszirozasi
bevételek 30 249 475 Forint.

(2) A képviselé-testilet a kéltségvetési bevételeket - kiemelt eldirényzatonként - az alabbiak szerint allapitia meg:

a)® Onkomanyzatok mikodési tamogatasai 76 320 567 Farint

b) Mikadési cély tamogatasok dllamhéztartason bellilré| 5372 181 Forint

) Kézhatalmi bevételek 5 750 000 Forint

d) Mikodési bevételek 6 080 000 Forint

)6 Miksdési céits atvett pénzeszkdzek 56 600 Forint

f) Felhalmozasi céld atvett pénzeszkdzok 20 000 Forint

(3)7 A képviseld-testillet a finanszirozasi bevételek Osszegét 30 249 475 Farintban allapitja meg, mely teljes egészében az eléz évi pénzmaradvany igénybevétele.

(4 Az snkormanyzat - koltségvetési szerve nélkilli — 2023, évi bevételeinek forrasonkénti részletezését, mikodési és felhalmozasi ¢él szerinti bemutatasat kételezd, dnként vallait feladatok, és allamigazgatasi feladatok
szerinti bontasban a 2 meliéklet tartalmazza.

5. Az Enkorményzat kiltséguetasi szervének bevételel

5.5 (1)® A képviseld-testilet a Lakhegy Erdészéli Ovoda 2023, avi Gsszes bevételét 45 380 006 Forint Gsszegben 4llapitja meg az alabbiak szerint:
a) Mikadési bevételek 759 968 Forint

b) Telepulési snkorma nyzatok egyes kéznevelési feladatainak tamogatisa 34 399 235 Forint

) Telepulési érkoményzatok gyermekétkeztetési feladatainak timogatasa 9 586 037 Forint

d) El6z6 évi pénzmaradvany igénybevétele 634 766 Forint

€} Onkermanyzati hozzajarulas 0 Forint

(2) Az srkorményzat koltségvetési szervének 2023, évi bevételeinek forrasonkénti részletezését a 6. melléklet tartalmazza,

6. Az nkormany és kéltség 1 szorvének ldada

6.5 (1)° A képviseld-testiilet az onkormanyzat és kéliségvetési szervei €egylttes 2023. évi kiadasait 125 243 557 forintban allapitja meg, - kiemelt elSiranyzatonként - az alabbiak szerint:
a) Személyi juttatasok elSiranyzata 47 564 500 Forint

b) Munkaadét terhels Jarulékok és szocialis hozzajarulasi ads 5 541 000 Forint

<) Dologi kiadasok eldiranyzata 40 299 008 Forint

d) Eltatottak pénzheli Juttatasai 2 395 000 Forint

&) Egyéb mikodési céli kiadasok eldirdnyzata 13 228 756 Forint

) Allamhaztartison belili megeldlegezések visszafizetése 5 527 884 Forint

) Felhalmazasi és feldjitasi calg kiadasok elGiranyzata 10 687 409 Forint

(2) Az 6nkermanyzat és kbltségvetési szerve 2023, évi tervezett kiadasat a 3,4,5,ésa 6. melléklet tartalmazza.

7. Az nkormiényzat és koits égvetési szervének maksdesi kiadasa

7.8 (1)1° A képviselS-testillet az Onkarmanyzat és kaitségvetési szervei maksdéasi kiadasat 114 556 148 forintban allapitja meg, - kiemelt elSirényzatonként - az alabbiak szeri nt:
a)s: élyi juttatasok elira yzata 47 564 500 Forint

b) Munkaadét terheld jarulékok, és szocidlis hozzdjarulasi adé 5 541 0op Forint

<) Dologi kiadasok eldirdnyzata 40 299 008 Forint

d) Ellatottak pénzbeli juttatasai 2 395 000 Forint

€) Egyéb mikodési céld kiadasok elSiranyzata 13 228 756 Forint

H Allamhaztartason belifi megeldlegezések visszafizetése 5 527 884 Forint

(2) A tervezett kiadasi eldiranyzatok tovabbi részletezését a 3 meliéklet tartalmazza.

8. Az 8nkarmianyzat és kilt: égvetési szervének felhal i, felGjitdsi kiadasa

8.5 (1) A képvisels-testiilet az dnkormanyzat és kéhtségvetési szervei egyuttes felhalmazasi, felujitasi kiadasainak ragysagat Gsszesen 10 687 409 Forintban 4llapitja meg, melybg)
a) Beruhazasok eldirdnyzata 6 599 126 Forint

b) FelUjitasok eldirdnyzata 2 419 382 Forint

<) Felhalmozasi céltartalék 1 668 901 Farint

(2) A képvisels-testiilet az énkorményzat és kéltségvetési szerve felhaimozasi, felljitasi kiadasait feladatonként, célonként az 4. mellékiet szerint hagyja jova.

/4 2024. 04. 29. 8:34



()nkormanyzati rendelet https://or.njt.hu/eli/558325/r/2023/1/2024-04-26

9. Onkormanyzat kiadasai

9.5 (1)1 A képviseld-testilet az dnkormanyzat - k3ltségvetési szerve nélkali - 2023, &vi kiadasait 123 848 823 Forintban allapitja meg, - kiemelt eldiranyzatonként - az alabbiak szerint:
a) Személyi juttatasok elGiranyzata 17 663 000 Forint

b) Munkaadot terheld jarulékok és szocialis hozzajérulasi adé 1696 000 Forint

¢ Dologi kiadésok eldiranyzata 29 700 502 Forint

d) Ellatattak pénzbeli juttatasai 2 395 000 Forint

) Egyéb makédési céld kiadasok elGiranyzata 12 928 756 Forint

1) Finanszirozasi kiadasok elGiranyzata 49 513 156 Forint

) Felhalmozasi és feldjftasi célt kiadasok elGiranyzata 9 952 409 Forint

(2) A képviseld-testilet az &nkormanyzat altal a lakossagnak juttatott tamogatasokat, szocialis, raszarultsagi jelleg ellatsokat az 5. melléklet d) pontjaban irtak szerint allapitia meg.

10. Az dnkormanyzat miikédési kiadasa

10. 5 (1) A képviselStestillet az drkorma — k&ltségvetési szerve nélkuli 2023, &vi mikédési kiadasait 113 896 414 Forintban éllapitja meg, - kiemelt eliranyzatonként - az alabbiak szerint:
a) Személyi juttatésok eldiranyzata 17 663 000 Forint

) Munkaadot terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado 1696 000 Forint

) Dologi kiadasok elSiranyzata 29 700 502 Forint

d) Ellitottak pénzbeli juttatasai 2 395 000 Forint

¢) Egyéb milkadési céld kiadasck elGiranyzata 12 928 756 Forint

f) Finanszirozasi kiadasok elbiranyzata 49 513 156 Forint

(2) A tervezett mikodési kiadasi el6ira tok tovabbi részl asét az 5. melléklet tartalmazza katelezd, dnként vallalt feladatok, valamint allamigazgatasi feladatok szerinti bontasban

11. Az 5nkorményzat felhalmozasi, feldjitasi ldadisa

11. § (1) A képvisel-testiilet az dnkormanyzat - kaltségvetési szerve nélkuli - felgjitasi felhalmozasi kiadasainak nagysagat 6sszesen 9 952 409 Forintban allapitia meg
(2) A felujjftasi, felhalmozasi Kiadasokat feladatonként, célonként a 4. meiléklet tartalmazza.

12. Bnkorma kaltséguatisi szervénok kladisal
12. § (1)1 A képvisel-testiilet a Lakhegy Erddszéli Ovoda 2023, évi kiadasait 45 380 006 Forint ssszegben hagyja jova, kiemelt eldiranyzatonként az alabbiak szerint:
a) Személyi juttatasok eldiranyzata 29 901 500 Forint

b) Munkaadt terheld jarulékok eldiranyzata 3 845 000 Forint

) Dologi kiadasok el6iranyzata 10 598 506 Forint

d) Egyéb mdkadési céld thmagatas AHT-n keltilre 300 000 Forint

&) Intézményi beruhdzasi kiadasok 735 000 Forint

(2) A tervezett kiadasi eldiranyzatok tovabbi részl ését az 6, melléklet tar a

13. Koltségvetési hiany Gsszege, a hidny finanszirozasanak médja

13. § {1)'6 A képviselS-testillet az dnkormanyzat és koltségvetési szerve vonatkozasaban a targyévi kaltségvetési bevételek és Kiadésok killonbozeteként a koltségvetési hidny tsszegét 54 552 447 Forintban, a kaltségvetési
tobblet 8sszegét 29 196 090 Forintban hagyja jova. A kéltségvetési hiany Gsszegehl 43 885 038 Forint a mikodési céli, 10 667 409 Forint a felhalmozasi célu hiany.

(2) A kBltségvetési hiany Gsszegét részben a mikadési koltségvetesi tobblet dsszegébdl, valamint az el6z6 évi pénzmaradvanybdl finanszirozza.

(3)"7 Finanszirozasi Kiadasok ésszege 5 527 884 Forint, melyet a képviselo-testilet a pénzmaradvény terhére finansziroz,

(4) A koltségvetési hiany dsszegét, valamint a hiany finanszirozasanak médjat a 7. melléklet tartalmazza.

14. Koltséguetési kladé k és b Sl

14. § (1)'® A képviseld-testilet az 5nkormanyzat tartalékat 8 B8 080 Forint Gsszegben hagyja jova, melybdl:
a) 250 000 Forint az altalanos tartalék, mely év kozben elére nem tervezett kiadasok fedezetéul szolgal,
b) céltartalék Gsszege 8 648 080 Forint, melybél
ba) 6 979 179 Forint makadesi céld céltartalék, mely palyazatok onrészére keril elkulénitésre,
bb) 1 668 901 Forint a felhalmozasi céltartalék, mely vizi-kézmU beruhazasra keril elkiilonitésre.
(2) A tartalékkal valé rendelkezés joga figyelemmel a 21. §-ban irtakra, a képviseld-testiletet és a polgérmestert illeti meg.
(3) A tartalék eldiranyzatot a 4, 5. melléklet tartalmazza,
15. § (1) Az Snkarmarnyzat és kéltségvetési szerve makodasi és felhalmozasi célt bevételi és kiadasi elGiranyzatait, valamint a kbltségvetési évet KEvets két év varhatd bevételi és kiadasi el6iranyzatait tajékoztatd jelieggel
mérlegszeriien a 8. melléklet tartalmazza.
(2) Az év varhatd bevételi és kiadasi eliranyzatainak havi és halmozoit adatokat tartalmazé elgiranyzat-felhasznalasi temtervét a 9. melléklet szerint fogadja el a képviselS-testilet.
(3) A képviselo-testiilet a Lakhegy Erdészéli Ovoda részére tervezett mikodési céhi végl pér szatadds Gsszegét a 10. mellékletben irtak szerint allapitja meg.
(4) Az dnkormanyzat tobb éves kihatassal jard feladatait éves bontasbana 11. melléklet tartalmazza.
(5) Stabilitasi torvény szerinti adéssagot keletkeztetd Ugylete az dnkormanyzatnak nem lesz.

15. Eurdpai Unids Projektek
16. § A képviselo-testilet az Eurépai Unids forrashdl finanszirozott tamogatassal megvalosuld projektek bevételeit, kiadasait a 12 mellékletben irtak szerint hagyja jova.

16. Gnkormanyzat &s égvatési szorve kitelezé, Snként véllalt feladatai, all asi feladatol

17. § (1) Az nkormanyzat &ltal irdnyitott koltséguetési szerv dnként véllalt feladatot nem lt el, az énkormanyzat altal &nként valtalt feladatokat a 2, 4. 5. melléklet tartalmazza.
(2) Az allamigazgatasi feladatok a 2. és 5. mel ékletben kerliltek bemutatasra.

17. Létszam-alSirdnyzat

18. § (1) A képvisels-testilet az dnkormanyzat és koltségvetési szerve |étszam-elSiranyzatat 10 f8ben éllapitja meg, melybél:

a) Lakhegy Erdszéli Ovada letszam-eldiranyzata 3 15 teljes munkaidében foglalkoztatatt, 3 f6 részmunkaidében foglalkoztatott,

b) kozvetlenil snkormanyzati alkalmazott 2 f& teljes munkaidében foglalkoztatott,

¢) kozfoglalkoztatott 2 f6

(2) Tovabbi |étszambavités csak a kpviseld-testulet dantése alapjan, a szilkséges anyagi fedezet egyidejdl biztositasaval lehetséges.

18. Kdltségvetés vég jtasa kozo lyol

19. § (1) Kifizetéseket teljesiteni csak a jévéhagyott eldiranyzat mértékéig a koltségvetési célokra és feladatokra lehet. Tobblet feladat finanszirozasat csak a forrasok és az eldiranyzat egyidejil biztositaséval lehet vallalni

(2) Az dnkormanyzat bi inek és kiaddsainak madositasara és a kiadési elGiranyzatok Kbzt atcsoportositasra a polgarmester az aldbbiak szerint jogosult

a) muksdési kiadasokra vonatkozéan a feladatok kdzétt a jovahagyott eldiranyzatokon beldl engedélyezhet atcsoportositést. (j feladatokra csak a forrasok egyidejd megjeldlésével, illetve az 4ltalanos tartalék 30 % os
felhasznalasaig,

b) felnalmozasi célt eliranyzatok esetében a képviseld-testilet altal mar jévahagyott fejlesztési feladatok és feldjitasi célok eldiranyzatai kozott atesoportositasokat engedélyezhet, esetenként 1 millio forintos
Bsszeghatarig,

¢) a koltségvetési cél megvaldsitasa érdekében indokolt esetben jogosult a makodési és felhalmozasi céli kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositasok engedélyezésére.

(3) A kbltségvetésben jovahagyott feladatokat a végrehajtés soran rangsorolni kell, elsébbséget kell biztositani az intézményfinanszirozasoknak, az 8nkormaryzat makadésével dsszefiggd kiadasoknak, igénybevételiikre
fedezetet idGaranyosan, a felhalmozasi kiadasokat teljesitményaranyosan lehet kiutalni. Ett6l eftérd finanszirozas csak a képvisel6-testilet jovahagyasaval torténhet.

{4) Az éves gazdalkodas soran a gazdasagossagi intézkedések eredményeként keletkezd pénziigyi tobbeteket, illetve egyszeri bevételeket lehetdség szerint tartalékba kell helyezni a jovébeni kotelezettségek teljesitése
érdekében

20. § Az onkarmanyzat és kaltségvetési szerve vonatkozasaban a polgarmester sajat hataskérben engedélyezheti:

a) a felszamolési eljaras alé vont gazdalkodoval szemben fennallé meg nem térilt kavetelés torlését,

b) egyéb, a végrehaijtasi eljarasok soran behajthatatlannd vait, valamint birésagi dontéssel alatamasztott behajthatatlan kbvetelés torlését,
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€} a 100 000 Ft értékhatart el nem ér6 kistsszegQ kovetelés torléset, amennyiben az nkéntes teljesitésre t6rténd fethivasok nem vezetnek eredményre.
Minden mas egyedi esetben a kdvetelés csak a képviseld-testilet hozzéjarulésaval torslhets,

19. Szabad pé ozokre v ko6 rendelkezésel

21.§(1) Az Snkormanyzat atmenetileg szabad pénzeszkdzei ertékpapir vasarlas, illetve pénzintézeti pénzlekates Utjan hasznosithatoak. Kiemelt szempont a biztonsag, és az elérhets hozam nagysaga.

(2) Az (1)_bekezdés szerintj hasznositassal kapesalatos szerzédések, illetve pénziigyi miveletek lebonyolitdsat 2 000 pgo forintig a képvisels-testiilat 3 polgarmester hataskorébe utalja. A polgarmester a megtett
intézkedéstél a kévetkezs képviselG-testuleti tilésen tajékoztatast ad,

(3) A (2} bekezdésben meghatérozott Gsszeget meghaladé szabad pénzeszkaz felhasznalasarél a képviseld-testillet hatarozatban dént.

20. Inté; ényl kiltség: és végreha)tisa hozé szabslyolk

22.5 (1) Az Snkormanyzat kéltségvetdsi szerve éves kdltségvetésst a megailapitott intézményfinanszirozasa és sajat bevételei terhére kiteles gy megtervezni, hogy abbél biztositott legyen az éves gazdalkodasa,
kételezéen elidtandé feladatait maradéktalanul teljesiteni tudja,

(2) A kiltségvetési szerv éves kdltségvetésének végrehajtasaért, a gazdélkodésjogszerﬂségéért, a takarékossag érvényesitésért a bevételek noveléséért az alapfeladatok ellatasanak sérelme nélkal a szerv vezetdje a felelgs,

(3) A kehségvetési szerv az eredeti kltségvetésben a miksdési hiény finanszirozésahoz bevonni tervezett pénzmaradvany Gsszegén felili szabad pénzmaradvanyra, annak jévahagyasaig ktelezettséget nem vallathat.
Amennyiben a felilvizsgalt, és jovahagyasra kerilg pénzmaradvény tGsszege elmarad a tervezetts| az elmaradas dsszegét koteles az intézmény egyéb bevételével pobtolni, vagy a kiadasok csSkkentésével kompenzalni.

(4} A koltségvetési szerv vezetdje a szerv elGiranyzatan felili pénzigyileg teljesilt Osszeg erejéig eléiranyzatait megemelheti, felhasznalasara az adrkormanyzat déntését kivetben kerilhet sar.

(5) Ha a kbltségvetési szery olyan feladat ellatasat véllalja fel, amit az Snkormanyzat nem hagyott jova, annak finanszirozasahoz szdkséges forrasokat sajat tobblethevételei terhére kell biztositania.

(6) A koltségvetési szery elSirdnyzatanak valtoztatisat a koltségvetési szery vezetdje jogosult kezdeményezni a képvisels-testiiletnd),

21. Az 8nkorményzati vagyonnal térténd gazdaikodas szabilyai
23. § Az Snkormanyzat vagyonaval térénd gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat az Srkormanyzat vagyonrendelete tartalmazza.
22. Zéré rendelkezések

24. § £z a rendelet 2023, februar 8-an lép hatalyba.
TA2.§a Lakhegy Kézség Onkorma’nyzata Képvisel6-testiiletének 10/2023. (X, 27) Snkorményzati rendelete 1, §-aval megallapitott széveg. A2 §ala khegy Kézség
C")nkorményzata Képviselé-testiletének 2/2024. (IV. 25) 6nkormanyzati rendelete 1. §-3val megallapitott széveg.
2A3.§ (1) bekezdése a Lakhegy Kdzség Onkorményzata Képvisel5-testiletének 10/2023. (X. 27.) Snkormanyzati rendelete 2. §-4val megaliapitott széveg. A 3, § (1)
bekezdése a Lakhegy Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 2/2024,(Iv. 25, _Onkorméanyzati rendelete 2. §-aval megéllapitott széveg.
R (2) bekezdése a Lakhegy Kézség Onkorma'nyzata Képvisel6-testiletének 1072023, (X. 27.) énk komén_yzatﬁerﬁeleti 2. §-aval megéllapitott széveg. A 3. § (2)
bekezdése a Lakhegy Kézség Onkorményzata Képvisels-testiiletének 272024, (IV. 25.) 6nkormanyzati rendelete 2. §-gval megallapitott széveg.
‘A48 bekezdése a Lakhegy Kézség Onkorményzata Képvisels-testiiletének 10/2023. (X, 27. L 6nkorményzati rendelete 2 3. § (1) bekezdésével megallapitott széveg. A 4,
§ (1) bekezdése a Lakhegy Kézség C)nkorményzata Képvisels-testiiletének 2/2024. (V. 25) 6n_kor_mén_v_za’d_rengelet_e 3. 8 (1) bekezdésével megallapitott szdveg.
SA4.§(2) bekezdés a) pontja a Lakhegy Kozség Onkorma’nyzata Képvisels-testilletének 10/2023. (X. 27.) Snkormanvyzati rendelete 3. § (2) bekezdésével megallapitott
szbveg. A 4. § (2) bekezdés a) pontja a Lakhegy Kézség C")nkorményzata Képviseld-testiletének 2/2024. (Iv. 25) Bnkormanyzati rendelete 3. § (2) bekezdésével
megallapitott szdveg.
A4 (2) bekezdés ) pontja a Lakhegy Kdzség énkorményzata Képviseld-testiiletének 10/2023. (X. 27.) Snkorményzati rendelete 3. § (3) bekezdésével megallapitott
szdveg.
A48 (3) bekezdése a Lakhegy Kézség Onkorményzata KépviselS-testiletének 10/2023. (X. 27.) 8nkormanyzati rendelete 3, § (4) bekezdésével megallapitott szbveg. A 4.
§ (3) bekezdése a Lakhegy Kodzség Onkormanyzata KépviselS-testiiletének 2/2024. (IV. 25) &nkormanyzati rendelete 3. § (3) bekezdésével megallapitott szdveg.
8Az 5. § (1) bekezdése a Lakhegy Kézség Onkorményzata Képviseld-testiletének 10/2023. (X 27.) énkormanyzati rendelete 2 4. §-dval megallapitott széveg.
A6.§(1) bekezdése a Lakhegy Kézség C")nkorményzata Képvisels-testiletének 10/2023. (X, 27.) 6nkormanyzati rendelete 5, §-aval megallapitott széveg. A 6. § (1)
bekezdése a Lakhegy Kézség Onkorma'nyzata Képvisel§-testilletének 2/2024. (V. 25.) Snkormanyzati rendelete 4. §-aval megaliapitott szbveg.
104 7.5 (1) bekezdése a Lakhegy Kézség Onkorma'nyzata KépviselS-testiiletének 10/2023. (x. 27.) Gnkorményzati rendelete 6. §-dval megallapitott szbveg. A 7. § (1)
bekezdése a Lakhegy Kézség Onkorményzata KépviselS-testiletének 2/2024, (IV. 25) 6nkorményzat] rendelete 5. §-4val megéllapitott szdveg.
VA8 §5(1) bekezdése a Lakhegy Kozség (")nkorményzata Képvisel§-testiiletének 10/2023. (X. 27.) énkormanvzati rendelete 7, §-aval megallapitott széveg. A 8.5 (1)
bekezdése a Lakhegy Kézség Onkorményzata Képvisel5-testiletének 2/2024. (1v. 25,) énkorményzati rendelete 6, §-gval megallapitott széveg.
A9 §¢ 1) bekezdése a Lakhegy Kézség (')nkorményzata KépviselS-testiiletének 1072023, (. 27) énkorményzati rendelete 8. §-aval megallapitott szveg. A 9.§ (1)
bekezdése a Lakhegy Kozség anorményzata KépviselS-testiiletének 2/2024. (IV. 25,) 6nkorman yzati rendelete 7. §-aval megallapitott széveg.
BA 105 (1) bekezdése a Lakhegy Kézség Onkorményzata KépviselS-testiiletének 10/2023. (X. 27. c"nn_kormén'y_zati_rengeletia _§-aval megallapitott szOveg. A 10. § (1)
bekezdése a Lakhegy Kozség @nkorményzata Képvisels-testiletének 2/2024, (IV. 25 6nkormanyzati rendelete 8, §-aval megallapitott széveg.
YA 11§ (1) bekezdése 3 Lakhegy Kozség (5nkorményzata Képvisel§-testiiletének 10/2023. (X 27.) _6nkormanyzati rendelete 10. §-aval megéllapitott szOveg. A 11.§ (1)
bekezdése a Lakhegy Kézség Onkorményzata Képviselé-testiiletének 2/2024. (Iv. 25)) 6nkormanyzati rendelete 9. §-aval megallapitott szdveg.
BA12.8 (1) bekezdése a Lakhegy Kézség Onkorményzata Képvisel§-testilletének 10/2023. (X, 27.) dnkorményzati rendelete 11 . §-éval megallapitott szbveg.
BA 13,5 (1) bekezdése a Lakhegy Kozség Onkorményzata Képvisel5-testiiletének 10/2023. (X. 27.) nkorményzati rendelete 12. § (1) bekezdésével megallapitott szbveg. A
13.§ (1) bekezdése a Lakhegy Kézség Gnkorma’nyzata KépviselS-testiiletének 2/2024. (V. 25) Snkormanyzati rendelete 10. § (1) bekezdésével megallapitott szdveg.
A 13.§(3) bekezdése a Lakhegy Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének 10/2023. (X. 27) énkormanyzati rendelete 1 2. § (2) bekezdésével megallapitott széveg. A
13. 5 (3) bekezdése a Lakhegy Kézség Onkorményzata Képvisels-testiiletének 2/2024. (v, 25.) Snkormanyzati rendelete 10, § (2) bekezdésével megéllapitott szdveg.
18A 14. § (1) bekezdése a Lakhegy Kézség Onkorményzata Képvisels-testiiletének 10/2023. (X, 27 snkorményzati rendelete 13, §-aval megallapitott széveg. A 14. § 1)
bekezdése a Lakhegy Kézség anorményzata Képvisel5-testiiletének 2/2024. (Iv_25,) bnkormanyzati rendelete 11. §-4val megallapitott széveg.
Az 1. melléklet 3 Lakhegy Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 10/2023. (X. 27.) 8nkormanyzati rendelete 14, § (1) bekezdésével megallapitott széveg, Az 1.
melléklet a Lakhegy Kézség Onkorményzata Képvisel-testiiletének 272024, (Iv. 25.) énkormanyzati rendelete 12. § (1) bekezdésével megallapitott széveg.
204 2, melléklet a Lakhegy Kézség (")nkorményzata Képviselé-testiiletének 10/2023. (X. 27) Snkormanyzati rendelete 14. § (2) bekezdésével megallapitott szveg. A 2.
melléklet a Lakhegy Kézség Onkorma’nyzata Képvisels-testiiletének 2/2024. (V. 25) énkormanyzati rendelete 12, § (2) bekezdésével megallapitott széveg.
21A 3. melléklet a Lakhegy Kézség Onkorményzata Képvisel-testiletének 10/2023. (X. 27.) Onkormanyzati rendelete 14, § (3) bekezdésével megallapitott szoveg. A 3,
meliéklet a Lakhegy Kézség (")nkorményzata Képvisel-testilletének 2/2024. (V. 25. énkormanyzati rendelete 12. 8 (3) bekezdésével megallapitott széveg.
24 4. mellékiet a Lakhegy Kézség (")nkorma'nyzata Képvisels-testiiletének 10/2023. (x. 27) Gnkormanyzati rendelete 14, § (4) bekezdésével megallapitott szbveg. A 4.
melléklet a Lakhegy Kézség Onkorményzata KépviselS-testiletének 2/2024. (V. 25| énkormanyzati rendelete 12. § (4) bekezdésével megallapitott széveg.
Az 5. melléklet a Lakhegy Kézség Onkorményzata Képvisel§-testilletének 10/2023. (X. 27.) én kormanyzati rendelete 14, § (5) bekezdésével megallapitott széveg. Az 5.
meliéklet a Lakhegy Kozség Onkorma’nyzata Képvisels-testiletének 2/2024_(Iv. 25) Onkorményzati rendelete 12. § (5) bekezdésével megallapitott széveg.
A 6. meliéklet a Lakhegy Kozség Onkorményzata KépviselS-testiiletének 10/2023. (X. 27 6nkgrménxzati_rend;dete_14._i (6) bekezdésével megéllapitott széveg. A 6.
melléklet a Lakhegy Kézség anorményzata Képvisels-testiletének 2/2024. (IV_25) 5n kormanyzati rendelete 12, § (6) bekezdésével megallapitott széveg.
3A7. melléklet a Lakhegy Koézség ('jnkorményzata Képviseld-testiiletének 10/2023. (X, 27) c“>_nkor_ma’n-;zaMen_dele_te 14. § (7) bekezdésével megallapitott szdveg. A 7.
meliéklet a Lakhegy Kézség Onkorményzata Képvisels-testiiletének 2/2024. | (V. 25) 6nkormanyzati rendelete 12. § (7) bekezdésével megallapitott szdveq.
267 8. melléklet a Lakhegy Kézség C')nkorményzata Képviselé-testiletének 10/2023. | (X. 27.) 8nkorményzati rendelete 14. § (8) bekezdésével megallapitott szbveg. A 8.
melléklet a Lakhegy Kozség Onkorményzata Képviselé-testiiletének 2/2024. (IV. 25) 6nkormanyzati rendelete 12, § (8) bekezdésével megallapitott széveg.
A 9. melléklet a Lakhegy Kézség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 10/2023. (X, 27.) énkorményzati rendelete 14, § (9) bekezdésével megallapitott széveg. A 9.
melléklet a Lakhegy Kézség C)nkorményzata Képviseld-testiiletének 2/2024. (Iv. 25) énkormanyzati rendelete 12, § (9) bekezdéséavel megallapitott széveg.

2024. 04. 29, 8:34



Onkormanyzati rendelet https://or.njt.hu/eli/558325/r/2023/ 1/2024-04-26

28p 10. melléklet a Lakhegy Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiletének llapitott széveg.

10/2023. (X. 27.) énkorményzati rendelete 14. § (10) bekezdéséve! mega

4/4 2024. 04. 29. 8:34
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6. szamu iratminta — Megbizoélevél

Szervezet: Lakhegy Kézség Onkormanyzat
Iktatészam:  1/2024.

MEGBIZOLEVEL

Megbizom Bakos A. Erzsébet belsd ellendrt belsd ellenért, (igazolvany szama: 638474 JA ), hogy a
Lakhegy Kozség Onkormanyzatnal

az Onkorményzat eldiranyzat modositasanak ellenérzése
targyban, a 2023, évre vonatkozéan belsé ellendrzést végezzen, a
2024, februar 5-étdl — 2024. februar 23-aig

terjedd ellenérzési idészakban.

Fent nevezett személy a megbizas targyat illetden minden iigyiratba betekinthet, azt a helyszinrél
elviheti, arrdl masolatot készithet.

A bels§ ellendrzés lefolytatasira a 2024. évi Eves Ellendrzési Terv alapjan keriil sor. Az ellendrzés
soran a belsé ellendr a vonatkozd jogszabalyok — killonds tekintettel az allamhaztartasrdl szolé 2011.
évi CXCV. torvényre, valamint a koitségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé
ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL.31.) szdmd Korm. rendeletre és a Bels§ Ellendrzési Kézikbnyv
vonatkozo irdanymutatasai szerint jar el.

A bels ellen6r megbizélevéllel igazolja magat.
Kérem, hogy sziveskedjék munkatdrsa(i)m részére a vizsgalathoz sziikséges valamennyi -

dokumentumot rendelkezésre bocsatani, és lehetévé tenni szamé(uk)ra az illetékes munkatérsakkal
valé konzultaciot, valamint a vizsgalat lefolytatasahoz sziikséges helyiségekbe valé szabad bejutast.

Jelen megbizolevél 2024. januar 26-aig érvényes.

Jovahagyta:

Név: Dr. Urmdsiné Kémives Eleonéra jegyzé

| Aldiras: < T e . /
__Deitum: Zalaegerszeg, 2024, januar’'26.




5. szamd iratminta — Ellendrzési program

_ ELLENORZESI PROGRAM -
az Onkorméanyzat elgiranyzat mddositésanak ellenbrzése

1. Az ellendrzé

Az ellenérzést végzo szerv vagy
szervezeti egység:

Az ellenérzés targya és célja:

Ellenérzott szervezet(ek) vagy szerveze
egység(ek):

Az ellendrzés tipusa:

Ellenérizendé idoszak:

Ellendrzés tervezett idétartama:

Jelentéstervezet elkészitésének
hatarideje:

Jelentés véglegesitésének tervezett
hatarideje:

Idéigény (ellenori munkanapok szima):

Belsé ellenirzési vezeto:

Az ellendrzésbhen kézremikods
szakértok:

cimii vizsgalathoz

s szervezésére vonatkozo adatok

Bels6 ellendr

az  Onkormanyzat  elSirdnyzat  mddositasanak

ellendrzése, szabalyszerliség vizsgalat

(B Lakhegy Kozség Onkormanyzat

Szabalyszerliségi ellenérzés

2024.

2024. februdr 5-ét6l — 2024. februar 23-aig

2024. februar 29.

2024. februar 23

15 nap

Bakos Andrea Erzsébet megbizolevél szama:
1/2024




IL. A vizsgalat szempontjai

Az ellen6rzés Megjegyzés
Az ellenérzott ~ v Tl lépései/Tesztelési 2%
folyamat/tevékenység iy stratégia/Alkalmazott jieiehie
modszer
A modositott kiaddsi A koltségvetési A koltségvetési kiadasok - jegyz6 -
elGirdnyzatok mértékéig | kiadasokat a a koltségvetésben
kerdlt-e sor a koltségvetésben megallapitott vagy az év
| koltségvetési év kiadasi | megallapitott vagy az év | kdzben médositoft
eloiranyzatai terhére | kdzben médositott koltségvetési kiadasi
kbtelezettségvallalasra? koltségvetési kiadasi eldiranyzatok egyeztetése,
eldiranyzatok mértékén | tovabba a fokényvi
tul teljesitették, illetve kivonatban rogzitett
nem egyezik a fokonyvi | adatokkal térténd
kivonattal. egyeztetése
Az dnkormanyzat Az dnkormanyzat | Az el6iranyzat jegyz0 -
elbiranyzat nyilvantartas | eldiranyzat nyilvantartds | nyilvantartas tartalmanak
tartalma megfelelt-e a tartalma nem felelt meg | ellendrzése
Jjogszabalyi és a belsd a jogszabalyi és a belsd
szabalyzatok szabalyzatok
Leléirésainak? elirasainak
Biztositott volt-¢ az A 2023. évi modositott | A 2023. évi modositott jegyzé -
egyezoseg eléiranyzatok adatai elbiranyzatok egyeztetése
onkormanyzati szinten a | nem egyeznek a modositott koltségvetési
| 2023. évi modositott modositott kéltségvetési | rendelet és a f6bb kiadasi
eléiranyzatok rendelet és a fobb €s bevételi rovatok
tekintetében az utoljara kiadasi és bevételi adatival
modositott koltségvetési | rovatok adatival
rendelet és a fobb kiadasi
| és bevételi rovatok
vonatkozasaban?

Név: Bakos AndfexErzsepet

belsé ellendrzési.vezeki

[ Ataivs TS5
Alairas: S ey
LA el

Datum: Zalaegersze

B2 i Pyir 23.



12. szami iratminta — Ellendrzési jelentés

Ellendrzés azonosit6é szama: 1/2024,

A jelentést elfogadom és-az
elrendeleni:
Név: Dr. Urmésiné Kémives Eleonora
jegyz6
Alsiirds: |
Datum:

|
| Zalaegerszeg, 2024. februar

ELLENORZESI JELENTES

Az Onkormanyzat eldiranyzat médositasanak ellendrzése
cimil vizsgalathoz

Zalaegerszeg, 2024. februar 23.




L AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Ar eﬂené@est veEns Belso ellenér
szervezeti egység: B
Elleafente : Lakhegy K&zség Onkormanyzata
szerv/szervezeti egység: ) _
- 2011. évi CXCV. torvény az.allamhaztartasrdl (tovabbiakban
Aht.)
‘ i hitic - 42013, (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas
Vonkikordioet : szamvitelérdl allamhaztartasrol (tovabbiakban Ahsz.)
- 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol sz616
torvény végrehajtasarél (tovabbiakban Avr.)
Az ellenérzés tipusa: Szabalyszerliségi ellenérzés ) )
Az ellenbrzés tirgya: Az Onkormanyzat eldiranyzat médositasanak ellendrzése o
A vizsgalat célja: A 2023. évi elbiranyzat modositasok szabalyszerliségének ellenérzése.
Ellenérzbtt idészak: 2023. ' ) |
2 R e 2024. februdr 5-6t61 - 2024. februsr 23-dig
kezdete és vége:

Az alkalmazott ellendrzési
modszerek és eljarasok:

- a szabalyzat elkészitésének és megfeleldségének vizsgalata;
- az eldiranyzat modositasok szabélyszerliségének ellendrzése

Belsé ellendrzési vezeto:

Bakos Andrea Erzsébet
megbizdlevél szama: 12024

kizrem{iksdd szakértok:

Az ellenérzbit iddszakban
hivatalban 1év6 vezeték:

Dr. Urmésiné Kémives Eleonéra jegyzé




IL VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Magyarorszag 2021. évi kozponti koltségvetésének megalapozasardl szolé 2020. évi LXXVI.
torvény 67. §-a 2021. januar 1-i hatalybalépéssel modositotta az allamhéaztartasrol szolé 2011, évi
CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) eldirAnyzat-atcsoportositdsra vonatkozo, az allamhéztartis
kozponti alrendszerében alkalmazandé szabalyait.

Az Onkormanyzatoknak sajat hatiskSrben joga van az eldirinyzatok moédositdsahoz, a kiadasi
eldiranyzatok kozbtti atcsoportositashoz. Nincs a jogszabalyban olyan tovabbi feltétel, hogy ennek
gyakorlasahoz a koltségvetési szerv esetében a képviseld-testiiletté] tovabbi felhatalmazas,
onkormanyzati rendelet vagy hatdrozat lenne sziikséges. A polgarmester részére az el6iranyzat-
modositas, atcsoportositds jogat a képviseld-testiilet adhatja meg a koltségvetési rendeletben, mig az
onkormanyzati koltségvetési szerv részére az Aht. és az Avr. biztositja ezt. A képviselb-testiiletnek az
eldbbiek szerinti véltozasokat at kell vezetni a koltségvetési rendeletben az Aht. 34. §-anak (4)
bekezdése alapjan, negyedévenként a dontése szerinti idépontban, legkésébb azonban az éves
koltségvetési beszamolé hatér idejéig, december 31-i hatallyal. Mindezek alapjan a koltségvetési
rendeletet sz el6bbiek szerint médositani szikséges. A modositast nem sziikséges az iddkozi
koltségvetési jelentés leadasanak iddpontjara elvégezni, de a rendeletnek kdvetnie kell a valtozasokat.
A Motv. 68. §-anak (4) bekezdését a (3) bekezdéssel osszefiiggésben kell értelmezni. Vagyis a
hatékony miikidést szolgalja, hogy a polgarmester — a képviseld-testiilet utdlagos tajékoztatja.

(3) A polgarmester a képviselS-testiilet utélagos tajékoztatasa mellett, a 42. §-ban meghatarozott iigyek
kivételével donthet a két tilés kozotti idoszakban felmeriilé, halaszthatatlan — a szervezeti és miikddési
szabalyzatban meghatdrozott -- a képviseld-testitlet hataskorébe tartozé Snkormanyzati tigyekben.

(4) A polgarmester dnkormanyzati rendeletben meghatérozott értékhatarig dont a forrasfelhasznalasrol,

dontésérdl tédjékoztatja a képviseld-testiiletet,

Az Onkorményzat 2022. évi koltségvetése! tartalmazza, hogy
21. § (1) Az tnkorményzat 4tmenetileg szabad pénzeszkozei értékpapir vasarlds, illetve pénzintézeti
pénzlekdtés utjan hasznosithatoak. Kiemelt szempont a biztonsag, és az elérhetd hozam nagysaga.
(2) Az(1) bekezdés szerinti hasznositassal kapcsolatos szerzédések, illetve pénziigyi miiveletek
lebonyolitasat 2 000 000 forintig a képviselétestiilet a polgarmester hatdskorébe utalja. A polgarmester a
megtett intézkedésrol a kdvetkezo képviseld-testiileti tilésen tajékoztatast ad.
(3) A (2) bekezdésben meghatdrozott Osszeget meghaladé szabad pénzeszkoz felhasznalasirél a

képviselbtestiilet hatarozatban dént.

! Lakhegy Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 1/2022. (Il. 25.) o6nkormanyzati rendelete az

Onkormanyzat 2022. évi koltségvetéséral



Az Onkorményzat szamviteli politikdja® tartalmazza, hogy bevételi és kiadasi elSiranyzatokat, a
koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését
érintd gazdasdgi események bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett
nyilvantartasi szimlakon, a sajatos elszamolésokat érintd gazdasigi események bizonylatainak adatait
a pénziigyi konyvvitel sordn vezetett konyvviteli szamlakon a bizdnylatok keletkezését, beérkezését
kovetben haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szimolni. A mérlegben a kotelezettségeket
koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és koltségvetési évet kvetden esedékes kotelezettségek,
ezen beliil a koltségvetési kiadasok kiemelt eldiranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban
kell kimutatni.

Fobb megallapitasaink a kévetkezok:

A vizsgalt teriilettel 6sszefiiggd belsd szabalyzatot (koltségvetési rendeletet, a szamviteli politikat)
elkészitették, a feleldsségi rendet meghatéroztdk. A jogszabalyi elBirasokat és a belsé rendelkezéseket
betartottak. A feladat ellatds szakszeriiségérol koztisztviseldikkel gondoskodtak.

A szervezeti szinten alkalmazott irnyelvek és eljarasok hatékonyak voltak.

A megallapitasok részletes leirasa az ellendrzési Jelentés tovabbi részében talalhatd.

Az ellenérzési jelentést az ellenSrzott teriilet vezetdjével egyeztettem.

Az ellenérzés nyoman kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrél, illetve folyamatokrol
Osszességében’:

Az Onkormanyzat el6iranyzat médositisanak szabalyszerilisége a 2023. évben megfelelb volt.

2 Hatalyos 2019. janudr 1-jétél

* Bkr. 41. § (4) bekezdése alapjan Az ellendrzési jelentés vezetdi oOsszefoglaldjaban az ellentrzés eredményét és a feltart
hidnyossagokat dsszefoglalé értékelést kell adni.



III. FOBB MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
Az (")nkorma’myzat eldiranyzat médositasdnak ellen6rzése

cimii vizsgalathoz

Srsz.

St R Kockazat / _ 2
Megallapitas Rangsor Hatés Javaslat

Intézkedést ‘
igényel?

(igen / nem) |
-




IV.  RESZLETES MEGALLAPITASOK
A K6z6s Onkormanyzati Hivatal kézzététele teljesitésének ellendrzése

Az Onkorményzat elkészitette a 2022. évi koltségvetését és az ellendrzott idészakban rendelkezett
hatdlyos szamviteli politikaval.

1. A médositott kiadasi elSiranyzatok mértékéig keriilt-e sor a koltségvetési év kiadasi
eldiranyzatai terhére kitelezettségvallalasra?

A kivalasztott minta a 2023, 4prilisi Kt. hataskori eléiranyzat modositas. Ezt az elbiranyzatmddositasi
kezdeményezést a polgarmester az el6terjesztésében® kezdeményezte.

A rendelet 1-12. §-dhoz kezdeményezett valtoztatisokat indokoltak az elbterjesztésben és
meghatarozték az elfogadasra javasolt dsszeget. Ennek megfeleléen keriiltek rogzitésre a modosito
rendeletben az 1-10. melléklet szerinti sszegek.

A képviselStestiilet az elSterjesztést az eldirdnyzatok modositasanak szOveges indoklasa mellett
tartalmazta az elSiranyzatmodostas eldzetes hatasvizsgalatat. Az elGterjesztést a Képviseld-testiilet a
4/2023. (IV.21.) szamu rendeletével a koltségvetés modositasat elfogadta.

Az clbiranyzatnyilvantartis atvezetésére a modositott eléiranyzat szdmviteli nyilvantartasba vételi
bizonylat alapjan keriilt sor. A koltségvetési kiadasokat az év kézben médositott koltségvetési kiadasi
eléiranyzatok mértékéig teljesitették Aht. 5. § (4) bekezdés, valamint 36. § (1) bekezdés eldirasai
szerint.

(4) A koltségvetési kiaddsok — a kdzponti koltségvetés eldiranyzat-modositasi kotelezettség nélkil talteljesithetd
koltségvetési kiadasai kivételével — a koltségvetésben megallapitott (a tovébbiakban: eredeti eléiranyzat) vagy az év
kézben mddositott (a tovabbiakban: médositott cldirdnyzat) koltségvetési kiadasi el8iranyzatok mértékéig
teljesithetok. A koltségvetési bevételek a koltségvetési bevételi eldiranyzatokon feliil is teljesithetdk.

36. § (1)* A 32. §-ban meghatarozott kivételekkel a koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai és — ha jogszabaly azt
lehet6vé teszi — a 49. § szerinti lebonyolité szerv szdmara a Korméany rendeletében meghatarozottak szerint
rendeltkezésre bocsatott dsszeg terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és
més fizetési kotelezettségekkel csokkentett Gsszegii eredeti vagy modositott kiaddsi eloiranyzatok (a tovabbiakban:
szabad eléiranyzat) mértékéig keriilhet sor.

2. Az 6nkormdinyzat elGiranyzat nyilvintartss tartalma megfelel6 volt-e?

Az Onkorményzat eldiranyzat nyilvantartasa tartalmazta a
¢ amegallapitott, jovéhagyott eredeti eldirdnyzatot,
az eredeti eldirdnyzatok médositasainak, atcsoportositasainak Jjogcimét, Ssszegét, datumat,
az credeti eldiranyzatok hataskorét,
az elrendeld dokumentum azonositasihoz sziikséges adatokat,
az allamhéztartds Gnkormanyzati alrendszerében az el6iranyzat-modositas, atcsoportositas
koltségvetési rendeleten, hatirozaton valé atvezetésére vonatkozo adatokat az Ahsz. 39. §(3)
bekezdés eldirdsa és a 14. melléklet I. 2. pont eldirdsa szerint.

3. Biztositott volt-e az egyezéség oOnkormanyzati szintem a 2023. évi médositott
eldiranyzatok tekintetében az utoljara mdédositott koltségvetési rendelet és a kovetkezd
rovatok venatkozasaban?

42023, aprilis 12-én



Az Aht. 34. § (1), (4) bekezdése eldirasanak megfelelden a 2023. évi modositott elbiranyzatok
tekintetében a kévetkezd rovatokkal:

Miikodési céli timogatisok allamhaztartason beliiltdl,
Felhalmozasi célii timogatisok 4llamhéztartison beliiltdl,
Koézhatalmi bevételek,

Mikédési bevételek,

Felhalmozasi bevételek,

Mikédési cél atvett pénzeszkozok,

Felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok,

Koltségvetési kiaddsokon beliil:

Személy1 juttatisok,

Munkaadét terhel6 jarulékok és szocilis hozzajaruldsi adé,
Dologi kiadasok,

Ellitottak pénzbeli juttatisat,

Egyéb miikodési céha kiadasok,

Beruhazisok,

Felajitasok,

Egyéb felhalmozisi céla kiaddsok,

Finanszirozasi bevételek,

Finanszirozasi kiadasok.

Az - Aht. 33. § (3) bekezdés a) pontjaban, (5) bekezdésében, valamint az Avr. 39. § 44. § (D)
bekezdésében szerepls - koltségvetési szerv kiadasi eldiranyzatain keletkezd megtakaritasa
kovetkeztében tortént eldiranyzat-atcsoportositas vagy az atcsoportositas a kdzfeladatok valtozasaval,
koltségvetési szervek alapitasaval, atalakitdsaval vagy megsziintetésével kapcsolatosan nem tortént
gazdasagi esemény. .

Az Avr. 35. §-dban szerepld kdzhatalmi bevételek, intézményi miikodési bevételek és a felhalmozasi
bevétel tobbleteinek eldirdnyzat médositasira nem keriilt sor.

Az egyéb intézményi hataskorli eldiranyzat- médositasok és atcsoportositasok megfeleltek az a Avr.
36. § (2), (3) bekezdés, 43. § (2), (3) bekezdés elbirasainak.

36.§ (2) A koltséovetdsi szerv személvi juttatasok koltséevetési kiadasi ¢elbiranyzatai

a) a 35. § szerint j6vahagyott tobbletbevétellel és a 34/B. § szerinti bevételi eléiranyzatokkal fedezett modon,

b) a koltséevetési szerv kotelezettséevallalissal terhelt koltséovetési maradvany dnak személyi juttatidsokbdl szirmazd
részével,

c) az egységes rovatrend K33. Szolgaltatasi kiadasok rovatai kiadasi elbirdnyzatai terhére, ha annak célja, hogy a
korabban szolgéltatas vésarldssal ellatott feladatokat a koliségvetési szerv az dllomanyéba tartozo személyekkel ldssa
el, tovabba barmely rovat terhére, ha a személyi juttatasok koltségvetési kiadasi el6irdnyzatainak novelése az azok
jovahagyésakor még nem ismert jogszabalyvaltozas miatt sziikséges,

d) a koltséoyvetési szervnél eredeti bevételi eldiranvzatként nem megtervezetl. év kdzben rendelkezésre bocsatott.
felhasznalasi célja szerint személyi jellegii kifizetést tartalmazé forrasbol novelhetd.

(3) A (2) bekezdés d) pontja szerinti forras illetmény- vagy munkabéremelésre, a meglévé I8tszam hatdrozatlan idére
sz0l0 foglalkoztatdssal t6rténé novelésére abban az esetben hasznalhatd fel, és a (2) bekezdés a) pontja szerinti
obbletbevétel ilyen céli felhasznaldsara is csak abban az esetben adhaté engedély, ha a forras tartds és a kovetkezé
¢vben a koltségvetési szerv koltségvetésében eredeti eldiranyzatként megtervezik.

43.§ (2) A koltséovetési szerv a koltséovetési kiadasok kiemelt eliranyzatai és a kiemelt eldirdnvzaton beliili rovatok
kozott atcsoportositast hajthat véore.

(3) Az (1) és (2) bekezdés szerinti atcsoportositas soran a személvi juttatasok koltséovetési kiadasi eliranyzatai a 36.
§ (2) bekezdés c) pontja szerinti esetekben ndvelhetdk. az egységes rovatrend K336. Szakmai tevékenységet segitd
szolgaltatdsok rovat koltségvetési kiadasi eldiranyzata pedig csak a K1. Személyi juttatisok rovatai koltségvetési
kiad4si eldiranyzatai terhére novelhetd.




Az eldirdnyzat-valtoztatasokat megfelelden dokumentaltak Ahsz. 52. § és a Szamv. tv. 165. § (1), (2)
bekezdés eldirasainak megfelelden. (Az 1. pontban leirtak szerint a polgarmester elbterjesztést
készitett, ez a gazdasagi esemény alapdokumentuma)

Ahsz. 52. § A koltségvetési szamvitelben és a pénziigvi szamvitelben a bizonylati elvre és a bizonylati fepyelemre. a
szamviteli bizonvlatokra. a szigort szdmadési kotelezettségre és a bizonvlatok meudrzésére egvarant az Szamvtv.
165. § (1). (2) és (4) bekezdését, valamint a 166-169. §-4t kell alkalmazni.

Szémvtv. 165. § (1) Minden gazdasagi miiveletrol. eseménvrél. amely az eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak
alloményat vagy Osszetételét megvaltoztatia. bizonvlatot kell kiallitani (késziteni). A vazdasdoi miiveletek
(eseménvek) folvamatat titkrdzd 6sszes bizonylat adatait a kényvviteli nvilvantartasokban réeziteni kell,

(2)_A szamviteli (kdnyvviteli) nyilvéntartasokba csak szabélyszeriien kiallitott bizonylat alapian szabad adatokat
bejegyezni. Szabédlyszerli az a bizonylat. amely az adott pazdasigi miiveletre (eseménvre) vonatkozéan a
konvvvitelben rogzitend$ és a mas jogszabalvban eldirt adatokat a valésdznak meefeleléen. hianyialanul tartalmazza
megfelel a bizonylat altaldnos alaki és tartalmi kovetelménveinek, és amelyet — hiba esetén — eldirasszertien
javitottak.

Az eldiranyzatok és azok médositasainak f8kényvi konyvelése az Ahsz. 39. § (1) bekezdés elbirasa
szerint megtértént.

39.§ (1) A koltsépvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasara, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint ezek teliesitésére kihat6 gazdasagi eseményekrdl a
valésdenak megfelel6. folvamatos. zért rendszerti. attekinthetd nvilvantartst kell vezetni és azt a koliséovetési év
véeével lezdrni.

Az elbirdnyzat modositdsa a megfelel hataskdrben tortént az Aht. 31. § (3) bekezdés, 33. § (3)
bekezdés a) pontban elbirtak szerint.

Aht. 318§ (3) Az dllamhaztarts kozponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésii elbiranyzat
bevételi elSiranyzatai és kiadasi eldirdnyzatai a Korméany rendeletében foglalt esetekben modosithatok.

33.§ (3)* A kozponti koltségvetésrol sz6l6 torvény eltérd rendelkezése hi4nydban a nem a Kormanyv irdnvitssa ala
tartozd fejezet esctében a fejezetet irnyitd szerv az 4ltala irdnvitott fejezetbe sorolt

a) koltségvetési szervek kiadasi eldiranyzatai terhére elbiranyzat-gtcsoportositast haithat véere. ha a koltséovetési
szerv kiadési eldirdnyzatain megtakaritds keletkezik vagy az atcsoportositds a kozfeladatok valtozasaval,
koltségvetési szervek alapitasaval, atalakitdsival vagy megsziintetésével kapcsolatban sziikséges,

Bizonyitékok listaja

- kéltségvetési rendelet, szamviteli politika

- elSirdnyzatmddositdas  dokumentumai  (elSterjesztés, koltségvetési  rendelet
maodositas, elSterjesztés, hatdsvizsgalat) '

- szamviteli nyilvantartasba vételi bizonylat, valamint az azt aldtdmaszté
atcsoportositds dokumentumai

- f6kdnyvi kbnyvelés,

- ElGiranyzatok részletez6 nyilvantartdsa (kéltségvetési rend.1. sz médositas)

Egyéb megjegyzések -
Feliilvizsgalati megjegyzések -

Datum: Zalaegerszeg, 2024. februdr 23.
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11. szAmi iratminta — Munkalap (bels6 ellenér ltal készitett)

Ellendrzés Ellenérzés cime: Munkalap
iktatészama: Az Onkormanyzat el6iranyzat médositasanak
1/2024 ellendrzése
cimii vizsgalathoz
Cél: Datum: 2024.02.05.

A 2023. évi eldirdnyzat modositisok szabalyszerlségének ellendrzése

1.A moédositott
kiadasi
eléiranyzatok
mértékéig
Kkeriilt-e sor a
koltségvetési év
kiadasi
eléiranyzatai
terhére
kitelezettségval-
laldasra?

Megallapitas:

Azonositott kockazatok: -

Az Onkorményzat 2022. évi koltségvetése' tartalmazza, hogy

21. § (1) Az onkormanyzat atmenetileg szabad penzeszkozei
értékpapir vasarlas, illetve pénzintézeti pénzlekotés utjan
hasznosithatéak. Kiemelt szempont a biztonsag, és az elérhetd
hozam nagysdga.

(2) Az (1)  bekezdés szerinti  hasznositassal kapcsolatos
szerzédések, illetve pénziigyi miiveletek lebonyolitasat 2 000
000 forintig a képviselotestiilet a polgarmester hataskérébe
utalja. A polgdrmester a megtett intézkedésrél a kovetkezd
képviseld-testiileti iilésen tajékoztatast ad.

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott osszeget meghaladé
felhasznalasar6l a

szabad pénzeszkoz képviselbtestiilet

hatarozatban dont.

Az Onkorményzat szémviteli politikdja? tartalmazza, hogy

bevételi és kiaddsi eldiranyzatokat, a koveteléseket,
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket,
valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események

bizonylatainak adatait a kéltségvetési konyvvitel soran vezetett
nyilvantartdsi szamlédkon, a sajitos elszdmolasokat érintd
gazdasigi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
kényvvitel soran vezetett konyvviteli szamldkon a bizonylatok
keletkezését, beérkezését kovetden haladéktalanul
nyilvantartisba kell venni, el kell szimolni. A mérlegben a

Forras és modszer
leirasa:

A szabalyzatok
vizsgalata, azok
Jjogszabalyi
eldirasokkal t6rténd
Osszehasonlitasa, az
elbiranyzat médositas
mértékének és
idejének ellendrzése

Lakhegy Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 1/2022. (I1. 25.) onkorményzati rendelete az Onkorményzat
2022. évi koltségvetésérsl

? Hatalyos 2019. janudr 1-jét6]




kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek
¢s koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen
beliil a koltségvetési kiadasok kiemelt eldiranyzatai és
finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni.

- A kivalasztott minta a 2023. dprilisi Kt. hataskori elbiranyzat
moédositas. Ezt az eldiranyzatmodositasi kezdeményezést a
polgarmester az eldterjesztésében® kezdeményezte.

A rendelet 1-12. §-dhoz kezdeményezett valtoztatisokat
indokoltak az eldterjesztésben és meghatiroztik az elfogadasra
Javasolt dsszeget. Ennek megfelelden keriiltek rogzitésre a
modositd rendeletben az 1-10. melléklet szerinti Ssszegek.

A képviselotestillet az eloterjesztést az eldiranyzatok
modositasdnak szoveges indokldsa mellett tartalmazta az
eldiranyzatmodostas elzetes hatasvizsgalatat. Az eldterjesztést
a Képviseld-testiilet a 4/2023. (IV.21.) szdm rendeletével a
koltségvetés modositasat elfogadta.

Az elbirdnyzatnyilvantartds  4tvezetésére a  modositott
elbiranyzat szdmviteli nyilvantartasba vételi bizonylat alapjan
keriilt sor. A koltségvetési kiadasokat az év kézben modositott
koltségvetési kiadasi eldiranyzatok mértékéig teljesitették Aht.
5. § (4) bekezdés, valamint 36. § (1) bekezdés elbirasai szerint.

Osszegzés és kivetkeztetés:

A polgirmester gondoskodott az eldiranyzat moédositas
kezdeményezésérsl, arrél a Képviseld-testiilet rendelettel
dontétt. Az eldiranyzat modositds ezt kivetden tortént, mindez
megfelet a jogszabalyi eldirasoknak.

Bizonyitékok listaja:

Referenciaszam:

1. Hatalyos belsd szabalyzatok

2. Az
f)nkormz’myzat
eléiranyzat
nyilvantartas
tartalma
megfeleld volt-e?

Megallapitas:
Azonositott kockazatok: -

Az Onkormanyzat eléiranyzat nyilvantartasa tartalmazia a
* amegallapitott, jévahagyott eredeti eldiranyzatot,
°* az eredeti eléiranyzatok médositasainak,
atcsoportositasainak jogeimét, Ssszegét, datumat,
e az credeti eldiranyzatok hataskorét,
az elrendelé dokumentum azonositisihoz sziikséges
adatokat,
az dallamhaztartds Onkormanyzati alrendszerében az

cl6iranyzat-moédositds,  4tcsoportositas  koltségvetési

rendeleten, hatarozaton valé &tvezetésére vonatkozé |

adatokat az Ahsz. 39. § (3) bekezdés elbirasa és a 14.
melléklet I. 2. pont eldirasa szerint.

Forras és médszer
leirasa:

Az elGirdnyzat
nyilvdntartas tartalmi
ellendrzése

3 2023. aprilis 12-én




‘ Osszegzés és kovetkeztetés:
Az elbiranyzat modositds
jogszabalyi eldirdsoknak.

tartalmilag megfelelt a

3.Biztositott
volt-e az
egyeziség
dnkormanyzati
szinten a 2023.
évi modositott
eldiranyzatok
tekintetében az
[ utoljara
modositott
kéltségvetési

| rendelet és a
kiovetkezo
rovatok

| vonatkozasaban
9

Megallapitas:
Azonositott kockazatok: -

Az Aht. 34. § (1), (4) bekezdése eldirdsanak megfelelden a
2023. évi modositott eldirdnyzatok tekintetében a kévetkezd
rovatokkal:

® Mikodési célil timogatisok allamhéztartison beliiltél,

®  Felhalmozasi céli timogatisok allamhéaztartison belileSl,
®  Ko6zhatalmi bevételek,

® Mukddési bevételek,

® Felhalmozisi bevételek,

®  Mikodési céla atvett pénzeszkozok,

®  Felhalmozasi céld dtvett pénzeszkozok,
® Koliségvetési kiaddsokon beliil:

®  Személyi juttatisok,

®  Munkaadét terheld jarulékok és szociilis hozzajarulisi adé,
®  Dologi kiadisok,

®  Ellitottak pénzbeli juttatisai,

®  Egyéb mikodési céla kiadasok,

®  Beruhizasok,

® Felgjitasok,

® Egyéb felhalmozisi céla kiaddsok,

®  Finanszitrozdisi bevételek,

e  Finanszirozasi kiadasok.

Az - Aht. 33. § (3) bekezdés a) pontjaban, (5) bekezdésében,
valamint az Avr. 39. § 44. § (1) bekezdésében szerepld -
koltségvetési  szerv  kiaddsi  elSiranyzatain  keletkezd
megtakaritasa kovetkeztében tortént eldiranyzat-atcsoportosits
vagy az atcsoportositis a kozfeladatok valtozasaval,
koltségvetési  szervek  alapitdsaval, 4talakitasaval vagy
megsziintetésével kapcsolatosan nem  tortént gazdasagi
esemény.

Az Avr. 35. §-aban szerepld kdzhatalmi bevételek, intézményi
miikodési bevételek és a felhalmozasi bevétel tSbbleteinek
eléiranyzat modositisara nem keriilt sor.

Az egyéb intézményi hataskorli eléiranyzat- médositasok és
atcsoportositasok megfeleltek az a Avr. 36. § (2), (3) bekezdés,
43. § (2), (3) bekezdés eldirasainak.

| Az eldiranyzat-véltoztatasokat megfeleléen dokumentaltak
Ahsz. 52. § és a Szamv. tv. 165. § (1), (2) bekezdés
| eldirasainak megfeleléen. (Az 1. pontban leirtak szerint a

Forras és modszer
leirasa: :
Médositott elSirdnyzat
és a modositott
koltségvetési rendelet
Osszevetése




polgarmester elSterjesztést készitett, ez a gazdasagi esemény
alapdokumentuma)

Az elbirdnyzatok €s azok médositésainak fokonyvi konyvelése
az Ahsz. 39. § (1) bekezdés eldirasa szerint megtortént.

Az elbirdnyzat modositisa a megfeleld hataskorben tértént az
Aht. 31. § (3) bekezdés, 33. § (3) bekezdés a) pontban eldirtak
szerint.

Készitette: Zalaegerszeg, 2024.02.23
Bakos Andrea %
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8. szami iratminta — Ertesité levél
Lakhegy Kozség Onkormanyzata
Tktatoszam: 1/2024

Tisztelt Jegyz6 Asszony!

Targy: Ertesités ellenérzés megkezdésérél

Ertesitem, hogy a belsé ellendrzés 2024. februar 5-6t61 — 2024. februar 23-4ig

»Az Onkormanyzat el6iranyzat médositasanak ellendrzése

targyban ellenérzést fog végezni.

Az ellenérzés tipusa: szabalyszeriiségi ellendrzés

Az ellendrzés célja volt, hogy a belst ellendrzés megvizsgilja a szabélyzat elkészitésének, annak
megfeleléségének és a jogszabalyok, valamint a szabalyzat eldirdsainak teljesitését az eldirt
kozzétételek vonatkozasiban a kapcsolodd feleldsok meghatirozasat és a végrehajtasi folyamatokat
(kozzététel) értékelje.

A belsé ellendrzés lefolytatésara a 2024. évi Eves ellendrzési terv alapjan keriil sor. A vizsgalat soran
a belsé ellendrzési vezetd a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szabalyai és a Bels$ ellenérzési kézikonyvének vonatkozd
eléirasai szerint jr el. A bels6 ellendrzési vezetd megbizélevéllel igazolja maggt.

Tajékoztatom, hogy a belsé ellendrzéssel Bakos A. Erzsébet belsd ellendrzési vezetSt biztam meg.
Kérem, hogy az ellenérzés koordindlasaval megbizott személyrol és elérhetGségérdl 3 napon beliil
tajékoztatni sziveskedjen.
Tovéabba kérem, hogy sziveskedjék az ellenérzés munkatérsai részére rendelkezésére bocsatani a
vizsgilathoz sziikséges alabbi dokumentumo(ka)t:
- szamviteli politika
- koltségvetési rendelet és médositasa
- elfirdnyzatmédositds dokumentumai ({elSterjesztés, koltségvetési rendelet mddositas,
feljegyzés) .
- szdmviteli nyilvantartasba vételi bizonylat, valamint az azt alatamasztd atcsoportositas
dokumentumai
- f6kdnyvi konyvelés.
- koltségvetési mérleg mddositds és az azt alatdmaszté bevételekés kiadasok elSiranyzat
OsszesitGje rovatonként (1. sz médosite}z;

- eldirdnyzat részletez§ nyilvantartas. . ¥ &
e §
Az illetékes munkatarsakkal valé konzultaci6 | e;go'fégtetelerol, valamint a vizsgalat lefolytatasahoz
sziikséges helyiségekbe val6 szabad bejutasrol @ﬁggdé;%‘\ dni sziveskedjenek.
)
Zalaegerszeg, 2024. februar 23. SeNPy
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begq%lﬁe rzési vezet6



Iktatatoszam_1/2024

13. szamii iratminta — Teljességi nyilatkozat

TELJESSEGI NYILATKOZAT

Alulirott, ..o (név, beosztas), biintetdjogi feleldsségem tudataban
kijelentem, hogy a Bakos Andrea Erzsébet belsé ellenér szamara atadott dokumentumok, legjobb
tudasom szerint, mindazon dokumentumok, nyomtatvanyok, adatok, informaciok, melyek sziikségesek
az adott éllapot felméréséhez. Kijelentem tovabba, hogy az atadott dokumentumok, adatok és
informaciok megbizhato, teljes korti informaciot tartalmaznak.

Egervar, 2024. februar 5.
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ELOTERJESZTES

Lakhegy Kozség Onkormanyzati Képviselo-testiiletének
2024. aprilis 24-én tartando iilésére

Targy: A Magyar Falu Program Keretében 2023. évben meghirdetett
Onkormanyzati tulajdoni ingatlanok fejlesztése, @nkormanyzati
feladatellitishoz kapcsolodé beszerzések - 2024, cimi MFP-
OTIFB/2024. kédszamii palyazati Kiirasra, ,, Tébbeéld kozosségi tér
felajitasa” cimmel benyujtott nyertes projekt megvalésitasahoz
Ajanlattételi felhivasok elfogadasa

Eloterjeszté: Ujvari Katalin polgarmester

Készitette: Dr.Urmésiné Kémives Eleonéra jegyzo
Varga Miklésné iigyintézé

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Lakhegy Kozség Onkorményzata 95/2023.(X1.28.) szaml hatirozatival az onkormanyzat
tulajdondban lévo Lakhegy, Pet6fi S. it 52. szam (215 hrsz.) alatt 1év6 Tiizoltoszertar kozosségi
szintér feljitasara palyazatot nyujtott be a Magyar Falu Program keretében meghirdetett
.Onkormaényzati tulajdont 1ngatlanok fejlesztése, Snkormanyzati feladatellatashoz kapesolodo
beszerzések — 2024. cimii MFP-OTIFB/2024 kodszamu palyézati kiirasra.

A Miniszterelndkség dontése alapjan a Magyar Allamkincstar 1363/7050/166/5/2024.
iktatoszam( tamogatoi okirata alapjan az Onkormanyzat 5.999.223,- Forint vissza nem
téritend6 timogatasban részesiilt.

A tamogatas intenzitasa: 100%.

A projektre a palyazati kiirds altal biztositott 100%-o0s mérték(i tdmogatasi elSleg Osszege
kiutalasra kertilt.

Tervezett koltségek részletezése:



Cél megnevezése Ft
Lakhegy, Pet6fi S. at 52. (215 hrsz.) tiizolto szertar - kozdsségi szintér kiilsé 5.610.223,-
felujitasa
Tervezési koltség

100.000,-
Miiszaki ellendri dij | 125.000.-
Projekt megvaldsitasdhoz sziikséges tevékenyséoek - 164.000.-
Osszesen _ 5.999,223- |

A hivatkozott timogatdi okirat szerint a projekt megvaldsitasanak tervezett hatarideje: 2025.
majus 13.

A Kkivitelezé és a miiszaki ellendr kivalasztasa érdekében elkészitettiik az ajanlattételi
felhivast, amelyet kériink megtargyalni, és meghatarozni azt is, hogy mely vallalkozasoknak
keriiljenek a felhivasok kikiildésre.

Kérjiik az eldterjesztés megtargyalasat, és a hatarozati javaslat elfogadasat.

Egervar, 2024. 04. 17.

Ujvari Katalin s.k. Dr.Urmésiné Kémives Eleonéra s.k.
polgirmester jegyzo

Hatarozati javaslat:

1. Lakhegy Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete megtargyalta a Magyar Falu program
keretében meghirdetett ,.Onkormanyzati tulajdonti ingatlanok fejlesztése, ©nkormanyzati
feladatellatashoz kapcsolédd beszerzések — 2024, cimii MFP-OTIFB/2024 kédszami palyazati
kiirasra ,, Tobbcélu kzosségi tér feltjitasa” cimmel benyqjtott nyertes palyazat megvalositasat célzo
eldterjesztést.

2. A képviseld-testiilet az épitési munka elvégzésére, iranyuld, az eldterjesztés mellékletét képezd
ajanlattételi felhivast jovahagyta, s az épitési munka elvégzése céljabdl ajanlattételre az alabbi
gazdasagi szereploket kéri fel:

- Hegyhat Bau Team Kft. 8921 Gyérvar, Sport utca 1.
- VF Mejsterbetrieb Kft. 8913 Lakhegy, Pet6fi Sandor ut 104.
- RAPI-EP Bt. 8911 Nagykutas, Gydp utca 32.

3. A képvisel6testiilet a miiszaki ellendri feladatok ellatdsara iranyulod, az eldterjesztés mellekletét
képezd ajanlattételi felhivast jovahagyta, s miiszaki ellendrzés céljabol az alabbi gazdasagi
szereploknek kiild ajanlattételi felhivast:

- Simon Daniel épitészmérnsk e-mail: simor.daniel(@ smrstudio.hu
mobil: +36/20/4726290

- Kovacs Andrea épitészmérnok e-mail: andreakovacs1513/(/'gmail.com

- Horvath Istvan épitészmérndk e-mail: apatiplan@gmail.com

mobil: +36/30/1936223

A képvisel6-testiilet felkéri a jegyzot és a polgdrmestert, hogy a lassak el a palyaztatassal
kapcsolatos feladatokat.
Hataridé:  azonnal
Felelds: Ujvari Katalin polgdrmester
Dr. Urm6siné Kémives Eleonora jegyzd



AJANLATTETELI FELHIVAS
1. Ajanlatkéré neve, cime, telefonszima (e-mail):

Lakhegy Kozség Onkormanyzata

8913 Lakhegy, Pet6fi it 78.

Kapcsolattartd: Ujvari Katalin polgarmester
Telefonszama: +36 30 1485808

E-mail: polgarmester@egervar.hu

2. Az ajanlattétel targya:
Lakhegy Petofi at 52. szam alatt [évo 215 hrsz-0 Tébbcélt kozosségi tér felijitasi munkai, a
csatolt épitész miiszaki leirasban €s az arazatlan kéltségvetésben irt miiszaki tartalommal.

3. A szerzddés meghatirozasa:
vallalkozodi szerz6dés Lakhegy, Petofi S. ut 52. (215 hrsz.)

4. A szerzddéssel kapcsolatos feltételek:
4.1. A szerzédést biztosité mellékkotelezettségek:

4.1.1. Ajanlattevd ajanlataban koteles késedelmi katbért vallalni, melynek mértéke napi 20.000,-
Ft.

4.1.2.A jelen szerzddés targyat képezé munkékra ajanlatkér6 minimum 36 hoénap teljeskorii
jotallas biztositasat irja eld.

4.2. Fizetési feltételek:
4.2.1.Ajanlatkérd eldleget nem biztosit Ajanlattevonek.

4.2.2.Ajanlattevo 1. végszamla benyijtasara jogosult.

4.2.3.A teljesités elszamolasa egyGsszegii atalanyaron torténik, az ajanlat Osszegét a befejezési
hatéridé figyelembe vételével prognosztizalt nett6 atalanyaron kérjitk megadni.

5. A szerzbdés idotartama, vagy a teljesités hatarideje:
5.1. Munka kezdés: munkateriilet atadasat kdvetéen

5.2. Befejezés: 2024. november 30.

6. Miiszaki- gazdasagi jellemzok:
Az ajanlatot a beépitend6 anyagok mindségének pontos meghatarozasaval kell megadni, a csatolt
koltségvetés szerint.

......

igényt a megrendeld, a vonatkozd agazati szabalyok és miiszaki el6irasok alapjan.

7. Az ajanlatok biralati szempontja;

Az ajanlatkéré a megajanlott egydsszegli vallalkozasi dij mértéke és a miiszaki tartalom alapjan
valasztja ki a nyertes ajanlattevét.

8. Szakmai alkalmassag bemutatasa:

Ajéanlattevonek az ajanlathoz csatolnia kell az el6z6 3 évben teljesitett az ajanlat targya szerinti
legjelent6sebb utépitési munkainak ismertetésérdl szol6 nyilatkozatat, mely tartalmazza a teljesités
idejét, a szerzodést kotd masik fél megnevezését, az épitési munka targyat, az épitési munka révid
ismertetését.

9. Ajanlattételi hataridé:



2024. majus 20. (hétfd) 16 00 ora. Az ajanlatkérd kizarolag a hatariddben beérkezett ajanlatokat
tudja figyelembe venni az értékelés és dontéshozatal soran.

10. Az Ajanlatok érvényessége:

10.1. Ervényes az ajanlat, ha az az ajanlattételi felhivasban foglalt feltételeknek maradéktalanul
megfelel, igy kiiléndsen akkor, ha:

- az Ajanlattev megfelel a jelen palyazati kiirasban meghatarozott kovetelményeknek;

- az ajanlatot a palyazati felhivisban meghatarozott hataridon beliil nyujtottak be;

- a mellékletek hianytalanul benytijtasra keriiltek.

10.2. Ervénytelen a beadott péalyazat, amennyiben: a palydzattal kapcsolatos érvényességi
feltételeket teljes mértékben nem elégiti ki. A hataridén tul érkezd, valamint tartalmilag vagy
formailag nem megfelel6, érvénytelen palyazatok érdemi vizsgalat nélkiil elutasitisra keriilnek,
igy azok elbiralasara nem keriil sor.

11. Eredménytelen a palyazati eljards, ha:

- az ajanlati hataridében nem érkezett érvényes palyazati ajanlat,

- abenyijtott palyazatok egyike sem felelt meg a palyazati dokumentacidban foglalt
feltételeknek,

- palyazati ajanlat(ok) meghitsultnak nyilvanitasa miatt nem marad érvényes palyazati ajanlat,

- egyik ajanlattevd sem tett az ajanlatkérd rendelkezésére 4ll6 anyagi fedezet mértékére
tekintettel megfeleld ajanlatot,

12. Az ajanlatok benyujtasanak cime:

Lakhegy Kozség Onkormsanyzata 8913 Lakhegy, Petéfi ut 78.

Az ajanlat elektronikusan is benyujthaté a pmlakhegy@gmail.com cimre, de ebben az esetben is
kérjilk a papiralapa ajanlatot. Ellentmondas esetén a cégszeriien alairt, papiralapi valtozat
iranyado!

13. Egyéb informacié:
13.1. Kérjiikk az ajanlatban feltiintetni az ajanlattevd, valamint kapcsolattartdjanak valamennyi
elérhetOségi adatat.

13.2. Az ajanlatban kérjik megjeldlni, ha a munkalatok soran alvallalkozét kivannak igénybe
venni.

13.3. Az ajanlattevinek az ajanlatban nyilatkoznia Kell, hogy végelszamolas alatt nem all, vagy
ellene inditott csddeljaras vagy felszamolasi eljaras nincs folyamatban, illetSleg nincs egy évnél
régebben lejart ado-, vamfizetési vagy tarsadalombiztositasi jarulékfizetési kotelezettsége (kivéve,
ha a megfizetésre halasztast kapott).

13.4. Az ajanlattevének tovabba nyilatkoznia kell az ajanlatban a tevékenység megkezdésének
altala vallalt legkorabbi iddpontjardl, valamint az ajanlattételi felhivashoz csatolt szerzddés
tervezetben irtak elfogadéasarol.

13.5.Az ajanlattevének tovabba nyilatkoznia kell az ajanlatban a tevékenység megkezdésének
altala vallalt legkorabbi id6pontjar6l, valamint az ajanlattételi felhivashoz csatolt szerzodés
tervezetben irtak elfogadasarol.

13.6.Hianypotlas:

Amennyiben a palydzo hianyosan ny(jtja be palyazatat, ugy a kiiré6 — a palyazati adatlapon
feltiintetett e-mail cimre elkiildstt elektronikus levélben vagy postai uton — egyszeri alkalommal,
hianypotlasra szdlithatja fel a palyazét. A hianyzé dokumentum(ok) benyijtasira a benyujtas
modjara vonatkozo altalanos szabalyok iranyaddak. A hianypétlasi felhivasnak a kézhezvételétol



szamitott 5 (6t) napon beliil kell eleget tenni. A kiiré indokolt esetben péthataridét szabhat. A
hatarid6 elmulasztasa jogvesztéssel jar.
13.7. A nyertes ajanlattevé kivalasztasardl a beérkezett ajanlatok alapjan ajanlatkérd
Képviselbtestiilete hoz dontést, 2024. majus 31. napjaig. A nyertes ajanlattevovel — pozitiv dontés
esetén — a dontéshozataltol szamitott 3 napon beliil keriil sor a vallalkozasi szerz6dés megkotésére. Az

ajanlatkér6 fenntartja maganak a jogot a jelen felhivas visszavonasara, illetve sziikséges esetben
ismételt palyaztatas lefolytatdsara.

Az ajanlati felhivassal kapcsolatban tajékoztatds kérheté Ujvari Katalin polgarmestertdl +36
30 1485848 telefonszamon.

1. szamu melléklet

Miiszaki leiras

2. szamu melléklet

Arazatlan koltségvetés



VALLALKOZASI SZERZODES (tervezet)

mely létrejott egyrészrol Lakhegy Kozség Onkormanyzata (adészama: 15558327-2-20, telepiilési
onkorm. KSH kodja: 2033792, képviseletében Ujvari Katalin polgarmester) 8913 Lakhegy, Petofi
Sandor 1t 78. szam alatti Megrendel6, masrészrél a

2

CIM: e
Képviseletében: .........ccoooiiiiiiiiiiiiiiii,

AdOSZAM: ...

Kivitelez6i nyilvantartasi szam: ................coeueeee. o es
Bankszamlaszam: ............c.coooii

mint Vallalkoz6 kdzott az alulirott helyen és napon az alabbi feltételekkel:

1. FElézmények:

Megrendelének a Magyar Falu Program keretében 2023. évben meghirdetett Onkormanyzati tulajdoni
ingatlanok fejlesztése, dnkormanyzati feladatellatashoz kapcsolodd beszerzések — 2024. cimi MFP-
OTIFB/2024. kédszam palyazati kiirasra, ,.,Tobbcélu kozosségi tér felijitdsa” cimmel benyujtott
palyazatat a Miniszterelnokség, mint Tamogato a 2024. marcius 27. napjan kelt 1363/7050/166/5/2024
iktatészamu miniszteri dontésnek megfelelén vissza nem téritendé tamogatasban részesitette. Megbizo
szamara nagy jelentoséggel bir, hogy a Tamogatdi okiratban foglaltak hiadnytalanul megvalositasra
keriiljenek és a megitélt tamogatas maradéktalanul szabalyszerten keriiljon felhasznalasra.

Fentiekre tekintettel Megrendelé 2024. dprilis .... napjdn Ajanlattételi felhivast kiildott harom
kivitelezb szervezet részére a szerzodés targyat képezo vallalkozasi munkak elvégzésére.

Megrendelé az eljaras soran benyujtott ajanlatokat megvizsgalta, egymassal Osszevetette, a
szilkséges értékelést lefolytatta. Megrendelének az eljarasban hozott dontése szerint a nyertes
ajanlattevd a Vallalkozo lett.

2. Vallalkozas targya, teljesités helye:
2.1. Vallalkozas targya: Lakhegy, Petdfi S. 0t 52. szam alatt 1évé 215 hrsz-0 tobbeéla
kozosségi tér kiilsd felgjitasa. A vallalkozo altal, jelen szerzddés feltételei szerint
megval6sitandé munkak részletes miiszaki tartalmat az ajanlattételi felhivas mellékletét képezd
miiszaki leiras, (B melléklet) valamint a vallalkozo ajanlata (C melléklet) képezi.

2.2. Teljesités helye: Lakhegy, Pet6fi S. ut 52. (215 hrsz.) Tobbeélu kozosségi tér.

3. Teljesitési hataridé:
Vallalkozo jelen szerzodés targyat képezd munkak hianymentes atadas-atvételét

2024. november 30.
befejezési hataridore vallalja.
4. Vallalkozasi dij: )
SzerzOdés Osszege nettd .ovveviiiiiiiiiiiarieninnens ~ Ft, + AFA .
Y2V A Ft

4.1 A vallalkozasi dij a befejezési hataridore prognosztizalt atalanyar, mely az MSZ. szerinti 1.

osztalyu mindségre vonatkozik.

4.2 A szerzbdéses vallalkozoi dijért a Vallalkozo teljes korlien és hianytalanul vallalkozik a szerzodés
targyanak megvaldsitasira. A vallalkozasi dij nem valtoztathaté meg a Megrendeld hataskorén
kiviil es® tényezGk miatt (Pl. a szerz6déskotéskor hatilyos hatosagi eldirasokra, miiszaki
szilkségszeriiségre, vagy vam- és adoelOirasokra, forintleértékelésre valo hivatkozassal)

4.3 Vallalkoz6 szerzddéses aranak kidolgozasa soran figyelembe vette, hogy az I jelii mellékletként
csatolt - miiszaki leirasban - foglaltakat egységes egészként kellett kezelni és a kivitelezés soran
minden olyan miiszaki tartalmat meg kell valdsitania, amelyik barmelyik dokumentumban
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szerepel, és/vagy a kivitelezési szerzodés tartalmat képezik, akkor is, ha azt a szerzddéses ar
meghatarozasanal nem vette figyelembe, és az olyan munkat is, amely nélkiil a mii (épitmény)
rendeltetésszerii hasznalatra alkalmas megvalositasa nem torténhet meg (tobbletmunka).
Esetlegesen felmeriilé (Megrendel6 altal elrendelt) potmunkak elszamolasa tételes felméréssel
alatdmasztva torténik.

Pétmunka meghatarozasa: az Ajanlattételi felhivas mellékleteként atadott tervdokumentacioban,
valamint a tételes kdltségvetésben nem szereplé Megrendeld altal utdlag elrendelt munkak.

Teljesitésigazolas, szamlazas:
Szamla benytjtasanak elofeltétele a hianymentes miiszaki atadas-atvételi eljaras lefolytatasa.
A szamla benyujtasdhoz Megrendelé miiszaki ellendre altal aldirt teljesités igazolasa sziikséges,
melyet a szamlahoz mellékelni kell.
A benyujtott szamla kiegyenlitése az igazolt teljesitést kdvetd 30 napon beliil torténik a
véllalkoz6 ..........c........... szamu szamlajara.
Megrendel6 eldleget nem folydsit.

Munkateriilet biztositasa:
Megrendeld a munkateriiletet kiilon atadas-atvételi eljaras keretében adja at Vallalkozénak.
A munkateriilet természetes allapotaban keriil atadasra, munkavégzésre alkalmas allapotban,
melyet Vallalkoz6 elézetesen megtekinthetett.
Az ¢épités ideje alatt Vallalkozd koteles egy szocialis blokk iizemeltetését folyamatosan
biztositani.
A kivitelezési munkak végzése soran Vallalkozé az lizemels épiiletek Allagmegovasat és

rrrrr

allitasi kotelezettsége Vallalkozét terhelik.

Megrendel6 kitelezettségei és jogai:
Megrendeld kitelezettségei:
A 6.1 pontban meghatarozott idoben a munkatertiletet atadni.
Az épitési naploba minimum 10 naponként bejegyzést tenni.
A szerz6dés szerint teljesitett munkat dtvenni, €s ellenértékét kifizetni.
Az eltakarasra keriild munkarészeket Vallalkozé bejelentését6l szamitott 5 napon beliil
ellendrizni €s épitési naploban az eltakarast engedélyezni.
A kivitelezési munkak pénziigyi fedezetét a szerz6désben irtak szerint biztositani.
A tervezett anyagoktdl eltérd anyagok és szerkezetek beépitési igényét olyan idépontban jelezni,
mely nem akadalyozza a folyamatos munkavégzést. Figyelembe kell venni a beszerzéshez
sziikséges hataridéket és a miiszaki megfeleldséget.

Megrendel6 jogai:

A munkavégzést folyamatosan ellendrizni.

A beépitésre keriilé anyagok, berendezések kivalasztasaban kdzremiikodni.
Esetlegesen potmunkat elrendelni.

Villalkozo kitelezettségei és jogai:

Vallalkozé kételezettségei:

A kivitelezési munkat a szerzédésben ¢s mellékleteiben rogzitett mliszaki tartalommal, az MSZ
elbirasai szerint I. osztalyn mindségben elvégezni.

A szerzOdéses munkdk elvégzéséhez szitkséges munkaer6t, anyagokat, szerkezeteket,
berendezéseket stb. biztositani.

A munkateriiletet a bontdsi munkak soran a balesetek elkeriilése végett sziikséges mértékben
korbekeriteni.

Az épitési naplot a 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet alapjan munkateriilet atadasanak
idépontjatol folyamatosan vezetni.

A munkateriileten a munkavédelmi, kdrnyezetvédelmi és tlizvédelmi elbirasokat betartani.



8.6

8.7
8.8
89
8.10
8.11
8.12

8.13
8.14

8.15

8.16

8.17

8.18

8.19

8.20
8.21

9.1
9.2

93
94

9.5

10.
10.1
10.2

A beépitésre kerilld6 anyagok, szerkezetek, berendezések stb. szdrmazisi helyét,
mindségtanusitisat, teljesitmény igazolasat a 275/2013. (VIL. 16.) Korm. rendelet alapjan
Kivitelez6nek a beépitést megel6zé iddpontig Megrendeld részére be kell mutatni. Az adott
igazolasok az épitési naplo mellékletét képezik.

Megrendeld, ill. képviseldje szamara biztositani az ellendrzési jogot barmely idépontban.

A hatdsagi ellendrzéseket lehetové tenni.

Intézkedni, hogy azon ellendrzéseken és vizsgalatokon, melyek Vallalkozo feleldsségi korébe
tartoznak a hatosagok részt vehessenek.

A szerz8dés teljesitését Megrendelével a hatarnap elétt 8 nappal irasban kozolni (készre
jelentés).

Az ideiglenes épitéshelyi berendezéseket sajat koltségére felépiteni és azokat legkésébb az
atadas-atvételi idopontra elbontani.

A keletkezett munkahelyi hulladékot folyamatosan &sszegyiijteni és téritésmentesen elszallitani,
valamint a kezelés modjat igazolni a 45/2004. (VI 26.) BM-KvVM egyiittes rendelet alapjan.
A kivitelezés soran igénybevett kozteriiletet, utakat folyamatosan tisztitani.

Az eltakarasra keriild6 munkarészekrél Megrendel6t a munkalatok elvégzése elétt legalabb 6t
nappal értesiteni és lehetdvé tenni ellendrzésiiket. Amennyiben Megrendel6 az értesités ellenére
az ellendérzést elmulasztja, Vallalkozo jogosult a munkarész eltakarasara, de ezen
munkarészekért is teljes feleldséggel tartozik.

Vallalkozo koteles figyelmeztetéssel éIni amennyiben Megrendeld, vagy megbizottja
szakszer(itlen, miiszakilag nem elfogadhaté utasitast ad.

Vallalkozé jelen szerz8désbdl eredd jogait és kotelezettségeit harmadik fél részére nem
ruhazhatja at. Vallalkozo a szerz6dés teljesitése érdekében alvallalkozo bevonasara jogosult.
Villalkozé az altala igénybevett alvallalkozokért teljeskorii és korlatlan felelosséggel tartozik.
Villalkozd kételes a jovahagyott és igénybevett alvallalkozokat az épitési naploban jelenteni.
Vallalkozé csak megfeleld jogosultsaggal rendelkezd (cégjegyzékében rogzitett munkara) €s
kamara altal regisztralt alvallalkozot vehet igénybe.

A kifizetési kérelem &sszedllitasa és benyijtasa soran a Megrendel6 altal kért dokumentumok
beszerzésében és kiallitasaban koteles kozremiikodni.

Miiszaki ellendrrel vald egylittmiikodés

Villalkozé jogai:

A munkateriiletet 4tvenni és annak munkavégzésre valé alkalmassagat megvizsgalni.

A kivitelezés helyszinén sajat cégtablat elhelyezni, feltiintetve a jogszabalyban eldirtakat.
Megrendeld fizetési késedelme esetén a kivitelezési munkét sziineteltetni addig az idépontig,
amig Megrendelé fizetési kotelezettségének eleget nem tesz.

Amennyiben Megrendeld fizetési késedelme a 60 napot meghaladja Vallalkozé jogosult a
szerzbdést felmondani, melynek kovetkezményei Megrendelét terhelik.

Epitési naplé:

Villalkozé a munkateriilet atadas idopontjatol kezdve épitési naplot koteles vezetni.

Szerz6dd felek a naplobejegyzésre jogosult személyeket - a munkateriilet atadas alkalmaval -
kotelesek a naploban megnevezni. Az épitési naploba kizardlag a megjeldlt személyek
jogosultak bejegyzést tenni.

A Villalkozo altal tett bejegyzésre Megrendeld 8 munkanapon beliil kételes valaszolni.

A Kkivitelezés soran felmeriilt modositasi igényeket Vallalkozé Megrendeldvel, ill.
képviseltjével minden esetben koteles elGzetesen egyeztetni €s jovahagyatni. Az elfogadott
modositasokat Vallalkozonak az atadasi dokumentacioban rogziteni kell.

Az épitési naplét Megrendelé legalabb 10 naponként koteles ellendrizni €s észrevételeit
bejegyezni.

Atadas-atvétel:
A vallalkozasi szerz6dés teljesitése az atadas-atvételi eljaras lefolytatasaval torténik.
Vallalkoz6 hianymentes atadassal teljesit.
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Vallalkozd készre jelentése alapjan Megrendeld koteles az atadas-atvételi eljarast 15 napon
belill kitlizni.

Az atadas-atvételi eljarasrol jegyzOkonyv késziil, melyben rogziteni kell a Megrendeld atadassal
kapcsolatos allaspontjat, az elkésziilt munkdk mindségével kapcsolatos észrevételeit és az
atvétel tényét.

Vallalkoz6 az atadas-atvételi eljarason koteles atadni a megvaldsulasi dokumentaciot, mindségi
bizonylatokat, mérési jegyzOkdnyveket, az atadashoz szikséges kivitelezdi és szakhatosagi
nyilatkozatokat.

Késedelmi kotbér:

Vallalkozd késedelmes teljesitése esetén kotbért koteles fizetni Megrendelonek. A kotbér
mértéke napi 20.000,-Ft.

Az elismert kotbér 6sszege a végszamlaban keriil elszdmolasra.

Szerzédésszegés, vis maior:

Vallalkozé szerzO6désszegést kovet el a befejezési hataridd késedelmes teljesitése esetén,
amennyiben hibasan teljesit, valamint a szerz6dés 6nhibajabol meghiusul.

Vallalkozo mentesiil a szerz6désszegés kovetkezményei aldl, amennyiben bizonyitja, hogy a
késedelem a szerz8d$ partner nem szerzddés szerinti teljesitésére vezethetd vissza, ill.
bizonyitja, hogy vis maior miatt nem tudta kotelezettségét teljesiteni.

Jelen szerzddés szempontjabol vis maiornak kell tekinteni azokat az okokat, melyek Véllalkozo,
vagy Megrendel6 ésszerll ellendrzésén kivill esnek és résziikrdl elharithatatlanok. A vis maior
esetei a Ptk. szerintiek.

Vis maior fennallasa esetén mindkét fél koteles a masik felet haladéktalanul irasban értesiteni,
meghatarozva a vis maiort képez6 akadalyt.

Vis maior megsziinése utan felek a vallalkozasi szerzédést modositjak.

Jotallas:

Vallalkozé a jelen szerzédés targyat képezd munkakra teljes kort jotallast vallal. A jotallas
idétartama a miszaki atadas-atvételi eljaras jegyzOkonyvben igazolt sikeres lezarasanak
idOpontjatol szamitott 36 honap. Vallalkozonak tovabba az altala felhasznalt egyes anyagok,
berendezések, szerkezetek vonatkozasaban biztositania kell az altala vallalt jotallasi
idGtartamon tali, a gyartomii altal meghatarozott alkalmassagi, jotallasi idétartamokat is.

Ha a jotallasi id6 alatt barmilyen hiba jelentkezne, vagy a Vallalkozé altal szolgaltatott,
beépitett anyagokban vagy az altala a jelen szerz6dés alapjan végzett barmely munkdban, a
Vallalkozé a hibat kételes azonnal és sajat koltségén megjavitani, cserével vagy mas modon
helyrehozni, vagy az ilyen hiba altal a munkaban okozott barmilyen kart elharitani, a jotallasra
vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden.

Megrendel6 a hiba felfedezését kovetden haladéktalanul, de legkésébb 3 (harom) munkanapon
beliil koteles irasban értesiteni Vallalkozét a hiba felmeriilésérdl, ismertetve az ilyen hiba
jellegét, valamint a rendelkezésére allo Osszes bizonyitékot. Megrendeld minden ésszerii
alkalmat biztosit a Vallalkozé részére, hogy az megvizsgalhassa az emlitett hibat.

Vallalkozd kotelezettséget vallal arra, hogy a hibakra, hidanyokra vonatkozé megrendel6i
bejelentéseket haladéktalanul, de legkésébb 3 (harom) munkanapon beliil, illetve sziikség
esetén azonnal megvizsgalja, és a hibakat a Megrendeldvel egyeztetett lehet6 legrovidebb idon,
de legkésdbb 15 (tizendt) napon beliil, a rendeltetésszerii €s biztonsadgos hasznalatot
akadalyozo, vagy élet és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd hiba esetén 5 napon beliil kijavitja.

A Vallalkozo altal megajanlott garancialis hataridén beliil, a 12, 24, 34, 48, illetve 60 honap
lejarta elott Megrendeld kezdeményezi a garancialis bejardst. A bejarason felvett &s
jegyzOkonyvben rogzitett garancidlis hibak kijavitasat Vallalkozé 30 napon beliil kételes
elvégezni. A jotallasi hataridon beliil jelentkezd lizemeltetést akadéalyozo hibak elharitasat
Vallalkozo6 48 éran beliil kételes elvégezni.

Szerzodo felek helyszini képviseldi:



Megrendelé Képviselgje: Villalkozo képvisel6je:
Ujvari Katalin polgdrmester e

Tel: +36 30 4886864 Tel.:
Fax: 92 564-013 Fax:
e-mail: polgarmester{@egervar.hu e-mail:

15. Egyiittmiikodési kitelezettségek

15.1 Felek megallapodnak abban, hogy a jelen szerzddés teljesitése érdekében egymassal szorosan
egyiittmikodnek, a jelen szerz8désbdl szarmazd esetleges vitdkat jo szandékkal, az
egyiittmiikddés és kolesonds egyetértés szellemében kozvetlen targyalasok Gtjan kisérlik meg
rendezni.

15.2 Vallalkozé tudomdasul veszi, hogy jelen szerz6déshez kapesolddd miiszaki-kivitelezési
kérdésekben a munkdk 4atadas-atvételénél felmeriild szakmai kérdésekben a Megrendeld
miiszaki ellenére jogosult eljarni, akinek képviseloit jelen szerzodés aldirasa utan, a
munkateriilet atadas-atvételi eljaras alkalmaval Megrendel6 az épitési naploban megnevezi. A
Vallalkozé tudomasul veszi tovabba, hogy a Megrendeld miiszaki ellenére miiszaki kivitelezési
szakkérdésekben, ideértve az ezzel sszefiliggd lebonyolitasi feladatokat is a Megrendeld helyett
és képviseletében jogosult nyilatkozatot tenni, a Vallalkozot nyilatkozattételre felhivni.

Vallalkozé tudomasul veszi tovabba, hogy a Megrendeld, ill. megnevezett képviseldi az
épitkezés zavardsa nélkiil helyszini ellendrzést végezhetnek, az épitési naploba észrevételt,
bejegyzést tehetnek, az atadas-atvételnél kozremitksdnek.

16. Egyéb rendelkezések:

16.1 Felek kijelentik, hogy jogképes, Magyarorszagon nyilvantartasba vett jogi személyek, szerzési
és ligyleti képességitkk nem korlatozott, jogaikat és kotelezettségeiket képviseldik utjan
gyakoroljak. Felek képviseletében eljaré személyek kijelentik, hogy jogképes és cselekvOképes
magyar allampolgarok, a jognyilatkozat megtételére, a jogi személy képviseletére jogosultak, a
Szerzddés alairasahoz sziikséges felhatalmazasokkal rendelkeznek.

16.2. A Vallalkozé nyilatkozik, hogy atlathaté szervezetnek mindsiil az errél tett Atlathatosagi
Nyilatkozat a szerz6dés mellékletét képezi.

16.3. A mennyiben jelen szerz6dés modositasa valik sziikségessé, azt felek csak kozos
megegyezéssel6és irasban tehetik meg, a Ptk. eloirasait figyelembe véve.

16.4. Megrendeld jogosult jelen szerzddéstdl elallni abban az esetben, ha Vallalkozd vagyonaval
kapcsolatban csédeljaras, vagy felszamolasi eljaras keriil meginditasra, vagy egyéb olyan
koriilmény meriil fel, mely a jelen szerzddés rendeltetésszerii teljesitését nyilvanvalé modon
meghidsitja. Vallalkozo a szerzodésszegh magatartasaval okozott karért teljes korlien felel.

16.5. A szerzddés mindkét fél cégszerii alairasaval 1€p hatalyba.

16.6. Jelen szerzOdésben nem szabdlyozott kérdésekben a Ptk. vonatkozd rendelkezéseit kell
alkalmazni.

16.7. Szerzddo felek kotelezettséget vallalnak arra, hogy a szerzddés teljesitése kapesan keletkez6
vitas iigyeiket elsdsorban kozvetlen megegyezéssel rendezik. Megegyezés hidnyaban, vagy
jogvita esetén a Zalaegerszegi Jaras Birosag, vagy a Zalaegerszegi Torvényszék illetékes.

16.8. A jelen szerz6désben nem szabalyozott kérdésekre a magyar jog, kiilondsen a Ptk., valamint az
épitdipari kivitelezésre vonatkozo jogszabalyok iranyadoak.

16.9. A jelen szerz6dés elvalaszthatatlan részét képezik az alabbi mellékletek:

A melléklet: Atlathat6sagi Nyilatkozat
B melléklet: Miiszaki leiras,
C melléklet: Villalkozé ajanlata az arazott koltségvetéssel

Jelen szerz6dés 4 (négy) egymassal teljesen azonos eredeti példanyban késziilt, amelynek minden
oldalat a felek képviseldi kézjegyiikkel lattak el, és amelybdl a feleket kettd-kettd példany illeti meg.

Lakhegy, 2024, ........cccociiiiinl.



Lakhegy K&zség Onkormanyzata

Megrendeld
Ujvari Katalin
polgarmester

Szerkesztettem és ellenjegyzem:
Egervar, 2024. ........

Pénziigyileg ellenjegyzem:
Egervar, 2024. ... ...

Dr.Urmédsine Komives Eleonora
Jegyzo

Vincze-Heri Anita
penziigyi iigyintézd

Vallalkozo
Név:
Beosztas:

A. melléklet



ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT
a nemzeti vagyonrdl szolo 2011. évi CXCVL tv. (Nvtv.) 3. § (1) bek. 1. b) pontjaban
meghatarozott

BELFOLDI VAGY KULFOLDI JOGI SZEMELY, VAGY
JOGI SZEMELYISEGGEL NEM RENDELKEZO GAZDALKODO SZERVEZET RESZERE

az allamhaztartasrol sz016 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) 41. § (6) bekezdésében elbirt kotelezettség
teljesitéséhez

Alulirott
Név:
sziiletéskori név:
anyja neve:
sziiletési helye, ideje:

mint a

szervezet neve:

székhelye:

adészama:

cégjegyzékszam / nyilvantartasba vételi szama:

torvényes képvisel6je — polgéri és biintetdjogi feleldsségem tudataban - gy nyilatkozom, hogy az
altalam képviselt szervezet az Aht. 41. § (6) bekezdésében irtaknak megfelel, azaz az Nvtv. 3. § (1)
bek. 1. b.) pontja alapjan atlathato szervezetnek mindsiil, az alabbiak szerint:

Az altalam képviselt szervezet olyan belfldi vagy kiilfoldi jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezd gazdalkodod szervezet, amely megfelel a kovetkez6 egyiittes feltételeknek:

a) tulajdonosi szerkezete a pénzmosds és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdl és
megakadalyozasardl szolo 2007. évi CXXXVI. térvény (Pmt.) szerint meghatarozott tényleges
tulajdonosa megismerhetd,

Nvilatkozat tényleges tulajdonosokrél:

, , Adészém/ Tulajdoni Befolyas os
Név Lakcim . f . szavazati jog
addazonosito jel hanyad o
mértéke

|

b) az Eurdpai Unio tagallamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban
részes allamban, a Gazdasagi Egyiittmikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy olyan
allamban: ... rendelkezik adoilletoséggel, amellyel Magyarorszagnak a
kettos adoztatas elkeriilésérol szolo egyezmeénye van,

¢) nem minbsiil a tarsasagi adorol és az osztalékadorol sz6lo 1996. évi LXXXI. térvény (Tao.)
szerint meghatarozott ellendérzstt kiilfoldi tarsasagnak,

d) a gazdalkodo szervezetben kozvetleniil vagy kdzvetetten tébb mint 25%-os tulajdonnal,
befolyassal vagy szavazati joggal bird jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo
szervezet tekintetében az @), b) és ¢) pont szerinti feltételek fennallnak.

Jelen nyilatkozat alapjan tudomasul veszem, hogy

- a koltségvetési kiadasi eldiranyzatok terhére nem kothetd olyan jogi személlyel, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzddés, illetve



- létrejott ilyen szerzddés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil
4tlathato szervezetnek. [Aht. 41. § (6) bekezdés]

- anemzeti vagyon hasznositisara vonatkozo szerzddést az onkormanyzat kértalanitas nélkiil és
azonnali hatallyal felmondhatja, ha a nemzeti vagyon hasznositasaban részt vevd barmely — a
hasznositéval kdzvetlen vagy kdzvetett modon jogviszonyban allo harmadik fél — szervezet a
nemzeti vagyon hasznositisara vonatkozé szerzodés megkotését kovetden bedllott koriilmény
folytan mar nem mindsiil atlathato szervezetnek [Nvtv. 11. § (12) bek.];

- a valétlan tartalmu Aatlathatosagi nyilatkozat alapjan kotott visszterhes szerzédést a
kotelezettségvallalo felmondja, vagy — ha a szerzodés teljesitésére még nem keriilt sor, - a
szerzddéstol eldll. (allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(XIL31.)
Korm. rend. (Avr.) 50. § (1a) bekezdés)

Kijelentem, hogy a jelen nyilatkozatban foglaltak a valésdgnak megfelelnek

Kijelentem tovabb4, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban kozélt adatok tekintetében
barmilyen valtozas all be, akkor a médosult adatokkal kiallitott atlathatésagi nyilatkozatot a
valtozas bekovetkeztétél szamitott 8 napon beliil megkiildom az Onkormanyzat részére, vagy
amennyiben az dltalam képviselt szervezet mar nem mindsiil atlathatéonak, ugy azt
haladéktalanul bejelentem.

Kelt:

cégszerl alairas






AJANLATTETELI FELHIVAS
1. Ajanlatkéré neve, cime, telefonszama (e-mail):

Lakhegy Kozség Onkormanyzata

8913 Lakhegy, Petdfi ut 78.

Kapcsolattarto: Ujvari Katalin polgarmester
Telefonszama: +36 30 1485808

E-mail: pmlakhegy@gmail.com

2. Az ajanlattétel targya:
Lakhegy, Pet6fi S. at 52. szam alatt lévo 215 hrsz-u Tobbeélt kozdsségi tér felijitasi munkainak
muszaki ellendrzése

3. A szerztdés meghatirozasa:
Lakhegy, Pet6fi S. at 52. (215 hrsz.) tobbcélu kdzosségi tér felujitdsi munkdinak miiszaki
ellenérzése megbizasi szerzodés keretében

4. Feladat meghatarozasa:

4.1.  Feladatok a feljitdsi idészak alatt: A miszaki ellendr az épitSipari kivitelezési tevékenység
teljes folyamataban eldsegitse és ellenérizze a vonatkozd jogszabéalyok, hatdsagi eldirasok,
szabvanyok, szerz6dések és a miiszaki leiras betartasat az alabbiak szerint:

- Munkateriilet atadasi eljaras lefolytatasa,

- A kivitelezési munka rendszeres, de legalabb heti egyszeri ellendrzése, az egyszerlsitett
tervek alapjan, kiilonos tekintettel az eltakarasra keriilo munkarészekre.

- Mennyiségi és mindségi ellendrzés, az eltérések esetén a szilkséges intézkedések megtétele,
els6sorban az épitési naploba térténd beirassal.

- Az épitési naplo folyamatos figyelemmel kisérése, sziikséges bejegyzések és egyéb
jegyzokonyvek ellenjegyzése, észrevételezése

- Hibak, hianyossagok, eltérések feltiintetése az €pitési naploban,

- Egyes épitményfajtak miszaki teljesitmény-jellemzoinek ellendrzése, a technologiaval
Osszefiiggd biztonsagi eldirasok betartasanak ellendrzése,

- Az épitési miiszaki ellenéri feladatok elvégzésének dokumentdlasa az épitési naploban,
miiszaki kérdésekben az épittetd dontéseinek eldkészitése,

- Miiszaki kérdésekben javaslattétel (pl. szakértd bevonasara),

- Hatékony egyiittmiikddés a Kivitelezével a hibdk megelézésére.

- Véghataridét veszélyeztetd késedelem esetén a Kivitelezd irasbeli felszolitasa a sziikséges
intézkedések megtételére, a Megbizd egyidejil értesitésével.

- A beépitett anyagok, késztermékek és berendezések megfeleloség-igazolasa meglétének
ellenérzése, a mindség és bizonylatainak folyamatos ellendrzése, a kivald mindség érdekében.

- Egyiittmikodés a Megbizoval, Tervezével, észrevételeik és indokolt kivénsagaik kozlése és
képviselése a Kivitelezbvel szemben, a Megbizo6 érdekében.

- A pdtmunkak, valtoztatasi utasitaisok indokoltsaganak vizsgalata, az errdl késziilt
koltségvetések miiszaki tartalmanak feliilvizsgalata, és sziikség esetén a munkak elrendelése Megbizo
Jjovahagyasa utn.

- Az eltakarasra keriild munkdk ellendrzése, engedély megadasa irasban az eltakardsra és a
munkak tovabbi folytatasara.

- Kozremikddés a Megbizo érdekkdrében esetlegesen felmeriild épitési  akadalyok
elharitasaban.

- Megbizé igényei szerinti irasbeli jelentések készitése a felijitas menetérdl, minden fontosabb
probléma megjellésével és a megoldasra tett javaslattal.

- Az elvégzett munkdk elszamolni kivant mennyiségének és az egységarak helyességének
ellendrzése.

- Teljesitésigazolas kiallitasa, mely tartalmazza:

a) a teljesitett kivitelezés munkak meghatarozasat, mennyiségét €s mindségét, a teljesités idopontjat,



b) a teljesitésigazolas alapjan szamlazhaté dsszeget,

¢) a szerzbdésben meghatarozott véllalkozoi dij és a teljesitésigazolasban megjeldlt szamlazhatod
Osszeg eltérése esetén az eltérés indoklasat,

- A Kivitelezé készre jelentése alapjan az altala kért iddpontra, a miszaki atadas-atvételi eljaras
Osszehivasa, gondoskodas valamennyi érdekelt és érintett fél érdekkdrébe tartozd résztvevd
meghivasarol.

4.3. A miiszaki dtadds-arvételi eljaras lefolytatasa:

- az eljaras alapjaul szolgald atadési (miszaki és pénziigyi) dokumentaciok feliilvizsgalata,
esetleges kiegészittetése.

- nyilatkozattétel az atvétel tekintetében, a Kivitelez6tol atvett létesitmények ataddsa a
Megbizoénak.

4.4. Teendok a kivitelezés befejezése utdn

- Kozremiikodés a miiszaki artadas-atvételi eljarast kovetd feladatokban:

- Uzembe helyezési eljaras lefolytatasa, a sziikséges engedély/ek/ beszerzésével a Megbizd,
illetve a Megbizo altal megnevezett személy vagy szervezet részére.

- Az esetleges hibak kijavitasanak ellendrzése.

- Kivitelez6 hibajavitasi munkainak készre jelentése alapjan a munkélatok ismételt ellendrzése,
hibajavitasi igazolas kiadasa.

- A pénziigyi lezarashoz, aktivalashoz adatok, bizonylatok szolgaltatasa a Megbizonak.

- A feladatok a garancidlis idbszak alant

- A befejezés utan az elbirt idén beliil (36 hénap) utd-feliilvizsgalati eljaras lefolytatdsa, az ott
feltart és szavatossagi javitasok korébe tartozdé hibak, hidnyossagok kijavittatasa. Javitasi munkak
elvégzésének ellendrzése.

- A miszaki ellen6rzés soran a beruhazassal kapcsolatban felmeriilt jogvitas tigyek elokészitése,
az elbkészitett iratok Megbizo altal kért hataridore torténd biztositasa. Peres eljards esetén Megbizo
szakértdként, vagy taniiként torténd segitése kiilon dijazas nélkiil.

- A keletkezett dokumentaciok €s iratanyagok rendszerezése és atadasa a Megbizonak.

5. A szerzddéssel kapcsolatos feltételek:

5.1.  Fizetési feltételek:

- Ajanlatkéro el6leget nem biztosit Ajanlattevonek.

- Ajanlattevé 1. végszamla benytjtasara jogosult.

- A teljesités elszamolasa egydsszegli atalanyaron torténik, az ajanlat 6sszegét a befejezési hataridd
figyelembe vételével prognosztizalt nett6 atalanyaron kérjiik megadni.

3.2 Teljesités ideje a szerz6dés alairasatol a 4.4. irt feladatok ellatasaig. (4 kivitelezé teljesitésének
véghatdrideje (mely egyben a miiszaki dtadds-drvételi  eljdards megkezdésének legkésobbi
idépontja:2024. november 30.)

3.3, Az gjanlatok birdlati szempontja:
Az ajanlatkérd a megajanlott egydsszegli vallalkozasi dij mértéke alapjan valasztja ki a nyertes
ajanlattevot.

6. Szakmai alkalmassag bemutatasa: Ajanlattevonek az ajanlathoz csatolnia kell:

6.1.az el6zd 3 évben teljesitett az ajanlat targya szerinti legjelentésebb miszaki ellendri munkdinak
ismertetésérdl szol6 nyilatkozatat, mely tartalmazza a teljesités idejét, a szerzddést kot masik fél
megnevezését, az épitési munka targyat.

6.2.a miiszaki ellenérzésre jogosito okirat masolatat.

7. Ajanlattételi hatiridé:



2024. majus 20. (hétf6) 16:00 (beérkezés adas datuma) Az ajanlatkéré kizarélag a hatariddben
beérkezett ajanlatokat tudja figyelembe venni az értékelés és dontéshozatal soran.

8. Az ajanlatok benyujtasanak cime:

Lakhegy Kozség Onkormanyzata 8913 Lakhegy, Pet6fi it 78. Az ajanlat elektronikusan is benyujthato
pmlakhegy@gmail.com cimre, de ebben az esetben is kérjilk a papiralapu ajanlatot. Ellentmondas
esetén a cégszerlien alairt, papiralapt véltozat iranyadd!

9. Egyéb informacio:

9.1. Az ajanlat minden oldalat cégszeriien alairva, | eredeti és 1 masolati példanyban zart boritékban
kell benyujtani. Kérjiik az ajanlatban feltiintetni az ajanlattevd, valamint kapcsolattartojanak
valamennyi elérhetéségi adatat.

9.2. Az ajanlattevdnek az ajanlatban nyilatkoznia kell, hogy végelszamolas alatt nem all, vagy ellene
inditott cs6deljards vagy felszamolasi eljaras nincs folyamatban, illetdleg nincs egy évnél régebben
lejart ado-, vamfizetési vagy tarsadalombiztositasi jarulékfizetési kotelezettsége (kivéve, ha a
megfizetésre halasztast kapott).

9.3. Az ajanlattevének tovabba nyilatkoznia kell az ajanlatban a tevékenység megkezdésének altala
vallalt legkorabbi iddpontjardl, valamint az ajanlattételi felhivashoz csatolt szerzédés tervezetben
irtak elfogadasardél.

9.4. Eredménytelen a palyazat, amennyiben a palyazo:

- az ajanlattételi hatarid6 utan nyijtotta be az ajanlatat,

- nem felel meg a felhivasban foglalt feltételeknek,

- nem tett az ajanlatkérd rendelkezésére allo anyagi fedezet mértékére tekintettel megfeleld ajanlatot.

9.5. A nyertes ajanlattevo kivalasztasarol a beérkezett ajanlatok alapjan ajanlatkérd Képvisel6testiilete
hoz dontést, 2024. majus 31. napjaig. A nyertes ajanlattevével — pozitiv dontés esetén — a
déntéshozataltol szamitott 3 napon beliil keriil sor a megbizasi szerz6dés megkdtésére.

Az ajanlatkérd fenntarja magéanak a jogot a jelen felhivas visszavonaséra, illetve sziikséges esetben
ismételt palyaztatas lefolytatasara.

Az ajanlati felhivassal kapcsolatban tajékoztatds kérhetdé Ujvari Katalin polgarmestertol +36
30 1485808 telefonszamon.



MEGBIZASI SZERZODES (tervezet)

mely létrejott egyrészr6l Lakhegy Kozség Onkormanyzata (adészama: 15558327-2-20, telepiilési
onkorm. KSH kédja: 2033792, képviseletében Ujvari Katalin polgarmester) 8913 Lakhegy, Petdfi
Sandor Gt 78. szdm alatti Megbiz6, masrészrdl a

Név: coevininiinnnns

L1 s

Képviseletében: .ooevvevninnsniinsnrcnecennns

AdOSZAM: tevviiieiineisinciriariniissninssacsasinnn

BankszAmlaszam: ..c.ccvveiiiiiiiiiiiieiiiiinisiiienicienen

mint Megbizott k6z5tt az alulirott helyen és napon az alabbi feltételekkel:

El6zmények:

Megrendelének a Magyar Falu Program keretében 2023. évben meghirdetett Onkorményzati tulajdonu
ingatlanok fejlesztése, onkormanyzati feladatellatashoz kapcsolédo beszerzések — 2024. cimit MFP-
OTIFB/2024. kédszamu palyazati kiirasra, ., Tobbcélii kozosségi tér felujitasa™ cimmel benyujtott
palyazatat a Miniszterelnokség, mint Tamogaté a 2024. marcius 27. napjan kelt 1363/7050/166/5/2024
iktatdészamu miniszteri dontésnek megfelelén vissza nem téritendd tamogatasban részesitette. Megbizo
szamara nagy jelent6séggel bir, hogy a Tamogatéi okiratban foglaltak hianytalanul megvalositasra
keriiljenek és a megitélt tamogatas maradéktalanul szabalyszertien keriiljon felhasznalésra.

Fentiekre tekintettel Megbizo 2024. dprilis ...... napjan ajanlattételi felhivast kiildétt harom miszaki
ellendrzést végzd szervezet részére a Lakhegy, Petdfi S. ut 52. (215 hrsz.) Tobbeéli kbzosségi tér
épiiletének felnjitasi munkdinak muszaki ellendrzése targyban.

Megbizd az eljaras soran benyujtott ajanlatokat megvizsgalta, egymadssal Gsszevetette, a sziikséges
értékelést lefolytatta. Megbizonak az eljarasban hozott dontése szerint a nyertes ajanlattevd a
Megbizott lett.

Mindezek alapjan a felek — a teljesitéssel kapcsolatos jogaik és kotelezettségeik rogzitése céljabol — a
jelen megbizasi szerz6dést kotik:

1. A Megbizé megbizza a Megbizottat a Lakhegy Pet6fi Gt 52. szdm alatt Iév6 215 hrsz-u Tébbeélu

kozosségi tér felujitdsi munkainak miszaki ellendrzésével.

2. Megbizott feladatat képezi:

2.1.  Feladatok a kivitelezési iddszak alatt: Az épitési miiszaki ellendr az épitdipari kivitelezési
tevékenység teljes folyamataban eldsegitse és ellendrizze a vonatkozd jogszabdlyok, hatdsagi
el6irdsok, szabvanyok, szerzbdések és a kivitelezési dokumentacio betartasat.

- Munkateriilet atadasi eljaras lefolytatasa.
- A kivitelezési munka rendszeres, de legalabb heti egyszeri ellenérzése, az egyszerisitett
tervek alapjan, kiilonds tekintettel az eltakarasra keriild munkarészekre.
- Mennyiségi és mindségi ellendrzés, az eltérések esetén a szitkséges intézkedések megtétele,
elsdsorban az épitési naploba torténd beirassal.
egyeb jegyzokonyvek ellenjegyzése, észrevételezése.
- Hibak, hianyossagok, eltérések feltiintetése az épitési naploban,
- Egyes épitményfajtak miszaki teljesitmény-jellemzdinek ellendrzése, a technologiaval
Osszefiiggd biztonsagi eldirasok betartasanak ellenérzése,
- az épitési miiszaki ellendri feladatok elvégzésének dokumentalasa az €pitési naploban,
miszaki kérdésekben az épittetd dontéseinek eldkészitése,
- Miiszaki kérdésekben javaslattétel (pl. szakértd bevonasara),
- Hatékony egyiittmiikddés a Kivitelezével a hibak megelézésére.



Véghatariddt veszélyeztetd késedelem esetén a Kivitelezd rasbeli felszolitasa a sziikséges
intézkedések megtételére, a Megbizo egyidejii értesitésével.

A beépitett anyagok, késztermékek és berendezések megfeleléség-igazolasa meglétének
ellendrzése, a mindség és bizonylatainak folyamatos ellendrzése, a kivalo mindség
érdekében.

Egyiittm{ikodés a Megbizoval, Tervezivel, észrevételeik és indokolt kivansagaik kozlése
és képviselése a Kivitelezovel szemben, a Megbizo érdekében.

A potmunkak, valtoztatasi utasitasok indokoltsdganak vizsgalata, az errdl késziilt
koltségvetések miiszaki tartalmanak feliilvizsgalata, és szilkség esetén a munkak
elrendelése Megbizo jovahagyasa utan.

Az eltakarasra keriil6 munkdk ellendrzése, engedély megadasa irasban az eltakarasra és a
munkak tovabbi folytatasara.

Kozremiikodés a Megbizé érdekkorében esetlegesen felmeriild épitési akadalyok
elharitasaban.

Helyszini kooperacids értekezletek megtartasanak szorgalmazasa. Javasoljuk a heti egy,
értekezletek megtartasat. A felmeriilt és megoldasra varé feladatok jegyzokonyvi
rogzitése, megoldasukra javaslattétel, a hataridé és a felelds személy megnevezésével.
Megbiz6 igényei szerinti irasbeli jelentések készitése a feldjitds menetérdl, minden
fontosabb probléma megjelslésével és a megoldasra tett javaslattal.

Az elvégzett munkak elszamolni kivant mennyiségének és az egységarak helyességének
ellendrzése.

Teljesitésigazolas kiallitasa, mely tartalmazza:

a) a teljesitett kivitelezés munkak meghatarozasat, mennyiségét és mindségét, a teljesités
idépontjat,

b) a teljesitésigazolas alapjan szamlazhaté 8sszeget,

c) a szerzbdésben meghatdrozott véllalkozoi dij és a teljesitésigazolasban megjeldlt
szamlazhato dsszeg eltérése esetén az eltérés indoklasat,

A Kivitelezd készre jelentése alapjan az altala kért idopontra, a miiszaki atadas-atvételi
eljaras 6sszehivasa, gondoskodas valamennyi érdekelt és érintett fél érdekkorébe tartozo
résztvevd meghivasarol.

2.3. A miiszaki dtadds-drvételi eljards lefolytatdsa:

Az eljaras alapjaul szolgalo atadasi (muszaki és pénziigyi) dokumentaciok feliilvizsgalata,
esetleges kiegészittetése.

Gondoskodik az eljaras feltételeinek megteremtésérél elozetes egyeztetések
megszervezése.

Nyilatkozattétel az atvétel tekintetében, a Kivitelezotdl atvett létesitmények atadasa a
Megbizdnak.

2.4 Teenddk a kivitelezés befejezése utdn
- Kozremiikodés a miiszaki atadas-atvételi eljarast kovetd feladatokban:

Uzembe helyezési eljaras lefolytatasa, a szitkséges engedély/ek/ beszerzésével a Megbizo,
illetve a Megbizoé altal megnevezett személy vagy szervezet részére.

Az esetleges hibak kijavitasanak ellenérzése.

Kivitelez6 hibajavitasi munkainak készre jelentése alapjan a munkalatok ismételt
ellendrzése, hibajavitasi igazolas kiadésa.

A pénziigyi lezarashoz, aktivalashoz adatok, bizonylatok szolgéltatisa a Megbizdnak.

2.5. Feladatok a garancidlis iddszak alatt
- A befejezés utan az elirt idon beliil — 36 honap — utd-feliilvizsgalati eljaras lefolytatasa, az ott
feltart és szavatossagi javitasok korébe tartozo hibak, hidnyossagok kijavittatasa.
- Javitasi munkak elvégzésének ellendrzése.
- A keletkezett dokumentécidk és iratanyagok rendszerezése és atadasa a Megbizonak.

3.Megbizoi feladatok:



3.1. A megbizas targyat képezd felljitas elézményeivel kapcsolatos dokumentumokat Megbizott
rendelkezésére bocsatja, legkésdbb a szerzodés alairasanak idopontjaig.

3.2. Megbiz6 biztositja, hogy a felujitasi munkak megvalositasahoz sziikséges pénziigyi fedezet a
mindenkor hatalyos pénzforgalmi szabalyok szerint a sziikséges iddpontban rendelkezésre alljon.

3.3 Megbizd a szerzOédésben meghatarozott pénzeszkozok feletti rendelkezési jogat megtartja, a
szerzOdéseket alairja, a benyjtott szamlak teljesitésére intézkedik.

3.4, A miszakilag sziikséges és a Megbiz6 utasitasara elrendelt tobblet- illetve potmunkdk fedezetét
biztositja.

3.5. Miszaki atadas-atvételi eljarason részt vesz, nyilatkozik az atadas-atvétel tekintetében. Ha a
jogszabalyoknak és a szerzbdésben foglaltaknak megfelelden teljesitett létesitményt Megbizé nem
veszi at, ugy az abbol szarmazé koltségkihatasokat és jogkdvetkezményeket viseli.

4. Megbizasi szerz6désben meghatarozottak ellendrzésére, nyilatkozattételre jogosultak:
Megbizo részérdl: Ujvari Katalin polgarmester
Telefonszam: Tel: +36 30 1485808
E-mail cim: pmlakhegy@gmail.com

Megbizott ré€SZErOl: vevererririniiiniiiniiicisereiniianacnes .-
TelefOonSZAm: civeeeieceerenncroracnsasesennssnssnnnnsanns
e-Mail: veverernrenens ceveresnns cerssstersstrssenane

5. A megbizas idétartama;
A Kivitelezés id6tartama alatt, azaz jelen szerz8dés alairasanak napjatol 2024. november 30 napjaig,
illetve a 2.5. pontban irtak ellatasaig.

6. Megbizas dija:

Megbizd jelen szerz8dés targyat képezd feladatok ellatasaért kolcsondsen elfogadott brutto
.............. - Ft,azaz ...............................forint Gsszegil) megbizasi dijat fizet, a Megbizott altal
kiallitott szamla alapjan.

Az 6nkormanyzat igazolt teljesités utan (a teljesités igazolasara Ujvari Katalin polgarmester jogosult)
a  kiallitott szamla befogadasat koveté 30 napon belil wutalja a  Megbizott
............................... SZAMU .....covvvvevieenennnen.......Banknal vezetett szamlajara.

7. A Megbizott kijelenti, hogy atlathat6 szervezetnek minésiil, az errél tett Atlathatésagi Nyilatkozat a
szerzodes mellékletét képezi.

A felek megallapodnak abban, hogy a jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk.
rendelkezései az iranyadok.

A szerz6dd felek jelen megbizasi szerzddés elolvasasa és értelmezése utdn, mint akaratukkal
mindenben megegyezot, jovahagyolag irtak ala.

Jelen szerz6dés 4 eredeti példanyban késziilt, harom eredeti példany a Megbizo, egy eredeti példany a
Megbizott részére.

Szerzddés melléklete:
e Megbizott ajanlata
e Atlathatosagi nyilatkozat



Lakhegy, 2024........cocviuvinveniannncnnrnncnnanes .

Ujvari Katalin polgarmester
Megbizo

Szerkesztettem és ellenjegyzem a fenti napon:

Egervdr,2024.......c.co s e

Pénziigyileg ellenjegyzem:
Egervar,2024... .. .cccooooooviov e

Megbizott képviseletében

Dr.Urmosiné Kémives Eleondra

Jegyzd

Vincze-Heri Anita

pénziigyi iigyintézé



ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT
a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL tv. (Nvtv.) 3. § (1) bek. 1. b) pontjaban
meghatarozott

BELFOLDI VAGY KULFOLDI JOGI SZEMELY, VAGY
JOGI SZEMELYISEGGEL NEM RENDELKEZ® GAZDALKODO SZERVEZET RESZERE

az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCYV torvény (Aht.) 41. § (6) bekezdésében eléirt
kitelezettség teljesitéséhez

Alulirott
Név:
sziiletéskori név:
anyja neve:
sziiletési helye, ideje:

mint a

szervezet neve:

székhelye:

adészama:

cégjegyzékszam / nyilvantartasba vételi szama:

torvényes képviseldje — polgdri és biintetdjogi felelésségem tudataban - gy nyilatkozom, hogy az
altalam képviselt szervezet az Aht. 41. § (6) bekezdésében irtaknak megfelel, azaz az Nvtv. 3. § (1)
bek. 1. b.) pontja alapjan atlathato szervezetnek mindsiil, az alabbiak szerint:

Az altalam képviselt szervezet olyan belfoldi vagy kiilfsldi jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkez6 gazdalkodé szervezet, amely megfelel a kovetkezo egyiittes feltételeknek:

a) tulajdonosi szerkezete a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdl és
megakaddlyozasardl szolé 2007. évi CXXXVI. toérvény (Pmt.) szerint meghatarozott tényleges
tulajdonosa megismerhetd,

Nvilatkozat tényleges tulajdonosokrél:

, , Adészém/ Tulajdoni Befolyds és
Név Lakcim , .o , szavazati jog
adodazonositd jel hényad s
mértéke

b) az Eurdpai Uni6 tagallaméaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz6lé megallapodasban
részes allamban, a Gazdasigi Egyiittmiikddési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy olyan
Allamban: .......ccoooiiviiiiiin rendelkezik adéilletoséggel, amellyel Magyarorszagnak a
kettds adoztatas elkeriilésérdl sz616 egyezménye van,

¢) nem mindsiil a tarsasigi adérdl és az osztalékadordl szolé 1996. évi LXXXI. torvény (Tao.)
szerint meghatarozott ellenérzott kiilfoldi tarsasagnak,

d) a gazdalkodo szervezetben kozvetleniil vagy kdzvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal,
befolyassal vagy szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodd
szervezet tekintetében az ), b) és ¢) pont szerinti feltételek fennallnak.

Jelen nyilatkozat alapjan tudomasul veszem, hogy

a koltségvetési kiadasi eldiranyzatok terhére nem kotheté olyan jogi személlyel, jogi
személyiséggel nem rendelkez szervezettel érvényesen visszterhes szerzédés, illetve



létrejoitt ilyen szerzodés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atlathato
szervezetnek. [Aht. 41. § (6) bekezdés]

a memzeti vagyon hasznositisara vonatkozo szerzédést az Snkormanyzat kartalanitas nélkiil és
azonnali hatallyal felmondhatja, ha a nemzeti vagyon hasznositasaban részt vevd barmely — a
hasznositoval kézvetlen vagy kdzvetett modon jogviszonyban allé harmadik fél — szervezet a
nemzeti vagyon hasznositdsara vonatkozo szerz6dés megkotését kovetden beallott koriilmény
folytan mar nem mindsiil atlathaté szervezetnek [Nvtv. 11. § (12) bek.];

a valétlan tartalmu atlathatosagi nyilatkozat alapjan kotott visszterhes szerzddést a
kotelezettségvallalo felmondja, vagy — ha a szerz6dés teljesitésére még nem Kkeriilt sor, - a
szerz6déstol elall. (allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl szold 368/2011.(XI131.)
Korm. rend. (Avr.) 50. § (1a) bekezdés)

Kijelentem, hogy a jelen nyilatkozatban foglaltak a valdsagnak megfelelnek.

Kijelentem tovabba, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban kozolt adatok tekintetében
barmilyen valtozas all be, akkor a médosult adatokkal kiallitott atlathatésagi nyilatkozatot a
valtozds bekovetkeztétél szamitott 8 napon beliil megkiildom az Onkormanyzat részére, vagy
amennyiben az altalam képviselt szervezet mar nem mindsiil atlathatonak, ugy azt
haladéktalanul bejelentem.

Kelt:

cégszeru alairas






Palyazati Kiiras

2024.

A helyi dnkormanyzatokért felelds miniszter (a tovabbiakban: miniszter) palyazatot hirdet — az
allamhaztartasért felelds miniszter egyetértésével — a Magyarorszag 2024. évi kozponti koltségvetésérol
sz016 2023. évi LV. torvény (a tovabbiakban: koltségvetési torvény) 3. melléklet 2.2.1. pont szerinti

A telepiilési 6nkormanvzatok szocialis célu tiizeloanyag vasarlasahoz kapcsoléodo tamogatasara

Osszhangban
- az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),
- aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,
- a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi Il toérvény (a tovabbiakban:
Szoc. tv.),
- az elektronikus {igyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szo6l6 2015. évi
CCXXILI. térvény (a tovabbiakban: E-ligyintézési tv.),
- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban: Gyvt.),
- az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XI11. 19.) Korm. rendelet, és
- az allamhaztartasrdl sz016 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.)
rendelkezéseivel.

1. A palyazat célja

A téli idGjaras a kistelepiilésen €16 csaladok, iddsek egy részének nehézséget okoz. Ezért inditotta el a
Kormany mar 2011-ben a szocidlis célu tiizeldanyag programot, amelynek keretében évrdl évre
tobbszazezer raszoruld csaladnak nyujt segitséget. A program azt a célt szolgalja, hogy a legraszorultabb
csaladok atmeneti, kiegészité tamogatashoz juthassanak, csokkenjen a haztartasok tiizeldanyag-
koltsége. A személyiadat- és lakcimnyilvantartasért felelés miniszter altal vezetett minisztérium (a
tovabbiakban: Minisztérium) 2023. januar 1-jei adatai alapjan az 5000 f6 lakossdgszamot meg nem
halad6 telepiilési Onkormanyzat szocialis célu tlizifavasarlashoz vagy barnakészén vasarlashoz
kapcsolodo tamogatasra palyazhat.

2. Keretosszeg

A koltségvetési torvény 3. melléklet 2.2.1. pont alapjan a palyazati célra 5 000,0 millié forint all
rendelkezésre.

3. Palyazok kore

A tamogatasra a Minisztérium 2023. januar 1-jei adatai alapjan az 5000 f6 lakossagszdmot meg nem
halad¢ telepiilési onkorményzatok palyazhatnak.

Az 6nkormanyzat egy fajta tiizeldanyag megvasarlasahoz igényelhet tamogatast.

Az igényelheté mennyiség az alabbi mutatok egyiittes szama alapjan keriill meghatarozasra (a
tovabbiakban egylitt: ellatott):
e az onkormanyzat 2023. évi atlagos kozfoglalkoztatotti 1étszam adata,
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e az dnkormanyzat 2022. évi, OSAP 1206 szerinti adatgytijtés alapjan aktiv kortiak ellatasaban
részesiilok szdma,

e az Onkormanyzat 2022. évi, OSAP 1206 szerinti adatgytijtés alapjan a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak szama (osztva harommal), illetve

e a2023.januar 1-ei lakossagszambol a 80 év feletti korcsoport adata (osztva kettével).

Keménylombos tiizifa igénylése esetén az Onkormdanyzat legfeljebb 2 erdei m¥ellatott tiizifa
mennyiséget igényelhet. Lagy lombos tlizifa igénylése esetén az Onkormanyzat legfeljebb 3 erdei
m?/ellatott tlizifa mennyiséget igényelhet. Barnakdszén igénylése esetén az dnkormanyzat legfeljebb 6
g/ellatott szén mennyiséget igényelhet.

Az igényelhetd mennyiség soran alkalmazott modszertan kizardlag az igényelhetdé mennyiség
meghatarozasat szolgalja.

4. A tamogatas formaja

A tdmogatas vissza nem téritendd koltségvetési tamogatas.

5. A tamogatas mértéke

A tamogatas mértéke

a) a kedvezményezett telepiilések besorolasardl és a besorolas feltételrendszerérél szold 105/2015. (1V.
23.) Korm. rendelet 2. melléklete alapjan a jelentés munkanélkiiliséggel stjtott telepiilési onkormanyzat
vonatkozasaban, kemény lombos fafajta esetében 23 000 Ft/erdei m3+afa, lagy lombos fafajta esetében
15 000 Ft/erdei m3+4fa, szén esetében 4 700 Ft/q+afa,

b) az a) alpontba nem tartozé telepiilési onkormanyzat vonatkozasaban, kemény lombos fafajta esetében
21 000 Ft/erdei m3+afa, lagy lombos fafajta esetében 13 000 Ft/erdei m3+afa, szén esetében 3 700
Ft/q+afa.

A b) alpontba tartozé telepiilési onkormanyzat vonatkozasaban a timogatas felhasznalasanak feltétele,
a timogatason feliil kemény lombos fafajta esetében 2 000 Ft/erdei m®+4fa, 1agy lombos fafajta esetében
2 000 Ft/erdei m3+afa, szén esetében 1 000 Ft/q+afa mértékii onrész vallalasa.

6. Palyazatok benyujtasa

A tamogatast az a telepiilési onkormanyzat igényelheti, amelyik a szocialis raszorultsag és a 2024. évi
igénylés részletes feltételeit — a jogosultak részére tamogatast megallapitdé dnkormanyzati dontés €s a
kiosztas eldtt hatalyba 1€pd — rendeletben szabalyozza akként, hogy

a) a Szoc. tv. szerinti aktiv kortak ellatasara, idéskoruak jaradékara, vagy — tekintet nélkiil annak
természetbeni vagy pénzbeli formaban torténd nyljtasara — telepiilési timogatasra (e tamogatasban
részesiilok koziil kiilonésen a lakhatashoz kapcsolddd rendszeres kiadasok viselésével kapcsolatos

tamogatasban részesiilok) jogosult elonyt élvezzen,

b) a Gyvt.-ben szabalyozott halmozottan hatranyos helyzetii gyermeket nevel6 csalad élvezzen el6nyt,
és

c) haztartasonként legfeljebb 5 erdei m® tlizifa vagy 10 q szén biztositasara keriiljon sor, valamint
d) vallalja, hogy a szocialis célu tiizel6anyagban részesiilotol semmilyen ellenszolgaltatast nem kér.
A palyazatokat elektronikusan kell benytjtani.

A Palyaz6 a miniszter altal tizemeltetett ebr42 6nkormanyzati informacios rendszerben (a tovabbiakban:
ebr42 rendszer), az erre a célra kialakitott palyazati feliilet szerinti Adatlapon rogziti a palyazat célja
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szerinti igényét, valamint felt6lti a Palyazati Kiiras 7.1.2. pontjaban meghatarozott dokumentumot, ezt
kovetden lezarja a palyazatat.

A Palyazé onkormanyzat a lezaras allapotvaltassal az ebr42 rendszer altal automatikusan generalt
Nyilatkozat iirlapot — mely tartalmazza a feltltott dokumentum nevét is — az ebr42 rendszerbol pdf
formatumban letolti, majd az ASP Iratkezel6 szakrendszerben vagy egyéb iratkezeld rendszerben
iktatja.

Az ASP iratrendszerben iktatott Nyilatkozatot a Palyazé onkormanyzat polgarmestere az ASP
rendszerben vagy azonos biztonsagi kévetelményeknek megfelel egyéb, az E-ligyintézési tv. 25. § (3)
bekezdése szerinti kovetelményeknek megfeleld, elektronikus iigyintézést biztositd informaciods
rendszerben (pl: e-szigno, GOV-CA) elektronikusan alairja.

Ezen alairas idébélyegzdje szerinti napon az alairt Nyilatkozatot az ebr42 rendszerben, az erre
kialakitott feliileten visszatolti, lezarja a ,,Nyilatkozat visszatolté” iirlapot és ugyanezen a napon
elektronikus tton a Személyre Szabott Ugyintézési Feliilleten (a KOZIGAZGATAS, JOG /
Ugyfélbeadvanyok megindult eljarasban meniipontban) megtalalhato ,,OTF — a helyi énkormanyzatok
az Aht. 50-60. §-ai alapjan végzett feliilvizsgalatahoz és az 6nkormanyzatot megilletd koltségvetési
palyazatos tamogatasok igényléséhez/elszamolasdhoz kapcsolodd iigyek” elnevezésti  trlap
(https://szuf.magyarorszag.hu) igénybevételével a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstér)
MAKPER elnevezésii (KRID azonositd: 434024334) hivatali kapujan keresztiil a Kincstar Palyazo
szerint illetékes teriileti szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatosag) megkiildi.

A Nyilatkozat ebr42 rendszerbe torténé visszatoltése, a ,,Nyilatkozat visszatolté” trlap lezarasa
és az alairt Nyilatkozat MAKPER hivatali kapura torténé megkiildése egyiittesen jelenti a
palyazat benyujtasat.

A Nyilatkozat Kincstar MAKPER hivatali kapujan torténé megkiildésének hatarideje legkésébb:
2024. aprilis 30.

Egy 6nkormanyzat egy alkalommal nytjthat be palyazatot.

A fenti hatarid6 elmulasztasa jogvesztd. A palyazatok papir alapti benytjtasra nincs lehetdség, azokat
kizarolag elektronikusan lehet benytjtani.

7. Az ebr42 rendszerbe feltoltend6, rogzitendo és hitelesitendé dokumentumok

I. Az Adatlapon feltéltendé és rogzitendé dokumentumok:

1. Az ebrd2 rendszerben megfeleléen kit6ltétt Adatlap

A palyazat benyujtasarol sz616 képvisel6-testiileti hatarozat (vagy az erre
vonatkoz6 veszélyhelyzeti rendelet esetén polgarmesteri hatarozat), mely

2. tartalmazza a sajat forras biztositasara vonatkozo igazolast, valamint azt, hogy a
szocialis célu tiizifaban vagy szénben részesiil6t6l ellenszolgaltatast nem kér, ide
értve a tiizel6anyag raszorulokhoz valo eljuttatasat is.

1. Az elektronikusan alairt Nyilatkozat

8. Hianypotlas

A palyazatok szabalyszeriiségi, formai és tartalmi feliilvizsgalatat, a sziikséges hianypotlast az
Igazgatosag az Avr. 70. § (3) bekezdése €s 83. §-a alapjan végzi.

Az Igazgatosag altal el6irt hianypotlas soran, a hianypotlasi felhivasnak megfeleld dokumentumokat, az
Adatlap sziikség esetén torténé modositasat a palyazat benyujtasa soran alkalmazott eljarassal,
elektronikus uton kell teljesiteni.


https://szuf.magyarorszag.hu/

Az lgazgatosag a palyazatok feliilvizsgalatat kovetden tajekoztatja a Kozigazgatasi és Teriletfejlesztesi
Minisztérium Onkormanyzati Gazdasagi Féosztalyat a BELUGY elnevezésti hivatali kapun (KRID:
629214158) keresztill a feliilvizsgalatok eredményérol.

Ha a Palyaz6 a hidnypodtlasnak nem tesz eleget, vagy azt nem megfelelden teljesiti, és emiatt a palyazat
az elbiralasra jogosult szervnek nem tovabbithatd, a palyazatot az ok megjeldlésével az Igazgatosag
elutasitja és egyuttal elektronikus ton értesiti a Palyazot.

9. Palyazat elbiralasa, dontés

Egyedi feliilvizsgalat alapjan a tamogatas mértékét a megpalyazott Osszeg keretein beliil a miniszter
allapitja meg, akként hogy a keménylombos tiizifa igényekbdl elsédlegesen a 25 erdei m® alatti
mennyiségek, a lagylombos tiizifa igényekbdl elsddlegesen a 40 erdei m® alatti mennyiségek,
barnakdszén igényekbdl elsddlegesen a 100 q alatti mennyiségek teljesitését kell biztositani. Az ezt
meghaladd mennyiségek esetében csokkentett, az onkormanyzat 2022. évi, OSAP 1206 szerinti
adatgytiijtés alapjan a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak aktiv koru lakossagahoz
(18-65 év) viszonyitott aranyat figyelembe véve kell a rendelkezésre allo eléiranyzatot felosztani.

A felosztas alapjan a miniszter az igényelt mennyiségnél kevesebb tiizeldanyag megitélésére is jogosult.
A miniszter a dontése meghozatalakor tovabbi szempontokat is mérlegelhet.

A miniszter a benyujtott palyazatokr6él a rendelkezésre allo elbirdnyzat erejéig, a palydzatok
miniszterhez t6rténd beérkezését kovetd 15 napon beliil dont, de legkésébb 2024. majus 31-ig.

10. Dontésrol valé értesités
A miniszter dontésérdl a nyertes Palyazok (a tovabbiakban: Kedvezményezett) elektronikus tAmogatoi
okiratban, a tamogatasban nem részesiilt Palyazok pedig elektronikus levélben a dontést kovetd 5

munkanapon beliil értesiilnek az ebr42 rendszeren keresztiil.

A palyazatokkal kapcsolatos dontések a www.kormany.hu honlapon is kozzétételre keriilnek.

A palyazati dontéssel szemben jogorvoslatnak helye nincs, €s kifogas benyujtasara Sincs lehetdség.

A Kedvezményezett a tamogatoi okirattal kapcsolatban az ebr42 rendszerben a miniszteri dontést kovetd
2 munkanapon beliil észrevételt tehet. Ennek elmulasztasa esetén a tamogatdi okirat elfogadottnak
tekintendd. Az észrevétel nem iranyulhat magasabb Osszegii timogatas megitélésére. Eszrevétel esetén
a Kedvezményezettel a Tamogato egyeztet. Amennyiben ez 6t napon beliil nem vezet eredményre, ugy
a Kedvezményezett elvesziti a tAmogatasra val6 jogosultsagat.

11. Tamogatas folydsitasa

A miniszter a tdmogat6i okiratok 10. pont szerinti elfogadasat kovetéen, 2024. szeptember 30-aig
utalvanyozza a tdmogatast. A tamogatast a Kincstar az utalvanyozast kovetden soron kiviil,
elofinanszirozas keretében, egy 0sszegben folyositja.

12. Tamogatas felhasznalasa

A tamogatast a Kedvezményezett +/- 5% elfogadott tiréshatara, atlagosan 100 cm hossza, 5-35 cm
atmérdjh tizifanak kizardlag a fovarosi és a megyei kormanyhivatal erdészeti igazgatosagai altal
nyilvantartott erdégazdalkodoktol (a tovabbiakban: erdégazdalkodd) torténé megvasarlasara
fordithatja. Kemény lombos tlizifa esetében a megvasarolt tiizifa mennyiségének legfeljebb 5%-a lehet
a nem kemény lombos fajokbdl szarmazo fafajta.


http://www.kormany.hu/

Barnakdszén vasarlasa esetén a tamogatast a Kedvezményezett 20-40 mm atmér6jii, minimum 13.000
kJ/kg fiit6értékii barnakdszén vasarlasra fordithatja.

A Kedvezményezett a tamogatott mennyiségnél tobb tiizeldanyagot is vasarolhat, ha a meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld tlizel6anyagot a Palyazati Kiirasban meghatarozott arnal kedvezébb
feltételekkel tudja beszerezni.

Amennyiben az énkorméanyzat a tiizeldanyagot AFA koron kiviili eladotol szerzi be, ugy a timogatas
felhasznalasa soran kizarolag a nett6 tamogatasi 6sszeg vehetd figyelembe.

A Kedvezményezett a tamogatasbol vasarolt tiizifat, illetve szenet 2025. februar 14-éig oszthatja ki a
raszorulok részére, a tamogatas teljes 6sszegének pénziigyi felhasznalasa legkésébb 2025. marcius 31-
éig torténhet meg.

A tamogatas terhére a 2024. majus 31-ét megel6z6 pénziigyi teljesités nem szamolhato el.

A tamogatas atvételét 2 példanyban kiallitott atvételi elismervénnyel kell igazolni, melybdl egy példany
a Kedvezményezettet, egy példany a tdimogatasban részesiiltet illet meg. Az atvételi elismervényben fel
kell tlintetni a tamogatasban részesiilt nevét, a tiizel6anyag fajtajat, a tliizel6anyag mennyiségét, valamint
az atvétel idejét.

A tlizifa szarmazésat az erdorél, az erd6 védelmérol és az erdégazdalkodasrol szold 2009. évi XXX VIL
torvény 90. §-a szerint kell igazolni. A beszerzett tlizifa mennyiségének igazolasa érdekében e
rendelkezés szerinti szallitojegy(ek)et az elszamolashoz csatolni kell.

A tlizifa, valamint a szén szallitasabol — ideértve a raszorulokhoz valé eljuttatast is — szdrmazo koltségek
a Kedvezményezettet terhelik, ennek koltségei a tdimogatas terhére nem elszaimolhatoak.

A fenti hataridot kdvetden felhasznalt tamogatas 0sszege jogosulatlanul igénybe vett tamogatasnak
mindsiil.

13. A tamogatas elszamolasa és ellenérzése
A tamogatas felett a Kedvezményezett rendelkezik, és felelés annak jogszer( felhasznalasaért.

A Kedvezményezett a tamogatas felhasznalasarol elkiilonitett, naprakész nyilvantartast vezet, a
targyévre esO tamogatasrész felhasznalasarol targyév december 31-ei forduldonappal, az éves
koltségvetési beszamolo keretében és rendje szerint szamol el.

A Kedvezményezett a tamogatas felhasznalasarol 2025. aprilis 15-¢ig az Igazgatosag felé a miniszter
altal kiadott Adatlap szerint elektronikusan szamol el az ebr42 rendszeren keresztiil. Az elszamolasban
a szocialis raszorultsag és a 2024. évi igénylés részletes feltételeit tartalmazd dnkormanyzati rendelet
szamat fel kell tiintetni. Az dnkormanyzat a tdamogatas elszamolasa soran a felhasznalt szamlak, egyéb
bizonylatok eredeti példanyara koteles ravezetni a ,,2024. évi szocialis célu tiizeldanyag tamogatas
terhére elszamolva” zaradékot.

Az elszamolas elektronikus benytjtasara vonatkozoé eljarasrend megegyezik a palyazat benytjtasa soran
alkalmazott eljarasrenddel.

Az Avr. 83. § (2) bekezdésében foglaltak szerint az elszamolas pénziigyi feliilvizsgalatat, tovabba a
Tamogato és a Kincstar kozotti megallapodas alapjan annak elfogadasat, a 94. §-ban és 97-99. §-ban
meghatarozott feladatokat — a dontés-el6készités, a tamogatdi okirat modositasanak, tdmogatas
visszavonasarol valo rendelkezés kivételével — a Kincstar latja el.

Az Igazgatosagnak az elszamolas Avr. 93-94. §-a szerinti feliilvizsgalatara 60 nap all rendelkezésre. A
feliilvizsgalat eredményérdl az ebr42 rendszerben elektronikusan, tovabba az orszagos feliilvizsgalatot
kovetden 2025. jinius 30-ig elektronikus uton értesiti a minisztert.
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Az Tgazgatosag elektronikusan tajékoztatja az érintett Onkormanyzatot a benytjtott elszamolas
elfogadasarol, illetve a visszafizetési kotelezettség megallapitasarol.

Ha az Igazgatdsdg az elszamolas feliilvizsgélatit kovetden megéllapitja, hogy a Kedvezményezett a
kapott tAmogatdsi Gsszeget nem a meghatdrozott célra, vagy csak részben hasznélta fel, értesiti a
Kedvezményezettet. A jogosulatlanul igénybe vett tiamogatast, timogatasrészt a Kedvezményezett az
Aht. 53/A. §-anak és az Avr. 83. § és a 97-99. §-ainak figyelembe vételével koteles az Igazgatosag utjan
lemondani és azt tigyleti kamattal, illet6leg késedelmi kamattal egyiitt visszafizetni.

Részletfizetési kérelmet — az Aht. 53/A. § (2) bekezdés szerinti tigyleti kamat és késedelmi kamat
kivételével — a Kedvezményezett az Avr. 99. § (2) bekezdése szerinti visszafizetési hatariddig nyujthat
be az Igazgatosaghoz, ha a kérelmez6 igazolja, hogy kotelezo feladatainak ellatasat az egyosszegil
visszafizetés veszélyeztetné. A Kincstar az Avr. 99. § (3) bekezdése szerint részletfizetési megallapodast
kot a kérelmezdvel.

A telepiilési dnkormanyzatok szocialis célu tiizel6anyag vasarlasahoz kapcsolodo tamogatas igénylési
és dontési eljarasara nem kell alkalmazni az altaldnos k6zigazgatési rendtartasrol szold 2016. évi CL.
torvény szabalyait.

A Palydazék a Palydzati Kiirdssal és a tamogatds felhaszndldsdaval kapcsolatos szakmai kérdéseikkel a
Kozigazgatdsi és Teriiletfejlesztési Minisztérium Onkormdnyzati Gazdasdgi Féosztdalydahoz (06-1/441-
1690) fordulhatnak.
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Jogszabalyok és rendelkezések
Az SZMSZ az alabbi felsorolt jogszabalyok figyelembevételével késziilt:

2023. évi LIL torvény a pedagoégusok 0j életpalydjarol

401/2023. (VIIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok 1j életpalyajarol szol6 2023. évi LI
torvény végrehajtasarol.

A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény (Nkt.)

229/2012. (VIIL. 28.) Korméany Rendelet a nemzeti koznevelésrdl szold torvény
végrehajtasarol (Vhr.)

A nevelési-oktatasi intézmények miikddésérél ¢és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI- rendelet (EMMI 1.)

32/2012 (X.8) EMMI rendelet a sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai nevelési
iranyelvei

1997. évi CLIV. torvény az egészségiigyrol

26/1997. (IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrol

368/2011. (XII. 31.) Kormany Rendelet az allamhdaztartdsi torvény végrehajtasarol
(koltségvetési intézmények esetén) (Avr.)

335/2005. (XII. 29.) Korméany Rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl

1999. évi XLII Toérvény a nemdohanyzok védelmérdl

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény.

A gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szolo 149/1997.
(IX.10.) kormanyrendelet.

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. toérvény.

Az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet.
37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozéas-egészségiigyi
eldirasokrol

2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyvérdl (munkaviszony)

2013. évi V. torvény a Polgéri Torvénykonyvrdl (megbizési jogviszony)

EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlésarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon

kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) /a tovabbiakban: GDPR/



2011. ¢évi CXII. torvény az informdcidos Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol

a kozokiratokrdl, kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi
LXVI. torvény

2015. évi CCXXII. torvényaz elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyair6l

363/2012. (XII. 17.) Korményrendelet az 6vodai nevelés orszagos alapprogram;jarol

Oktatasi Hivatal: Onértékelési kézikonyv 6vodak szdmara



I. Az intézmény mitkodését meghatdroz6 dokumentumok

e Alapito okirat

e Szervezeti ¢s mikodési szabalyzat

e Pedagbgiai program

e Hézirend

e Munkaterv

e Tovabbképzési program, beiskoldzasi terv

o Iratkezelési szabalyzat

e Adatvédelmi szabalyzat

e Tlzvédelmi szabalyzat

e Munkavédelmi szabalyzat

e Munkakori leirdsok
Az alapdokumentumok nyilvanosak, azaz minden érdekl6dd szdmara hozzaférhetéek az
irodaban elhelyezett polcon. Az alapdokumentumok hivatalos példanyait az érdekl6dok az
intézményb6l nem vihetik ki. Az alapdokumentumok megvaltoztatdsanak modjat a
dokumentumok végén taldlhato érvényességi rendelkezések szabalyozzak.
Az alapdokumentumok megvaltoztatasardl az intézmény vezetdje koteles tdjékoztatni az
érintetteket.
Az intézménybe ujonnan beiratkozott gyermekek sziilei szobeli tdjékoztatast kapnak az dvoda
nevelési programjardl, valamint a hazirend alapvetd szabalyairol.
A dokumentumokrol a sziildk szobeli tdjékoztatast is kaphatnak a pedagdgusoktol, az
igazgatotol eldre egyeztetett idOpontban, illetve barmikor elkérhetik az igazgat6tol a papir alapu

dokumentumot.

I/1. A Szervezeti és mitkodési szabalyzat

Célja:

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat /SZMSZ/ a Koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény,
a 2023. évi LII torvény a pedagdgus 1j életpalyajarol, az ahhoz tartozo 401/2023. (VIII. 30.)
Korm. rendelet a pedagogusok 0j életpalydjardl szolo 2023. évi LII. torvény végrehajtasarol és
a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet elveinek megfeleléen meghatarozza és szabalyozza az

intézmény tevékenységét, szervezeti felépitését, irdnyitasdnak rendjét, milkddésének



folyamatait, belsé és kiilsd kapcsolataira vonatkozd rendelkezéseket, valamint azokat a
rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem utal mas hataskorbe.
Az SZMSZ az intézmény pedagdgiai programjaban rogzitett cél és feladatrendszer racionalis
¢s hatékony megvaldsitasat szabalyozza. Biztositja az alapfeladatok elvégzését ¢és
kotelezettséget jelent a benne foglaltak végrehajtasara.
Az intézmény a munkdjat az alapitd okiratban foglaltak, a pedagdgiai program, az éves
munkaterv, a nevelési tervek és e szabalyzat alapjan végzi.
Az SZMSZ ¢és a mellékleteit képezd egyéb belsd szabalyzatok hatdlya kiterjed az intézmény
valamennyi alkalmazottjara és az intézménnyel szerzodési jogviszonyban allokra.
A szabalyzatot az igazgat6 késziti a nevel6testiilet bevonasaval, majd benyujtas utan a fenntarto
hagyja jova a benyujtast kovetd 30 napon beliil.
Véleményez6 foruma: az dvodai sziiloi szervezet.
Feliilvizsgalata: visszavonasig, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.
Személyi hatalya kiterjed

e az 6vodaba jar6 gyermekkozosségre, hozzatartozo sziildi kozosségre,

e az 6vodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra,

e az intézménnyel jogviszonyban nem 4llo, de az intézmény teriiletén tartozkoddkra,

e azokra, akik részt vesznek az dvoda feladatainak megvaldsitasdban.
Teriileti hatalya Kiterjed:

e az ovoda teriiletére,

e az Gvoda altal szervezett - a pedagogiai program végrehajtasdhoz kapcsoldédo - dvodan

kiviili programokra.



I1. Az intézmény adatai

Az Alapito okiratban foglaltak alapjan: Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény

8/A.§-a és a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 21. § (2) bekezdése alapjan

a Lakhegy Erd6széli Ovoda Alapité okiratanak adatai:

Az intézmény neve:

Cime:

Szakagazat szama, megnevezése:
Szakmai alaptevékenység
kormanyzati funkcid szerinti

besorolasa:

Torzskonyvi azonositd szam:
OM azonosito:

Iranyito, fenntarto, feliigy. szerv:
Iranyitd, fenntarto,

feliigy. szerv cime:

Alapitas datuma:

Ovodai gyermekcsoportok szama:

Az 6voda jogallasa:
Férohelyek szdma:
Tipusa:

Adoészam:

KSH statisztikai szamjel:
Bélyegzo felirata:
Jogelddje:

Lakhegy Erdészéli Ovoda
8913 Lakhegy Pet6fi S. utca 102.
851020 Ovodai nevelés

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek &vodai
nevelésének ellatasanak szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai
096015 Ovodai intézményi étkeztetés

096017 Munkahelyi étkeztetés

803438

202113

Lakhegy Kézség Onkorményzati KépviselStestiilete

8913 Lakhegy, Pet6fi u. 78.

2013.01.01.

2

6nallo jogi személy

40 16

Napkéziotthonos Ovoda

15803438-1-20

15803438- 8510- 322-20

Lakhegy Erdészéli Ovoda

Egervari Léaszlo Altalanos Iskola és Napkoziotthonos
Ovoda Lakhegyi Tagévodaja, 8913 Lakhegy Petdfi S.
utca 102.



A koltségvetési szerv szervezete és miikodése
A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: A koltségvetési szerv vezetdje a
pedagogusok 1) életpalydjarol szolo 2023. évi LII torvény, valamint a pedagdgusok uj
¢letpalydjardl szolo 2023. évi LII torvény végrehajtasarol szolo 401/2023. (VIIL30.)
Korm.rendelet alapjan nyilvanos palyazati eljaras utjan keriil kivalasztasra, és a koznevelési
foglalkoztatotti megbizésa 0t éves hatarozott idOtartamra torténik. A koltségvetési szerv
vezetdjét Lakhegy Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete bizza meg és menti fel. Az egyéb
munkaltatoi jogokat Lakhegy kozség Polgarmestere gyakorolja.
A koltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

e koznevelési foglalkoztatotti jogviszony (a 2023. évi LII tv. a pedagdgusok 1j

¢letpalyajarol alapjan)
e koznevelési dolgozd — munkaviszony (a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi Ltv.

alapjan)

11/1. Szervezeti abra

Ovodapedagdgus

Ovodai munkat kdzvetleniil segitSk




ITI. Miikodési rend, ezen beliil a gyermekek fogadasanak rendje

A nevelési év szeptember 1-jétdl a kovetkezd év augusztus 31-ig tart. A nevelési év helyi
rendjét, programjait a neveldtestiilet hatarozza meg, amit a munkatervben régzitenek. Nyaron
/junius 1. és augusztus 31. kdzott/ a fenntartd altal engedélyezett idészakban az 6voda 6t hétig
zarva tart. A nyari zarasrol a sziildket februar 15-ig tdjékoztatni kell. A sziinet ideje alatt az
Egervari Mesevar Ovoda és Mini Bolcsdde fogadja az ellatast igényld gyermekeket.

Az intézmény egy nevelési évben legfeljebb 6t nevelés nélkiili munkanapot szervez, melyet
nevelési értekezletek, illetve tovabbképzés céljara hasznal fel. Errdl a sziilok a jogszabalyban
eloirtak szerint tajékoztatast kapnak 7 nappal a nevelés nélkiili munkanap elétt. Az dvodai
nevelés nélkiili munkanapokon, sziikség esetén gondoskodni kell a gyermekek feliigyeletérol.
A nevelési év helyi rendjét és az intézmény rendszabalyait a KépviselO-testiilet jovahagyasa

utdn a nevelési év elején a sziilokkel ismertetni kell.

Az intézmény nyitvatartasa

A nyitvatartasi id6 napi 10 6ra (A gyerekek fogadasa 07.00-17.00 kozott torténik).

Az O6voda nyitasa, zaradsanak rendje: az oOvodat a kijelolt dajka és Ovond nyitja
6.30 orakor és zarja 17.00 orakor.

Rendkiviili esetben, ha a csoportok 1étszdma jelentdsen lecsokken, a teljes nyitvatartas alatt
0ssze lehet vonni az 6vodai csoportokat.

A gyermekek érkezésének és elvitelének modjat a Hazirend szabalyozza.

A gyermeket csak a gondvisel? sziild, illetve az 4ltala irdsban meghatalmazott személy viheti
el.

A gyermeket az Ovodaba érkezéskor az oOvodai csoportba vezetéssel kell atadni az
ovodapedagdgusoknak, akik atveszik a gyermek feliigyeletét.

A falubusszal utaz6 gyermekek feliigyeletérdl a falugondnok gondoskodik.

Szombati munkanapok alkalmaval tiigyeletet biztositunk, amikor a dolgozd sziild a

gyermekének tligyeleti ellatast kérhet.

Napirend
Az 6vodai csoportok napi életének részletes szabalyozasa a napirendben talalhatd. A napirend
fo iranyvonalat a neveldtestiilet alakitja ki, az 6vodapedagdgusok pedig rugalmasan kezelik

(€letkor, program, iddjaras, stb. fliiggvényében). A napirend {6 vonalanak betartdsa a pedagogiai



program céljainak megvalositasa érdekében és a gyermekek biztonsag érzetének megtartasa
miatt sziikséges.

A sziil6 kotelessége, hogy a Hazirendnek megfelelden a gyereke érkezése €s elvitele mindig az
ovoda napirendjéhez igazodjon, hogy ne zavarja a tobbi gyereket sem a tevékenységekben és 6
maga is részt tudjon venni a tevékenységekben. A sziilok kotelesek a Hazirendben

meghatarozottak szerint legkésébb 8:30-ig 6vodaba hozni a gyermekiiket.

Epiilet,- illetve csoport dsszevonas
¢ A mindenkori iskolai tanév torvényes rendje szerint az iskolai 0szi, téli és a tavaszi sziinet
idején tigyeletes csoport latja el az 6vodai nevelés feladatait az eldzetes igényfelmérés
alapjan,
e olyan esetben, amikor a gyermekek létszama 20 f6 ala csokken, csoportdsszevonas
lehetséges
e pedagdgus illetve nevelés, oktatdst kozvetleniil segitd dolgozd hidnyzasa esetén a
csoportok  Osszevonhatok, illetve délutani pihendiddtél kisebb csoportokban
szétoszthatok.
Rendkiviili esetben, ha a csoportok 1étszama jelentdsen lecsokken, a teljes nyitvatartas alatt

Ossze lehet vonni az 6vodai csoportokat.



IV. Az intézmény strukturaja, az intézményi munkarend

Munkakorok A munkakorokben | Megjegyzés (teljes vagy
foglalkoztathato részmunkakor)
létszam

Intézményvezetd/dvodapedagogus | 1 Teljes munkaido

Ovodapedagogus 2 Teljes munkaid6

Pedagdgiai asszisztens 1 Teljes munkaidd

Dajka 2 Részmunkaid6

Konyhai dolgozé 1 Teljes munkaidd

Intézményi allashelyek

szama (2023/2024-ben): 7
igazgato 1
6vodapedagdgus 2
pedagogiai asszisztens 1
dajka 2
konyhai dolgozé 1

Az 6vodaban 1évo allashelyek szdmat minden évben Lakhegy Kozség Képviseld-testiilete
szabalyozza az intézményvezetd javaslata alapjan, a beiratott gyermeklétszam figyelembe
vételével.

Alapelv, hogy az intézmény a feladatait a jogszabalyi eldirdsoknak ¢és a tartalmi
kovetelményeknek megfelelden magas szinvonalon lathassa el. A munkavégzés, a racionalis és
gazdasagos mikodtetés, valamint a helyi adottsagok, korilmények ¢és igények
figyelembevételével alakitottuk ki a szervezeti egységet. Az igazgatd a fenntartd altal
engedélyezett allashelyek tekintetében 6nalld hatdskorben donthet annak felhasznalasarol,
teljes- illetve részmunkaidds foglalkoztatottak alkalmazéasar6l azzal a feltétellel, hogy az

engedélyezett 1étszamot nem 1épheti at.

IV/1. Intézményvezetés

Igazgato
Az 6voda ¢élén az igazgatd all, magasabb beosztasi koznevelési foglalkoztatott, akit a

Képviseld-testiilet — nyilvanos palyazat Gitjan — maximum 5 éves id6tartamra biz meg. A vezetdi
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megbizds kovetelménye: az intézménytipusnak megfeleld felséfoka  végzettség,
intézményvezetdi pedagdgus szakvizsga. A kinevezés és felmentés jogat a Képviseld-testiilet,
egyéb munkaltatoi jogokat — az SZMSZ keretei kozott — a polgarmester gyakorolja.
Az igazgat6 felelds az intézmény szakszerli és torvényes miikodéséért, az ésszerti, takarékos
gazdalkodasért, gyakorolja a kotelezettségvallalast, munkaltatoi €s alairasi jogkoroket, s dont
az intézmény miikodésével kapcsolatos minden olyan iigyben, amelyet jogszabaly nem utal mas
hataskorbe.
Az igazgatd egyszemélyi feleldsséggel vezeti az intézményt, ellatja a jogszabalyok
maradéktalan figyelembevételével a jogszabalyokbol és a jelen szabalyzatbol ra harulo
feladatokat. Az igazgatonak az intézmény vezetésében fennallo feleldsségét, képviseleti és
dontési jogkorét elsddlegesen a torvények és végrehajtasi rendeletei hatdrozzak meg.
Felelossége kiterjed a munkakdri leirdsban talalhato feladatkorokre.
frasbeli beszamolasi kotelezettsége van a fenntartd felé minden nevelési évet kovetden a
szakmai munkarol, a miikodés helyzetérdl. Képviseleti joga van az intézmény, mint jogi
személy teljes korli képviselete soran. Képviseleti jogkorét atruhazhatja az 6voda maés
alkalmazottjaira.
Az intézmény vezetdje gyakorolja az intézménynél foglalkoztatottak felett a munkaltatoi
jogokat:

e Ovodapedagdgusok

¢ neveldmunkat kozvetleniil segitd alkalmazottak: dajkak, pedagdgiai asszisztens,

e kisegitd dolgozok: konyhai dolgozo

Az igazgato jogkore és felelossége

A 2023. évi LIL torvény 75.§ alapjan az igazgat6 feleldssége

(1) A kdznevelési intézmény igazgatdja

a) felel az intézmény szakszerli és torvényes milkodéséért, fenntartd altal rendelkezésre
bocsatott eszk6zok tdle elvarhatd gondossaggal vald kezeléséért — 6nallo koltségvetéssel nem
rendelkezd intézmény kivételével — az intézmény gazdalkodasaért,

b) 6mallo koltségvetéssel nem rendelkezd intézmény igazgatoja kivételével a 17. § alapjan
gyakorolja a munkaltatdi jogokat a kdznevelési intézményben foglalkoztatottak felett,

¢) dont az intézmény miikodésével kapcsolatban minden olyan {igyben, amelyet végrehajtasi
jogszabaly, koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyra vonatkozd szabaly nem utal mas
hataskorébe,

d) felelds az intézményi szabalyzatok elkészitéséért,

11



e) képviseli az intézményt.

(2) A nevelési-oktatasi intézmény igazgatdja felel

a) a pedagogiai munkaért,

b) a neveldtestiilet vezetéséért,

c) a nevelOtestiilet jogkorébe tartozd dontések elOkészitéséért, végrehajtasuk szakszeru
megszervezéséért és ellendrzéséért,

d) 6nalld koltségvetéssel rendelkezd intézmény esetében a rendelkezésre allo koltségvetés
alapjan a nevelési-oktatasi intézmény mitkodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek
biztositasaért,

e) a nemzeti és intézményi tinnepek munkarendhez igazodd, mélté megszervezéséért,

/) a gyermek- ¢és ifjusagvédelmi feladatok megszervezéséért és ellatasaért, a gyermekvédelmi
jelzérendszernek a nevelési-oktatasi intézményhez kapcsolddo feladatai koordinalasaért,

g) aneveld és oktatd munka egészséges €s biztonsagos feltételeinek megteremtéséért,

h) az iskolaszékkel, a koznevelésben foglalkoztatotti érdek-képviseleti szervekkel és a
didkdnkormanyzatokkal, sziildi szervezetekkel valé megfeleld egylittmiikodésért,

i) a tanulo- és gyermekbaleset megeldzéséért,

j) a gyermekek, tanulok rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak megszervezéséért,

k) a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allo éves teljesitményértékeléséért és

/) a Kar altal elfogadott Etikai Kodex betartasaért és betartatasaért.

(3) A koznevelési intézmény igazgatdja a pedagogiai munkaért valo feleldossége korében
szakmai ellendrzést indithat az intézményben végzett neveld és oktatdo munka, egyes

alkalmazott munkéja szinvonalanak kiilsd szakértovel torténd értékelése céljabol.

Az intézmény képviseléjeként torténé eljaras rendje, hataskorok atruhazasa

A Lakhegy Erdészéli Ovoda a dolgozoéi minimalis alap 1étszammal miikodik, igy kinevezett
vezetd helyettes nincs az intézményben.

Az igazgato a képviselet jogkorét az alabbi esetekben ruhédzhatja at: betegség, tartds tavollét
esetén (kivétel az éves szabadsag idétartama) vagy mas akadalyoztatdsa esetén kivéve, ha a
fenntartdé masként nem rendelkezik.

Ha az 6voda igazgatdja a sziikséges vezetdi intézkedéseket akadalyoztatasa (pl. betegsége,
egyéb tavolléte stb.) miatt nem tudta, tudja megtenni, a vezetdi feladatokat a leghosszabb
szolgalati idével rendelkez6 pedagogusnak kell ellatnia. Az igazgatd helyettesitésére vonatkozo
tovabbi eldirds, hogy az intézkedés jogkore csak a mitkodéssel, a gyermekek biztonsdganak

megodvasaval Osszefiiggd, kizarolag azonnali dontést igénylo tigyekre terjed ki.
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Az igazgatd akadalyoztatdsa esetén ¢€s tartds tavolléte esetén az igazgatd altal megbizott
intézményi dolgozo6 az intézményvezetd altal megjelolt aktualis targyban teljes feleldsséggel
helyettesiti az 6vodavezetdt. Felette az altalanos munkaltatoi jogokat az igazgatd gyakorolja,
tevékenységérol rendszeresen beszamol.
Munkamegosztasukat nem irja eld jogszabdly, ezt az érdekeltek maguk hatarozhatjak meg.
A helyettesitéssel a vezetd altal megbizott intézményi dolgozé feladata lehet (adott vezetdi
dontés szerint)
A technikai dolgozok munkdjanak megszervezése, ellendrzése

¢ a hianyzasok rogzitése, jelenléti iv ellendrzése

e apedagogus munkaidd nyilvantartas szerinti munkavégzes, illetve alkalmi modositas

e kozremiikodik az 6vodai rendezvények elokészitésében

o helyettesitési beosztas elkészitése és folyamatos mitkodtetése

e szabadsagok attekintése €¢s dokumentéalasa

e azesetleg sziikségessé vald csoportdsszevonas feltételeinek biztositasa, szervezése
Koézremiikodik

¢ aneveldmunka biztonsagos feltételeinek megteremtésében,

e a gyermekbalesetek megeldzésében

e a gyermekvédelmi feladatok ellatasaban
Képviseleti joga

e a helyettesitési rend szerint képviseli az intézményt kiilsé szervek eldtt

A vezeto és helyettesitojének nevelési-oktatasi intézményben valé benntartézkodasanak
rendje

Az intézmény miikodésével kapcsolatban biztositani kell, hogy az intézményben a vezetdi
feladatok folyamatosan ellatottak legyenek. Ennek érdekében az igazgatd nevelési-oktatési

intézményben valo benntartézkodasanak rendjét az aldbbiak szerint hatdrozom meg:

Vezet6i beosztas megnevezése Az intézményben valo

tartozkodasanak rendje

Intézményvezetd 7.00 — 13.00 ora vagy 11.00 — 17.00 6ra

Helyettesitd 6vond 11.00 — 17.00 o6ra vagy 7.00 — 13.00 ora
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IV/2 A nevelotestiilet

Nkt: ,,Nevel6testiilet fogalma: a nevelési-oktatasi intézményben kdznevelési foglalkoztatotti
jogviszony, egyhazi szolgélati jogviszony keretében pedagdgus-munkakdrben, a felséfoku
végzettséggel rendelkezd, neveld-oktatd munkéat kozvetleniil segitd6 —munkakorben
foglalkoztatottak k6zossége.”

A neveldtestiilet az intézmény pedagogusainak kdzossége, nevelési kérdésekben az intézmény
legfontosabb tandcskozd és hatdrozathozd szerve. A nevelGtestiilet véleményt nyilvanithat
vagy javaslatot tehet a nevelési-oktatasi intézmény miikédésével kapcsolatos valamennyi
kérdésben. Ki kell kérni a neveldtestiilet véleményét a kiilon jogszabalyban meghatarozott
iigyekben.

Nkt.70.§ (2) alapjan a ,,neveldtestiilet

e) a tovabbképzési program elfogadasarol,

f) a neveldtestiilet képviseletében eljaré pedagdgus kivalasztasarol,

g) a hazirend elfogadasarol,

h-i) ...

k) jogszabalyban meghatarozott mas iigyekben dont.

(3) A neveldtestiilet véleményt nyilvanithat vagy javaslatot tehet a nevelési-oktatasi intézmény
mitkddésével kapcsolatos valamennyi kérdésben.

A nevel6testiilet a nevelési év folyaman rendes és — sziikség szerint — rendkiviili értekezletet
tart. A neveldtestiilet értekezleteit az dvoda munkatervében meghatarozott napirenddel és
id6épontban az 6voda vezetdje hivja dssze.

A nevelGtestiilet dontéseit és hatdrozatait altalaban — a jogszabalyokban meghatarozottak

kivételével — nyilt szavazassal és egyszerii sz6tobbséggel hozza.”

A nevelotestiilet feladata (Nkt. 62. §)

,»(1) A pedagogus alapvetd feladata a rabizott gyermekek, tanulok nevelése, oktatasa, 6vodaban
a gyermekek Ovodai nevelés orszigos alapprogramja szerinti nevelése, iskoliban a
kerettantervben eldirt torzsanyag atadasa, elsajatitasanak ellendrzése, sajatos nevelési igényl
tanul6 esetén az egyéni fejlesztési tervben foglaltak figyelembevételével. Ezzel 6sszefliggésben
kotelessége kiilondsen, hogy

a) neveld és oktatd munkaja soran gondoskodjék a gyermek személyiségének fejlodésérdl,

tehetségének kibontakoztatdsarol, ennek érdekében tegyen meg minden tdle elvarhatot,
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figyelembe véve a gyermek egyéni képességeit, adottsagait, fejlodésének iitemét,
szociokulturalis helyzetét,

b) a kiilonleges banasmodot igényld gyermekekkel egyénileg foglalkozzon, sziikség szerint
egylittmikodjon gyogypedagogussal, konduktorral vagy a nevelést, oktatdst segitd mas
szakemberekkel, a hatranyos helyzetli gyermek, tanul6 felzarkozasat eldsegitse,

c) segitse a tehetségek felismerését, kiteljesedését, nyilvantartsa a tehetséges tanulokat,

d) eldémozditsa a gyermek, tanul6 erkdlesi fejlddését, a kozosségi egylittmiikodés magatartasi
szabalyainak elsajatitasat, és torekedjen azok betartatasara,

e) egymas szeretetére ¢és tiszteletére, a csaladi ¢élet értékeinek megismerésére ¢&s
megbecsiilésére,  egyiittmiikodésre,  kornyezettudatossagra,  egészséges  ¢€letmddra,
hazaszeretetre nevelje a gyermekeket, tanulokat,

...

g) a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése €s megdvasa érdekében tegyen meg minden
lehetséges erdfeszitést: felvilagositassal, a munka- és balesetvédelmi eléirasok betartasaval és
betartatasaval, a veszélyhelyzetek feltarasaval és elharitasaval, a sziild — és sziikség esetén mas
szakemberek — bevonasaval,

h) a gyermekek, a tanuldk €s a sziilok, valamint a munkatarsak emberi méltdésagat és jogait
maradéktalanul tiszteletben tartsa, javaslataikra, kérdéseikre érdemi valaszt adjon,

1) az ismereteket targyilagosan, sokoldalian ¢és valtozatos moddszerekkel kozvetitse,
oktatdomunkajat éves és tanorai szinten, tanulocsoporthoz igazitva, szakszeriien megtervezve
végezze, iranyitsa a tanulok tevékenységét,

7 .-

k) részt vegyen a szdmara eldirt pedagogus-tovabbképzéseken, folyamatosan képezze magat,
iranyitsa,

m) a pedagodgiai programban ¢és az SZMSZ-ben eldirt valamennyi pedagogiai és adminisztrativ
feladatait maradéktalanul teljesitse,

n) pontosan ¢€s aktivan részt vegyen a nevel6testiilet értekezletein, a fogadoorakon, az iskolai
iinnepségeken ¢és az éves munkaterv szerinti rendezvényeken,

0) hataridére megszerezze a kotelez6 mindsitéseket,

p) megorizze a hivatali titkot,

q) hivatasdhoz méltdo magatartast tanasitson,

r) a gyermek, tanul6 érdekében egyiittmiitkodjon munkatéarsaival és mas intézményekkel.
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Mindezen kiviil a pedagégiai munkakorben foglalkoztatott:

felkésziil a foglalkozasok megtartasara, elvégzi az eldkészitésiikkel kapcsolatos
pedagobgiai feladatokat,

az érvényes intézményi pedagdgiai programnak irdnymutatasainak megfelelden, sajat
modszerei és sajat litemterve szerint nevel,

minden nevelési év elsd sziiloi értekezletén a sziilokkel ismerteti a gyermekek értékelési
rendszerét, majd évente kétszer (janudrig, majusig) irasban értékeli a gyermekeket és azt
szoban ismerteti a sziilokkel a fogadodra keretein beliil,

kiilonos gondot fordit a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek
felzarkoztatasara a tehetséges gyermekek gondozasara,

csoportjaban miikddteti a veszélyeztetettséget €szleld és jelzd rendszert,

csoportjaban elvégzi az egészséges ¢€s biztonsagos intézményi mikodtetéssel kapcsolatos
feladatokat (kornyezet biztositasa, balesetvédelmi oktatas a gyermekek részére),
munkdjahoz sziikséges ismeretek megszerzését folyamatos onképzéssel gazdagitja,
adminisztracids tevékenységéhez az informatikai eszkdzok hasznéalatdnak képességét
folyamatosan fejleszti,

a napi neveldmunkajahoz sziikséges jogszabalyokat folyamatosan figyeli, és azokat

megfelelden alkalmazza.

A pedagogusok adminisztrativ teendéi:

minden foglalkozasat a csoportnapldban eldre, ellendrizhetden tervezi,

a felvételi és hianyzasi naplot naprakészen vezeti,

a gyermekek hianyzasainak igazolasara sz616 bizonylatokat dokumentalja,

vezeti a gyermek fejlodését nyomon kovetd dokumentéciot, a gyermek anamnézisét,

a gyermek, sziilgjének irasbeli nyilatkozatat beszerzi a dokumentaciok megismerésérol,
a gyermek ¢épiiletb6l valo kivitelének engedélyezésérdl, sziirdvizsgalatokon vald
részvételrdl €s minden olyan 6vodai, dontéshez, amelybdl a sziilore fizetési kotelezettség
harul,

elokésziti a sziikséges szakvéleményt

hasznalja az aktualisan eloirt illetve a nevel6testiilet altal valasztott feliileteket.

A neveldtestiilet akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van. Dontéseit €s

hatarozatait - kivéve jogszabalyban meghatarozott titkos szavazas esetén — nyilt szavazassal,

egyszerl szotobbséggel hozza. Ha a neveldtestiilet egyszerii szotobbséggel hozhat6é dontésekor
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szavazategyenlOség keletkezik, a hatarozatot az igazgatd szavazata donti el. A neveldtestiilet
dontéseit hatarozati formaban kell megszovegezni.
Rendkiviili neveldtestiileti értekezlet hivhatd Ossze az 6voda lényeges problémainak
megoldasara, ha a neveldtestiilet tagjainak egyharmada vagy az intézmény vezetdje
sziikségesnek latja. A rendkiviili nevelGtestiileti értekezletet foglalkozasi idon kiviil a
kezdeményezéstdl szamitott nyolc napon beliil kell 6sszehivni.
A nevelGtestiileti, alkalmazotti értekezletekrdl 1ényegkiemeld, emlékeztetd feljegyzés késziil,
mely tartalmazza:

e ahelyet, 1d6t, az értekezlet napirendi pontjait

e ajelenlévik nevét

e azigazoltan, illetve igazolatlanul tavollévok nevét

e ajavaslatok egyenkénti megszavaztatasat

e a hatarozat elfogadasat.
A feljegyzést az értekezleteket kdvetd harom munkanapon beliil el kell késziteni. csatolni kell

a napirendi pontokat rogzit6 alairt jelenléti ivet.

IV/3. A nevelomunkat kozvetleniil segité dolgozok kozossége (NOKS dolgozok)

Felettik az altalanos munkaltatoi jogokat az igazgatd gyakorolja. Jogszabalyokban
megfogalmazott és sajat tertiletiiket érint6 kérdésekben véleményezési és javaslattevo jogkorrel
rendelkez6 kozosséget alkotnak.

e pedagogiai asszisztensek,

o dajkak,
Pedagdgiai asszisztens

Beosztasa, munkaideje: teljesallas esetén napi 8 ora, feladatat a munkakori leiras tartalmazza.

Dajka
Dajka munkaidé beosztasa:
Délel6ttos miiszakban: 6.30 — 13.30- ig, délutanos miiszakban: 10.00 — 17.00-ig.

Feladatat a munkakori leiras tartalmazza.
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IV/4. Segit6 dolgozo

Alkalmazasukat a fenntart6 biztositja az intézmény részére. Felettiik az altalanos munkaltatoi
jogokat az igazgatd gyakorolja. Jogszabalyokban megfogalmazott és sajat teriiletiiket érintd
kérdésekben véleményezési €s javaslattevo jogkorrel rendelkeznek.

e konyhai dolgozo

Feladatat a munkakori leiras tartalmazza.

Az 6vodai alkalmazottak munkarendje

Az intézményben dolgozok jogallasat, a szervezetben elfoglalt munkakoérnek megfeleld
részletes feladatait minden dolgozé névre sz616 munkakori leirasban kapja meg. A munkakdri
leirasmintdk az SZMSZ fiiggelékét képezik. A munkakdri leirasokat az igazgatd késziti el.

A pedagdgusok munkaideje heti 40 ora, amely a kotelezd draszambol és kotetlen 6raszambol
all. A kotelezo orak szamat jogszabaly hatarozza meg.

Az 6vodapedagdgusok munkaidd beosztasat az igazgato allapitja meg az intézmény zavartalan
miikodésének érdekeit figyelembe véve.

2023. évi LILtv 77. § [Munkarend]

(1) A kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allo

a) vezetore kotetlen,

b) pedagdgusra részben kotetlen,

¢) nevel6-oktatd munkat kozvetleniil segitd munkakorben foglalkoztatottra, valamint a
pedagogiai szakmai szolgéltatast nytjté intézményben foglalkoztatott pedagdgusra kotott
munkarend iranyado.

(2) Kotetlen munkarendben a vezeté a munkaideje felhasznaldsat és beosztasat, az eldirt
tanorak, foglalkozasok megtartasanak kotelezettségén kiviil maga jogosult meghatarozni.

(3) Részben kotetlen munkarendben a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allé a kotott
munkaid6é feletti munkaidé-részt maga oszthatja be (a tovabbiakban: szabad felhasznalasu
munkaidd), a munkaidd 79. § (1) bekezdés a) pontja szerinti részEét a munkaltatod osztja be.

(4) A kotott munkarendben foglalkoztatott koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allok
munkaidejét a munkaltato osztja be.

Az ¢éves munkatervben rogzitett feladatok elvégzésére (linnepségek, rendezvények,
kirdndulasok, fogadoorak, gyermekek értékelése, sziildkkel torténd programok, stb.) a

pedagbgus a kotelezd 6rdjanak letdltése utani idoszakra is eshet.
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Az alkalmazottak tavolmaradasa, rendkiviili tivolmaradas

Az intézményben a munkaidd beosztasaért, nyilvantartasaért és a szabadsag nyilvantartasért az
igazgatd felel. Az alkalmazottak munkaidd nyilvantartdsanak dokumentdlasat a jelenléti iv
biztositja.

Az o6voda alkalmazottai munkaidében csak kiilonlegesen silirgds esetekben, igazgatoi
engedéllyel hagyhatjak el az intézményt.

A dolgoz6 a munkabdl vald rendkiviili tdvolmaradast, illetve annak okat lehetdleg egy nappal
elobb, de legkésObb az adott munkanapon 7 oraig koteles jelenteni az igazgatonak, hogy az a
helyettesitésrdl intézkedhessen.

A dolgozodk évi rendes szabadsagat a jogszabalyokban rogzitetteknek megfelelden kell kiadni.

A fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére minden esetben csak az igazgatd jogosult.

IV/5. Sziil6i Kozosség

Sziiloi Kozosség
A sziilok az Nkt.-ben meghatarozott jogaik és kotelességeik teljesitésének érdekében sziildi
szervezetet hozhatnak 1étre. Az 6vodaban a sziil6i kozosség véleményét ki kell kérni azon
szabalyozasi teriileteknél, amelyeknél a nevelési és oktatasi intézmények miikodésérdl szolo
rendelet arra egyetértési vagy véleményezési jogot biztosit. A dokumentumokrol torténd
tajékoztatassal kapcsolatos szabalyozashoz ¢és a munkatervben a gyermekeket érintd
programokat illetéen szintén a rendelet biztosit jogot.
A sziil6i kozosség

o figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagodgiai munka

eredményességét

e barmely, gyermekeket érintd kérdésben tijékoztatast kérhet,

e azigazgatd bevondsaval nevelbtestiileti értekezlet 6sszehivasat kezdeményezheti.
Az 6vodai sziil6i kozosség dontési jogot gyakorol:

e a sajat miikodési rendjében,

o tisztségviseldinek megvalasztasaban.
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A sziil6i szervezet szamara tovabbi jogok, kitelezettség megallapitasa

Képviseli a sziiloket €s a gyermekeket a torvényben megfogalmazott jogaik érvényesitéséhez.
Figyelemmel kiséri a nevelémunka eredményességét. Megallapitasairdl tajékoztathatja a
nevelOtestiiletet és a fenntartot.

A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az igazgatotol,
az e korbe tartozd ligyek targyalasakor képviseldje tandcskozasi joggal részt vehet a
nevelOtestiilet értekezletein. Gyermekek nagyobb csoportjanak tartjuk a gyermekek
Osszlétszamanak legalabb 1/3-at érintd kérdéseket.

A sziil6i szervezet feladatai ellatdsahoz téritésmentesen haszndlhatja az dvoda helyiségeit,
berendezéseit, ha ezzel nem akadalyozza az 6voda miikodését.

Az 6vodai Sziil6i Kozosség feladata, hogy ¢ljen a jogszabaly és az 6voda bels6 szabalyzataiban
megadott jogositvanyaival, jogainak gyakorlasaval: segitse az intézmény hatékony miikodését,
tamogassa a vezetdk iranyitdsi, dontési tevékenységét, véleményezze az OGvoda

tevékenységének eredményességét.

IV/6 Az 6voda helyiségeinek, létesitményének hasznalati rendje

Az intézmény minden dolgozdja felelds a kozosségi tulajdon védelméért, a berendezési targyak
felszerelések allaganak megdrzéséért, az energiatakarékos felhasznalaséaért, a tliz -, baleset-, és
munkavédelmi szabalyok betartasaért.

A gyermekek az 6voda helyiségeit €s udvarat csak ovodapedagogusi feliigyelet mellett
hasznalhatjak.

Az egyes helyiségek, létesitmények berendezéseit, felszerelési targyait, eszkozeit csak az
o6vodavezetd engedélyével, lehet onnan elvinni.

A helyiségeket, létesitményeket rendeltetésiiknek megfelelden, az allagmegdvas miatt
figyelemmel kell hasznalni.

A vezetdi irodat az 6vodapedagdgusok és a pedagogiai munkat kdzvetlen segitdk hasznaljak,
ez a neveldtestiileti értekezletek helye is. A sziil6i kdzosség értekezletire is rendelkezésre all.
Az udvar elsésorban a gyermekek levegén vald jatékara hasznalhatd, a tavaszi, nyari
id6szakban a foglalkozasok levezetésére. A gyermekek levegdztetését naponként biztositani
kell az évszaktol fliggetleniil és az id6jarasnak és a pedagdgiai programnak megfelelden. A
rendért, a jatékok és eszk6zok kiméletes hasznalataért, elrakasaért az 6voda dolgozoi felelnek.
Az utaz6 gydgypedagdgus, logopédus a fejlesztd szobaban dolgozhat.

Az 6voda helyiségeiben part nem miikodhet (2011. évi CXC. térvény 24 §. (3)).
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Az 6voda ingyenes helyiséghasznalatot biztosit a sziiloi szervezet részére.
A helyiségek hasznalatra vald atengedésérdl az 6vodavezetd dont.
Az igénybevevoket vagyonvédelmi kotelezettség terheli, és kartéritési feleldsséggel tartoznak.
Kotelesek betartani az 6voda munkavédelmi és tizvédelmi szabalyzataban foglaltakat.
Az épiilet biztonsagos zarasaért, nyitasaért, €s a kulcsok Orzéséért a mindenkori reggeli és a
délutani zarast végzé munkatars felelds.
A délutanos dajka koteles ellendrizni az aldbbiakat:
e kozlekedési utak szabadon hagyasat
e az elektromos berendezések kikapcsolt allapotat
e az ablakok zart allapotat

Az utolsoként tdvozd dolgozo felelds az épiilet bezarasaért.

IV/7 Egyéb, miikodés rendjére vonatkozé altalinos rendelkezések

Az iinnepélyek, megemlékezések rendje, a hagyomanyok apolasaval kapcsolatos
feladatok
Az 6vodai linnepeket, hagyomanyait a gyerekek kozosségére vonatkozoan az 6voda Pedagdgiai
Programja tartalmazza.
Az intézményben az iinnepélyek, megemlékezések rendje évenként ismétlodo jelleggel, a
korabbi hagyomanyokat apolva keriil meghatarozasra.
Az iinnepélyek, megemlékezések pontos idépontjat, a rendezvényekkel kapcsolatos feladatokat
a nevelOtestiilet az éves munkatervében hatarozza meg.
Hagyomanyos iinnepeink:

e Mikulas

e Karacsony

e Farsang

Marcius 15.

e Husvét
¢ Anydk napja
o FEvzaro, nagycsoportosok bucstzasa
Ezen feliil:
e (Csoporton beliil a gyermekek kozos sziiletésnapi koszontése.

e Népi hagyomanyok apolasa (jeles napokhoz kapcsolodo szokasok megismertetése).
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e Vilagnapok megiinneplése.
e Nemzeti hagyomanyok &polasa.

e Egyéb linnepek a kialakult hagyomanyok szerint.

Fotozas rendje

A gyermekekrdl készitett fotokat az 6voda ¢és a csoportok zart facebook csoportjaba tehetjiik
fel a sziil6 irasbeli hozzajarulasa mellett. A sziildk az 6vodai rendezvényeken, 6vodan kiviili
6voda altal szervezett programok alatt késziilt fotokat csak a fotokon szereplok beleegyezd

nyilatkozata mellett oszthatjadk meg.

A belépés és benntartozkodas rendje azok részére, akik nem allnak jogviszonyban a
nevelési-oktatasi intézménnyel

Az ¢6voda Iétesitményeit ¢és helyiségeit az intézmény nyitvatartasanak ideje alatt
rendeltetésiiknek megfelelden kell haszndlni. Az 6voda bejaratai a gyermekek biztonsaga ¢€s a
vagyonvédelem érdekében kiilon zarral vagy retesszel vannak felszerelve.

Az intézménnyel jogviszonyban nem allok intézménybe 1€pése és ott tartdzkodasa a kvetkezok

szerint torténhet:

Kiilon engedély és feliigyelet nélkiil tartozkodhat az intézményben a gyermeket hozo ¢€s a
gyermek elvitelére jogosult személy arra az id6tartamra, amely:
e a gyermek érkezéskor: a gyermek atoltdztetésére és ovondnek feliigyeletre atadasara,
valamint a kiséro tavozasara,
e a gyermek tavozasakor: a gyermek ovonotol valod atvételére, atoltoztetésére, valamint a

tavozasra sziikséges.

Kiilon engedély és feliigyelet mellett tartozkodhat az intézményben:
e a gyermeket hozo és a gyermek elvitelére jogosult személy akkor, ha nem az intézmény
nyitvatartasi rendjében meghatarozott idében érkezik az intézménybe, valamint,
¢ minden mas személy.
A kiilon engedélyt az dvoda valamely dolgozdjatol kell kérni. Csak az éltala adott szdbeli

engedély, és sziikség szerint egy dolgozo6 feliigyelete mellett lehet az intézményben tartdzkodni.

22



Nem Kell a tartézkodasra engedélyt kérni:

e asziilének, gondviseldnek a sziiloi értekezletre valo érkezéskor, illetve

e ameghivottaknak az intézmény valamely rendezvényén val6 tartézkodaskor.
Az 6vodaba érkezot fogadd alkalmazott az illetdt a helyi vezetéhoz kiséri, aki belépéséhez
kapcsolodoan rendezi, intézi kérését. A feladatkorét meghaladd ligyekben jelentkezd kiilsd
személyeket az igazgatOhoz iranyitja at. A fenntart6i, szakértdi, szaktanacsadoéi és egyéb
hivatalos latogatas az igazgatoval vald egyeztetés szerint torténik.
Az oOvodai csoportok és tevékenységek latogatasdt mas személyek részére az igazgatd

engedélyezi.

Ugynokok, iizletkoték, kereskedék belépésének, benntartézkodasanak szabalyai:
Belépésiiket kotelez6 modon jelezni kell az igazgatonak, tagintézmény-igazgatonak.
Benntartdzkodasuk, tevékenységiik vezetdi engedélyhez kotott, aki dontése meghozatalaban
kotelezd modon veszi figyelembe az intézmény jellegét.

Engedély esetén a benntartozkodas az intézményvezetd altal jelolt helyiségben torténik.

A belépés, benntartozkodés engedélyezése minden esetben eldzetesen egyeztetett idopontban,

megfeleld informacidk beszerzését kovetden torténhet.

Kiilon foglalkozasok és egyéb tevékenységek rendje

Az 6vodaban, vallalkozas formdajaban olyan foglakozasokat engedélyeziink 15.30 6ra utan,
melyek a gyermekek fejlodését szolgaljak /mozgas, néptanc, torna, stb./

Az 6vodai nevelésen feliil foly6 foglalkozasokhoz a tornaszoba all rendelkezésre.

A csoportszoba hasznalataért, a gyermekek feliigyeletéért és biztonsagéaért a foglalkozast tartd
szakember felel. Az ¢ feladata a gyermekek atvétele, foglalkozés utan atadésa a sziilok felé és
a csoportban dolgoz6é 6vodapedagogus vagy pedagogiai asszisztens felé jelezni, hogy a
gyermek kisérovel tdvozott.

A sziildi igények alapjan szervez6do onkoltséges szolgaltatasokon vald részvétel szabalyai:

e a sziild6 onkéntes elhatdrozasan alapuld eldzetes, irdsos nyilatkozatban kozli, hogy
gyermeke feliigyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bizza, aki nem az 6voda
alkalmazottja,

e tudomasul veszi, hogy ezen id0 alatt az 6vodat nem terheli feleldsség,

A délutani foglalkozasokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.

Az dvodaban barmilyen kiilsd szolgéltatast csak pedagogus végzettségii személy tarthat.
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Az 0vodai jogviszony létesitése és feltételei

Nkt 8.§ a szerint.

Az o6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely

a gyermeket fokozatosan, de kiilonosen az utolsd €vében az iskolai nevelés-oktatasra késziti

fel. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétol szamitott fél

éven beliil betolti, feltéve, ha minden haroméves és anndl iddsebb gyermek 6vodai felvételi

kérelme teljesithetd.

A beiratkozas rendje:

Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kdzott kerdil sor. A fenntartd
az 6vodai beiratkozas idejérdl, az dvodai jogviszony létesitésével dsszefliggd eljarasrol a
beiratkozas elsé hatarnapjat megel6zden legalabb harminc nappal kdzleményt vagy
hirdetményt tesz kdzz¢ a helyben szokasosmodon.

A beiratkozas idépontjat minden nevelési évben a fenntartdo hatdrozza meg, és a
megszokott formaban, a kijelolt beiratkozasi idépontot megeldzd harminc nappal hozza
nyilvanossagra:

A beiratési iddszakot kdvetden a felvételt nyert gyermekek fogadasa szeptember 01-t61
folyamatosan torténik. Az Gjonnan jelentkezé gyermekek fogadédsa az 6vodai nevelési
évben folyamatosan torténik.

A beiratkozas soran a sziilovel roviden ismertetjiik 6vodank pedagogiai programjat..

A beiratkozast kovetden a gyermekek €s a sziilok lehetdséget kapnak arra, hogy kdzvetlen
betekintést nyerjenek az 6voda életébe.

A beiratas tényét az Eldjegyzési naploban kell rogziteni. Ha az 6vodaba jelentkezdk
szama meghaladja a felvehetd gyermekek szamat a fenntarté az 6vodavezetdvel egyiitt
bizottsagot szervez, amely javaslatot tesz a felvételre.

Az 6vodaban valo felvételrdl az 6voda vezetdje irasban: felvételi hatarozat formajaban
¢rtesiti a sziil6t a beiratast kovetd 15 napon beliil.

A gyermekek személyiségi jogait figyelembe véve a felvett gyermekekrdl névszerinti

névsort, nyilvanos helyre kifliggeszteni tilos.
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Az 6vodai atvétel:

A sziil6 gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti.

Az oOvoda hazirendjét az 1j gyermekek sziileivel az adott nevelési év megkezdése elbtt
ismertetni kell: elektronikus uton kapja meg minden sziil6, majd ennek megismerését az erre

rendszeresitett formanyomtatvanyon kell igazolnia

A gyermekek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozo rendelkezések

A gyermekek rendszeres ovodaba jarasa kotelezd attol a nevelési évtdl kezdédden, amikor
augusztus 31-ig betdltik 3. életéviiket. Ez aldl csak a jarasi hivatal adhat ki hivatalos felmentést
meghatarozott id6tartamra.

Az 6vondk naponta vezetik a Felvételi és mulasztasi naplot, jelenléti ivet. A gyermekek
igazolatlan mulasztasat nyomon kdovetik és jelzik az igazgatonak, ha az igazolatlan hianyzas
mértéke meghaladja a megengedett mértéket. Az dvoda vezetéje a Hazirendben lefektetett
szabalyozasnak megfelelden intézkedik.

A hianyzas igazolasa torténhet sziiléi vagy orvosi igazolassal (1asd: Hazirend).

Az étkezési hozzajarulas befizetésének szabalya

A téritési dij esetleges kedvezményének jogosultsagardl (Héazirendben talalhatd) és a diétas
étkezéssel kapcsolatosan a sziil6 irasban nyilatkozik. .

A sziil6 kotelezettsége a jogosultsag megsziinése esetén a nyilatkozat visszavonasa.

A téritési dij mértékét a mindenkori érvényben 1évO jogszabaly alapjan a fenntartd hatarozza
meg. A sziil6 kotelessége, hogy az étkezési téritési dijat a megjeldlt hatariddig befizesse. A
befizetés utdlag torténik, minden honap 20-ig kiadott szamla alapjan. Fizetési modok: utalas,
igény esetén csekkes befizetés.

A gyermekek napi étkezési jelentése minden nap 8,45 oraig torténik. Nem jelentett hidnyzas

esetén a sziilo a téritési dij jovairdsara nem tarthat igényt.

Ov6-védé rendelkezések
Az 6voda gyermekfeliigyeleti kotelezettsége a gyermek sziil6tol valo atvételétdl kezdddik és a
szlildnek valo atadasaig, illetve az 6voda altal szervezett 6vodan kiviili programok idétartamara

all fenn.
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Az 6voda dolgozodinak feladata a balesetek és a gyermekbalesetek megel6zése érdekében
Az 6voda minden dolgozdjanak ismernie kell a munkavédelmi szabalyzat, tlizvédelmi utasités
¢és a tlizriadd terv rendelkezéseit. A munkakoronként kialakitott altalanos és specifikus
ismereteket nevelési évenként ismétlddo oktatason valo részvételiikkel kotelesek megszerezni.
Az 6vodai egész napos neveldmunka folyaman a dolgozonak koriiltekintden kell megszervezni
a gyermekek tevékenységét, a védo-, 6vo eldirasok figyelembevételével.
A gyermekekkel az egészségiik és a testi épségikk védelmére vonatkozd eldirdsokat,
veszélyforrasokat, a tilos €s elvarhaté magatartasformakat az 6vodai nevelési év kezdetén,
tovabba sziikség szerint ¢letkoruknak és fejlettségiiknek megfeleléen ismertetni kell.
Minden pedagdgus feladata:

e Baleset esetén a sziikséges intézkedések megtétele és dokumentalasa.

o Koriiltekintd jatékvasarlds, hasznalati utasitas szerinti alkalmazas.

¢ Kiranduldsok biztonsagos elokészitése.

e Sziilok tajékoztatdsa a gyerekek ruhdiban, ékszerhasznalatdban és jatékaiban rejld

baleseti forrasokrol.
e Sziilok hozzajaruldsanak igénylése tomegkdzlekedési eszkozokon vald utazashoz,
valamint minden 6évodan kiviili tevékenységhez (dokumentalja).

Kiilondsen fontos ez:

e ha az udvaron tartézkodnak

¢ ha kiilonb6z6 kozlekedési eszkdzzel kozlednek (kirdandulas alatt)

¢ ha az utcan kozlekednek

¢ ha valamilyen rendezvényen vesznek részt

e egy¢b esetekben.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

26/1997. (IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrol cimii rendelet utmutatasa
alapjan torténik. A védond évente kétszer és sziikség esetén folyamatos tisztasagi szemlét tart
a gyermekek korében. Az 6voda dolgozoi kotelesek a védondvel egylittmiikddni, a gyermekek
vizsgalatanak idejét a gyermekek életrendjének megzavarasa nélkiil megszervezni, a védond
nyugodt munkavégzését biztositani.

Minden dolgozénak érvényes foglalkozasegészségiigyi vizsgalattal kell rendelkeznie. Az
alkalmazottak alkalmassagi munkaegészségiligyi vizsgalatat kérelmezi az igazgatd az j

dolgozdé munkéba allasa eldtt az intézménnyel szerz6dott foglalkozas egészégiigyi ellatast
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nyajté orvostdl. Az iddszakos alkalmassagi vizsgalatokon vald részvéttel az alkalmazott
kotelessége. Az alkalmassagi vizsgalat hianya vagy negativ eredménye esetén a munkaviszony
megsziintethetd.

Az esetleges késobbi valtozast azonnal jelenti a munkavallalo az intézményi titkarnak.

A rendkiviili esemény, bombariado stb. esetén sziikséges teendok
Az 6voda miikddésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan elére nem lathato
eseményt, amely a neveldmunka szokésos menetét akadalyozza, illetve az 6voda gyermekeinek
¢s dolgozdinak biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény épiiletét, felszerelését
veszélyezteti.
Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilondsen:

e atermészeti katasztrofa (pl.: villamcsapas, foldrengés, arviz, belviz, stb.),

e atlizzel, a robbantéssal torténd fenyegetés, stb.
Az o6voda minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt kodzvetlen
felettesének jelenteni. A sziikséges intézkedésekrol és a fenntartd értesitésérdl az igazgatd dont.
A rendkiviili eseményrdl azonnal értesiteni kell:

e az intézmény igazgatdjat,

e az intézmény fenntartojat,

e tliz esetén a tlizoltdsagot (112),

e robbantassal torténd fenyegetés esetén a renddrséget (112),

o személyi sériilés esetén a mentdket (112),
A rendkiviili esemény észlelése utdn az igazgatdé vagy mas intézkedésre jogosult
(6vodapedagogus) utasitasara az épiiletben tartozkodd személyeket sajatos, felhivo jelzéssel
értesiteni (riasztani) kell, valamint haladéktalanul hozza kell latni a veszélyeztetett épiilet
kiliritéséhez. A veszélyeztetett épiiletet a benntartdzkodd gyermekcsoportoknak a tlizriado terv
alapjan kell elhagyniuk.
A gyermekcsoportoknak a veszélyeztetett épiiletbdl valod kivezetéséért és a kijelolt teriileten
torténd gyiilekezésért, valamint a varakozas alatti felligyeletért a gyermekcsoporthoz beosztott
alkalmazott a felelds.
A veszélyeztetett épiilet kiliritése soran fokozottan tigyelni kell a kdvetkezdkre:

e Az ¢épililetbdl minden gyereknek tdvoznia kell, ezért a foglalkozast tartd6 neveldnek a

termen kiviil tartézkodo gyerekekre is gondolnia kell!
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A kiiirités soran a mozgasban, cselekvésben korlatozott személyeket az épiilet
elhagyasaban segiteni kell!

e A helyszint és a veszélyeztetett épiiletet, a foglalkozast tartd neveld hagyhatja el utoljara,
hogy meg tudjon gyd6zddni arr6él, nem maradt-e esetlegesen valamelyik gyermek az
¢épiiletben.

e A gyermekeket a terem elhagyasa elétt és a kijelolt varakozasi helyre torténd
megérkezéskor az 6vodapedagdgusnak meg kell szamolnia!

e Az ¢épiilet kiliritése, a gyermekek elhelyezése a tervben rogzitettek szerint torténik.

Az igazgatonak, illetve az intézkedésre jogosult feleldsnek a veszélyeztetett épiilet kitiritésével
egyidejiileg — felelds dolgozok kijelolésével — gondoskodnia kell az alabbi feladatokrol:

e a koézmiuvezetékek (gaz, elektromos dram) elzarasarol

e az elsésegélynyujtas megszervezésérol

e a rendvédelmi, illetve katasztrofaelharitdo szervek (renddrség, tlizoltosag, tlizszerészek
stb.) fogadasarol.

Az épiiletbe érkez6 rendvédelmi, katasztrofaelharitod szerv vezetdjét a helyi vezetdnek, vagy az
altala kijelolt dolgozonak tajékoztatnia kell az alabbiakrol:

¢ arendkiviili esemény kezdete ota lezajlott eseményekrol

e az ¢piiletben tartézkodo személyek 1étszamarol, életkorarol

e aveszélyeztetett épiilet jellemz0irdl, helyszinrajzarol

e az épiiletben talalhato veszélyes anyagokrol (mérgekrdl)

e akozmi (viz, gaz, elektromos stb.) vezetékek helyérd

e az épiilet kitliritéséral.

A rendvédelmi, illetve Kkatasztrofaelharitd szervek helyszinre érkezését kovetden a
rendvédelmi, illetve katasztrofaelharito szerv illetékes vezetdjének igénye szerint kell eljarni a
tovabbi biztonsagi intézkedésekkel kapcsolatosan. A rendvédelmi, illetve katasztréfaelharitd
szerv vezetdjének utasitasait az intézmény minden dolgozoja kdteles betartani!

Az intézményre €s dolgozoira vonatkozo kérdésekben az 6voda alkalmazottai csak a fenntartod
engedélyével tehet nyilatkozatot a médianak.

A tliz és robbantassal torténd fenyegetés esetén sziikséges teenddk részletes intézményi
szabalyozasat a ,, Ttizvédelmi Szabalyzat és Ttizriado Terv”’ cimti dokumentum tartalmazza.
Az épiiletek kitiritését a Tlizriado tervben szerepld kiiiritési terv alapjan évente legalabb egy

alkalommal gyakorolni kell. A gyakorlat megszervezéséért az igazgatd felel. A Tlizvédelmi
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Szabalyzatban ¢és a Tlizriadd Tervben megfogalmazottak az intézmény minden dolgozojara
kotelezd érvénytiek.

A Tiizvédelmi Szabalyzat és a Tlizriad6 Terv az épiiletek iroddjaban megtalalhatoak.

V. Kapcsolattartas rendje

Vezetok és a pedagogusok kozott:

Az igazgatd évente négyszer nevelés nélkiili munkanap alkalmaval tajékoztatja a
nevelGtestiiletet a torvényi valtozasokrol, a sziikséges informaciokrol. Egyezteti a
neveldtestiilet allaspontjat, megtervezi a kovetkezd 1épéseket.

A mindennapi ¢let, iinnepek, rendezvények megszervezésébol adodod feladatokat, esetleges

problémakat rendszeres megbeszéléseken targyaljuk meg.

A vezetok és a sziiloi kozosség kozotti kapcesolattartas formaja

Az ovodai szintli sziil61 szervezettel vald egyiittmiikodés szervezése az igazgatd feladata. A
sziilo1 szervezet mikodésének feltételeirdl az igazgatd gondoskodik. A sziilokkel torténd
kapcsolattartast a jogszabalyokban és a jelen szabalyzatban meghatarozott eseteken til a
Hazirend is tartalmazza.

A vezetO évente kozos megbeszélést tart a Sziildi kozdsségi tagjaival, melyen beszdmolnak az

elmult idészak eseményeirdl, beruhazasairol, jovOobeni terveikrol.

Az ovodapedagogusok és a sziilok kozott:

Sziikséges, hogy a sziilok megismerjék az 6voda nevelési torekvéseit és programjat.

A sziilok jogos igénye, hogy a gyermekiik 6vodai ¢életérdl, képességei fejlodésérdl rendszeres
felvilagositast kapjanak, ezért a sziilok tajékoztatasara kiemelt gondot forditunk.

Kivanatos, hogy az 6vodapedagdgus jol ismerje a csoportjaba jard gyerekek csaladi hatterét,
valamint jo 6vond és sziild kapcsolat j6jjon létre, amely jelentds tdmogatast nyujthat a
gyermekek nevelésében.

Mindezek érdekében a nevelési év soran a munkatervben meghatarozott szamu sziiloi
értekezletet tartunk és sziikség szerint megbeszélést a sziildkkel.

Kiils6 kapcsolatok

Az intézmény rendszeres kapcsolatot tart:

a) egyes kiemelt intézményekkel, szervekkel:

e a fenntartokkal,
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mas oktatasi intézményekkel,

az intézményt tAmogato szervezetekkel;

b) pedagdgiai szakszolgalatokkal

c) a gyermekjoléti szolgalattal;

d) az egészségligyi szolgaltatoval,

e) egyéb kozosségekkel:

az intézménnyel jogviszonyban allok hozzatartozoival,
a telepiilés egyéb lakosaival

civil szervezetekkel.

A fenntartoval valo kapcsolattartas:

Az intézmény ¢és a fenntartd kapcsolata folyamatos, elsdsorban a kovetkezo teriiletekre terjed

ki:

az intézmény miikddésével, miikodtetésével dsszefliggd feladatok ellatasara,
az intézmény alapdokumentumainak eldterjesztésére, ha erre sziikség van,
az intézmény pénziigyi-gazdalkodasi tevékenységére,

az intézmény gazdalkodasi és torvényességi ellendrzésére,

az intézmény ellendrzésére:

- gazdalkodasi, mikodési torvényességi szempontbol,

- szakmai munka eredményessége tekintetében,

- az ott folyo gyermek- és ifjusagvédelmi tevékenységre, valamint

- a tanul6 és gyermekbalesetek megeldzése érdekében tett intézkedések tekintetében.

A fenntartdval vald kapcsolattartas formai:

szobeli tajékoztatasadas,
irasbeli beszamolo adasa,
egyeztetd targyaldson, értekezleten, gytilésen valo részvétel,

a fenntart6 altal kiadott rendelkezés atvétele annak végrehajtasa céljabol,

specialis informacioszolgaltatas az intézmény pénziigyi-gazdalkodasi, valamint szakmai

tevékenységéhez kapcsoloddan.

Ovoda- altalanos iskola

Az igazgatd és az intézmény pedagdgusai rendszeres kapcsolatot tartanak a lakokorzet szerinti

iskola igazgatdjaval, pedagogusaival. A kapcsolattartds célja az iskoldba 1€pd gyermekek
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beilleszkedését megkonnyitd egylittmikodés kialakitdsa, az &voda-iskola atmenet
megkonnyitése.
Kapcsolattarto: igazgat6, pedagdgusok.
A kapcsolat formaja:
e Kolcsonos latogatas, 6vodasok iskolaval vald ismerkedése.
e Gyermekek intézményvaltasat megkonnyitd segitségnyujtas.

e Unnepélyeken vald részvétel.

Pedagogiai szakszolgalattal

Az intézmény kapcsolatot tart a gyermekek fejlodése és specialis sziikségletek biztositasa
érdekében a megyei pedagogiai szakszolgdlattal (nevelési tandcsadas, tanulasi képességek,
magatartasi problémak, iskolaérettség, specidlis nevelés). A kiemelt figyelmet igényld sajatos

nevelési igényl gyermekek ellatasat a nevelési év soran utazd gyogypedagogusok biztositjak.

Pedagodgiai szakmai szolgaltatokkal

Az 6voda igazgatdja tartja a kapcsolatot.

A gyermekjoléti szolgalattal valé kapcsolattartas
Az intézmény kapcsolatot tart a gyermekek veszélyeztetettségének megeldzése ¢és
megsziintetése érdekében a:

e gyermekjoléti szolgalattal, illetve

e gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolodo feladatot ellatdo mas:

o személyekkel,

¢ intézményekkel és

¢ hatosagokkal.
Az intézmény segitséget kér a gyermekjoléti szolgalattdl, ha a gyermeket veszélyeztetd okokat
pedagogiai eszkozokkel nem tudja megsziintetni.
A kapcsolattartas formai, lehetséges modjai:

e a gyermekjoléti szolgdlat értesitése — ha az intézmény a szolgédlat beavatkozasat

szlikségesnek latja,
e esetmegbeszélés
e a gyermekjoléti szolgdlat cimének és telefonszamanak intézményben vald kihelyezése,

lehetdvé téve a kozvetlen elérhetdséget,
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e cldadasokon, rendezvényeken valod részvétel az intézmény kérésére.

Az egészségiigyi szolgaltatoval valé kapcsolattartas
Az intézmény a gyermek mindennapos, rendszeres egészségiigyi feliigyeletét egészségiigyi
szolgaltatd bevonasaval oldja meg.

Az egészségiigyi szolgaltatoval az intézménynek folyamatos kapcsolata van.

V. A pedagogiai munka belsé ellenorzésének a rendje

A pedagogiai munka belsé ellenérzésének fogalma, célja
A pedagdgiai munka belsd ellendrzése: a nevelési-oktatasi intézmény valamennyi pedagogiai
tevékenységére kiterjed.
A pedagogiai munka belsd ellendrzésének célja az esetlegesen el6forduld hibak mieldbbi
feltarasa, majd a feltarast kovetd helyes gyakorlat megteremtése.
Cél:

e atervezett feladatok megfeleld idében torténd megvalosuldsa

e megfeleld mennyiségli €s mindségli informacid gyijtése, elemzése

e atényleges allapot 6sszehasonlitasa a pedagdgiai céllal

e amegvalosulas értékelése, ténymegallapitas €s értékelés

e visszajelzés a pedagdgiai munka szinvonalardl

e avezetd tervezd munkdjanak segitése
Az ellendrzés célja masrészrol a pedagdgiai munka hatékonysaganak fokozasa.
Az 6voda pedagodgiai munkdjaért az 6voda vezetdje a felelds, tehat az ellendrzés és értékelés is
az 0 feladata. Az 6vodai munka értékelése az egész dvodara vonatkoztatva nevelési értekezletek
keretében torténik.
A neveldi értekezlet az ellendrzéseken kiviil adjon 6sztonzést a megajulasra, tovabbképzésekre,
a program magasabb szintli végrehajtasara is.
A gyakorlati munka elemzése soran elsédleges szempont az 6nallé munka tiszteletben tartasa,

a modszertani szabadsag biztositasa, a pozitiv megerdsités, az elfogadott elvek szamonkérése.

A pedagogiai munka belsé ellenorzésével szemben tamasztott kovetelmények:
o fogja at a pedagdgiai munka egészét,

e segitse eld valamennyi pedagogiai munka, emelkedd szinvonalu ellatasat,
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a foglalkozasokkal szemben tdmasztott kvetelményekhez igazodva mérje és értékelje a
pedagogus altal elért eredményeket, 6sztondzzon a minél jobb eredmény elérésére,
tdmogassa az egyes pedagogiai munka legcélszeriibb, leghatékonyabb ellatasat,

a sziilé1 kozosség (6vodaszek) észrevételel kapesan elfogulatlan ellendrzéssel segitse az
oktatas valamennyi szerepldjének megfeleld pedagdgiai modszer megtalalasat,
biztositsa, illetve segitse el6 a fegyelmezett munkat,

tamogassa a kiilonféle szintl vezetdi utasitasok, rendelkezések kovetkezetes
végrehajtasat, megtartasat,

hatékonyan miikodjon a megel6z0 szerepe

A pedagogiai munka belsé ellendrzésére jogosultak:

Jelen intézményben a belsd ellendrzéseket az igazgatd végzi. A pedagdgiai munka belso,

valamely teriiletre vonatkoz6 ellendrzésére az intézmény valamennyi pedagogus dolgozoja

javaslatot tehet.

A pedagogiai gyakorlat ellendrzése két szinten torténik:

a gyermek fejlettségének értékelése

az 6vodapedagogus gyakorlati munkéja

A pedagogiai munka belsé ellenérzésének formai:

A pedagdgiai munka belsd ellenérzésének formai kiilonosen a kdvetkezdk lehetnek:

szobeli beszamoltatas,

irasbeli beszamoltatas,

specialis felmérések, tesztek, vizsgalatok
értekezlet,

foglalkozas latogatas,

dokumentum elemzés.

Az intézményvezetd a pedagogiai munka belsd ellendrzése céljabol éves tervet készithet.

Az ellenorzés teriiletei:

szakmai-pedagogiai tevékenység célja a mindség és hatékonysag biztositasa, az oktatd-
neveld munka eredményeinek megfigyelése
gazdalkodas ellendrzése: kiterjed a vagyonvédelemre, az eszk6zok rendeltetésszer

hasznalatra, a beszerzésekre, takarékossagra
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e munkaltatoi jogkorbdl adodo ellendrzés vonatkozik a munkakezdés pontossagara, a
munkavégzés mindségére, a munkaidd hatékony kihasznélasara, valamint a térvények
betartasara

e taniligy-igazgatasi feladatok ellendrzése elsdsorban a taniigyi dokumentumok meglétéhez

és vezetéséhez kapcsolddik

Az ellendérzés soran informacidgyiijtés torténik az intézményben folyd neveldmunkarol, a
gyermekek fejlesztése érdekében végzett tevékenységek szinvonalardl, a pedagogiai, jogi,
gazdalkodasi kovetelményekrdl valo eltéréstdl, a belsé rendrél, fegyelemrdl, a biztonsagos
mikodés megszilarditasarol, az intézményi vagyonvédelemrdl, a takarékossag

megvalositasarol, a leltarozas szabalyossagardl, a selejtezés helyességérol.

VI. Egyéb juttatasok

Munkaruha, védéruha-juttatas szabalyai

A gyermekek kozott toltdtt napi teenddk indokoltta teszik, hogy a veliik foglalkozokat
munkaruha illetve védéruha illesse meg. A munkavégzés korilményeinek azt kell
alatdmasztania, hogy a véddruha hasznalata nélkiil a munkavallalé ruhazatanak nagymértékii
szennyezddése, gyors elhasznalddasa kovetkezhet be.

Munkaruha, védéruha eszkozei:

e pedagogus, dajka, pedagdgiai asszisztens: labvédo eszkoz, védoruha

e konyhai dolgozo6: 1labvédo eszkoz, védéruha, kézveédd eszkoz
A munkavédelmi cipdt és a ruhdzatot mindenki sajat dontése alapjan valaszthatja ki, azonban
meg kell felelnie a munkavédelem céljanak (pl. csuszdsmentes, kényelmes cipd). A dolgozok
munkaruha, védéruha, szemiiveg juttatasa évente, az éves koltségvetés alapjan torténik.

Kihordési idd 1 év.

A kiemelt munkavégzésért jaro jutalomra vonatkozo szabalyozas

Egyediil dolgozo pedagégusok béreltéritése

Az egyediil dolgozé 6vodapedagdgusok minden héten naprol-napra egyediil késziilnek fel a
gyermekek fejlesztésére, a foglalkozasok kivitelezésére. Egyediil vezetik a dokumentaciét, a

nyilvantartasokat. Kapcsolatot tartanak a sziilokkel egyénileg €s csoportszinten is. Egyediil
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tartjak a sziiloi értekezleteket és fogadoorakat is. Konfliktusokat kezelnek a mindennapokban.
Szervezik a csoport éves programjait.

Munkajukat az 6voda vezetdsége és a fenntartd elismeri, melyet pénzbeli juttatassal is
megkoszon. A bérkiegészités havonta keriil kifizetésre az érintett pedagdgus részére
folyoszamlara utalassal.

Meértékét a mindenkori jogszabaly hatdrozza meg. Az egyediill dolgozdé pedagdgusok
bérkiegészitése nem jar, ha egyéb potlék (helyettesités, talora) cimén juttatast kap az

ovodapedagogus.

VII. Kiadmanyozasi eljarasrend, alairasi jogkorok, a gazdalkodassal
kapcsolatos belsé ellenorzés rendje

Kiadmanyozasi eljarasrend
Kiilsé szervhez vagy személyhez kiildendd iratot kiadmanyként csak a jelen SZMSZ-ben
meghatarozott kiadméanyozasi joggal rendelkezd személy irhat ald. A kiadmanyozasi jog az
iigyben torténd érdemi dontésre ad felhatalmazast. A kiadméanyozasi jog jogosultja az igazgato.
Az igazgatd kiadmanyozasi jogat atruhazhatja, az 4truhazott kiadmdnyozési jogot
visszavonhatja. Az atruhazott jogkor tovabb nem ruhazhatd. A kiadmanyozasi jog atruhazasa
nem érinti a hataskor jogosultjdnak személyét és feleldsségét.
Az igazgaté kiadmanyozza az 6voda egésze tekintetében:
e Az 6voda miikddését megallapitod szabalyzatokat, vezetdi intézkedéseket.
¢ A helyi 6nkormanyzatot €rintd, az intézmény nevében kiadott leveleket.
e Az allamigazgatasi szervek, valamint a bir6sagok és ligyészségek vezetdi részére cimzett
iratokat.
e A munkaltatéi, kotelezettségvallalasi €s utalvanyozasi jogkorrel Osszefiiggd dontések
iratait.
e Ovodai beszamoldkat, munkaterveket, éves ellenérzési terveket és értékelések
dokumentumait.
e Az intézményi koltségvetéseket és koltségvetési beszadmolodkat.
e Az eldiranyzat modositasokat.
e Mindazon iratokat, melyek az 6voda egészét érintik.
e A rendszeres statisztikai jelentéseket.

e Mindazokat az iratokat, amelyekben a kiadmanyozas jogat maganak tartotta fenn.
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Alairasi jogkor
Az intézmény nevében kiadmanyozasi jogkore az igazgatonak van. Akadalyoztatdsa esetén az
azonnali intézkedést igényl0 tligyiratokat az igazgatd helyettesitdje irja ala.
Bélyegzo hasznalata, alairasi jogok
o A korbélyegzdt az 6voda igazgatdja hasznalhatja.
e Hivatalos iratokon alairasi joggal az 6voda igazgatd rendelkezik.
e A hosszubélyegzot: az igazgato, és az 6vodapedagdgusok hasznalhatjak.
A bélyegzoket az irodakban elzarva kell tartani
Bélyegzo lenyomatok:

Korbélyegzo:

Hosszt bélyegzo:

VIII. Reklamtevékenység szabalyozasa az intézményben

Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek szo6l
¢s az egészséges ¢letmoddal, a kornyezetvédelemmel vagy tarsadalmi, kozéleti, kulturalis
tevékenységgel fligg dssze.

A reklamtevékenység engedélyeztetése: a megengedett jellegli reklam, szorolap elhelyezését
minden esetben az igazgato jovahagyasa utan lehet az 6voddban kifliggeszteni.

Sziilo, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a falinjsagra az igazgatd engedélye
nélkiil.

Politikai hirdetmények, valldsi hovatartozasra vonatkoz6 hirdetmények kifliggesztése

szigoruan tilos! Az igazgatd kotelessége a hirdetdtabla rendszeres ellendrzése.

Nyilatkozat tomegtajékoztato szervek felé
A televizid, a radid és az irott sajtd képviseldinek adott mindennemi tdjékoztatds, illetve a
kozosségi oldalakon tett kijelentések nyilatkozatnak mindsiilnek.

Nyilatkozattétel esetén az alabbi eldirasokat kell betartani:
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e Az intézményt érintd kérdésekben a tdjékoztatasra, illetve nyilatkozatadéasra a fenntartd
engedélyével az igazgatd vagy az altala megbizott személy jogosult.

o A kozolt adatok szakszertiségéért és pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a
nyilatkozo felel.

¢ A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titoktartasra,
valamint az intézmény jo6 hirnevére, érdekeire.

e Nem adhat6 nyilatkozat olyan tliggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban, amelynek
1d6 el6tti nyilvanossagra hozatala az intézmény tevékenységében zavart, az intézménynek
anyagi vagy erkolcsi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrol, amelyeknél a dontés nem a

nyilatkozattevd hataskorébe tartozik.

Hivatali titok megérzése

Az intézmény minden dolgozdjanak kotelessége az Etikai kddex betartdsa, a hivatali titok
megtartdsa. Az alkalmazott nem kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a
munkakdre betoltésével sszefliggésben jutott tudomasara, és amelynek kozlése a munkaltatora
vagy mas személyre hatranyos kdvetkezménnyel jarhat.

Amennyiben adott esetben, jogszabalyban eldirt adatszolgéltatasi kotelezettség nem all fenn,
nem adhat6 felvilagositas azokban a kérdésekben, melyek hivatali titoknak mindsiilnek, és
amely nyilvanossagra keriilése az 6voda érdekeit sértené.

A hivatali titok megsértése stlyos vétségnek mindsiil. Az 6voda valamennyi dolgozdja koteles

a tudomasara jutott hivatali titkot megorizni.

Hivatali titoknak mindsiil:
e amit a jogszabaly annak mindsit,
e adolgozo személyes adatvédelmével, bérezésével kapcsolatos adatok,
e agyermekek ¢€s a sziilok személyiségi jogaihoz fliz6d6 adatai,
e tovabba, amit az 6voda vezetdje az adott ligy vagy a zavartalan miikodés biztositasa,
illetve az 6voda jo hirnevének megdrzése érdekében vezetdi utasitdsban irasban annak

mindsit.
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IX. Az intézményi dokumentumok nyilvanossagaval kapcsolatos
rendelkezések

Miikodési alapdokumentumok
e Alapité Okirat
e Pedagogiai Program
e Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat
e Hazirend

e Eves Munkaterv

Az Alapité OKkirat elhelyezése
Az Alapité Okiratunk a kovetkezd helyeken van elhelyezve: a fenntarténdl, az intézmény
igazgatojanal, a hivatalos informacios felilleten (OH), az irattarban, a Magyar

Allamkincstarban.

Tajékoztatas a Pedagogiai Programrol
A sziilok barmely sziil6i értekezleten tajékoztatast kérhetnek az 6voda igazgatojatol, és a
csoport 6vodapedagdgusaitol.
e A Pedagogiai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési év ideje alatt barki, barmikor
feltehet.
e A Pedagogiai Program az 6voda épiiletében megtalalhatd, a sziilok szamara kérésre
nyomtatott forméban barmikor hozzaférheto.
e A dokumentumok elhelyezésérdl €és a szdbeli és irasbeli tajékoztatds megkérésének
modjarol a sziilok a nevelési év kezdésekor tajékoztatast kapnak az igazgatotol.
Az dvoda lehetdséget biztosit arra, hogy a sziil6k az 6vodai beiratkozas eldtt is valaszt kapjanak

kérdéseikre.

Tajékoztatas a Hazirendrol
Az 6vodapedagdgusok minden nevelési év elsd sziildi értekezleten majd a késdbbiekben

valtozas esetén tajékoztatast adnak a Hazirendrol.

A Hazirend elhelyezésre keriil az 6voda eléterében.
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Az Internetes nyilvanossagra vonatkozo feladatok

A koznevelési torvény és annak végrehajtasi rendelete irja eld, hogy amennyiben az
intézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumok koziil mit kell nyilvanossagra hozni.
229/2012. (VIIL.28.) Korm. rendelet 23. § (1) pontja alapjan a nevelési-oktatasi intézményi
kozzétételi listaban szereplddokumentumok:

e a felvételi lehetdségrdl szolo tajékoztato,

e a beiratkozasra meghatarozott idd, a fenntart6 altal engedélyezett csoportok szama,

e koznevelési feladatot ellatod intézmény az étkezési téritési dij jogcime és mértéke,

e a fenntartd nevelési intézmény munkdjaval Osszefiiggd értékelésének nyilvanos
megallapitdsai ¢és ideje, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos — nyilvanos
megallapitasokat tartalmazé — vizsgalatok, ellendrzések felsorolasa, ideje, az Allami
SzamvevOszeék ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasai, egyeb ellenérzések, vizsgalatok
nyilvanos megallapitésai,

e anevelési intézmény nyitvatartdsanak rendje, éves munkaterv alapjan a nevelési évben,
tervezett jelentdsebb rendezvények, események idépontjai,

e apedagogiai-szakmai ellendrzés megallapitasai a személyes adatok védelmére vonatkozé
jogszabalyok megtartasaval,

e a szervezeti ¢s mikodési szabdlyzata, a hazirend és a pedagdgiai program.

Az adatkozlés idopontja: Az igazgatd az adatokat az oktdber 1-jei allapotnak megfeleléen
oktober 15-ig tovabbitja a KIR részére, az intézményi jovahagyott dokumentumokkal egyiitt.
A kozzétételi lista tartalmat sziikség szerint, de legalabb nevelési évenként egyszer feliil kell

vizsgalni. A kozzétételi lista kizarolag kozérdeki statisztikai adatokat tartalmazhat.

X. Lobogozas szabalyai

A 132/2000. (VII.14.) kormanyrendelet értelmében ,,A nemzeti lobogot allanddan kittizve kell
tartani.” A kormanyrendelet a kozépiiletek fellobogozasanak egyes kérdéseirdl eldirja a
kozépiiletek szamara a megfelelé méretli zaszl6 kitlizését, illetve a fellobogozas szabalyait.

A zasz16 allandé mindségének megtartasarol a fenntartdé gondoskodik.

XI. Mobiltelefon hasznalatanak szabalyai

Az 6voda tulajdondban 1évé telefont csak indokolt esetben lehet maganbeszélgetésre hasznalni.

Nem mindsiil maganbeszélgetésnek a rendkiviili helyzetben végrehajtott hivas, segélykérés,
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csaladtagok, érintettek értesitése. Munkaiddben a sajat tulajdont mobiltelefonok korlatozottan,
a gyermekek, a gyermekcsoport ellatdsaval kapcsolatos teenddk biztositasa mellett
hasznalhatok csak. A telefonbeszélgetés ideje alatt tilos a gyermekcsoportot megfeleld
feliigyelet nélkiil hagyni! A hivasokat, beszélgetéseket a csoport zavarasa nélkiil kell
lebonyolitani! A csoportszobaban, az udvaron, a gyermekekkel torténd foglalkozas ideje alatt
a dolgozoknak tilos a mobiltelefon haszndlata! Kivétel a rendkiviil fontos, halaszthatatlan tigy

miatti telefonhivas.

o

XII. Az elektronikus uton eléallitott papir alapti nyomtatvanyok
hitelesitésének és tarolasanak, valamint kezelésének rendje

Az elektronikus uton eldallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok kezelési rendje
Az oktatasi dgazat iranyitasi rendszerével a Kozoktatdsi Informacidés Rendszer (KIR) révén
tartott  elektronikus kapcsolatban elektronikusan eldallitott, hitelesitett ¢és tarolt
dokumentumrendszert alkalmazunk a 229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet eldirasainak
megfelelden.
A rendszerben alkalmazott fokozott biztonsagu elektronikus alairast kizarolag az intézmény
vezetdje alkalmazhatja a dokumentumok hitelesitésére. Az elektronikus rendszer hasznalata
soran feltétleniil ki kell nyomtatni és az irattdrban kell elhelyezni az aldbbi dokumentumok
papir alapu masolatat:

e az intézménytorzsre vonatkozé adatok modositasa,

¢ az alkalmazott pedagdgusokra vonatkozo6 adatbejelentések,

e atanuldi jogviszonyra vonatkozo bejelentések,

e az oktober 1-jei pedagogus és tanuloi lista.

Az elektronikus uton eldallitott fent felsorolt nyomtatvanyokat az intézmény pecsétjével és az
intézményvezetd aldirasaval hitelesitett formaban kell tarolni.

Az egyéb elektronikusan megkiildott adatok irasbeli taroldsa, hitelesitése nem sziikséges. A
dokumentumokat a KIR rendszerében, tovabba az dvodainformatikai hal6zataban egy kiilon e
célra létrehozott mappaban taroljuk. A mappahoz valé hozzaférés jogat az informatikai
rendszerben korlatozni kell, ahhoz kizarolag az intézményvezetd altal felhatalmazott személyek

férhetnek hozza.
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XIII. Zaro rendelkezések

Az SZMSZ-t az igazgatd késziti a neveldtestiilet bevonasaval €és a fenntartdé jovahagyasaval
valik érvényesé.

A hatalyba 1épés napja 2024. 06. 01.

A hatalyba Iépéssel egyidejlileg érvényét veszti az intézmény el6z6, 2022. januar 27-én
hatalyba Iépett Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

Nyilvéanossa tétel: az 6voda irodajaban.

Lakhegy, 2024.

P.h Vargyainé Antal I1diko
igazgatd
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Nyilatkozatok

A Lakhegy Erddszéli Ovoda neveldtestiilete hatarozatképes iilésén késziilt jegyz6konyvben
szerepld 100%-os igenld elfogadd hatarozat alapjan 2024. marcius 26-an a Szervezeti €s
Mikodési Szabalyzatot elfogadta. Az elfogadas tényét a neveldtestiilet képviseldje az
alabbiakban hitelesitd alairasaval tanusitja.

Lakhegy, 2024.....

nevelGtestiilet képviseldje

A Sziili Kozosség a Lakhegy Erdészéli Ovoda SZMSZ-ének elfogadasihoz magasabb
jogszabalyban meghatéarozott kérdések rendelkezéséhez (a dokumentumok nyilvdnossaganak
biztositasa, az intézmény tdjékoztatasi kotelezettsége, valamint a gyermekek adatainak
kezelésével kapcsolatban) a véleményezési jogat korlatozas nélkill, a jogszabalyban
meghatarozott hataridé biztositasaval gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést
nem fogalmazott meg.

Lakhegy, 2024.

a sziildi szervezet elndke
A Lakhegy Erdészéli Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, Lakhegy kozség Képviseld-

testiilete /2024. szam1 hatarozataval jovahagyta.

A hatarozat az SZMSZ melléklete.
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Mellékletek
1. sz. melléklet

Pedagogiai asszisztens munkakori leirasa

Koznevelési foglalkoztatott neve

Munkakor megnevezése Pedagogiai asszisztens

Munkavégzés helye

A munkaltatoi jogkor gyakorloja

Foglalkoztatési jogviszonya

Koznevelési  foglalkoztatotti  jogviszony

kezdete:

Koznevelési foglalkoztatotti jogviszonya
Munkaidd

Munkakori  leiras  hatdlyba  1€pésének
idépontja

Alapszabadsaga: 50 nap

Az alapszabadsagbol a munkaltato legfeljebb 15 munkanapot igénybe vehet (pl.: nevelés,
oktatas, gyermekfeliigyelet, tovabbképzés céljabol)

Potszabadsaga 1 gyermek utan : 2 nap

A szabadsag kiadéasa természetben torténik.

A munkaltatd évi 7 munkanap szabadsagot — a koznevelési foglalkoztatotti jogiszony elsd
harom honapjat kivéve — legfeljebb két részletben a kdznevelési foglalkoztatotti jogiszonyban
allo legalabb 6t munkanappal korabban kozolt kérésének megfeleld idépontban koteles kiadni.
A szabadsag kiaddsa az esedékesség évében torténik.

Kozvetlen felettese az igazgatd, munkajat az igazgatd altal meghatarozott munkarendben az
igazgatd iranyitdsa ¢€s ellendrzése alapjan, csoportmunkdjat a csoportban dolgozo
ovodapedagdgusok irdnyitasa alapjan végzi.

Gyermekszeretd  viselkedésével, személyi gondozottsdgaval, = kommunikaciés és
beszédmintajaval hasson az 6vodas gyermekek fejlddésére. Tisztelje a gyermeket, a sziilot,
kapcsolataira a tapintat, az elfogadas legyen a jellemzo.

A tudomasra jutott pedagdgiai informaciokat titokként kezelje. A gyermekek fejlodésére
iranyulo6 kérdésekben az érdeklddo sziildket tapintatosan az 6vodapedagogusokhoz iranyitsa.

A pedagogiai asszisztens altalanos feladatai a gyermekcsoportokban:

A gondjara bizott gyermekek testi épségéért teljes korti feleldsséggel tartozik. Koteles
gondoskodni a gyermekek testi sziikségleteinek ellatasarol, a gyermekek foglalkoztatasarol,
fejlédésiik optimalis segitésérdl az 6vodapedagdgusok irdnyitasa szerint:
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Biztositja a gyermekek feliigyeletét.

Segit a parhuzamosan végezhetd tevékenységek megszervezésében ¢és
lebonyolitasaban.

Részt vesz a lassabban halado, egyéni segitséget igénylé gyermekek megsegitésében.
Figyelemmel kiséri a csoportra, gyerekekre vonatkozé terveket, azok megvalositasat
felelosségteljesen segiti.

Koteles gondoskodni a gyerekek testi sziikségleteinek ellatdsarol, a gyermekek
foglalkoztatasarol, fejlodésiik optimalis megsegitésérol.

Segiti a csoportban folyd munkat, segit a csoportszoba atrendezésében, a gyerekek
eszkozeinek elokészitésében, szlikség szerint a gyermekeknek egyéni segitséget nyljt
Segiti a gyermekek befogadasanak zokkendmentessé tételét

Aktivan részt vesz a gyermekek gondozasi teenddinek ellatdsaban, igy, az étkeztetésnél,
az Oltozkodésnél, a tisztilkodasban, a leveglztetés eldkészitésében, ¢és
lebonyolitasaban.

Sétak, kiranduldsok alkalmaval az oOvodapedagogusokat segitve kiséri a
gyermekcsoportot, feliigyelve a biztonsagos kozlekedésre a baleseti veszélyforrasokat
figyeli, azokat haladéktalanul jelenti az igazgatonak.

Segiti a programokon valé kulturalt részvételt

A délutan folyaman megszervezi, és 6nalloan levezeti a jatékot.

Segit a gyermekek hazabocsajtasanal

Ovéndi Gitmutatés alapjan egyéni vagy kiscsoportos fejlesztést végez

A megtanult fejlesztési gyakorlatokat a pedagdgus utmutatdsa szerint a gyerekekkel
gyakorolja.

Az 6vodapedagodgussal egyeztetve adhat informaciot a gyermekkel aznap torténtekrol.
Kisebb baleset soran elsdsegélyt nyujt, de err6l mindenképpen értesiti a beosztott
pedagogust, vagy vezetot.

Az o6vodai iinnepélyeken, hagyomanyokban aktivan kozremiikodik, a szervezési
feladatokban a vezetd és az 6vodapedagdgus Gtmutatasai szerint részt vesz.

Az O6vodaban, olyan iddpontban jelenjék meg, hogy munkaidejének kezdetekor
munkavégzésre rendelkezésre alljon.

Ha munkdjat betegség, vagy egyéb ok miatt nem kezdheti meg, tdvolmaradésat jelezze
vezetdjének, kollégajanak, hogy helyettesitésérél idében gondoskodhassanak.
Munkaid9 alatt csak a hazban 1év0 igazgatd engedélyével hagyhatja el az 6vodat.
Tevékenyen vegyen részt a mindségfejlesztés megvalositasaban.

Alkotoi médon miikddjon egylitt az 6vodapedagdgusokkal és tovabbi munkatarsaival.
Az 6voda neveldtestiiletével és technikai dolgozdival 6sszhangban szervezi munkajat
Jaruljon hozz4 az 6voda j6 munkahelyi légkorének kialakitdsdhoz.

A kornyezet esztétikai rendjének megteremtésében aktivan kdzremiikddik.

A napkdzben megbetegedett gyermekeket feliigyeli, apolja, amig a sziild érte nem jon.
ismeri az intézmény alapdokumentumait
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A pedagogiai asszisztens egyéb feladatai:

Datum:

Fokozottan {igyel az elektromos berendezések hasznalatara, kezelésére. A
berendezéseket ugy tarolja, hogy a gyermekek ne férjenek hozza.

Felelosséggel hasznalja és 6vja az O6voda berendezési €s felszerelési targyait. A
biztonsagtechnikai-, tlizvédelmi-, vagyonvédelmi-, és munkavédelmi eldirasokat
mindenkor betartja. A munkaviszonydbdl ered0 kotelezettségének vétkes
megszegésével okozott karért kartéritési feleldsséggel tartozik.

A gyermekek, a sziil6k, valamint a munkatarsak emberi méltosagat ¢s jogait
maradéktalanul tiszteletben tartja, javaslataikra, kérdéseikre érdemi valaszt ad.
Torekszik az egymast segitd emberi kapcsolatok kialakitasara.

Az intézmény mikddésével, a neveldtestiilet tagjaival és munkajaval, a gyermekek
egészségligyi €s csaladi koriilményeivel kapcsolatos hivatali titkot kiteles megorizni.
A sziikséges targyi feltételek fejlesztéséhez a koltségvetés tervezésénél javaslatot tesz.
Munkaidében csak a legsziikségesebb esetben hasznaljon telefont, magéniigyeit
gyorsan, a munkafolyamat zavarasa nélkiil intézze.

Ellatja mindazokat a rendszeres és esetenkénti feladatokat, amelyet az igazgatd szoban,
vagy irasban feladatkorébe utal.

igazgato

A munkakori leirdst tudomasul vettem, teljesitését magamra nézve kotelezonek tartom.
Munkémat jelen munkakori leirasnak megfeleléen végzem, 1 példanyt a mai napon atvettem.

Koznevelési foglalkoztatott alairasa
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Ovodapedagdgus munkakori leiras

Koznevelési foglalkoztatott neve

Munkakor megnevezése
Veégzettség

Munkavégzés helye

A munkaltatdi jogkor gyakorloja

Foglalkoztatési jogviszonya

Koznevelési foglalkoztatotti jogviszony
kezdete:
Koznevelési foglalkoztatotti jogviszonya

Besorolasi kategoria
Munkaidd
Kotott munkaidd

Munkakori leiras hatalyba 1épésének
id6pontja

Alapszabadsaga: 50 nap

Az alapszabadsagbdl a munkaltato legfeljebb 15 munkanapot igénybe vehet (pl.: nevelés,
oktatas, gyermekfeliigyelet, tovabbképzés céljabol)

A szabadsag kiadéasa természetben torténik.

A munkaltaté évi 7 munkanap szabadsagot — a kdznevelési foglalkoztatotti jogiszony elsd
harom honapjat kivéve — legfeljebb két részletben a koznevelési foglalkoztatotti jogiszonyban
allé legalabb 6t munkanappal korabban kozolt kérésének megfeleld iddpontban koteles
kiadni.

A szabadsag kiadéasa az esedékesség évében torténik.

Folérendelt vezeté6 munkakore: igazgato
Helyettesités rendje:
A munkakor az alabbi munkakordket helyettesiti: 0vodapedagdgus
A munkakort az alabbi munkakorok helyettesitik: 6vodapedagogus/igazgatd
8.00 ora elétt, €s 12.00 oOra utdn sziikség esetén dajka
Helyettesiteni koteles: az 6voda vezetdjét, annak tartds tdvolléte esetén.
Munkajat ellen6rzé személy: igazgatd
Munkakapcsolatok: - igazgato
- dajkak
- tarsintézmények képviseldi
- az SZMSZ-ben megfogalmazott egyéb intézmények képviseldi
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Az ovodapedagogus feladatai:

- Feladata a rabizott gyerekek nevelése és fejlesztése, a legjobb tuddsdnak megfelelden,
minden teriiletre kiterjedden.

- Feladatait a koznevelési torvényben meghatarozottak szerint, az orszagos ¢és helyi nevelési
program alapjan végzi 6nalloan és feleldsséggel.

- A nevelotestiilet tagjaként gyakorolja azokat a jogokat és kotelezettségeket, melyet a

vonatkoz6 jogszabalyok hataroznak meg.
- Alkot6 moddon egyiittmikddik a neveldmunka fejlesztése, a nevelGtestiileti egység
kialakitasa érdekében.

- Feladata az egyiittmiikodés valtozatos és célszerli formdjanak kialakitésa.

- Koteles megtartani a pedagodgusetika kovetelményeit, valamint a munkafegyelem és
kozosségi egylittmiikodés normait.

- Eletszemléletében torekedjen a pozitiv beallitottsagra, miikodjon egyiitt a j6 munkahelyi
légkor megteremtésében.

Alaptevékenysége:

Munkaidejét és kotelezd Oraszamat a mindenkor érvényben 1€v6 jogszabély alapjan
hatdrozza meg az igazgato.

Felelos a rabizott gyermekek szellemi és testi fejlodéséért, neveldtevékenysége
keretében gondoskodjon a gyermekek testi épségének megovasarol, erkolcsi
védelmérdl, személyiségének fejlodésérdl. Az ismereteket sokoldaluan és targyilagosan
kozvetitse. A humanista pedagogia elveivel ellentétes biintetési eljarasokat nem
alkalmazhat (példaul: testi fenyités, megfélemlités, csoporttdl vald eltavolitas, alvasra,
vagy étel elfogyasztasara vald kényszerités).

Minden 6vodapedagdgusnak hivatasabol eredd kotelessége, hogy fejlessze szakmai és
altalanos miveltségét, tokéletesitse pedagdgiai munkdjat. Ennek érdekében hasznalja
fel az 6nképzésben ¢€s a szervezett tovabbképzésben biztositott lehetdségeket.

Az érvényben 1évd alapdokumentum eldirdsai, és ajanlasai szerint megfeleléen
felkésziil a tervszerli nevelémunkara. Alkalmazza a gyermekek tevékenységéhez
szlikséges szemléltetd eszkozoket, segédanyagokat. Elladtja a szakmai munkéval
kapcsolatos tigyviteli teenddket.

Folyamatosan ellendrzi, méri, értékeli a gyermekek teljesitményét, fejlodését, és errdl a
fejlddési naploban feljegyzést készit.

A csoportszobaban és a kozos helyiségekben teremtsen esztétikus kornyezetet, amely
harmonizal az 6voda tobbi helyiségével.

Kapcsolatot tart a sziilokkel, pedagogiai és egészségiigyi felvilagosito tevékenységével
hozzajarul az 6vodai €s a csaladi nevelés egységének kialakitasahoz.

A gyermekek ¢és a sziilok emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartja. Részt vesz az
ovoda sziil6i értekezletein, megszervezi €s vezeti azt, a sziikségleteknek megfeleléen
fogaddorat tart. A sziiloket folyamatosan érdemben tajékoztatja az évodaban folyo
neveldmunkarol, a kisgyermek fejlodésérol.
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— Csaladlatogatast végez, ha sziikséges. Kozremikodik a gyermek- és ifjisagvédelmi
feladatok ellatasaban, a gyermekek fejlodését veszélyeztetd koriilmények
megeldzésében, feltdrasdban, megsziintetésében.

— A nevelés folyamatossaganak biztositasa érdekében kapcsolatot tart az iskolai
munkak6zosség vezetovel és a pedagdgusokkal.

— Tamogatja az orvos, a védond, a gyermekjoléti szolgalat munkajat.

— Felel6s a rabizott gyerekek testi épségéért, csoportjat nem hagyhatja feliigyelet nélkiil.
A gyermekek egészségligyi allapotarol, magatartasarol, viselkedésérdl, értelmi
képességeinek fejlodésérol a sziilot érdemben rendszeresen tajékoztatja.

— Naprakészen vezeti a csoportmunkdhoz kapcsolédd adminisztracios feladatokat
(felvételi és mulasztasi napld, csoportnapld, fejlédési naplo stb.).

— Alapvetd feladata a rabizott gyermek egyéni differencidlt nevelése, a
gyermekkozosségek alapitasa, fejlesztése. Vegye figyelembe a gyermek egyéni
képességeit, tehetségét, fejlodési ilitemét, szociokulturdlis helyzetét, atlagtol eltérd
massagat. Biztositsa a gyermekek részére az etikus viselkedéshez sziikséges
ismereteket. Feladata a tehetséggondozas, felzarkdztatas, a preventiv neveldmunka.

— A nevel6 munkat segité pedagogiai asszisztenssel, dajkajaval egyezteti elvarasait a
gondozas, tisztasag, teremrendezés, stb. terén.

— Koteles a balesetveszélyt elharitani, megeldzni, a sziikséges intézkedéseket ennek
érdekében megtenni.

— Az o6vodaban, olyan idOpontban jelenjék meg, hogy munkaidejének kezdetekor
munkavégzésre rendelkezésre alljon. Ha munkajat betegség, vagy egyéb ok miatt nem
kezdheti meg, tavolmaradasat jelezze felettesének, kollégajanak, hogy helyettesitésérol
idében gondoskodhassanak. Munkaidd alatt csak a hazban 1évd vezetd engedélyével
hagyhatja el az 6vodat.

— A pedagogiai munkaval, az 6voda tigyvitelével és miikodésével kapcsolatos — kdtelezd
oraszamon kiviili — rendszeres, vagy esetenkénti teenddket a vezetd utmutatdsa szerint
végzi.

— Ovja az 6voda berendezési és felszerelési targyait. A csoportszobaban elhelyezett leltari
targyakért ¢és az altala hasznalt eszkozokért leltari feleldsséggel tartozik. A
munkaviszonyabol eredé kotelezettségének vétkes megszegésével okozott karért
kartéritési felelosséggel tartozik.

— Az 6voda miikodésével, a neveldtestiilet tagjaival és munkdjaval, a gyermekek
egészségligyi €s csaladi koriilményeivel kapcsolatos hivatali titkot kiteles megorizni.

— Munkaidében csak a legsziikségesebb esetben hasznaljon telefont, maganiigyeit
gyorsan, a munkafolyamat zavarasa nélkiil intézze el.

— Ellatja mindazokat a rendszeres ¢s esetenkénti feladatokat, amelyet az igazgat6 szoban,
vagy irasban feladatkorébe utal.

Alkalmankénti feladatok a vezeto kérése és utasitasai szerint:

- Helyettesités
- Sziil6i értekezlet, fogadd oOra tartasa
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- El6adas, beszamolo, gyakorlati bemutato tartasa

- Pélyazatirasban valo részvétel

- Leltarozas, selejtezés eldkészitése

- Hallgatok gyakorlatanak vezetése

- Eszk0z0k beszerzése

- Az 6vodai munkatervben szereplé rendezvények, szabadidds tevékenységek megszervezése

Datum:

igazgato

A munkakori leirast tudomasul vettem, teljesitését magamra nézve kotelezOnek tartom.
Munkamat jelen munkakori leirdsnak megfelelden végzem, 1 példanyt a mai napon atvettem.

Koznevelési foglalkoztatott alairasa

Dajka munkakori leirasa

Koznevelési foglalkoztatott neve
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Munkakor megnevezése

Munkavégzés helye

A munkaltatdi jogkor gyakorloja

Foglalkoztatasi jogviszonya
Koznevelési foglalkoztatotti jogviszony
kezdete:

Koznevelési foglalkoztatotti jogviszonya
Munkaidd

Munkakori leiras hatalyba 1épésének
idépontja

A munkakdr az alabbi munkakdoroket helyettesiti:
- 8.00 ora elott és 12.00 ora utan esetenként d6vodapedagogus
- dajka
- konyhai dolgozé
A munkakort az alabbi munkakorok helyettesitik:
- dajka
- konyhai kisegitd

Alapszabadsaga: 50 nap

Az alapszabadsagbol a munkaltato legfeljebb 15 munkanapot igénybe vehet (pl.: nevelés,
oktatas, gyermekfeliigyelet, tovabbképzés céljabol)

A szabadsag kiaddsa természetben torténik

A munkaltaté évi 7 munkanap szabadsagot — a kdznevelési foglalkoztatotti jogiszony els6
harom honapjat kivéve — legfeljebb két részletben a kdznevelési foglalkoztatotti jogiszonyban
allo legalabb 6t munkanappal korabban kozolt kérésének megfeleld idopontban koteles kiadni.
A szabadsag kiadéasa az esedékesség évében torténik.

Kozvetlen felettese az igazgatd, munkajat az igazgatd altal meghatarozott munkarendben az
igazgatd iranyitdsa ¢és ellendrzése alapjan, csoportmunkdjat a csoportban dolgozd
6vodapedagdgusok iranyitasa alapjan végzi.

Gyermekszeretd  viselkedésével, személyi gondozottsagaval, kommunikdcios ¢és
beszédmintajaval hasson az 6vodas gyermekek fejlodésére! Tisztelje a gyermeket, a sziilot,
kapcsolataira a tapintat, az elfogadas legyen a jellemzo.

A tudomdséra jutott pedagogiai informdciokat titokként kezelje. Nevelési, a gyermekek
fejlddésére  vonatkozd  kérdésekben az  érdeklédd  sziiléket  tapintatosan < az
ovodapedagdgusokhoz irdnyitsa. A gondozasi teriilettel kapcsolatban informaciét adhat a dajka
a gyermekkel aznap torténtekrol.

A dajka altalanos feladatai a gvermekcsoportokban:

- Az ovodapedagogus altal meghatarozott napirend szerint segit a gyermekek
gondozasaban, 6ltoztetésében, a tisztalkodasi teendok ellatasaban. Az 6vodapedagdgus
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mellett a nevelési terveknek megfelelden tevékenyen részt vesz a gyermekcsoportok
életében.

- Az ¢étkezések kulturalt lebonyolitdsaban aktivan kozremikodik, az ételeket az
o6vodapedagdgusokkal egyiitt kiosztja, az edényeket étkezések utan leszedi.

- A nyugodt pihenés feltételeinek megteremtéséhez lerakja az dgyakat, agynemiiket, a
gyermekek jelének figyelembevételével.

- A terem szelldztetésérdl gondoskodik lefekvés elott.

- A jatek- és egyéb tevékenységhez sziikséges eszk6zok elokészitésében kozremiikddik,
az 6vodapedagdgus utmutatdsait kovetve.

- A gyermekek érkezésekor és tavozasakor sziikség szerint segit az 61tozOben.

- Tiirelmes, kedves hangnemmel segiti a neveldmunkat, a gyermekek szokasrendjének
alakulasat.

- Az 6vodai nevelés eredményességéhez munkajaval nyujtson mindségi szolgaltatast.

- Hiéanyzas esetén koteles helyettesiteni.

- Az o6vodaban, olyan iddpontban jelenjék meg, hogy munkaidejének kezdetekor
munkavégzésre rendelkezésre alljon.

- Ha munkajat betegség, vagy egyéb ok miatt nem kezdheti meg, tdvolmaradasat jelezze
vezetdjének, kollégajanak, hogy helyettesitésérél idoben gondoskodhassanak.
Munkaidd alatt csak a hdzban 1év6 igazgatd engedélyével hagyhatja el az 6vodat.

- Tevékenyen vegyen részt a mindségfejlesztés megvaldsitasaban.

- Alkot6i médon miikddjon egylitt az 6vodapedagogusokkal és munkatarsaival.

- Jaruljon hozz4 az 6voda j6 munkahelyi légkorének kialakitasdhoz.

- Az ovodai iinnepélyeken, hagyomanyokban aktivan koézremiikodik, a szervezési
feladatokban a vezetd és az 6vodapedagodgus utmutatdsai szerint részt vesz.

- Sétak, kirandulasok alkalmaval az Ovodapedagogusokat segitve kiséri a
gyermekcsoportot, feliigyelve a biztonsagos kozlekedésre, a baleseti veszélyforrasokat
figyeli, azokat haladéktalanul jelenti az igazgatonak.

- A kornyezet esztétikai rendjének megteremtésében aktivan kdzremiikodik.

- A réabizott ndvények, allatok napi gondozasban részt vesz.

- A napkdzben megbetegedett gyermekeket feliigyeli, apolja, amig a sziild érte nem jon.

A dajka egyéb feladatai:

— Sziikség esetén eldkésziti a tizorait és uzsonnat és az ehhez kapcsolddo feladatokat (pl.
mosogatas) elvégzi.

— Az 6voda helyiségeit a munkamegosztas rendjében tisztan tartja.

— Hetente végez fert6tlenitd takaritast a termekben, 61t6z6kben, mosddkban.

— A portalanitast mindennap elvégzi.

— A jatékeszkdzoket tisztan tartja, a sziikséges ferttlenitéseket igény szerint elvégzi.

— A tisztitoszereket elkiilonitve a gyermekekt6l, biztonsadgos helyen tarolja.

— A gyermekcsoport textiliait mossa, vasalja, javitja a megbeszélt munkamegosztas
szerint.

— Az ablakokat, ajtokat, butorokat lemossa, tisztitja.
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Datum:

Gondozza az 6voda udvarat, a homokozok kornyékét felsopri, nyaron locsolja a poros
udvarrészeket a reggeli és délutani idészakban.

A nyari takaritasi szlinetben elvégzi az éves nagytakaritast.

Az 6voda targyait ¢és eszkozeit feleldsséggel hasznalja és dvja, a biztonsagtechnikai és
tizvédelmi  eldirdsokat mindenkor betartja. A  munkaviszonyabdl eredd
kotelezettségének vétkes megszegésével okozott karért kartéritési feleldsséggel
tartozik.

A munkabeosztas alapjan — az ovoda elhagyasakor — ellendérzi az ajtok, ablakok
bezarésat.

A munkatarsi értekezleten részt vesz.

Tervezi és vezeti a felhasznalt tisztito- €s mososzer mennyiségét az igazgatdval.
Munkakoriilményeinek javitasahoz sziikséges targyi feltételek fejlesztéséhez a
koltségvetés tervezésénél javaslatot tehet.

Munkaidében csak a legsziikségesebb esetben hasznaljon telefont, magéniigyeit
gyorsan, a munkafolyamat zavarasa nélkiil intézze el.

Ellatja mindazokat a rendszeres €s esetenkénti feladatokat, amelyet az igazgatd szoban,
vagy irasban feladatkorébe utal.

igazgato

A munkakori leirdst tudomasul vettem, teljesitését magamra nézve kotelezonek tartom.
Munkémat jelen munkakori leirasnak megfeleléen végzem, 1 példanyt a mai napon atvettem.

Koznevelési foglalkoztatott alairasa

Konyhai dolgozé munkakori leirasa
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Név

Munkakor megnevezése

Munkavégzés helye

Kinevezd ¢és munkaltatoi jogkdr gyakorlgja

Munkaideje

Munkak®dri leiras hatalyba Iépésének
idépontja

Kozvetlen felettese az 6vodavezetd.

Munkdjat az 6vodavezetd altal meghatarozott munkarendben a vezetd iranyitdsa és ellendrzése
alapjan végzi.

A HACCP gyakorlati utasitasait, az egészségiigyi eléirasokat koteles pontosan betartani!
Munkakori feladatai:

e Naponta leadja az ételadag megrendelést csoportok altal leadott informaciok alapjan.

e Megszamlalva atveszi a tizorait. Elkésziti a tejes folyadékot /kakao, kavé/, illetve
megf6zi a teat. El0késziti és elosztja az ételt a csoportokba. .

e Részt vesz a csoportokban az étkezéssel kapcsolatos teenddkben (betolja a kocsit, segit
az étel kiosztasaban, edények leszedésében és kivitelében)

e Mosogatas utan elvégzi a konyhdval és kiszolgalo helyiségekkel kapcsolatos tisztasagi
teendOket. Elvégzi a sziikséges mosasi teenddket ( mosogépbe a textiliak berakasa,
mosogép kezelése, teregetés)

o Az ételkiséré dokumentumok alapjan atveszi az ebédet

e Az étel mennyiségével ill. mindségével kapcsolatos problémak esetén megkeresi az
6vodavezetdt

e Gondoskodik az ebéd megfelelé hdmérsékletii talalasardl (hdmérdvel ellendrizve a
megfeleld talaldsi hdmérsékletet).

e A csoportok 1étszamanak megfelelden és az altaluk meghatarozott idore az ebédet
szétosztja, a sziikséges uzsonna mennyiséget elkésziti

e A csoportbol visszahozott edényeket folyamatosan elmossa.

e Ebédeltetés utan rendbe teszi a konyhat (mosogat6 zsirtalanitasa, kovezet felmosasa,
fertétlenitése)

o A tizorai-ebéd elkészitésénél €és az ebéd osztasanal a hajhalo hasznalata kotelezo!
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e Meghatarozott idépontban elvégzi a mosogatok vegyszeres zsirtalanitasat €s a lefolyok

fertOtlenitését.

¢ A mindennapi takaritds részeként rendbe teszi a konyhat.

e Sziikség szerint nagytakaritast végez (ablaktisztitas, csempe lemosas, szekrények,
polcok lemosasa, hiitok rendszeres takaritasa).

o Az ételmintat az eldirasoknak megfelelden elteszi, és tarolja..

e Felelds a tiizhely, hiit6 rendeltetésszerii hasznalataért, tisztasagaért.

e Felelos a tisztitoszerek szabalyos tarolasaért, gazdasagos felhasznalasaért.

o FEtelhulladék gyiijtése az erre kijelolt helyen torténik

Munkakorbe nem tartozo feladatok:

Fentieken talmenden koteles elvégezni mindazokat a feladatokat, amelyekkel az intézmény

vezetdje megbizza, kivéve, ha az a testi épségét, egészségét veszélyezteti, €s/vagy

blincselekménybe iitkozik.

Egyéb rendelkezések

Az dvoda targyait és eszkozeit feleldséggel hasznalja és 6vja, a biztonsagtechnikai
¢s tlizvédelmi eldirasokat mindenkor betartja. A munkaviszonyabdl eredd
kotelezettségének vétkes megszegésével okozott karért kartéritési feleldsséggel

tartozik.

A munkabeosztas alapjan — az 6voda elhagyasakor — ellendrzi az ajtok, ablakok

bezarasat.

Koteles egészségiligyl vizsgalaton megjelenni, munkahelyén véddéruhazatot

hordani.

A munkatarsi értekezleten részt vesz.

A konyha textilidival, evOeszkozeivel, edényeivel a leltar szerint elszamol.

Az épiilet elhagyasakor valtocipd hasznalata kotelezo.

Koteles munkakezdés elétt 5 perccel munkéra képes allapotban megjelenni. A
munkaidd beosztasanak megfeleld idoben elkezdeni a munkat a munkavégzés

helyén.
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Koteles vezetni a konyha mindségbiztositasaval kapcsolatos dokumentumokat

Sziikség esetén elvégzi azokat a munkakdrébe tartozo feladatokat is, amellyel az

ovoda vezetdje idonként megbizza.

Feliigyeli, hogy a konyhaba idegenek, illetve utcai cipdvel ne menjenek be.

Lakhegy, 2022. 09.01

Vargyainé Antal [1diké

ovodavezet6

A munkakori leirast tudomasul vettem, teljesitését magamra nézve kotelezOnek tartom.
Munkémat jelen munkakori leirdsnak megfelelden végzem, 1 példanyt a mai napon atvettem.

Dolgoz6 alairasa

2. sz. melléklet

PANASZKEZELESI SZABALYZAT
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Az intézménnyel kapcsolatban allé gyermekeket és sziileiket, gondviseldiket, az intézmény
alkalmazottait, valamint az intézménnyel kapcsolatban allé személyeket panasztételi jog illeti
meg.

A panasz jogossagat, az okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény vezetdje koteles

megvizsgalni, jogossaga esetén az ok elharitasaval kapcsolatban intézkedni.

A panaszkezelési szabalyzat belsé szabalyzat, az 6voda miikodésével, tevékenységével,
intézményi partnerekkel Kkapcsolatos panaszos iigyek kezelésének, elbiralasanak,

kivizsgalasanak és a panasz jogorvoslatanak eljarasi rendjét szabalyozza.

Panasz: olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas eljaras hatalya ala. Nem mellékes, hogy a panasz javaslatot is

tartalmazhat.

A panasz bejelentésének modja
e Szb6ban, személyesen

e frasban (személyes atadassal, postai vagy elektronikus médon)

A panaszt fogadhatja
e igazgato
e ovodapedagogus

e akire vonatkozik a panasz

A panaszkezelés fokozatai
e Konkrét esetben illetékes személy kezeli a problémat
e Ovodapedagogushoz fordulnak
e A panasztevl kozvetleniil az igazgatéhoz fordul

e Fenntart6 bevonasa (panasz jelentése, tovabbitasa

A panasz kezelése és megvalaszolasanak rendje
A panaszos problémadjaval az érintetthez fordul. A panaszt felvevo személy sajat hataskorében

kisérletet tesz a panasz okdnak elhéritasara, a probléma megnyugtatd lezarasara, amennyiben
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ez lehetséges. Ha a panasz okat nem sikeriil elharitani, a panasz tényérdl, koriilményeirdl
tajékoztatni kell az intézmény igazgatojat.

A panasz jogossagat, az okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény vezetdje koteles
megvizsgalni, jogossaga esetén az ok elharitasarol intézkedni.

A panasz valésagtartalmat, a panaszt kivaltdé probléménak nevelési folyamatra gyakorolt
hatasat meg kell vizsgalni. Ebbe az érintett feleket — 6vodapedagdgusokat, dajkat, sziiloket stb.

—be kell vonni.

A panaszbejelentés kivizsgalasara sziikség szerint mas szakembert, intézményt is jogosultak
vagyunk bevonni.

Az eljaras az érintett felek kozos helyzetelemzésére épiil, és csak a legsziikségesebb esetben
von be kiilsé szereplot a felmertilt probléma megoldéasa érdekében.

A kivizsgalast folytatd személy/ek a rendelkezésre allo informaciok alapjan a valosagos
tényallast megallapitja.

Amennyiben a panaszrol megallapitasra keriil, hogy nem jogos, azt a panaszkezeld személynek
kozolnie kell a panaszt tevével oly mdédon, hogy a valaszadasaval egyidejlileg a probléma
kezelésére tanacsot kell adnia, vagy abban segitséget kell nyujtania.

Ha a panaszban foglaltaknak helyt ad, a panaszrél hozott dontésérél és a sziikséges
intézkedésrdl tajékoztatja a partnert.

A vélaszban a panaszos altal felvetett valamennyi kérdésre teljes korti valaszt kell adni. A
panasz targyaban hozott dontésrol, az indokok megjelolésével, értesiteni kell a panasztevot.

A panaszos tajékoztatandd az igénybe vehetd kozvetités lehetdségérdl, valamint az egyéb

jogorvoslati lehetdségekrol.

Panaszkezelési hataridok

e A panasz kivizsgaldsanak id6tartama a panasz beérkezésétdl szamitott 5 munkanapon
beliil meg kell, hogy torténjen.

e A panasz elutasitdsa esetén a partner tajékoztatdsa ugyancsak 5 munkanapon beliil
torténik meg.

e Jogos panasz rendezését €s a partner tajékoztatdsat 30 napon beliil le kell zarni.

e Amennyiben a fenti idétartamnal hosszabb id6t vesz igénybe a panasz kivizsgalasa, a
panaszost a bejelentés beérkezésétdl szamitott 10 napon beliil értesiteni kell arrol, hogy

iigye folyamatban van, valamint az érdemi valasz varhat6 id6pontjarol.
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A dontés lehetséges valtozatai
e a panasz elfogadasa
e a panasz részbeni elfogadasa

e a panasz elutasitasa

Amennyiben minden informdcié rendelkezésre all, a vizsgalati szakasz lezarul, és sor keriil a
dontéshozatalra. A dontéshozatalt kdveti a valasz elkészitése — a panaszban megjeldlt igény
kielégitése vagy elvetése — és ha sziikséges, akkor megkiildése irasos formaban (akar telefaxon

vagy e-mailben).

Jogorvoslati lehetoségek
A panasz elutasitdsa esetén az 6voda a partnert irasban tdjékozatja arrdl, hogy panaszaval

milyen szervhez, hatdsaghoz vagy birésaghoz fordulhat.

Panasznyilvantartas

A panaszkezelési eljaras dokumentalasa

A szobeli, helyben rendezett panaszokrol nem kell jegyzdkonyvet felvenni, azonban ha a
szobeli panasz helyben nem oldhato meg, a bejelentésrdl emlékeztetdt kell irni (ezt nevezhetjiik
problémaleirdsnak).

A panaszkezelési eljaras gyakorlati 1épéseit minden esetben irdsban kell rogziteni (hitelesitett
egyeztetések, megéllapodasok, emlékeztetok).

A dokumentumokat az érdekelt felek aldirasaikkal hitelesitik.

Megoldott probléma esetén annak jegyzOkdnyvben torténd rogzitése is sziikséges.

Panasszal kapcsolatos iratok megorzési ideje S év.

Dokumentacios eloirasok
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A panaszokrdl az intézményvezeto ,,Panaszkezelési nyilvantartas”-t koteles vezetni, melynek
a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
e A panasztétel idopontja, modja
¢ A panasztevl neve
¢ A panasz leirdsa (amennyiben a panasztétel irdsban tortént, az irott dokumentum)
e A panaszt az intézmény nevében fogado személy neve, beosztasa
e A panasz kivizsgalasanak modja, eredménye (kivizsgalas soran beszerzett informaciokat
¢s esetleges szakvéleményt is tartalmazhat)
o Az esetleg sziikséges intézkedés megnevezése, varhatd eredménye
e Az intézkedés végrehajtasaért felelds személy neve
e A panasztevd tajékoztatasanak idépontja
e Ha a tdjékoztatéds irdsban tortént, annak dokumentuma
o irasban tett panasz esetén a panasztevd nyilatkozata, hogy a tajékoztatasban foglaltakat
elfogadja, illetve annak hianyéaban jegyz6konyv, indoklassal arrél, hogy nem fogadja el
e Ha a panasztevd a tdjékoztatasban foglaltakat nem fogadja el, a jegyzOkonyv utoirataként

feljegyzés a tovabbi teenddkrol

Panaszkezelési eljarasrend az alkalmazottak részére

Cél: az Ovodaban torténé munkavégzés soran felmeriilo problémakat, vitakat a
legkorabbi idopontban, a legmegfelelobb szinten lehessen megoldani.

Az alkalmazott panaszat szoban vagy irasban eljuttatja az intézményvezetéhoz.

Az igazgato kivizsgalja a lehet6 legrovidebb idén beliil (3 munkanap alatt) a panasz jogossagat.
Ha a panasz nem jogos, akkor a vezetd tisztazza az ligyet a panaszossal.

A jogosnak mindsitett panasz esetén a vezetd €s a panaszos az egyeztetést, megallapodast
irasban rogzitik, és elfogadjak az abban foglaltakat.

Amennyiben a panasz megoldasahoz tiirelmi 1d6 sziikséges, 1 honap idétartam utan kdzdsen

értékeli a panaszos és a vezetd, hogy mennyire valt be a javasolt megoldas.

Ha a tiirelmi id0 lejartaval a probléma nem oldddott meg az igazgatd kozremiikodésével, akkor
az igazgatrd a fenntartd felé jelez, és 15 munkanapon beliil az intézményvezetd a fenntartd
képviseldjének bevondsaval megvizsgalja a panaszt, kozos javaslatot tesz a probléma

kezelésére — irasban is.
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A fenntartd képviseldje €s az intézmény vezetdje egyeztetnek a panaszossal, a megallapodast
irasban rogzitik. Amennyiben tiirelmi id6 sziikséges, 1 honap idStartam utan kdzosen értékelik,
hogy mennyire valt be a javasolt megoldds. Amennyiben a probléma megnyugtatéan lezarult,

a megoldast irasban rogzitik az érintettek.

Ha a panaszos nem fogadja el az igazgatdi, illetve a fenntartdi javaslatot, akkor probléméjaval

a teriiletileg illetékes Kozigazgatasi és Munkatigyi Birosaghoz fordulhat.

Panasz (kezelési) nyilvantarto lap

Panaszkezelési nyilvantarto lap
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Sorszam:

Panasztétel idopontja: Panasztevé neve, elérhetdsége:

Panasz benyujtasanak modja (a megfelel6 alahtizando):
szobeli: személyes / telefon

irasbeli: postai levél / személyesen atadott levél / e-mail

Panasz leirasa:

neve: kivizsgélas modja:

Panaszfelvevo

beosztésa: kivizsgalas eredménye:

Sziikséges intézkedés:
(A kivizsgalas sordn beszerzett informaciok, szakvélemények stb. rovid leirdsa.

A panasz orvoslasara szolgalo intézkedés leirdsa, elutasitas esetén annak indoklasa).
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Csatolt mellékletek megnevezése:

A kivizsgalasért ¢és intézkedésért felelds | Panasztevd  tdjékoztatdsanak  id6pontja,

személy neve: modja:

Egyéb rendelkezések

A szabalyzat személyi és térbeli hatalya

A szabalyzat az intézmény valamennyi partnerére, szervezeti egységére, alkalmazottjara

kiterjed.

A szabalyzat elérhetésége

Jelen Panaszkezelési Szabalyzat a vezetdi irodaban elérhetd.

A szabalyzat hatalyba lépése
Jelen szabalyzat 2024. junius 1. napjatél hatalyos.

igazgatd

Kapcsolod6o dokumentumok és jogszabalyok

SZMSZ
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Iratkezelési szabalyzat

e 2013. évi CLXV. térvény a panaszokrol és a kozérdekii bejelentésekrdl

e 2011. ¢évi CXII. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI- rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a

koznevelési intézmények névhasznalatarol
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FGEPITESZI FELIEGYZES

Tisztelt Képvisel-testiilet!

Lakhegy Kézség Onkormdnyzata a telepiiléstervek tartalmardl, elkészitésének és elfogadasanak
rendjérdl, valamint egyes telepiilésrendezési sajatos jogintézményekrdl sz6l6 419/2021. (VII. 15.)

Korm. rendelet szerinti 0j telepiilésterv elkészitésérél dontott.

A Korm. rendelet 7. § (7) bekezdése elGirja, hogy a telepiilésterv megalapozé vizsgélatanak és
alatdmasztd javaslatdnak tartalmi kdvetelményeit a telepiilési f6épitész irasban hatarozza meg, amit
a Képvisel6-testillet a Korm. rendelet 59. § (2) bekezdése alapjan a telepiilésterv készitését

tartalmazé déntésében el kell fogadnia.

Kérem,

A telepiilésterv készitése soran az aldbbi tartalmat sziikséges a telepiilésterv készitGjének

hogy az aldbbi tartalmi kovetelményeket elfogadni sziveskedjenek.

kidolgoznia:

MEGALAPOZO VIZSGALAT

a Korm. rendelet 1. melléklete alapjan:

W NOL R WN R

e e ol e
VA WNRO

Telepiiléshalozati osszefiiggések, térségi és telepiilési kapcsolatok
Terliletfejlesztési dokumentumokkal valé ésszefiiggések

Teriiletrendezési kbvetelmények

Tervi el6zmények, érvényes telepiilésfejlesztési dontések és azok érvényesiilése
A telepiilés demogréfiai helyzete

A telepiilés human infrastrukturéja, kézszolgaltatasok

A telepiilés gazdasaga

Az dnkormanyzat gazdalkodasa, telepilésizemeltetés

Telepiilésrendezési, telepiilésszerkezeti vizsgélat

. Az épitett kdrnyezet és az épitészeti 6rokség vizsgalata

. Kérnyezeti dllapot-jellemzék

. A tdji és természeti adottsagok és 6rokség, jellemz6 tajkarakter, zéldinfrastruktira-halézat
. Kozlekedés

. Kézmlivesités, elektronikus hirkézlés, csapadékviz-gazdalkodas

. Katasztréfavédelem, a teriiletek hasznalatat, épitési tevékenységet befolyasold vagy

korlatozd tényezék

ALATAMASZTO JAVASLAT

a Korm. rendelet 2. melléklete alapjan:

1.

v wN

Fejlesztési és rendezési javaslat 8sszefoglaldja (a fejlesztésben javasolt valtozasok, a
rendezést érintd modositasok bemutatésa, Gsszefliggéseik feltdrasa, szakagi javaslatok
osszefoglalasa)

Telepiilésrendezési javaslat

A médositassal érintett teriletek bemutatésa

Javaslat az épitett kérnyezet fejlesztésére és az épitészeti 6rokség megdrzésére
Téjrendezési és zéldinfrastruktura-fejlesztési javaslat, csapadékviz-gazdalkodas



7.
8.
9.

Kozmivesités, elektronikus hirkozlési javaslat, kozlekedési javaslat amennyiben a telepiilésen
a tervezett fejlesztések indokoltta teszik

Védelmi és korldtozé elemek

A teriiletrendezési kévetelményekkel valé dsszhang igazolasa

A modositassal érintett teriiletekre a bioldgiai aktivitdsérték szamitasa és eredménye

10. Teleptilési kornyezeti értékelés

Lakhegy, 2024. aprilis 19.

Vgop Loy X«ﬁ%‘&
onkoPmanyzati f6épitesz
Nagy-Kovacs Janka
F&épitészi vizsga bizonyitvany szama:
BP/16/2015
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w Lakheqy Kozség Polgarmesterétl
_. 8913 Lakhegy, Petofi S.u. Tel.: +36(30)148 5808 Fax:+36(92)564 014
e-mail: pmlakhegy@gmail.com  KRID azonositd: 633959369

MEGHIVO

Magyarorszdg Helyi Onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX tv. 45. §-ban biztositott
jogkdromben eljarva, Lakhegy Kozség Onkorményzati Képviseld-testiiletének soron kovetkezd
lilését

2024. aprilis 24. napjan (szerda) 17.00 orara

Osszehivom, melyre tisztelette] meghivom

........................................................ Onkormanyzati Képviselot
Az iilés helye: Lakhegy, Faluhaz

NAPIRENDEK:

1./ Polgarmester beszdmoldja a két ilés kozott végzett munkarol, tett intézkedésekrél és a lejart
hatarideji hatarozatokrol

El6add: polgarmester

2./ Lakhegy Erddszéli Ovoda 2023. évi koltségvetésének modositasa
El6ado: jegyzd

3./ Az 6nkormdanyzat 2023. évi koltségvetésének modositasa
El6ado: polgarmester

4./ Belsd ellendri jelentés- az onkormanyzat eléiranyzat médositasanak ellendrzése
El6ado: polgarmester

5./ A Magyar Falu Program keretében 2023. évben meghirdetett Onkorményzati tulajdont
ingatlanok fejlesztése, 6nkormanyzati feladatellatashoz kapcsolodd beszerzések — 2024. cimit MEFP-
OTIFB/2024. kédszamu palyazati Kiirasra, ,,Tobbcélt kézdsségi tér felnjitasa” cimmel benyujtott
nyertes projekt megvalositdsahoz Ajanlattételi felhivasok elfogadasa

Eldado: polgarmester

6./ Szocialis célu tiizelanyagvasarlas tAmogatasara iranyul6 palyazat benyujtasarol dontéshozatal
El6éado: Polgarmester

7./ Lakhegy Erd6széli Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak médositasa
Eldado: polgarmester

8./ Interpellacios bejelentések, kérdések, valaszok
Eléadd: Polgarmester, Képviselok, Jegyzo

9./ Egyebek
Eldadé: Polgarmester

Lakhegy, 2024. aprilis 17.

Tisztelettel: 'I
Ujvari Katalin s.k.
polgarmester ~ 1 -



