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Csatar, Gosfa, Egervar, Lakhegy, PethGhenye Kozségek
Polgarmesterei részére

Beszamolo az Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal 2020.
évben végzett munkajarol
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Eléterjeszto: Dr. Urmoésiné Kémives Eleonédra jegyz

Készitette: Dr. Urmdsiné Kémives Eleondra jegyz

Tisztelt Képviseldtestiiletek!

Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény 81.§ (3) bekezdésében
foglaltaknak eleget téve a Koz0s Onkormanyzati Hivatal 2020. évben végzett munk4jirdl az
alabbiakban t4jékoztatom a Polgarmestereket.

A Hivatal azonos médon a korabbi évekhez 2020. évben is az énkorméanyzatok altal jovahagyott éves
kéltségvetés alapjan gazdalkodott, a gazdalkoddsara vonatkozd jogszabalyokban foglaltak
figyelembevételével. A 2020. évben befolyt bevételekrdl és teljesitett kiadasokrol a késébbickben
tajékoztatjuk Onoket részletesen

A hivatal dllomanyi létszdma 9,5 £6 koztisztviseld, ténylegesen 2020. évben 8,5 fovel lattuk el a rank
harulé feladatokat, ami szinte mindegyik dolgozénak tobblet terhet jelentett. Ismeretes, hogy a
kozségi Onkorményzatok altal kindl allashelyek az alacsony bérezés miatt nem vonzédak a
szakemberek szdmara, amely nalunk is megmutatkozott a pénziigyi teriileten.

A jegyz8 tekintetében a munkaltatéi jogokat a polgarmesterek gyakoroltdk, a Hivatal dolgozoi
vonatkozasaban a jegyz6 gyakorolta a munkéltaté jogokat.

Altalanos, 6nkormanyzati szervekre kiterjedd feladataink:

A Hivatal személyi alloménya ellatta az 6t képviselStestiilet, valamint az Onkormanyzati bizottsagok
miikddésével kapcsolatos igazgatasi, és adminisztrativ feladatokat, a polgarmesterek hataskérébe
tartozé onkorményzati és allamigazgatasi dontések el6készitését, és végrehajtasat.
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Dolgozéink részt vettek a képviseldtestiileti iilések elOkészitésében, az irésos elbterjesztések,
beszamoldk anyaganak Gsszeallitasaban.

Gondoskodtunk az oOwnkormdnyzati rendeletek kihirdetésérdl, figyelemmel kisértiik a rendeletek,
hatdrozatok végrehajtaséat, illetbleg ahol sziikség volt, segitséget nyGjtottunk a hatérozatok
végrehajtasdhoz.

Részt vettiink az elére meghirdetett kozmeghallgatdsokon, a falugyiiléseken. Mind az 6t
képviselbtestiilet vonatkozasdban jelenlétiink biztositott volt a képviselStestiileti iiléseken, ha a
napirend eldaddja igényelte, segitséget nyujtottunk a napirendi pontok eléterjesztéséhez.

A fentieken kiviil részt vettiink a bizottsagi Uléseken, tarsulasi iléseken, ellattuk az llések
Osszehivasaval, és lebonyolitasaval kapcsolatos adminisztrativ teend6ket.

Rendszeresen kapcsolatot tartottunk a polgarmesterekkel, a bizottsagi elndkokkel, kiknek a gyors
dontést igényl6 helyzetekben jelenlétiik minden esetben biztositott volt.

Munkavégzésiink sordn arra torekedtiink, hogy a képviselttestiiletek tagjai, a polgarmesterek, az
onkormanyzati bizottsdgok tagjai tdjékozottak legyenek mind a hivatal munkéjival, mind az
onkormdényzatokat, a tarsulasokat, és a bizottsadgot érint6 tigyekkel kapcsolatban.

Hivatal iigyfélfogadasa:

A hivatalban az ligyfélfogadasi id6 nem volt, és ma sincs korlatozva, az ligyfelek munkaidében
barmikor felkereshetik a hivatal {igyintéz6it.

Csatar, Lakhegy és PethShenye telepiiléseken éallandé dgyfélszolgdlati iroddat miikodtetiink, ahol a
hivatal teljes munkaidében foglalkoztatott koztisztvisel6i lattak el az ligyfelek kiszolgalasat, melynek
soran kérelmeket vettek fel, tovabbitottak a hivatal illetékes Ugyintézdjéhez, illetve ellattak a
munkakdriikbe tartozé egyéb feladatokat.

Az Ugyfélszolgalati iroddkhoz fordul6 ligyfelek els6sorban szocialis, gyamigyekben, illetve az
adokivetések idoszakaban, adoiigyekben kértek tajékoztatast.

A hivatalban naponta atlagosan 6 f6 fordult meg. Jellemzden szocialis, munkaiigyi, illetve addjellegii
ligyekben keresték fel az illetékes kollégat.

Munkavégzés targyi feltételei:

A munkavégzéstiinkhdz nélkiilozhetetlen technikai hattér, internet-elérés biztositott volt, az anyagok
sokszorositaséara, scannelésére nyomtatok alltak rendelkezésiinkre. Az ASP palyazatnak kdszénhetéen
az elOregedett szamitogépes allomany kicserél6doit, a belsé haldzat feltjitasara is sor kertilt, melynek
k&szonhetben az internetelérés folyamatosabba, és gyorsabba valt a hivatalban. Megoldasra var az
eloregedett telefonkdzpontunk cseréje, melyet még ez évben szeretnénk megvaldsitani.

A képviselttestiileti és bizottsagi tagok részére az elbterjesztések, és egyéb targyalandd anyagok
jelent6s része mar nem keriilt kinyomtatéasra, elektronikus tton kiildtik azokat a cimzettek részére.

A kapcsolattartas az allami szervekkel és a gazdalkodé szervezetekkel elektronikus uton tortént, az
elektronikus ligyintézés mar majdnem teljes koriivé valt, kevés az az iigy, melyben a papir alapt
ligyintézés megengedett.

A magéanszemélyek vonatkozasaban nem koételezd az elektronikus ligyintézés, és az addt érintd
beadvanyoktdl eltekintve nem is nagyon élnek ezzel az ligyfelek.

Rendelkezésre allna szamukra az E-Onkormanyzati portal azonban nem jellemzé ennek hasznlata.

Az elektronikus ligyintézés még mindig nem miikddik zékkendémentesen, azonban 2019. évhez képest
sokat haladtunk elére, a szoftveres hattér is fejlédott.

A 2018. évben bevezetett ASP rendszer haszndlata szinte mar zokkenémentesen torténik, sajnos ez
sem konnyitett feladatainkon, sok még a parhuzamossag pl. a nyilvantartasokat tekintve.
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Az éllami és 6nkormdanyzati szervek elektronikus informaci6biztonsagardl szo16 2013, évi L. térvény
részletesen meghatérozza az elektronikus informacidbiztonségi kdvetelményeket, melynek még nem
feleliink meg teljeskoriien.

Mivel a hivatalnak a feladatok végrehajtdsdhoz nincs megfelels végzettségli dolgozdija, ezért ezen
feladat ellatasaval kiilsé véllalkozast kellett megbiznunk, mely az informécidbiztonsagi feladatainkon
felill az adatvédelemmel kapcsolatos feladataink egy részét is ellétja.

Képviselotestiiletei iilések:

A 2020. év a Kkoronavirus vildgjarvany miatt rendkivilli évnek mondhatd, hiszen a
katasztrofavédelemrél és a hozzd kapcsoldédd egyes toérvények moédositasarol széld 2011. évi.
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan, a veszélyhelyzet ideje alatt a képviseldtestiilet feladat-
¢s hataskorét a polgarmester gyakorolta. 2020. évben két alkalommal déntétt a Kormany
veszelyhelyzet elrendelésérol, mely id6szak alatt nem tiléseztek a képviselStestiiletek és a bizottsagok.

2020. évben Csatar Kozség Onkormanyzat képvisel6-testillete 10, Egervar Kozség Onkormanyzat
képviselo-testiilete 9, GoOsfa Kozség Onkormanyzat Képviseld-testilete 11, Lakhegy Kozség
Onkorményzat képviseld-testiilete 12, Pethéhenye Kozség Onkorményzat képvisel6-testiilete 9
alkalommal ilésezett.
Csatar, Egervar, Gosfa, Lakhegy, PethShenye Onkorményzatok részvételével egyiittes {ilésre 3
alkalommal kertilt sor.

Csatar Kozség Onkormanyzata esetében az alkotott rendeletek széma 12, melynek nagy részét a mar
hatélyban 1év6 rendeletek modositasa tette ki, a nyilt tilésen hozott hatarozatok szdma 21, zart {ilésen
hozott hatdrozatok szdma 7. Veszélyhelyzet alatt hozott polgdrmesteri dontések szama: 49 hatarozat,
z0mében szocialis jellegliek voltak.

Egervir Kozség Onkorményzata 2020. évben 12 rendeletet fogadott el, melynek z6me
rendeletmddositas volt, a nyilt iilésen hozott hatdrozatok szdma 60, a zéart iilésen hozott hatarozatok
szama 2. Veszélyhelyzet alatt hozott polgarmesteri dontések szdma: 51 hatérozat, z6mében szocialis
jellegiiek voltak.

Gésfa Kozség Onkorméanyzata 2020. évben 9 rendeletet fogadott el, melynek z6me rendeletmddositas
volt, a nyilt iilésen hozott hatdrozatok szdma 159, a zart {ilésen hozott hatdrozatok szdma 4.
Veszelyhelyzet alatt hozott polgdrmesteri dontések szama: 51 hatdrozat, z6mében szocialis jellegiiek
voltak.

Lakhegy Kozség Onkorményzata vonatkozasiban alkotott rendeletek szama 11, mely z&mében
moédositd rendelet volt, a nyilt {ilésen hozott hatérozatok szama 66, zart {ilésen hozott hatirozatok
szdma 12. Veszélyhelyzet alatt hozott polgdrmesteri déntések szdma: 95 hatarozat, zémében szocialis
jellegliek voltak.

Pethéhenye Koézség Onkorméanyzata 2020. évben 12 rendeletet fogadott el, melynek z&me
rendeletmddositas volt, a nyilt {ilésen hozott hatdrozatok szama 47, a zért iilésen hozott hatdrozatok
szdma. Veszélyhelyzet alatt hozott polgarmesteri dontések szdma: 41 hatdrozat, z6mében szocidlis
jellegliek voltak.

Az Motv. értelmében a képviselotestilletnek évente legalabb 6 alkalommal kell {iléseznie,
képviseldtestiileteink ezt a kételezd szdmot még Ugy is tulteljesitették, hogy az év egy jelentSs
részében a veszélyhelyzet miatt nem lilésezhettek.
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Elvégzett munka bemutatasa iigyintézéként:

L. UGYVITELI FELADATOK:

Az ugyvitel (iktatds, irattdrozés, egyéb adminisztrativ) teenddk ellataséval kapcsolatos feladatokat
Szalai Veronika latta el.

2020. évben f6szdmon 3253 irat iktatédsara kertilt sor, a f6szdm alszdmén pedig 10 326 iratot iktatott.
A Hivatalhoz és az Onkormanyzatokhoz érkezett iratok érkeztetése, szignalasa utan azok iktatasa
elektronikus Uton torténik, az ASP rendszer iratkezeld moduljaval. A Hivatal cimére érkezd
kiildemények bontésa, és az iratok szignaldsit a jegyz6, az Onkormanyzathoz érkezd kiildemények
bontésat pedig a polgarmesterek végezték.

A bevezetésre keriilt elektronikus {igyintézésnek koszonhetéen elmondhatd, hogy jelentdsen
lecsokkent a postdn érkezd, és postai Uton kiildendd kiildemények szdma. Megsziint a papir alapd
tértivevény, melyet az elektronikus tGton el6allitott tértivevény valtott fel.

Szalai Veronika ellatta az iktatasi feladatokon kiviil a testiileti, bizottsagi, tarsulasi iilésre készitett
anyagok sokszorositasat, postdzasat, elektronikus kiildését, a hozott rendeletek, hatdrozatok
nyilvantartdsat. Gondoskodott a testiileti iilésre készitett eldterjesztéseknek, az iilés meghivéjanak a
cimzettekhez tovabbitasardl.

Tobb esetben részt vett a képviselOtestiileti (iléseken, az {iléseken felvett hanganyag alapjan
elkészitette az lilés jegyzOkonyvét, melyek végleges megszovegezése a jegyzd feladatat képezte.
Gondoskodott a jegyzokonyvek Osszedllitasarol, a Nemzeti Jogszabalytdron, a Torvényességi
Feliigyeleti frasbeli Kapcsolattartas modulon keresztiil hataridére torténd elkiildéséral.

Feladatkorébe tartozott az 6nkormanyzati rendeletek helyben torténd kihirdetése, azok 6nkormanyzati
honlapokon t6rténé megjelentetése, a rendeletek és hatdrozatok nyilvantartdsa, melyeknek
folyamatosan eleget tett.

Ellatta a civil szervezetek Onkormdanyzati tdmogatasival kapcsolatos feladatokat, a szervezetek
tdmogatasarél az erre szolgalé honlapon adatot szolgéltatott, valamint a kozpenz.gov.hu oldalon a
k6zpénzekbdl nyujtott timogatasok feltéltésérél gondoskodott.

A hivatal munkavallaléi, valamint az Onkormanyzatok alkalmazottai vonatkozéasaban ellatta a
szabadsagok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

Gondoskodott az erre megbizott személyeken keresztiil az Gnkormanyzatok honlapjanak -
6nkormanyzatok, valamint a hivatal kiildeményeit érintéen - naprakészen tartdsarol. Tovabba
Egervar Kozség Onkormanyzatanak vonatkozésaban folyamatosan frissiti, és feltolti.

Feladatkérébe tartozé iligyek vonatkozasdban ellatta a statisztikai adatszolgdliatdssal kapcsolatos
feladatokat.

Mind az 6t énkormanyzat csatlakozott a Bursa Hungarica Felséoktatasi Osztondijpalyazat
2021.évi forduldjahoz.

Az 6sztondijpalydzattal kapcsolatosan Vorosné Virdg Ilona Bernadett és Szalai Veronika kozdsen
végezték a palydzatok kifrdsaval, a beérkezett palyazatok kezelésével, feldolgozasaval kapcsolatos
adminisztracids feladatokat.

A fenticken tilmenden szadmtalan alkalommal adatot szolgaltatatott a jegyzd és a polgarmesterek
részére, részt vett a nyertes palyazatok elszdmolasi feladataiban.
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II ALLAMIGAZGATASI, ONKORMANYZATI FELADATOK

A hivatal hatdskérébe tartozo allamigazgatési feladatokat a jegyzd, Vérdsné Virdg Ilona Bernadett,
Szalai Veronika és Dr.Telekesi Erzsébet igazgatdsi ligyintézok 1attak el, az alabbiak szerint:

1.Személyiadat- és lakcimnyilvantartissal kapcsolatos feladatok ellatdsa Vorosné Virag Ilona
Bernadett feladatkorébe tartozott.

2020. januar 1-i allandé6 népesség Egervar: 1021 16
Csatér: 531 £6
Lakhegy: 458 16
Gosfa: 306 16
PethGhenye: 431 16 volt.

A helyi népesség-nyilvantartas kartonos rendszerben tortént.
Egervar esetében 15 db, Lakhegyben 2 db, G6sfan 2 db, Pethéhenyén 5 db lakcimvaltozas atvezetését
tovabbitottuk. Csatar esetén lakcimvaltozas dtvezetésében nem kdzremikddtiink.

2. Kereskedelmi és iparigazgatassal kapcsolatos iigyeket a jegyz6 latta el az alabbiak szerint:
2.1. Kereskedelmi iigyek: A jegyz6 ellitta az {lizletek miikddésérdl és a belkereskedelmi
tevékenységrol sz0l6 korményrendeletben irt miikddési engedélyek kiaddsdval kapcsolatos
feladatokat.

2020.évben 6t Uj keresked6t vettlink nyilvantartasba, mind az 6t kereskedé bejelentéskoteles
kereskedelmi tevékenységet folytat. Miikodési engedélyezési eljaras lefolytatdsara nem keriilt sor, .
négy esetben keriilt sor bejelentés alapjan kereskedd nyilvéantartasbol torténd torlésére, s 6t kereskedd
vonatkozésaban bejelentésiik alapjan adatvaltozas atvezetésérdl rendelkeztiink.

A mikddési engedéllyel rendelkezé tizletekrl és a bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységrsl
vezetett nyilvantartisok kozzététele kételezd, azok az Onkormanyzatok honlapjan megtekintheték,
illetve ezen talmendGen orszdgos nyilvantartas részére is szolgaltatnunk kellett adatokat.

2.2. Szallashely iizemeltetés:

A széllashely-lizemeltetési engedéllyel rendelkezd szallashelyekrdl sz6l6 nyilvantartas szerint 2020.
évben Egervar kozségben 6 szillashely-szolgaltatSt tartottunk nyilvan, Lakhegyen 1 szallashelyet
vettiink nyilvéantartasba, Pethdhenyén 7 széllashelyet tartunk nyilvan, Csatdrban és GOsfan jelenleg
szallashelyszolgaltatasi tevékenységet nem folytat senki.

2.3. Telepengedélyezési eljarasok:

A jegyz8 2020. évben 2 esetben folytatott le telepengedélyezési eljarast.

Tancos-zenés rendezvények tartasaval Kapcsolatos iigyek: A jegyzd Ot esetben adott ki
rendezvénytartasi engedélyt, Dr.Telekesi Zsoka kolléga pedig négy esetben koncertek, és egyéb
rendezvény tartast engedélyezett.

3. Mezdgazdasagi, foldiigyi igazgatas: a jegyzd, Vorosné Virag Ilona Bernadett és Szalai
Veronika feladatkorébe tartozott ezen hataskor ellatasa.

3.1. Méhészetekkel kapcsolatos iigyek:

Illetékességi teriiletiink6n 16 f6 méhészt tartottunk nyilvan.

Egervaron 4 16, Csatdrban 6 f6, Gosfan 4 6, Lakhegyen 4 £6 és PethGhenyén 6 6 foglalkozik
méhekkel. 2020. évben 8 £6 vandorméhész jelentette be ideiglenes letelepedését: 1 f6 Egervar és 7
f6 Lakhegy hataraban.

3.2. Termdofoldre vonatkozo el6vasarlasi és elhaszonbérleti tigyek: 2020. augusztusiig a jegyzd
irinymutatdsdval Szalai Veronika, 2020. augusztustél Dr. Telekesi Zséka latta el a terméfoldre
vonatkozé  eldvasarliasi  és  el6haszonbérleti jog gyakorldsénak  szabalyairél  szold
korményrendeletben irt feladatokat. A Kormény rendelet kimondja, hogy az elado, illetleg
haszonbérbeadé az ingatlanra vonatkozé vételi, bérleti ajénlatot a szerzédés megkétése elétt koteles
az el6vésarlasra, elbhaszonbérletre jogosultakkal kozolni. Az ajanlatok a hivatal hirdetétabl4jan,
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illetve az illetékes 6nkorményzatok hirdet6tablain kifliggesztésre kerdiltek, ezen tilmenden a vételi,
bérleti ajanlatokat kozzétettiik a magyarorszag.hu internetes portalon is. 2020. julius 31-ig 57 db
vételi, és haszonbérleti ajanlat, 2020. év augusztus elsejétdl 77 db adasvételi, és 7 db haszonbérleti
ajanlat kifiiggesztésére keriilt sor. A kifiiggesztés kovetden a szerzd6dések a kotelezé mellékletekkel
egyltt megkiildésre keriiltek a foldhivatal felé. A kifiiggesztés tényérél értesitettik a mez6gazdasagi
igazgatdsi szervet, tovabba adasvétel esetén az ligyben meghatalmazott jogi képviselét, haszonbérlet
esetén a kérelmezot.

4. Hagyatéki igazgatas:

A hagyatéki ligyeket a jegyz és Vordsné Virag Ilona Bernadett intézte 2020. augusztusaig: 19
hagyatékot és 4 pothagyatékot tovabbitottunk a kézjegyzOk részére. 2 alkalommal megkeresésre
kozremikodtiink 6nkormanyzati hivatal illetékességi teriiletéhez tartoz6 hagyatéki leltar felvételében.
Dr. Telekesi Erzsébet 2020. augusztusatdl 30 hagyatéki iigyben jart el lgyintézéként, amelybdl
csupan 6t eljaras zarult le hagyaték hianyaban leltar felvétele nélkil.

Az ligyintézok gondoskodtak a hozzatartozd vagy egyéb érdekelt meghallgatasardl késziilt
jegyzokonyv felvételérdl, illetbleg a kialakult veszélyhelyzetben irasban felhivtdk ezen személyeket
nyilatkozattételre. Megkeresés Utjan intézkedtek a hivatal illetékességi teriiletén kiviil talalhatod
ingatlanok esetében az ado- és értékbizonyitvanyok beszerzésérél. A hivatalban készilt és a
megkeresett hatosagok utjan beszerzett add- és értékbizonyitvanyok tartalmarol értesitették az
Oroklésben érdekelteket, illetve tajékoztattdk a fellebbezési jogukrol. A hagyaték az Gj ASP
kozigazgatasi szakrendszerben rogzitésre kertilt, a leltar illetékes kozjegyzé felé torténd tovabbitasa
elektronikus uton megtortént. Lakossagi bejelentésre egy esetben kezdeményeztink pdthagyatéki
eljarast.

A hagyatéki leltdr felvételéhez, valamint az add-és értékbizonyitvanyok elkészitéséhez
elengedhetetlen segitséget nytjtott a TAKARNET szolgaltatds, melynek segitségével a hagyaték
targyat képezd ingatlanokrol nem hiteles tulajdoni lap mésolatokat tudtunk helyben kinyomtatni, és a
leltarhoz csatolni.

5.Anyakényvi igazgatas: Vorosné Virag Ilona Bernadett feladatkérébe tartozott ezen hataskor
ellatasa, tavolléte esetén a jegyzd kozremitk6dott a feladatok ellatasaban.

A 2020. év folyaman az alabbi 0j anyakényvi események bejegyzésére keriilt sor:

Sziiletési Hazassagi Halotti
Egervér 0 17 5
Csatér 0 0 6
Lakhegy 0 0 2
Gosfa 0 0 0
Pethéhenye 0 0 3

Uj valtozas: hazassagfelbontasa, hazassagi névviselési forma mdédositisa, hazastars halalesetét
kdvetden a bejegyzések szama a telepiiléseket illetden 6sszesen 23 db volt.

A papiralapi anyakdnyvekbo! az Elektronikus Anyakdényvi rendszerben tortént rogzitések szama
e asziletési anyakdnyvekbol 6sszesen 45 db,
e ahazassagi anyakonyvekbél 26 db, és
e ahalofti anyakényvekbdl 2 db bejegyzést teljesitettiink.

Az tigyfelek kérelmére - egyéb hivatalos célra torténd felhasznalasra - az év folyamén Gsszesen 62
esetben adtunk ki (sziiletési, hazassagi, illetve halotti) anyakdnyvi kivonatot.
Teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozatot 8 alkalommal vettiink fel.
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6. Szocialis és gyamiigyi igazgatas igazgatasi feladatok:

A szocidlis €s gyamiigyi igazgatas terén felmerils feladatokat Vorosné Virag Ilona Bernadett latta
el, az alabbiak szerint:

6.1. Szocialis igazgatas

2020.évben az alabbi ellatasi formék megéllapitésara keriilt sor az 6t dSnkormanyzat vonatkozasaban:

Egervar Csatar Lakhegy Gosfa Pethéhenye
Rendkiviili telepiilési és :
kardcsonyi timogatas 54 61 38 74 42
- megallapitott
0
- elutasitott 0 1 0 3
Kamatmentes kéleson
a) megallapitott 0 0 0 0
1
b) elutasitott 0
0 0 0 0
Telepiilési tamogatas:
temetési segély :
- megallapitas 8 0 3 0 0
- kdztemetés 0 0 1 0 0
70.¢letévét betoltott
személy tAmogatasa 0 0 0 0 4
Sziiletési/ Gjsziilott 4 2 2 1 2
tamogatas
Szocislis céli tiizifa
juttatasban részesiil6k
szama 37 13 34 9 15
- elutasitott 0 0 3 0 3
NEBIH tiizifa 0 36 0 0 0
Lakhatasi tamogatas ,
- megallapitott 2 0 0 0 0
- elutasitott 0 /) 0 0 0
6.2. Gyamiigyi igazgatas
Egervar Csatar Lakhegy Gosfa Pethdéhenye
Rendkiviili
gyermekvédelmi
tamogatas 0 0 0 0 0
Rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezmény
- megéllapitott (jogosult 0 2 1 4 4
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gyermekek szama)
- megsziint 0 0
- elutasitott 0 0

SR
W
N

Rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezményben
részesiilék pénzbeli
tamogatasa(gyermekek
szdma szerint) 0 2 1 3 6
- augusztus hé
- november ho6 0 2 1 0 4

Iskolakezdési timogatas 92 23 22 44 0

Ovoda/boles6dekezdési 28 14 0 7 0
tamogatas

Utazasi tamogatas tanulok 0 0 0 0 16
részére

Az ¢év folyaman szocialis ellatast megallapité vagy az ellatas megallapitasat elutasité hatarozat ellen
fellebbezést nem nyujtottak be.

Ellatta a fenti ellatdsok megallapitasahoz szitkséges adminisztrativ teenddket melynek keretében:
- elbiralasra elokészitette a kérelmeket, sziikség esetén kornyezettanulmanyt készitett,
- elkészitette az egyedi hatésagi hatarozatokat, figyelemmel kisérte az abban foglaltak
végrehajtasat.
Ellatta a kotelezd statisztikai adatszolgaltatasi feladatokat, kdrnyezettanulmanyokat készitett
birésagi megkeresésre, valoperek és gyermek elhelyezési perek esetében, gondozasi dij feliilvizsgélata
igyében.
2020. évben 126 esetben keriilt sor szocialis tAmogatasok, kollégiumi elhelyezés igénylése céljabol
hatésagi bizonyitvdny kiadasara.

A hulladékszallitasi kozszolgaltatasi dijak szamlazasahoz folyamatos adatszolgaltatast biztositott a
Zalai K6zszolgaltatod szamara.

7.Birtokvédelemmel kapcsolatos feladatok:

2020. év soran 6t birtokvédelmi kérelem érkezett, melybdl kettd esetben birtokvédelmi kérelemnek
helyt add hatdrozathozatallal végzodott a hatésagi eljaras, két esetben pedig elutasitdo hatarozat
szilletett. A végrehajtds irdnt benyujtott kérelmek szédma egy, a birtokvédelmi hatarozat
megvaltoztatasa irdnt benyujtott keresetek szama kettd. A birtokvédelmi tigyekben a jegyzo jart el,
illetve egy esetben dr. Telekesi Zsoka

8. Adoiigyi igazgatasi feladatok:

Az adoligyi feladatokat Horvath Jozsef latta el.

Feladatai k6zé tartozik a helyi ad6zassal (maginszemélyek kommunalis adodja helyi ipartizési add,
vallalkozdék kommunalis adéja) gépjdrmiaddzéssal, késedelmi pétlékkal, foldbérbeadds utani szja
beszedésével, adok modjara behajtand6 koztartozasok, valamint az allamigazgatasi eljarasi illetékek
nyilvantartasaval, beszedésével kapcsolatos teenddk ellatasa.

Kiemelt feladata teleplilésenként a felsorolt adénemek kivetése, bevallasok feldolgozasa, hatarozatok
elkészitése (a bekovetkezett valtozasokrol, fizetési konnyitési kérelmekrdl), hatralékok allandéd
figyelemmel kisérése, a hatralékosokkal szembeni intézkedések meginditasa.

A kimutatott hatralékok behajtasara folyamatosan zajlanak végrehajtasi cselekmények (els6sorban
végrehajtas pénzintézeti kovetelésre /inkasszd/, az OEP adatkozlések alapjan végrehajtas munkabérre,
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gépjarmiivek forgalombdl kivonatésa). A kisebb Osszegli régéta fennalld tartozasok behajtasanal
akadalyt jelent a letilthaté rendszeres jovedelem hidnya, ezen tartozdsoknal az Ssszeg nagységa miatt
(500ezer forint alatt) ingatlan-végrehajtas sem lehetséges.

Az dnkormanyzati adok nyilvantartasara szolgalé szamitégépes programbol nyert adatok alapjan, az
Onkorményzatok altal hasznalt konyvelési rendszerben rogzitette a telepiilések adébeszedési
szamldinak Osszesitett forgalmét, és elvégezte azok fékonyvi konyvelését. A hazipénztiraban
keletkezett pénztarbizonylatokat és utalvanyrendeleteket készitett a pénztarkezel Sk tavollétében.
Gondoskodott a pénziigyminisztérium altal eldirt papir alapt és elektronikus Gton eléallitott zarasi
Osszesitok, lajstromok, adatszolgéaltatdsok elkészitésérdl és tovabbitasarél a Magyar Allamkincstar
felé.

2020. évt6l a gépjarmiadd 100 %-ban az &llami koltségvetést illeti meg, emiatt a Magyar
Allamkincstar felé a gépjarmiado szdmlak forgalmar6l elszamolast készitett és kiilddtt a kincstar
internetes rendszerén keresztiil. A szamlékra befolyt 6sszegek 100 %-4nak az 4llami koltségvetés felé
havonta valé tovabbutalasarol is gondoskodott.

Folyamatosan biztositotta a kiilénbdz6 nyomtatvanyok (készpénz-itutalasi megbizasok, bevallasi és
valtozas-bejelentési nyomtatvanyok jogszabalykovetése, szerkesztése, sokszorositdsa) rendelkezésre
allasat, és az adozok felé térténd publikaldsat az ASP rendszer Snkormanyzati hivatali portaljara.

A fentieken til kérelemre adbigazolasokat allitott ki az addalanyok Snkormanyzati addhatosag altal
kezelt tartozéasairél illetve azok hianyarol.

Folyamatosan gondoskodott iddszaki adatszolgaltatisok (Osszesitdk/lajstromok) tovabbitasarél a
Magyar Allamkincstar felé.

Horvath Jozsef adoligyi ligyintéz6 az adoligyi feladain tal kérelemre (ingatlan-adasvételnél) illetve
hivatalbol (hagyatéki eljarashoz, birdsagi végrehajtasokhoz) add-, és értékbizonyitvanyokat allitott ki.

Feladata volt a fentieken til az OTP Electra tigyfélterminalon keresztiil az adétartozasok végrehajtasi
cselekményeként a pénzforgalmi bankszamlaval rendelkezd hatralékos ad6zok terhére hatésagi
atutalasok (korabbi nevén azonnali beszedési megbizas) kibocsatasa, esetenként az nkormanyzatok
koltségvetési szamlairdl inditandod szamldinak atutalasa.

Elkészitette az dnkormanyzatok altalanos forgalmi ado bevallasat, és a bevallasokat alatdmasztd
kibocsatott szamlak Gsszesitését.

Kozremiksdott az dnkormanyzatok és intézményeik MAK-nal vezetett torzskonyvi nyilvantartasdban
szereplo adatok frissitésében a sziikséges nyomtatvanyok kitoltésénél.

Kozremiikéddtt az énkormanyzati ASP rendszer miikddtetésével kapesolatos technikai feladatok
(szamitégépes programok telepitése/frissitése) megvaldsitasaban.

Folyamatosan segitséget nyujtott a kollégdk részére a szamitdgépes szoftverek telepitésével,
frissitésével kapcsolatos feladatok ellatisaban. Segitséget nyvjtott az Snkormanyzatok részére érkezett
sz4mléak hatéaridére torténé kifizetésével kapcsolatos feladatok ellatasaban.

Adoiigyi feladatok szamszerii értékelése 2020. évre

Visszatekintve a 2020. évre Onkorményzatonként, az alabbi Osszegek teljesiiltek az
onkormanyzatok adobeszedési szamlain:

EGERVAR KOZSEG ONKORMANYZATA
Adénem Bevétel (Ft)
maganszemélyek kommunélis addja 2751974 Ft
helyi iparizési add 16311 153 Ft
késedelmi pbtlék 214 861 Ft
idegenforgalmi add 12 300 Ft
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I allam javara beszedett gépjarmiiadd

14 798 606 Ft |

LAKHEGY KOZSEG ONKORMANYZATA
Adénem Bevétel (Kt)
maganszemélyek kommunalis addja 1 028 358 Ft
helyi iparlizési add 3169297 Ft
késedelmi pétlék 27 288 Ft
dllam javéra beszedett gépjarmiiadd 7276404 Ft

CSATAR KOZSEG ONKORMANYZATA

Adénem Bevétel (Ft)
maganszemélyek kommunélis addja 1852 651 Ft
helyi iparlizési ad 3987203 Ft
késedelmi potiék 18 893 Ft
allam javéra beszedett gépjarmiiadd 3666447 Ft

GOSFA KOZSEG ONKORMANYZATA

Adénem Bevétel (I't)
magéanszemélyek kommunélis addja 171 820 Ft
helyi ipariizési add 1 819373 Ft
késedelmi pdtlék 36919 Ft
allam javéra beszedett gépjarm{iadé 2717 643 Ft

Az dnkormdnyzati adbhatésdg dltal kibocsdtott/feldolgozott dsszes:

PETHOHENYE KOZSEG ONKORMANYZATA

Adénem Bevétel (I't)
épitményadod 209 200 Ft
maganszemélyek kommunalis adbja 2 860 467 Ft
helyi ipariizési ado 4910 614 Ft
talajterhelési dij 54 000 Ft
késedelmi pétlék 101 359 Ft
allam javara beszedett gépjarmiado 3247 185 Ft

Gépjarmiiadd hatdrozat 628 db
Helyi ipariizési adé bevallds 277 db
Fizetési értesitd 5000 db
Addigazolds 22 db
Ado- és értékbizonyitvdny 114 db

9. Telepiilésfejlesztési, telepiilésiizemeltetési és igazgatasi feladatok

Miiszaki igyintéz6 hidnyaban a feladatkorébe tartozo feladatokat a jegyzé latta el az alabbiak szerint:

9.1. Onkorminyzati beruhazasokban és felujitasokban valé kozremiikédés, pl. palyaztatas,
szerz6dés el6készitésében valé részvétel,

arajanlatkérés,

készitése, munkateriilet Atadas-atvételi jegyzokonyv készitése:

o  (Gosfa zartkerti fej

lesztés palyazata,

e (0sfa Magyar Falu Program temet6 felvjitasa,

e FEgervér, kézGsségi tér kialakités,

o Egervar Magyar Falu Program 6voda jatszéudvar,

e Egervar Magyar Falu Program 6voda kerités,
o FEgervér, Ipari Park Lakhegy,

o Lakhegy, zartkerti fejlesztés palyazata,

o Lakhegy, Magyar Falu Program ut felujitas palyazata

képviselotestiileti
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» PethOhenye, kettd vis maior palyazat bonyolitésa,
e Pethéhenye, Magyar Falu Program orvosi eszkdz beszerzés,
e Pethéhenye, Magyar Falu Program falugondnoki gépkocsi beszerzés,
10. Kozlekedési igazgatassal kapcesolatos feladatok:

10.1.Szakhatésagi hozzajarulasok: Kérelemre 7. alkalommal keriilt sor szakhatésagi hozzajarulas
kiadasara, jellemzben telekalakitési eljarashoz.

10.2.Ko6zutkezeldi hozzajarulas: 12 alkalommal keriilt sor kiad4sara,

10.3.Tulajdonosi hozzajarulds: 12 alkalommal adtunk ki tulajdonosi hozzajarulast, viz, gz,

szennyvizbekotéssel kapesolatos ligyek intézéséhez.

11.  Telepiilési vizellatas és szennyvizelvezetés
A témahoz kapcsolodoan a szennyvizelvezetési- és tisztitdsi helyzetet nyilvantarté TSONLINE
rendszerbe adatokat szolgaltattam.
Kapcsolatot tartottam a Zalaviz Zrt. tgyintézdivel, egyeztetéseket végeztem a KPA alapokkal
kapcsolatosan, illetve az 6nkorméanyzatok gordiild fejlesztés terveit illetden.

12. Koztisztasag, ingatlanok karbantartasa, parlagfii
A korabbi évekhez hasonléan a tavalyi évben is kildtiink ki felhivast az ingatlantulajdonosoknak a
koztisztasagi, illetve a parlagfii-mentesitési kitelezettségeik betartasara.
Birsag kiszabdsara nem keriilt sor, mivel az ingatlantulajdonosok az elsd felszélitast kovetden eleget
tettek a kotelezettségiiknek.

13. Allategészségiigyi igazgatassal kapcsolatos feladatok
Tobb esetben érkezett panasz kutyatartdssal kapcsolatosan, 4llatvédelmi hatésagi  eljaras
meginditdsara nem volt sziikség.

14.Telepiilésképi bejelentési eljaras és telepiiléskép-védelmi tajékoztatas és konzultaciot az
alabbiak szerint folytattunk le:
Csatar:1, Egervér: 4, Lakhegy:1, Pethhenye:1

15.Telepiilésrendezés, épitésiigy
Lakossagi megkeresésre a rendezési tervekkel kapcsolatban szdmtalan esetben adtunk téjékoztatast.
AZ M9-es Ut kapcsdn sziikségessé valt Egervar, Lakhegy és Pethohenye telepiilés rendezési és
szabalyozasi tervének modositasa, melynek koordindlasiban, bonyolitasaban részt vettem.

16. Exdo- és befasult teriiletekkel kapcsolatos feladat
PethShenye és Gosfa telepiilések vonatkozasiban kozremiikddtem a faértékesitéssel kapcsolatos
Ugyek  intézésében, szerzOdéseket Kkészitettem, intéztem az  Erdészeti  hatdsaghoz

17. Gazdalkodas, pénziigyi igazgatas: 2020. szeptemberéig 3 £6 2020. oktoberétdl 2 £6 latta el az ide
tartozé feladatokat, az aldbbiak szerint;

Vincze-Heri Anita latta el Csatar Kozség Onkorményzata, Egervar Kozség Onkorméanyzata, az
Egervéri Mesevar Ovoda és Bolcsdde, az Egervéri Kozos Onkormanyzatl Hivatal, P4l Patricia
felmondésa kovetkeztében 2020. okt6ber 21-t61 Lakhegy Kézség Onkorményzata, és a Lakhegy1
Erdészéli Ovoda miikddésével kapcsolatos gazdalkodasi, pénziigyi feladatokat, melynek sordn az
alabbiak keriltek elvégzésre:

Az Snkormanyzati ASP-Kaszper kényvelési rendszeren keresztiil elvégezte az analitikus és fokényvi
konyvelést, valamint havonta a bérfeladést és negyedévente értékcsokkenést szamolt el.
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Havonta elkészitette az Allamkincstar felé a pénziigyi jelentéseket, valamint negyedévente a
mérlegjelentéseket, illetve évente a koltségvetési és beszamolo (rlapokat. A kataszteri nyilvantartas
vezetésében kozremikodott.

2019. évi beszamoldt, 2020. évi koltségvetést, annak moddositasat, valamint féléves beszamolot
készitett Csatar Koézség Onkorméanyzata, Egervar Kozseg Onkorméanyzata, az Egervari Mesevar
Ovoda és Bolcséde, valamint az Egervari Kozds Onkormanyzati Hivatal esetében.

Kozremiikodott a kozfoglalkoztatottak bérének havonta torténd visszaigénylésével kapcsolatos
feladatok ellataséban.

Elkészitette a 2019. évi, 2020. évi és 2021. évi Snkorményzatokat megilletd, kdzponti kdltségvetésbol
szarmaz$ témogatasokkal kapcsolatos mutatészdm felméréseket Csatar Kozség Onkormanyzata,
Egervar Koézség Onkormanyzata és intézményei vonatkozasaban, valamint a 2021. évi
onkormanyzatokat megilletd, kozponti koltségvetésbdl szarmazd tdmogatasokkal kapcsolatos
mutatészam felmérést Lakhegy Kozség Onkormanyzata és intézménye vonatkozasiban az ebrd2
rendszerben.

A 2020. januar 12-ei helyi 6nkorméanyzati képviseldk és polgdrmester id6kdézi valasztasan
koézremikodott és elkészitette a pénziigyi elszamolast a VAKIR rendszerben.

Ugyfélszolgalati feladatokat ellatta az Egervari Ko6zds Onkorményzati Hivatal Csatéri
lgyfélszolgalati helyiségében.

Hataridére statisztikai jelentéseket készitett a Kozponti Statisztikai Hivatal részére az
onkormanyzatoknal és az intézményeknél teljesitett felujitdsokrol, beruhdzasokrol, targyi
eszk6zokrol.

A Nadasdy-Széchenyi Varkastély vagyonkezelése kapcsan részt vett az elszamolasi folyamatokban.

Térsk Mariann latta el PethShenye Kozség Onkormanyzata, Gésfa Kozség Onkorményzata
miikddésével kapesolatos gazdalkodasi, pénziigyi feladatokat.

Az Onkormanyzati ASP-Kaszper kényvelési rendszeren keresztlil elvégezte az analitikus és f6kdnyvi
konyvelést, valamint havonta a bérfeladast és negyedévente értékcsokkenést szamolt el. Havonta
clkészitette az Allamkincstar felé a pénziigyi jelentéseket, valamint negyedévente a
mérlegjelentéseket, illetve évente a kdltségvetési és beszamolo lirlapokat.

Koézremikodott a 2020, évi koltségvetés tervezésénél, annak modositasat, valamint féléves
beszamol6t készitett Pethdhenye Kozség Onkormanyzata, Go6sfa Koézség Onkorményzata
vonatkozasaban.

Pénztarosi feladatokat latott el Csatdr Kozség Onkormanyzata Egervar K6zség Onkormanyzata, az
Egervari Mesevar Ovoda és Bélcséde, az Egervari K6zds Onkorményzati Hivatal, valamint Lakhegy
Ko6zség Onkorményzata, és a Lakhegyi Erd8széli Ovoda esetében 2020. 09. 01-ig.

Az Elektra rendszer hasznalatdval teljesitette a napi utaldsok elékészitését, inditasat Csatar Kozség
Onkormanyzata, Egervar Kozség Onkorményzata, az Egervari Mesevar Ovoda és Boleséde, az
Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal, valamint Lakhegy Koézség Onkorményzata, és a Lakhegyi
Erdészéli Ovoda esetében 2020.09.01-ig.

Koézremiikddott a kozfoglalkoztatottak bérének havonta torténd visszaigénylésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban.

Elkészitette a 2019. évi, 2020. evi ¢s 2021. évi nkormanyzatokat megilletd, kdzponti koltségvetésbol
szarmaz6 tamogatdsokkal kapcsolatos mutatdszam felméréseket Peththenye Kozség Onkormanyzata,
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Gésfa Kozség Onkorméanyzata vonatkozésaban, valamint a 2021, évi Onkormanyzatokat megilletd,
kozponti koltségvetésbol szarmazéd tamogatésokkal kapcsolatos mutatészam felmérést PethShenye'
Kozség Onkormanyzata vonatkozaséban az ebrd2 rendszerben.

2020.09.01 napjatol tigyfélszolgalati feladatokat latott el az Egervéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal
PethShenyei ligyfélszolgalati helyiségében. Feladata volt az tigyfelek problémainak megoldasa vagy
tovabbitasa a megfelel6 ligyintézo részére.

Iskolai, 6vodai étkeztetéssel kapcsolatos feladatok:

Varga Miklés Zoltanné l4tja el az Egervari Laszlo Altaldnos Iskola étkeztetésével kapcsolatos
pénziigyi teenddket. Ennek keretében az iskola 4ltal beszedett nyilatkozatok alapjan régzitette az
étkezési modulban a kedvezményes étkezdk adatait, figyelemmel kisérte a kedvezményes étkezés
alapjaul szolgalé dokumentumokban irt hatarid6ket. Havonta régzitette az étkez6k szamat az étkezési
modulban, mely alapjan az ASP rendszer Kaszper moduljaban minden hé 15. napjaig gondoskodott
az ¢tkezési téritési dijakat tartalmazoé szamlék kiallitasarol. A szamlak alapjan elkészitette a szamlan
szerepld Osszeg feladasahoz sziikséges készpénz-atutaldsi megbizasokat, melyeket a szamlaval egyiitt
az iskoldhoz atkiildott, ahol gondoskodnak azok kiosztdsardl. A pénziigyi tigyintézk szdméra a
normativ tdmogatéasok felméréséhez és elszamolasahoz elvégezte az iskolai étkezések adagszaménak
és étkezOk szadmanak kigytjtését étkezéstipusonként, lakdhely szerint.

Az egervari 6voda, valamint a lakhegyi dvoda étkeztetésével kapcsolatban az évoda targyhét kovetd
hoé 15. napjdig torténd adatszolgéltatdsa alapjan az ASP Kaszper rendszerben gondoskodott a szamlak
elkészitésérdl, melyet tovabbitott az intézménynek. E feladaton kiviil az 6voda vonatkozasiban az
iskolai étkeztetésnél leirtakat az intézmény végzi.

A, Szocialis tlizeldanyag 2019” kifrt palyazatokra az 6t telepiilésre vonatkozéan a pénziigyi
elszamolds hiénypoétlasaira elkészitette az adatlapot az ebrd2 rendszerben és a sziikséges
dokumentumokkal egylitt az allamkincstéar részére tovabbitotta azokat.

2020. évben t6bb palydzat megirasiban vett részt. Pethdhenye onkormanyzatanak jétszotér
palyazatinak megirdsit, beaddsat a Magyar Falu Program internetes feliletén a sziikséges
mellékletekkel —egyiitt  feltoltétte, ugyancsak Pethéhenye 6nkorményzatinak — kozteriileti
eszkoOzbeszerzés palyazatanak megirdsdban és feltdltésében vett részt. Az ebrd2 rendszerben
Pethéhenye ut feltjitdséra a palyazat beaddsdban kozremiikédott, a szitkséges mellékletek okiratait a
feliiletre feltoltotte,

Ellatta a 2020. évben megvalosult palyazatok teljes korli elszamolésat az aldbbiak szerint: a Magyar
Falu Program 4ltal tdmogatott Egervar kozség munkagép beszerezése, orvosi eszkdz beszerzése,
valamint a helyi identitds keretében a borospince és hagyoményok haza és Lakhegy kozség
vonatkozasaban a Déneslak ut feldjitasa.

Lakhegy onkormanyzat zartkerti palyazata elszdmol4sra keriilt a Hermann Ott6 Intézet felé.
PethShenye kozség vis maior palyazata szintén elszadmolasra keriilt az ebrd2 rendszeren keresztiil a
szlikséges mellékletekkel egyilitt.

2020. ¢v folyaman ellatta a parlagfii-mentesitéssel kapcsolatos feladatokat. A polgarmesterekkel
tortént eldzetes egyeztetésekkel Osszhangban lejelentette a megjelolt id8szakokra vonatkozéd
mentesitett teriiletek nagysagét, illetve megirta a parlagfii-mentesitési beszdmoldkat, majd azokat
tovéabbitotta a munkaiigyi kézpont felé.

Lakhegy telepiilésen a veszélyhelyzet kihirdetéséig ellatta az ligyfélszolgalati feladatokat az Egervari
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Lakhegyi Ugyfélszolgalati Irod4jaban. Ennek sordn kérelmeket vett
fel, illetve tovabbitott a hivatal illetékes Gigyintézdihez, a Lakhegyre érkezé leveleket a polgarmester
szignalasat kovetben elektronikus uton Egervérra tovéabbitotta iktatas céljabol.
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Az 6t Onkorményzat vonatkozdsdban a kozfoglalkoztatishoz kapcsoléddan ellatta a
kdzmunkaprogramok és nyédri didkmunka-programok szervezésével, bonyolitdsaval kapcsolatos
feladatokat, melynek soran figyelemmel kisérte a koézmunkaprogramok induldsat, melynek
részleteir6l a polgarmestereket tdjékoztatta. A polgarmesterek jelzése alapjan elkészitette a
programban torténd részvételhez sziikséges kérelmeket, kdzremiikodott a kozfoglalkoztatasi hatosagi
szerzOdések, szerzdédésmodositasok kérelmet szamszaki részeinek elkészitésében. Elkészitette a
kozfoglalkoztatas keretében felvett dolgozok munkaszerzddéseit és a kapcsolédé okiratokat, melyeket
a szamfejtd helyhez folyamatosan elkiildstt. A kozfoglalkoztatasi szerzddések lejartakor sziikséges
megszintetd okiratokat szintén eljuttatta a szamfejtd hely felé, az onnan érkezdé —munkaviszony
megsziinéskor kiadando6-, igazoldsokat eljuttatta a munkavéllaloknak. A koézfoglalkoztatottak
vonatkozésaban ellatta a szabadsdgok nyilvantartaséval kapcsolatos feladatokat.

Elkészitette a kozfoglalkoztatottak béréhez nyujtott allami tdmogatds igénybe vételéhez havonta
szlikséges igényléseket minden hénap 8. napjdig, gondoskodott az igénylés mellékletét képezd
pénztarbizonylat, bérjegyzék, munkaszerz6dés masolatok elkészitésérol, hitelesittetésérdl, és a
Zalaegerszegi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyahoz torténd eljuttatasarol.

Peth6henye Onkorményzat vonatkozdsdban kérelmet nyujtott be a sziikséges mellékletekkel
munkahelyteremtd bérkoltség tdmogatasra. A tdmogatas keretében foglalkoztatott munkaszerzédését
elkészitette, az okiratot tovabbitotta a szdmfejts helyhez. A tdmogatas havi elszdmolasait a targyhot
kévetd honap 12. napjaig megkiildte a munkatigyi kdzpont felé a sziikséges iratokkal egyiitt.

Ellétta az Egervar, Lakhegy, Csatar, G6sfa Pethdhenye Onkormanyzatok, a kozos hivatal, valamint
az egervari €s a lakhegyi dvoda dolgozdinak személyiigyi tigyivel kapcsolatos feladatokat. Ennek
keretében figyelemmel kisérte a dolgozok besorolasét, a kiilonbozd okok (eltéritések, soros l1épések,
pedagogus  béremelés, minimalbér illetve garantdlt bérminimum  véaltozédsa) miatti
illetményvaltozdsokndl ~gondoskodott a sziikséges okiratok elkészitésérdl és a Magyar
Allamkincstarhoz, mint illetményszamfejtdhoz torténd eljuttatasarol.

Lakhegy Onkormanyzata vonatkozasdban ellatta a hdzi pénztar kezelését, a kifizetendd szédmlak
rogzitését, utalvanyrendeletek és pénztarbizonylatok készitését az ASP rendszer Kaszper moduljaban.

A KIRA rendszerben havonta leszamfejtette a dolgozok munkéba jarasanak koltségtéritéseit, a
bérjegyzékek alapjan a dolgozok részére azokat az OTP terminal felilletén elutalta azokat.

Egervar és Lakhegy oOnkorményzatok vonatkozdsdban havonta bejelentette a NAV felé az
egyszerisitett foglalkoztatds keretében alkalmazott munkavallalok alkalmazasi idejét. A dolgozdk
részére elkészitette a megbizasi szerzédéseket, illetve a szamfejtett alkalmi munka Osszegének
kifizetését rendezte.

A palyazatok keretében elszamolasra keriilé megbizasi szerz6déseket a KIRA rendszerben elkészitette
és a bérjegyzékek alapjan a jogosultaknak a kifizetend6 Gsszegeket elutalta bankszamlajukra.

Dr. Telekesi Erzsébet igazgatdsi iigyintézd: foglalkoztatasara 2020. augusztus elsejétol keriilt sor.
Agazatonként ellatott feladatai mar a korabbiakban ismertetésre keriiltek. Az ismertetetteken kiviil:
Egervar Kozség Onkormanyzata képvisels testiileti iilésén egy alkalommal, Gésfa Kozség
Onkorményzata képvisel-testiileti iilésén két alkalommal, Lakhegy Onkorményzata képvisels-
testiileti iilésén harom alkalommal és Petéhenye Kozség Onkormanyzata képviseld-testiileti tilésén
két alkalommal vett részt jegyzOkonyvvezetoként. A testiileti {ilésekhez kapcsoloddan gondoskodott
az eloterjesztések, palyadzati anyagok Osszedllitisardl, 10j rendelet, rendeletmédositasok
elokészitésérdl, a rendeletek egységes szerkezetbe foglalasatol.

A jegyz0 iranyitasaval szerzodés tervezeteket készitett az dnkormanyzati miikddéshez kapcsoléddan.
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Lakossagi vagy polgarmesteri bejelentésre 2020. augusztusatél hét eljarasban hivta fel az érintettek
figyelmét épiilet vagy ndévényzet gondozatlan, elhanyagolt 4llapotira és a lehetséges
Jjogkdvetkezményekre, illetve tovabbi egy birtokvédelmi iigyben miikodott kozre {igyintézOként.

Zenés-tancos rendezvénytartsi engedély kiaddsa miatt indult eljarasban négy alkalommal vett részt.

Idokozi onkormanyzati valasztissal kapesolatos feladatok: A 2020. januarban tartott idékozi
valasztas bonyolitasdban minden kollégam részt vett, a valasztassal kapcsolatos rogzitési feladatokat
Vorésné Virdg Ilona Bernadett latta el, az elszamolassal kapcsolatos feladatokat a pénziigyes kollégak
végezték. A vélasztasnapi régzitést Szalai Veronika 1atta el.

Egyéb a jegyzd altal elldtott vezet6i jogkorbe tartozé feladatok:

2020. €vben 43 alkalommal vettem részt személyesen képviseldtestiileti, bizottsdgi iiléseken,
kozmeghallgatdsokon ellattam az ilések el6készitésével kapcsolatos feladatokat, melynek soran
elkészitettem a napirendi ponthoz tartozd irasos elterjesztéseket. Gondoskodtam az iilések
meghivojanak Osszeallitasarol. A pénzigyi és Gazdasagi Bizottsag vonatkozasaban elkészitettem az
Ulésrél sz0lo jegyzOkonyvet, az Onkorméanyzatok vonatkozdséban pedig kdzremilkddtem a
jegyzokonyvek végsd megszovegezésében. Szamos alkalommal gondoskodtam a képviselbtestiiletek
altal hozott hatarozatok végrehajtasarél.

Az 6t dnkorményzat beleértve a polgarmesterek 4ltal alkotott rendeleteket is 2020. évben Gsszesen 56
rendeletet alkotott, melynek zOme mddosité rendelet volt. A rendeletek meghozataldhoz
elkészitettem a rendelettervezeteket, az azokhoz kapcsolddo hatdsvizsgéalatokat, valamint a rendeletek
indoklaséat tartalmazd testilleti elSterjesztést. Folyamatosan figyelemmel kisértem a rendeletek
alapjdul szolgdlé jogszabalyok valtozésat, s ha indokolt volt, kezdeményeztem az 6nkormanyzati
rendelet médositasat. Gondoskodtam a rendeletek egységes szerkezetbe foglalasardl.

Figyelemmel kisértem a jogszabalyi valtozasokat, illetve az 0 jogszabalyokat. A valtozasokra a
kollégaim, illetve ha arra sziikség volt a polgdrmesterek, illetve a képviselStestiiletek figyelmét
felhivtam.

A hivatal dolgozoi 4ltal egyedi hatdsagi tigyekben hozott hatdrozatokat tdrvényességi, és egyéb
szempontbdl 4tnéztem, a hatdrozatokat kiadmanyoztam, megszovegeztem a képviselStestiilet
hataskorben eljaréd polgarmester altal hozott dontéseket.

Folyamatosan figyelemmel kisértem az Onkorményzatokat, intézményeit, valamint a civil
szervezeteket érintd palydzatokat, azok megjelenésérél, illetve a palydzatok szdvegérdl a
polgarmestereket tajékoztattam.

Kozremiikodtem az Onkorményzatok palyazatainak elkészitésében, (Magyar Falu Program:
Lakhegyi utfeltjitdsi palydzat, PethShenye, Orvosi eszkdzbeszerzés, falugondnoki gépkocsi
beszerzése, PethShenye, vis maior palyazat.stb.) Elkészitettem a testilletek tajékoztatasat szolgald
eldterjesztéseket, a palyazatok benyujtasdhoz szitkséges hatarozati javaslatokat. Kozremiikédtem a
kozbeszerzési eljarasokban, véleményeztem az ajanlati felhivasok tervezetét, elkészitettem az ehhez
kapcsolddod testiileti eldterjesztéseket.

Elkészitettem az Onkormanyzatok kozbeszerzési tervét, elldttam a kozbeszerzési eljarasok
nyilvanossaganak biztositdsaval kapcsolatos feladatokat.

Reszt vettem a Kozos Hivatal koltségvetésének, félévi és éves kiltségvetésének végrehajtasarol
sz616 beszamolok elkészitésében.

Kozremiikodtem az Onkormdnyzati koltségvetések, és moédositasaik, illetve a koltségvetés
végrehajtasarol szolo éves, és féléves beszamolok elkészitésében.

Ellattam az alkalmazottakkal kapcsolatos munkaltatoi jogkorbe tartozé feladatokat. Elkészitettem
az alkalmazottak teljesitményértékelését, a két teljesitményértékelés alapjan éves mindsitésiiket.
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Fé¢lévente meghatdroztam teljesitménykGvetelményeiket, ellattam az ezzel kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat.

Elkészitettem a Hivatal tovabbképzési tervét, ellattam az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi
feladatokat, megszerveztem a dolgozdk tovabbképzését.

A Hivatal tovabbképzési tervében foglaltaknak megfelelden a tovabbképzésre kotelezettek dolgozdk
a Nemzeti Kozszolgalati egyetem altal szervezett e-learning tovabbképzéseken részt vettek, éves,
vizsgakoételezettségiiknek eredményesen eleget tettek.

Az iigyiratkezelés terén napi postabontast, és szignalast végeztem.
A Néadasdy-Széchenyi Varkastély vagyonkezelése kapcsan részt vettem az elszdmolasi
folyamatokban kapcsolatot tartottam a vagyonkezeld képvisel8jével.

Az Onkormanyzati dontések alapjan szamos alkalommal ajanlati felhivasokat, szerzdédés-
tervezeteket készitettem, figyelemmel kisértem a szerz6désben irtak végrehajtasat.

Megszerveztem az 6nkorményzatok, és a hivatal belsé ellenérzését a belsd ellendrrel kapesolatot
tartottam, az ellen6rzések lefolytatasdhoz sziikséges adatokat, dokumentumokat rendelkezésére
bocsatottam.

Ellattam a koznevelési térvényben eloirt jegyzd hataskorébe tartozé évodai-neveléssel kapcsolatos
feladatokat.

Figyelemmel kisértem az onkormanyzati tarsulasok altal ellatandé feladatokat, a tarsuldsi iilések
eléterjesztéseit attanulmanyoztam, melyekrél a polgarmestereket tajékoztattam.

Ellattam a kozszolgaltatokkal kapcsolatosan felmeriil$ feladatokat. Mind a Zalaviz Zrt, mind pedig a
Zalai Kozszolgaltaté vonatkozésdban dontésre eldkészitettem a kozszolgaltatasi, és egyéb
szerzOdéseket, elldttam a Nemzeti Hulladékgazdalkodéasi Koordinald és Vagyonkezeld Zrt., valamint
a Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatal részére kiildendd statisztikai és egyéb
adatszolgaltatasi feladatokat,

Helyi Valasztasi Iroda vezetdként ellattam az id6kozi véalasztassal kapcsolatosan a jegyz6 hataskorébe
tartozé feladatokat.

A két onkorményzat csatlakozasaval sok feladat harult a hivatalra. Egyrészr]l meg kellett ismerni a
két énkorményzat folyamatban 1év0 ligyeit, masrészr6l pedig a korabbi Hivataluk 4ltal el nem végzett
feladatokat is pétolnunk kellett.

Ezen feladat még jelenleg is tart, nagyon sok a potlando feladat, illetve a kordbbi Hivatal 4ltal
elvégzett, de javitdsra varé feladat. Mind a két 6nkorményzat vonatkozasdban elmondhatd, hogy a
koréabbi években elfogadott rendeleteik nagy része modositasra, vagy hatalyon kiviil helyezére szorul.
Ugy gondolom nem elvérhat6 a hivatal személyi allomanyatél, hogy par hénap alatt tegye rendbe azt
amire egyébként tobb év allt rendelkezésre.

Nap mint nap jonnek elé Ujabb és ujabb ligyek melyekben vagy nem tortént az eldzé években
intézkedés, vagy nem megfeleld volt az intézkedés. Folyamatos a korrekcid, a végét azonban még
nem latjuk.

OSSZEGZES:

A 2020. év tobb szempontbdl is Gjszerii helyzet elé allitotta a hivatal dolgozoit. Nagy kihivast jelentett
a két 6nkorményzat z6kkendmentes csatlakozasa, folyamatban 1évé tigyeik atvétele, és azok intézése.
Ezen tilmenden a koronavirus miatt elrendelt veszélyhelyzet kihivasaira is reagalnunk kellett, a home
office elrendelése nélkiil, 4lland6 fertdtlenités és maszkviselés mellett intéztiik a hozzank forduldk
lgyeit.

Az ligyintézésben igy nem volt fennakadds, ami a dolgozok felelés magatartisédnak is készénhetd
volt. A jarvany elkeriilése érdekében azonban a tarsk6zségekben megszokott ligyfélfogadas a
veszélyhelyzet ideje alatt elmaradt, az ligyfelekkel telefonon, személyesen, illetve elektronikusan
tartottuk a kapcsolatot.
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Megnovekedett feladataink ellatasdban jelentds segitség Dr. Telekesi Zsoka alkalmazédsa, aki
elsésorban a jegyzOrdl és az igazgatasi ligyintézérdl vett le terheket.

Véleményem szerint 6t 6nkormanyzat mellett ismerve a Hivatalra harul6 feladatokat sziikség volna
aljegyzére, kinek jelenléte biztonsdgosabbd tenné a hivatal miikddését, csokkentené a jegyzd
feladatkdrébe tartozo tigyeket, illetve a jegyzd esetleges betegsége, egyéb okbol térténd tavolléte
esetén biztositand az Snkorményzati, 4llamigazgatasi munka folyamatossagat.

Az Motv. kételezd jelleggel eléirja az aljegyzd foglalkoztatasat, s a hivatalok nagy tobbségében
alkalmaznak is aljegyzot, melyre az dllami tdmogatas fedezetet nywijt.

Az aljegyzé foglalkoztatdsa palyaztatds Utjan torténhet, melyre kiviilrél is és a hivatalndl mar
alkalmazasban 1év6 dolgozé is palyazhatna. Ezzel kapcsolatosan varom véleményiiket.

Problémat okozott P4l Patricia hirtelen, elére be nem jelentett tidvozasa miatt megnovekedett
munkateher ellatasa, mivel helyére pénziigyekben jartas kollégat csak januédrban sikerdilt tal4lni.

Visszatekintve ugy gondolom mindezek ellenére egy sikeres év all mogottiink, melyet bizonyit, a
torvényességi felhivds nélkiili miikodés, illetve az 6nkormdnyzatok sikeres palyazatai, a falvak
fejlédése, melyben a hivatalnak is volt szerepe.

A hivatalban a takaritdsi és postazasi feladatokat az Egervari onkormanyzat altal biztositott
személy latta el. Eziton is kdszénetet szeretnék mondani Egervar Kozség Onkormanyzatinak az

altala nyujtott segitségért.

Kérem az eléterjesztés megvitatasat, annak elfogadasat.

Egervar, 2021, februar 01.

Dr.Urmésiné Kémives Eleondra
Jegyzd
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